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AFASTAMENTO DE CURTA-DURACAO
Lein® 8.112/90, Decreto n°® 91.800/85, Decreto n® 1.387/95

Nome:
Mat. SIAPE: Cargo/Fungao:
Telefone: () E-mail:

Unidade de Lotacgao/Setor:

Venho respeitosamente requerer autorizagdo para realizar a viagem a servico:

Periodo: Ida / / Volta / /
Destino (Cidade/Pais):

Objetivo(s):

Remuneracao:

Com 6nus limitado: Apenas a remuneracao do cargo efetivo

Com 6nus: Recurso do orcamento da UFCA como pagamento de taxa de inscri¢ao, diarias,
passagens, etc.
Com 6nus para outro 6rgao: Anexar comprovante de concessao do auxilio.

Observagdes:

Assinatura do Solicitante

Assinatura da Chefia Imediata (Carimbo)
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% Comprovante da viagem: Carta convite, Convocacdo, Ficha de Inscri¢ao, Folder ou programacao, etc.

Comprovante de concessdo do auxilio financeiro, em caso de 6nus para outro orgao.

Obsl: Em caso de agdo de capacitagdo, encaminhar certificado ou comprovante de participagdo no prazo de 20
dias apos retorno.

Obs2: O inicio do afastamento s6 podera ocorrer apds a autorizagdo da Instituicdo mediante publicagdo de
portaria no Diario Oficial da Unido, caso seja evento no exterior.

Obs3: O servidor que se ausentar do Pais sem autorizagdo institucional, previamente publicada no Diario Oficial
da Unido, estara sujeito a apuragdo de responsabilidades e a aplicacdo de penalidades previstas em lei;

Obs4: Para que a andlise deste processo se viabilize em tempo habil, o interessado devera protocolar o processo
com, no minimo, 30 dias de antecedéncia do inicio do afastamento, bem como, apresentar todos os anexos
abaixo relacionados.

Obs5: A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas podera solicitar novos documentos durante a analise do processo.

Recebido em / / Servidor responsavel:

Numero do processo :
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