UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
PRO-REITORIA DE CULTURA

RESOLUCAO N° 001/2017/PROCULT, DE 04 DE ABRIL DE 2017.

Estabelece normas para elaboragdo,
emissdo, registro e controle de
certificados e declaracdes no ambito da
Pro-Reitoria de Cultura.

O Pro-Reitor de Cultura da Universidade Federal do Cariri, no uso de suas atribui¢des
legais, considerando deliberagdo advinda de reunido da Camara de Cultura, realizada
em 04 de abril de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as normas gerais para a elaboragdo, emissado, registro e controle de
certificados e declaracdes no ambito da Pro-Reitoria de Cultura (PROCULT) da
Universidade Federal do Cariri (UFCA).

Art. 2° De acordo com suas aplicagdes no ambito da PROCULT, os documentos,
objetos desta Resolucao, definem-se como:

I - Certificado: documento de reconhecimento institucional com efeito de comprovar a
participacdo em atividade promovida pela PROCULT ou por projetos aprovados pela
Camara de Cultura, que possuam carater técnico e/ou formativo (Anexo I);

II - Declara¢ao: documento que manifesta a participagdo pontual ou em andamento em
atividades vinculadas a PROCULT (Anexo II).

Art. 3° Serdo passiveis de Certificagdo os participantes das atividades técnicas,
culturais, formativas e esportivas vinculadas a programas e/ou agdes concebidas
plenamente pela Pro-Reitoria de Cultura ou em parceria com projeto da comunidade
académica, bem como as concebidas pelos projetos aprovados pela Camara de Cultura
(Anexo III).

Art. 4° Serdo passiveis de Declaracdo os participantes das agdes institucionais
vinculadas a Pro-Reitoria de Cultura.

Art. 5° A Pro-Reitoria de Cultura serd responsavel pela emissdo de certificados para
acOes promovidas pela propria Pro-Reitoria ou em parceria desta com outras
instituicoes.

Paragrafo tUnico. Quando o projeto for vinculado a outra(s) Pro-Reitoria(s) da
Universidade Federal do Cariri, a emissao de certificados sera feita de forma conjunta.

Art. 6° As solicitagdes de certificados e declaragdes deverdo ser feitas por meio do e-
mail certificados.procult@ufca.edu.br, anexando-se copia da folha de frequéncia e
tabela com informagdes dos participantes em formato ODS ou XLS (Anexo IV).
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Paragrafo unico. E de responsabilidade do coordenador dos programas, projetos e agdes
da PROCULT enviar as informacdes relativas ao contetido, carga hordria e a
participag@o dos envolvidos nas atividades promovidas pela Pro-Reitoria.

Art. 7° No ambito de responsabilidade da PROCULT, serdo emitidos certificados para:

I - Participantes de cursos, eventos ou quaisquer outras acdes concebidas plenamente
pela PROCULT ou em parceria com projetos da comunidade académica;

II - Discentes do Programa de Bolsas da PROCULT;

IIT - Convidados dos programas da PROCULT;

IV - Coordenadores e tutores de projetos vinculados a PROCULT;

V - Participantes em comissdes organizadoras, comités técnicos e cientificos, monitoria
e instrutores ou outras participacdes em eventos promovidos pela PROCULT.

Art. 8° No ambito de responsabilidade da PROCULT, serdao emitidas declaragdes para:

I - Participantes de atividades de longo prazo em andamento;

II - Instrutores, tutores e coordenadores;

III- Outros casos que justifiquem a emissdo de declaragdo e que estejam no ambito das
atribuigoes da Pro-Reitoria de Cultura.

Art. 9° Os certificados e declaracdes da PROCULT serdao emitidos somente em formato
digital.

Art. 10 Os certificados deverdo exibir a programacdo do evento no verso do
documento.

Art. 11 Os certificados emitidos pela PROCULT serao registrados em livros de
controle, sob responsabilidade desta Pro-Reitoria.

Art. 12 A realizagdo do evento e/ou acdo devera ser comunicada a PROCULT com
prazo minimo de 5 (cinco) dias de antecedéncia, visando a validagao dos certificados.

Art. 13 Os certificados e as declaracdes serdo emitidos a partir de 10 (dez) dias tuteis
apos a data da solicitagdo, mediante comprovacdo das informagdes de participacao.

Art. 14 Os certificados de discentes, coordenadores, tutores e proponentes do Programa
de Bolsas da PROCULT serao emitidos 30 (trinta) dias apds o encerramento de vigéncia
das bolsas.

Art. 15 As folhas de frequéncia das agdes concebidas pela PROCULT deverdo ser
entregues ao Nucleo de Gestdo desta Pro-Reitoria, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis ap6s o término da atividade.

Art. 16 Os documentos citados nesta Resolu¢do deverdo ser emitidos de forma gratuita.

Art. 17 O certificado devera ser assinado pelo Pro-Reitor de Cultura ou pelo Pro-Reitor
de Cultura Adjunto, e, quando for o caso, pelo coordenador da agao.
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Art. 18 Em agdes realizadas pela PROCULT em conjunto com outras institui¢des, o
projeto, declaracdo de parceria ou termo de cooperacdao deverdo prever as competéncias
relativas a emissdo, registro e assinatura dos certificados e/ou declaragoes.

Art. 19 Os casos omissos nesta Resolugcdo serdo analisados e deliberados pela Pro-
Reitoria de Cultura ou Camara de Cultura.

Art. 20 Esta Resolugdo entrara em vigor a partir desta data.

Juazeiro do Norte, 04 de abril de 2017.

JOSE ROBSON MAIA DE ALMEIDA
Presidente da Camara de Cultura
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ANEXO I - MODELO DE CERTIFICADO

MinisTERIO DA EDUCAGAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI

Certificado

Texto Justificado, fonte calibri tamanho 12 cor amarelo 5 (libre Office). Caso seja necessario dar destaque a alguma
informagéo do certificado, utilizar fonte calibri negrito no mesmo tamanho.

Data e local alinhado a direita.

Nome do responsével (em negrito)
Cargo do responsavel
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ANEXO II - MODELO DE DECLARACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
PRO-REITORIA DE CULTURA

DECLARAGAO

Declaramos, para os devidos fins, que [nome], CPF n2 XXX 000 XNX-XX,
participou como [atividade], no evento [nome do evento], realizado pelofa) [definir

competéncias], em XX de XXXX de 2017, com carga horaria total de XX horas.

Juazeiro do Norte, XX de XXXX de 2017.

Servidor
Cargo
Siape n2

UNIVERSIDADE Au.Tenente Raimundo Rocha, s/in® | Cidade Universitiria  +55(88) 3221-9200
FEDERAL DO CARIRI Juazeiro do Norte/CE | CEP:63.048-080



UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
PRO-REITORIA DE CULTURA

ANEXO III - ATIVIDADES CERTIFICAVEIS

Item Atividade Carga horaria

Participantes de cursos, eventos ou quaisquer outras

1 acOes concebidas plenamente pela PROCULT ou em| Minimo 4 horas
parceria com projetos da comunidade académica.

2 Discentes do Programa de Bolsas da PROCULT. Maxima 480 horas

3 Convidados dos programas da PROCULT. Nao se aplica
Coordenadores, proponentes e tutores de projetos . .

4 |Vinculados 4 PROCULT. Nao se aplica
Participantes em comissdes organizadoras, comités

5 técnicos e cientificos ¢ monitoria em eventos Nao se aplica

promovidos pela PROCULT.
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ANEXO IV - MODELO PARA ENVIO DE INFORMACOES

ORDEM

NOME E-MAIL TELEFONE




