REGIMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCA

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 1°. O Sistema de Bibliotecas (SIBI) é Orgdo Suplementar diretamente subordinado a

Reitoria.

CAPITULO 1l
DOS OBJETIVOS E DAS FUNCOES

Art. 2°. O SIBI visa a oferecer suporte informacional a comunidade, promovendo o
acesso, recuperacdo e disseminacdo da informagdo no ambito do ensino, pesquisa,

extensdo e cultura, colaborando para o desenvolvimento da sociedade.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO BASICA

Art. 3°. Constituem o Sistema de Bibliotecas:

I. Direcéo;
Il. Direcdo adjunta;

I11. Ndcleo de Desenvolvimento de Acervo;

V. Nucleo de Memdria e Informacdo;
VI. Nucleo de Informacéo e Tecnologia;

VII. Bibliotecas de campus.



SECAO |
DA DIRECAO E DA DIRECAO ADJUNTA

Art. 4° A Direcdo e a Direcdo Adjunta sdo responsaveis pela administracdo das

bibliotecas e pelos recursos informacionais que servem de suporte as atividades de ensino,

pesquisa, extenséo e cultura.

Paragrafo Unico: Os cargos de Direcdo e Direcdo Adjunta sdo exclusivos de bibliotecarios de

acordo com a Lei n24084 de 30 de junho de 1962.
Art. 5°. Compete ao Diretor:

I. administrar e representar o Sistema de Bibliotecas da UFCA;
Il. elaborar e submeter a aprovacgdo da Reitoria o plano e projetos de
atividades do 6rgao;
I1l.  zelar pela ordem e eficiéncia das atividades administrativas;
IV.  cumprir e fazer cumprir as instrucdes e determinacdes da Reitoria;
V. elaborar relatdrio anual das atividades desenvolvidas pelo 6rgdo no ano

anterior;
VI. comparecer as reunides dos conselhos deliberativos, quando do interesse do

SIBI;
VII. manter o SIBI articulado com as unidades académicas e 0s demais 6rgdos
da Universidade;
VIII.  promover a articulagéo das atividades dos diversos setores do SIBI;
IX. manter intercambio de informac6es e firmar convénios entre os sistemas de
informagcdes e redes de bibliotecas das areas de interesse da Universidade;
X. visitar periodicamente as Bibliotecas;

XI. elaborar e revisar regimentos, manuais, normas e regulamentos para as

bibliotecas do sistema;



Art. 6°. Compete ao Diretor Adjunto:

I. articular com as bibliotecas atividades educativas e culturais que se
relacionem com os objetivos do SIBI;

Il.  propor adirecdo do SIBI a criagdo e implementacdo de atividades que
contribuam para o aperfeicoamento do sistema;

I1l.  gerenciar os acervos das colecOes especiais;

V. substituir o diretor em suas faltas e impedimentos;
VI. colaborar com as atividades desenvolvidas pelo diretor do sistema;
VII.  definir e organizar treinamentos, cursos e palestras visando a capacitacdo
dos servidores lotados no SIBI.
VIII.  supervisionar os inventarios dos acervos realizados anualmente pelas
bibliotecas do SIBI;

IX. elaborar relatorio anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcgéo do SIBI.

SECAO Il
DO NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO

Art. 7°. S&o atribui¢Bes do Nucleo de Desenvolvimento de Acervo:

I. propor e adotar normas e diretrizes para o processamento técnico do acervo
das bibliotecas e da producédo cientifica da UFCA;

Il. disponibilizar estatisticas sobre a utilizacdo do acervo, dados de avaliacdo
da colecdo e outras informacdes das bibliotecas, relevantes para o processo
de deciséo;

I1l.  consultar fontes de informagdes contidas em catalogos de editoras,
distribuidoras e livrarias e disseminar bibliografias gerais e especializadas;

IV. analisar e encaminhar lista de sugestfes de obras apresentadas pelos

usuarios para o Ndcleo de Administracdo, Finangas e Contratos;



V. elaborar lista de aquisi¢des a partir dos planos de ensinos enviados pelos
coordenadores de cursos;
VI. verificar no catalogo das bibliotecas a existéncia ou nao dos titulos
indicados, evitando assim a compra em duplicidade;
VII. divulgar as novas aquisigoes;
VIII.  pautar as suas atividades de acordo com a politica de desenvolvimento de
acervo;

IX. elaborar relatorio anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcgéo do SIBI.

Paragrafo Unico: A chefia do nucleo € exclusiva de bibliotecéarios de acordo com a Lei n24084 de

30 de junho de 1962.

SECAO 111
DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E CONTRATOS

Art. 8°. Compete ao Nucleo de Administracdo, Financas e Contratos:

I. administrar os bens que estdo alocados nas bibliotecas do SIBI;
Il. elaborar termo de referéncia para compra de materiais de consumo, de
manutencdo, bens patrimoniais e servicos do SIBI;
I1l.  receber e preparar o pedido de aquisicdo de acervo, mediante indicacdo das
sugestdes do Nucleo de Desenvolvimento de Acervo;
IV. controlar os saldos dos recursos financeiros disponiveis para aquisicdo de
materiais de consumo, de manutencado, bens patrimoniais e servicos;
V. elaborar e encaminhar o relatorio de depreciacdo a Coordenadoria de
Materiais e Patrimonio;
VI. elaborar relatorio anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcédo do SIBI.



Paragrafo Unico: a chefia do nucleo é exclusiva de profissionais formados em

Administracdo ou Ciéncias Contébeis.

SECAO IV
DO NUCLEO DE MEMORIA E INFORMACAO

Art. 9°. Sdo atribuicdes do Nucleo de Memoria e Informacéo:

I. elaborar e executar politicas e projetos de conservagdo, preservagao
e restauracao dos acervos do SIBI,
Il. avaliar periodicamente as condic¢des fisicas e ambientais das bibliotecas,
visando a preservacao e conservacao do acervo;
I1l. tratar e difundir acervo que represente a memoria institucional;
IV. elaborar relatdrio anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcdo do SIBI.

Paragrafo Unico: A chefia do nucleo é exclusiva de bibliotecarios de acordo com a Lei n24084 de

30 de junho de 1962.

SECAOV
DO NUCLEO DE INFORMACAO E TECNOLOGIA

Art. 10°. S&o atribui¢fes do Nucleo de Informacédo e Tecnologia das bibliotecas do SIBI:
I.  gerenciar e manter os sistemas automatizados de informacéo, Repositorio

Il.  coletar e acompanhar as publicaces relativas as bibliotecas;

[1l.  publicar periodicamente resultados das agdes das bibliotecas;
IV. propor e acompanhar campanhas publicitarias das bibliotecas;

V. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcédo do SIBI.



Paragrafo Unico: A chefia do nlcleo é exclusiva de bibliotecarios de acordo com a Lei n24084 de

30 de junho de 1962.

SECAO VI

DAS BIBLIOTECA DE CAMPUS

Art. 11°. S&o critérios para criacdo de bibliotecas:

I.  Chefia de um bibliotecario lotado no SIBI,

Il.  Acervo da bibliografia basica e complementar adequado em relacdo as
unidades curriculares (de graduacdo e p6s-graduacao) e aos
conteudos descritos no PPC atualizados;

I1l.  Equipamentos de automacao e seguranca do acervo;

Paréagrafo Unico. Havera somente uma biblioteca por campus.

Art. 12°. Constituem as bibliotecas dos campi da UFCA.:

I. Chefia;
Il.  Secdo de referéncia;

I1l.  Secéo de representacdo da informacéo;

IV. Secdo de apoio administrativo.

SUBSECAO |
CHEFIA

Art. 13°. Compete a chefia de biblioteca de campus:

I. administrar e representar a Biblioteca;

Il.  cumprir e fazer cumprir as disposi¢des estatutarias e regimentais que lhe

sejam aplicaveis;



1. manter a Biblioteca articulada com as Coordenadorias e Diretorias de
Centros, Departamentos, Unidades Académicas e demais 6rgéos da sua
area de atuacao;

IV. solicitar a Direcdo do Sistema, quando do interesse, 0 intercambio de
informacdes e convénios, em nivel de coordenacdo/cooperacdo, entre 0s
sistemas de informagdes e redes de bibliotecas;

V. tomar as providéncias necessarias para a realizacdo anual de inventario do
acervo, bem como encaminhar o termo de responsabilidade devidamente
assinado para a Direcdo do Sistema;

VI. supervisionar atividades de catalogagéo, indexacdo e classificacdo das
obras que compdem o acervo da biblioteca;

VII. supervisionar a capacitacdo dos usuarios para a utilizacdo de recursos
disponiveis na biblioteca, 0 uso de métodos e técnicas para a realizacdo de
pesquisa e a orientacdo as normas técnicas de documentacdo;

VIII. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcgéo do SIBI.

Paragrafo Unico: O cargo de chefia de biblioteca de campus € exclusivo de bibliotecérios de

acordo com a Lei n24084 de 30 de junho de 1962.

SUBSECAO II
SECAO DE REFERENCIA

Art. 14°, S3o atribuicdes da Secdo de Referéncia:

I. exercer atividades de capacitacdo de usuarios para a utilizacao de recursos
disponiveis na biblioteca;

Il.  orientar o uso de métodos e técnicas para a realizacdo de pesquisa e das
normas técnicas de documentacéo;

[1l.  promover o intercambio de informacgdes com outras institui¢des para

incentivar a pesquisa cientifica;



IV. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a chefia

de biblioteca de campus.

SUBSECAO lII
SECAO DE REPRESENTACAO DA INFORMACAO

Art. 15°, S3o atribuicdes da Secdo de Representacdo da Informacao:

I. Exercer atividades de catalogacdo, indexacdo e classificagdo das obras que
compde o acervo da biblioteca;
Il. manter os sistemas de vocabulario controlado;
I1l. analisar e disponibilizar obras oriundas de doacao;
IV. manter o sistema de catalogacdo cooperativa com outras instituigoes.
V. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a chefia

de biblioteca de campus.

SUBSECAO IV
SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 16°. S&o atribuicfes da Secdo de Apoio Administrativo:

I. auxiliar a chefia nas diversas atividades da unidade de informacéo;
Il. dar suporte a pesquisa de obras no acervo e a consulta em bases de dados;
I1l. executar servicos de circulagdo: empréstimo, devolucgdo, renovacéo,

reposicdo e emissdo de nada consta;

V. preservagéo e conservacao do acervo;
VI. organizagédo do acervo nas estantes;
VII. apoio no preparo técnico das obras;

VIII. elaborar relatério das atividades desenvolvidas, quando solicitado, e enviar

para a chefia de biblioteca de campus.



DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17°. A direcdo do SIBI, bem como as Bibliotecas de campus, articular-se-do com
bibliotecas, centros de documentacao e sistemas de informacao para intercambio e outros
propdsitos relacionados com seus objetivos e fungdes.

Art. 18°. O presente regimento terd atos oficiais complementares referentes aos servicos
prestados aos usuarios, elaborados por comissdes e aprovadas pelo Conselho
Universitario.

Art. 19° As atividades do SIBI serdo regulamentadas de acordo com a LEI N° 4.084, DE
30 DE JUNHO DE 1962.

Art. 20°. O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Universitario.

Art. 21°. Os casos omissos neste Regimento serdo analisados pela Direcdo do Sistema de

Bibliotecas.



