Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Cariri
Conselho Universitario

RESOLUGAO N2 81/CONSUNI, DE 17 DE OUTUBRO DE 2019

Aprova o Regimento Interno do Sistema de
Bibliotecas — SIBI, da Universidade Federal do
Cariri — UFCA.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DO CARIRI, Ricardo Luiz Lange Ness, no uso da competéncia que |he confere a Decreto
Presidencial de 31 de maio de 2019, publicado no Didrio Oficial da Unido no dia 03 de junho
de 2019, Se¢do 2, pagina 1, combinado com o inciso Il, do art. 24, do Estatuto em vigor da
UFCA;

CONSIDERANDO a documentagdo constante nos autos do Processo n2
23507.000089/2019-76;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Sistema de Bibliotecas — SIBI, da
Universidade Federal do Cariri — UFCA, na forma do anexo, parte integrante desta Resolugdo.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposices em
contrario.

Presidentg do Conselho Universitario

Av. Tenente Raimundo Rocha, 1639 - Cidade Universitaria - Juazeiro do Norte - CE - Fone (88) 3221-9480
Site: www.ufca.edu.br - e-mail: conselhos@ufca.edu.br




REGIMENTO INTERNO DO SISTEMA
DE BIBLIOTECAS DA UFCA

Juazeiro do Norte - CE
Outubro 2019




CAPITULO1
DA NATUREZA

Art. 1°. O Sistema de Bibliotecas (SIBI) é Orgdo Suplementar diretamente subordinado a

Reitoria.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS E DAS FUNCOES

Art. 2°. O SIBI visa a oferecer suporte informacional & comunidade, promovendo o acesso,

recuperagdo e disseminag¢do da informag@o no dmbito do ensino, pesquisa, extensdo e

cultura, colaborando para o desenvolvimento da sociedade.

CAPITULO 111
DA CONSTITUICAO BASICA

Art. 3° Constituem o Sistema de Bibliotecas:

I. Diregéo;

II. Diregdo adjunta;
III. Nucleo de Desenvolvimento de Acervo;
V. Nucleo de Memodria e Informagéo;

VI. Nucleo de Informagdo e Tecnologia;

VII. Bibliotecas de campus.



SECAO 1
DA DIRECAO E DA DIRECAO ADJUNTA

Art. 4°. A Direg¢do e a Dire¢do Adjunta s@o responséveis pela administragdo das bibliotecas

e pelos recursos informacionais que servem de suporte as atividades de ensino, pesquisa,

extensdo e cultura.

Paragrafo unico: Os cargos de Diregdo e Dire¢do Adjunta sdo exclusivos de bibliotecarios de

acordo com a Lei n? 4.084 de 30 de junho de 1962.

Art. 5°. Compete ao Diretor:

II.

II.
IV.

VIIL

VIIL
IX.

XI.

administrar e representar o Sistema de Bibliotecas da UFCA;
elaborar e submeter a aprovacdo da Reitoria o plano e projetos de

atividades do 6rgdo;

zelar pela ordem e eficiéncia das atividades administrativas;

cumprir e fazer cumprir as instrugdes e determinagdes da Reitoria;
elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas pelo 6rgio no ano
anterior;

comparecer as reunides dos conselhos deliberativos, quando do interesse do
SIBI;

manter o SIBI articulado com as unidades académicas e os demais érgdos
da Universidade;

promover a articulag@o das atividades dos diversos setores do SIBI;

manter intercdmbio de informagdes e firmar convénios entre os sistemas de
informagdes e redes de bibliotecas das areas de interesse da Universidade;
visitar periodicamente as Bibliotecas;

elaborar e revisar regimentos, manuais, normas e regulamentos para as

bibliotecas do sistema;




Art. 6°. Compete ao Diretor Adjunto:

L

II.

I1I.

VI
VIIL

VIIL

IX.

articular com as bibliotecas atividades educativas e culturais que se
relacionem com os objetivos do SIBI;

propor a dire¢@o do SIBI a criagdo e implementagdo de atividades que
contribuam para o aperfeigoamento do sistema;

gerenciar os acervos das colegdes especiais;

substituir o diretor em suas faltas e impedimentos;

colaborar com as atividades desenvolvidas pelo diretor do sistema;
definir e organizar treinamentos, cursos e palestras visando a capacitagio
dos servidores lotados no SIBI.

supervisionar os inventarios dos acervos realizados anualmente pelas
bibliotecas do SIBI;

elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Diregdo do SIBI.

SECAO II
DO NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO

Art. 7°. Sdo atribuigdes do Nucleo de Desenvolvimento de Acervo:

II.

1.

IV.

propor e adotar normas e diretrizes para o processamento técnico do acervo

das bibliotecas e da produgdo cientifica da UFCA;
disponibilizar estatisticas sobre a utilizagdo do acervo, dados de avaliago
da colegdo e outras informagdes das bibliotecas, relevantes para o processo
de decisdo;

consultar fontes de informagdes contidas em catdlogos de editoras,
distribuidoras e livrarias e disseminar bibliografias gerais e especializadas;

analisar e encaminhar lista de sugestdes de obras apresentadas pelos

usudrios para o Nucleo de Administragdo, Finangas e Contratos;




V. elaborar lista de aquisi¢Ses a partir dos planos de ensinos enviados pelos
coordenadores de cursos;
VI.  verificar no catdlogo das bibliotecas a existéncia ou néo dos titulos
indicados, evitando assim a compra em duplicidade;
VII.  divulgar as novas aquisigdes;
VIIL.  pautar as suas atividades de acordo com a politica de desenvolvimento de
acervo;

IX. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Diregédo do SIBI.

Paragrafo unico: A chefia do nucleo ¢ exclusiva de bibliotecérios de acordo com a Lei n2 4.084 de

30 de junho de 1962.

SECAO III
DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E CONTRATOS

Art. 8°. Compete ao Nicleo de Administragdo, Finangas e Contratos:

. administrar os bens que estdo alocados nas bibliotecas do SIBI;
II.  elaborar termo de referéncia para compra de materiais de consumo, de
manuteng¢do, bens patrimoniais e servigos do SIBI;
IIl.  receber e preparar o pedido de aquisi¢do de acervo, mediante indicagfo das
sugestdes do Nucleo de Desenvolvimento de Acervo;
IV.  controlar os saldos dos recursos financeiros disponiveis para aquisigdo de
materiais de consumo, de manuteng#o, bens patrimoniais e servigos;
V. elaborar e encaminhar o relatério de depreciagdo a Coordenadoria de

Materiais e Patrimdnio;

VL. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direc¢éo do SIBI.




SECAO IV
DO NUCLEO DE MEMORIA E INFORMACAO

Art. 9°. Séo atribuigdes do Nucleo de Meméria e Informagao:

L. elaborar e executar politicas e projetos de conservagio, preservagdo
e restauragdo dos acervos do SIBI;
II.  avaliar periodicamente as condigdes fisicas e ambientais das bibliotecas,
visando a preservacdo e conservagdo do acervo;
I tratar e difundir acervo que represente a memoria institucional;
IV. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Diregdo do SIBI.

Paragrafo tinico: A chefia do nucleo € exclusiva de bibliotecarios de acordo com a Lei n2 4.084 de

30 de junho de 1962.

SECAOV
DO NUCLEO DE INFORMACAO E TECNOLOGIA

Art. 10°. S@o atribuigdes do Nucleo de Informagdo e Tecnologia das bibliotecas do SIBI:
L. gerenciar e manter os sistemas automatizados de informagdo, Repositorio

II.  coletar e acompanhar as publicagdes relativas as bibliotecas;
IIl.  publicar periodicamente resultados das a¢des das bibliotecas;
IV.  propor e acompanhar campanhas publicitarias das bibliotecas;

V. elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar

para a Diregdo do SIBI.

Paragrafo Unico: A chefia do nucleo é exclusiva de bibliotecérios de acordo com a Lei n2 4.084 de

30 de junho de 1962.



SECAO VI

DAS BIBLIOTECA DE CAMPUS

Art. 11°. Séo critérios para criagdo de bibliotecas:

I.  Chefia de um bibliotecario lotado no SIBI;
II.  Acervo da bibliografia basica e complementar adequado em relagdo as
unidades curriculares (de graduacdo e pos-graduagio) e aos
conteudos descritos no PPC atualizados;

III.  Equipamentos de automagao e seguranga do acervo;

Paragrafo inico. Havera somente uma biblioteca por campus.

Art. 12°. Constituem as bibliotecas dos campi da UFCA:

I. Chefia;
II.  Secdo de referéncia;

[II.  Sec@o de representagdo da informagio;

IV.  Secéo de apoio administrativo.

SUBSECAO I
CHEFIA

Art. 13°. Compete a chefia de biblioteca de campus:
I.  administrar e representar a Biblioteca;

II.  cumprir e fazer cumprir as disposi¢des estatutarias e regimentais que lhe

sejam aplicaveis;



II.

IV.

VIIL.

VIIL

manter a Biblioteca articulada com as Coordenadorias e Diretorias de
Centros, Departamentos, Unidades Académicas e demais 6rgdos da sua
area de atuagdo;

solicitar & Diregdo do Sistema, quando do interesse, o intercimbio de
informagdes e convénios, em nivel de coordenagdo/cooperagio, entre os
sistemas de informagdes e redes de bibliotecas;

tomar as providéncias necessarias para a realizagdo anual de inventario do
acervo, bem como encaminhar o termo de responsabilidade devidamente
assinado para a Diregdo do Sistema;

supervisionar atividades de catalogagdo, indexagdo e classificagdo das
obras que compdem o acervo da biblioteca;

supervisionar a capacitagdo dos usudrios para a utilizagdo de recursos
disponiveis na biblioteca, 0 uso de métodos e técnicas para a realizagdo de
pesquisa e a orienta¢do as normas técnicas de documentagio;

elaborar relatorio anual das atividades desenvolvidas e enviar para a

Direcéo do SIBI.

Paragrafo tnico: O cargo de chefia de biblioteca de campus ¢ exclusivo de bibliotecarios de

acordo com a Lei n2 4.084 de 30 de junho de 1962.

SUBSECAO I1
SECAO DE REFERENCIA

Art. 14°. Sdo atribuigdes da Se¢do de Referéncia:

II.

I1I.

exercer atividades de capacitagdo de usudrios para a utilizagdo de recursos
disponiveis na biblioteca;

orientar o uso de métodos e técnicas para a realizagdo de pesquisa e das
normas técnicas de documentagio;

promover o intercdmbio de informagdes com outras instituigdes para

incentivar a pesquisa cientifica;

s




IV.

elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a chefia

de biblioteca de campus.

SUBSECAO III
SECAO DE REPRESENTACAO DA INFORMACAO

Art. 15°. Séo atribui¢des da Se¢do de Representagdo da Informagao:

II.
II.
IV.

Exercer atividades de catalogagdo, indexag@o e classificagdo das obras que
compde o0 acervo da biblioteca;

manter os sistemas de vocabulario controlado;

analisar e disponibilizar obras oriundas de doagdo;

manter o sistema de catalogagdo cooperativa com outras instituigdes.

elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas e enviar para a chefia

de biblioteca de campus.

SUBSECAO IV
SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 16°. Sdo atribuigdes da Seg¢do de Apoio Administrativo:

I1.
II.

VL
VIIL

VIIIL

auxiliar a chefia nas diversas atividades da unidade de informagao;
dar suporte a pesquisa de obras no acervo e a consulta em bases de dados;

executar servigos de circulagdo: empréstimo, devolugdo, renovagio,

reposigdo e emissdo de nada consta;

preservagdo e conservagdo do acervo;
organizag@o do acervo nas estantes;
apoio no preparo técnico das obras;

elaborar relatorio das atividades desenvolvidas, quando solicitado, e enviar

para a chefia de biblioteca de campus.

A




DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17°. A dire¢do do SIBI, bem como as Bibliotecas de campus, articular-se-d0 com
bibliotecas, centros de documentagio e sistemas de informagdo para intercdmbio e outros
propositos relacionados com seus objetivos e fungdes.

Art. 18°. As atividades do SIBI serdo regulamentadas de acordo com a Lei n° 4.084, de 30
de junho de 1962.

Art. 19°. O presente Regimento entrard em vigor na data de sua aprovagio pelo Conselho
Universitério.

Art. 20°. Os casos omissos neste Regimento serdo analisados pela Diregdo do Sistema de

Bibliotecas.




MINISTERIO DA EDUCAGAO
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