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Apresentacao

Caros(as) estudantes,

A Universidade Federal do Cariri (UFCA), através do Centro de Educacdo a Distancia, desejam-lhe
boas-vindas aos Cursos Superiores de Analise e Desenvolvimento de Sistemas e de Producao
Multimidia - PMM, na modalidade a distancia (EaD).

Estes dois cursos, ofertados na modalidade EaD, contam com o AVA (Ambiente Virtual de
Aprendizagem). Nosso AVA (Sala virtual) sera o Moodle.

Este tutorial foi elaborado para que vocés estudantes possam acessar o AVA de cada curso e
conhecerem ferramentas e recursos basicos da plataforma.

No final deste tutorial constam contatos e esses devem ser acessados, sempre que vocés tiverem
alguma dificuldade ou problema no acesso e desenvolvimento das atividades no AVA (sala virtual).
LEMBREM-SE: Atentem para os prazos das atividades, avaliacbes, interagdes no AVA. Assim,
recomendamos que vocé estudante, ao se deparar com algum problema no acesso ao AVA, contate
o setor do CEAD para as providéncias e orientacdes, com no minimo, 24 horas antes do encerramento
do prazo de qualquer atividade obrigatéria e que conste na sua sala de estudos e interagdes.

Desde ja desejamos que, com os primeiros contatos praticos com o AVA MOODLE, vocés ja tenham
adquirido o dominio basico necessario ao inicio dos trabalhos a sua frente.

Bons estudos!

Centro de Educacao a Distancia (CEAD/UFCA)
Acessem os Guias dos Estudantes da EaD da UFCA.
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1. O AVA Moodle

Neste primeiro contato com a EaD, apresentamos neste guia a Plataforma Moodle.

Entdo, #partiumoodle \ I i ‘ e

O Moodle (https://ava.ufca.edu.br/) passa a ser, a partir de agora o seu Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA). Este AVA sera a sua "Sala Virtual” durante toda a sua trajetoria formativa em
EaD na Universidade, curso.

O MOODLE (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) é um software livre para
gestdo da aprendizagem e de trabalho colaborativo, que permite a realizacdo de cursos a distancia,
criado pelo educador e cientista computacional Martin Dougiamas, em 2001 (WIKIPEDIA, 2008).
Também conhecido como LMS (Learning Management Systems) ou Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), o Moodle é uma aplicagdo Internet/Intranet que roda num servidor e é acessado
via navegador (Internet Explorer, Mozilla, Firefox, entre outros). Mais informagdes sobre o software
Moodle podem ser obtidas através do endereco: http://moodle.org.

Professores, tutores, estudantes e demais participantes de um curso podem acessar o MOODLE
de qualquer lugar onde haja um computador com conexao a Internet e um navegador web.

Uma das principais caracteristicas do Moodle ¢ a facilidade de uso. A estrutura central do ambiente
permite que o professor/tutor estabeleca um cronograma baseado em atividades semanais, por topico
ou social.

No CEAD (Centro de Educacdo a Distancia) da Universidade Federal do Cariri, a versdao do Moodle
utilizada é a 4.0 e administrado pela Diretoria de Tecnologia da Informagdo do DTI-CEAD/UFCA.

Este tutorial foi elaborado como instrumento para auxilid-lo no processo de AMBIENTACAO no
Moodle, com a descricdo e ilustracdo dos passos que devem ser seguidos para cada ferramenta
(interface). O objetivo principal € orientar para que o estudante possa utilizar o seu AVA de forma
eficiente e proativa na sua formacdo. O dominio basico do Moodle, enquanto estudante, facilitara toda
a vida estudantil, uma vez que um bom conhecimento do acesso, navegacao, localizagdo de modulos,
tépicos, notas e suas atividades, fara com que o estudante se sinta seguro e consiga realizar seus
estudos e atividades de uma forma agil, mais direta possivel e realizar as interacdes, envio de
atividades, participacdes de maneira mais “leve” possivel.


https://ava.ufca.edu.br/
https://ava.ufca.edu.br/
http://moodle.org/
http://moodle.org/
https://ava.ufca.edu.br/
https://www.ufca.edu.br/cursos/educacao-a-distancia/centro-de-educacao-a-distancia/ava/
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1.1 Como acessar o Moodle do CEAD/UFCA

Para ACESSAR o Moodle — CEAD-UFCA, vocé devera utilizar um navegador, como Internet Explorer,
Mozilla Firefox, ou outro de sua preferéncia, e estar conectado na Internet.

Figura 1 - Pagina inicial do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

» C @ avaufcaedubr a2+ O80O@
M Gmail ufca Répidos UFCA Jornais e redes soci. Finangas e outros Criagoes artes Cursos Fad 2021 AVAMoodle 21 Deml k @ *h Moodle TST » Outros favoritos

% AVA Cursos = Notcs »

Avisos do site

Fonte: CEAD, 2023.

Como fazer:

1. Digite ou copie e cole na barra de enderecos de seu navegador o endereco abaixo:
https://ava.ufca.edu.br/

2. Em seguida, digite os dados para acessar:
Usuario: seu utilizado para acessar o SIGAA.
Senha: sua utilizada para acessar o SIGAA.

Exemplo: Usuario: antonio.estudante@ufca.edu.br Senha: xxxxxx



https://ava.ufca.edu.br/
https://ava.ufpr.br/
mailto:antonio.aluno@ufca.edu.br
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Importante: O estudante deve acessar o SIGAA periodicamente (semanalmente, por exemplo). Esse
acesso “renova” as suas credenciais de acesso ao Moodle. Exemplo: Mesmo com usuario e senha
“certinhos” no Moodle, pode nado ser possivel acessa-lo. Caso isso ocorra, basta acessar o SIGAA e, em
seguida, retornar para acessar o Moodle, normalmente.

Figura 2 - Pagina de Login do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
)
o AVA

Usudrio Esqueceu o seu usudrio ou senha?

0 uso de Cookies deve ser permitido no
Senha [T seu navegador @

Alguns cursos podem permitir o acesso a
visitantes

Acessar Acessar como visitante

O Lembrar identificagio de usuério

Esta € a sua primeira vez aqui?

Para ter acesso completo a este site, vocé primeiro precisa criar uma conta.

Criar uma conta

N /

Fonte: CEAD, 2023.

O usuario e senha sdo originados quando realizou a sua pré-matricula junto ao SIGAA da UFCA. Para
modificar a sua senha ou caso tenha problema com seu e-mail institucional (ex: aluno@ufca.edu.br)
que envolva (usuario e senha), vocé deve abrir um servico OS Ticket, via est link:
https://atendimento.ufca.edu.br/open.php. Escolher o setor "DTI"; identificar-se; em servicos DTI,
escolher E-mail, agenda...; descrever sua solicitacao e enviar. Depois consulte seu e-mail de contato
para a solucdao do problema do acesso. Outra opgao é enviar e-mail para: cead@ufca.edu.br. Neste e-
mail vocé recebera orientacdes de como proceder.

LEMBRE-SE! Caso vocé ja tenha acessado o Moodle/CEAD, com login e senha usados para o SIGAA,
os dados de acesso permanecem os mesmos. Memorize seus dados de acesso! Vocé vai necessitar
deles constantemente.



mailto:aluno@ufca.edu.br
https://atendimento.ufca.edu.br/open.php
mailto:cead@ufca.edu.br
https://ava.ufca.edu.br/
https://sig.ufca.edu.br/sigaa/public/home.jsf
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1.2 Como acessar o curso
Localize no topo da pagina o menu “Cursos” (Em destaque na Figura 3).

1. Vocé pode clicar na turma diretamente do menu ou escolher a opcao “Painel” para acessar
uma pagina com todos os seus cursos com mais detalhes.

Figura 3 - Paglna com listagem dos cursos do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

AT s dpfurovosmocy o @ - [y

@ Painel ) -
Personalizar esta pagina

4 Calendério

[ Arquivos privados Meus cursos Calendario

& Banco de contetido

# Administragéo do site 0 ~
Introdugdo ao SIGAA para

estudantes :E B A :
9 10 1 13
6 17 1 0
24 25
CEAD - Capacitagao-Treinament... ** nstitucional Institucional
Coordenagao de cursos on line Curso de Introdugdo a graduagao 1ll ENCONTRO PEDAGOGICO DA B
e a0 SIGAA para .. UFCA
Préximos eventos
0% complete 0% complete
N&o ha nenhum evento proximo
r para o calendar
=
cunso DE Fl]liMA(;Aﬂ S :‘ 2 Introdugdo ao SIGAA para
lmm e o estudantes
BILIGUES PARA SURDOS )
Sy
v ) B brisa-142052
Letras-Libras UFCA stitucional - Educagao a Distancia (Eal - Aeasso A amat
[MEX] Formagéo de Professores Curso teste sem validade: Introducgo a EaD - Disciplina
Bilingues para Introducao ao SIGAA Rede nao identificada

Fonte: CEAD, 2023.

LEMBRE-SE! Ha outras formas de acessar sua disciplina: Em cursos, clique em buscar cursos. Digite
nome completo ou parte do nome da disciplina. Confira a tela que surgira e clique na disciplina para
acesso.


https://ava.ufca.edu.br/my/
https://ava.ufca.edu.br/my/
https://ava.ufca.edu.br/my/
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1.3 Preenchimento de perfil

Para completar ou alterar as suas configuracdes de perfil, o estudante precisa clicar em MODIFICAR
PERFIL, localizado no canto superior direito da tela e clique no seu nome e MODIFICAR PERFIL:

@) € um recurso muito importante num curso a distancia. Ele é Gtil para que os participantes
possam se conhecer através das informacdes pessoais disponibilizadas, modificar e-mail, inserir foto,
alterar nome, entre outros.

Como fazer:

—

Para modificar seu perfil localize no topo da pagina seu nome no canto superior direito (em
destaque na Figura 4).
2. Um menu com varias op¢des sera aberto.

Figura 4 - Pagina inicial de curso Sistema Moodle do CEAD/UFCA

:\:'iAVA Cursos = Notlcias & B ANTONIO BATISTA DE um;\nlo‘ B I \

:
Introd_EaD_Disciplina I t d ~ E D D . . I .
4 Participantes AT
vainel + Meus cursos + Introd_FaD Disciplina » Apresentacdo
BB Notas
U Emblemas
i Calendario
& Competéncias ® Mensagens
- Apreseiitagao # Preferéncias
UFCA o s
Y Informacdes do Curso ceap - - 5 o |
aDistincia . udar papel para...
Autoformacao B —
[ Informagaes do Curso =
deTutores EAD v
03 Méd1 - Introdugdio a e u s
fab Tépico 4
0 Topico 3 Tépico 5
O Topico 4 Tépico 6

&3 Tapico 5 Avaliacao e Certificado J

Fonte: CEAD, 2023.
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Figura 5 - Pagina de perfil do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

Painel » Perfil

ainel

alenddrio

Antonio Batista de Lima Filho € graduado em Pedagogia pela Universidade Estadual Vale do Acarad (2
rquivos privados Cariri (UFCA). Possui trés especializacdes na area educacional: Educacio Profissional (Gestéo Sist. Estad]
Contemporaneas. Exerceu a fungdo de Professor da Educagdo Bésica. Atuou como Gestor Educacional
anco de contetido em avaliacdo, gestido da educacido superior, tecnologias e metodologias educacionais, analise de Proje
Educacdo & Distancia (NEAD) da Pré-Reitora de Graduagio da Universidade Federal do Cariri.

dministracdo do site

Detalhes do usuario Misc
Modificar perfil Mens|
Endereco de email Anot

antonio.batista@ufca.edu.br (Visivel para outros participantes do curso) Mens

Pais Discu
k Brasil M

Fonte: CEAD, 2023.

1. Altere seus dados, clicando nos espagos indicados.
2. Ao concluir, clique no botao “Atualizar perfil”

Observacoes:

<7 Pode-se inserir FOTO no seu perfil. O arquivo com a imagem nao deve ultrapassar 5Mb e
deve estar no formato .jpg ou .png.

<7 Vocé pode utilizar um programa de desenho (como o paint, por exemplo) para alterar o
formato da imagem e reduzir o tamanho da foto.

<7 Todos os campos indicados na cor vermelha devem ter seu preenchimento obrigatério.

11
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1.4 Configuragoes de Mensagens

No item Mensagens, é possivel realizar varias configuracdes no que se refere ao recebimento de

feitas através do Moodle. Marque as opcdes desejadas e clique no
botdo Atualizar Perfil.

Figura 6 - Menu superior direito do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

e . L ANTONIO BATISTA DE LIMA m
€ 3 AVA Cursos = Notica s # L-\

Autoformacao de Professor-Tutor EaD - UFCA 8 el

AutoFormProf TUTOR

U Emblemas & Meus cursos
Painel + Cursos + CEAD - Capacitagio-Treinamentos » AutoFormProfTUTOR » Apresentagdo
EE Notas
& Competéncias
) Calendério
BB Notas

Apresentacio Preferéncias
3 Apresentagio

@ Sair
Informagaes do Curso

[ Informagdes do Curso

, - :
=y’ Autoformacaode = T\ & fetormar a0 meu papel normal
Méd1 - Introdugdo a EaD |
Professor-Tutor EaD . =

[ Méd1 - Introdugdo a
EaD

M6d2 - O Tutor na EaD
9 Méd2 - O Tutor na EaD Mdd3 - Gestdo da Avaliagao de
[0 Méd3 - Gestéio da Mé6d4 - O Ambiente Virtual de
Avaliagzio de Ensino-
Aprendizagem Méd5 - A EaD na UFCA
[ Méd4 - O Ambiente Avaliagdo e Certificado
Virtual de Lﬁ',_; Apresentagdo de Alunos
Aprendizagem (AVA) Contetido ESPECIAL

[ M&dS - A EaD na UFCA Referéncias do Curso
ava.ufcaedu.b/message/index php a8

“Fonte: CEAD, 2023,

Vocé pode enviar e receber mensagens instantaneas entre os participantes através da area do curso,
tanto para os usuarios que estao online ou offline.

Figura 7 - Pagina de chat do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

ﬁ\ua do Aluno - Moodle X @ Mensagens x  + v =
- C @ avaufcaedubr/message/indexphp Qv * ONO@:
M Gmail ufca Répidos UFCA Jornals e redes soci... Finangas e outros Criages artes Cursos Ead 2021 AVA Moodle 21 Demk @ T Moodle TST » Outros favoritos

= j./; AVA TR — & o ANTONIO BATISTA [vzum:«muu;‘ =

Estudant

Pesquisar Q| &
@ Painel
& Contatos B
9 Calendario B
» Favoritos )
D) Arquivos privados » Grupo © 1021
0l4 Oziel. Acesse nosso Moodle. Senha: a mesma do email institucional.
& Banco de contetido ~ Privado (205) (2]
# Administracdo do site > E

Ricardo Vilela /o2 A 2
S > Esse curso é o que estamos montando para o edital tutores.

Q Isabela Rodrigues Moreira

DEMETRIUS BARBOSA CARTAXO 7) >
‘Q Marcelo Oliveira Santiago 5/0 22

® Lizaro Almeida Galvio

g o>

k g Marcelo Bertoluci i >

Fonte: CEAD, 2023.
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Vocé clica no nome da pessoa para quem quiser enviar mensagem.

Ao final dessa tela clica em enviar (figura envio):

Figura 8 - Envio de mensagem do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

fa LéRmAlmiit{éGzlvin :’°>

< 0
Marcelo Bertoluci 29/06/22
P \ocs >

® Roger Lineira Prestes

L R

‘ Juliana Rodrigues Amaral Souza .
\ A‘nlorfio Balisfa LF‘1VL.F‘I . '.'-‘ )' i y |_T|/
Fonte: CEAD, 2023.

Veja na sequéncia como mensagens instantaneas no MOODLE UFCA e

4.1. Enviando mensagens para um usuario que esta online
4.2. Recebendo uma mensagem
4.3. Histérico de mensagens

13
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1.5 Enviando mensagens para um usuario que esta online

Para enviar uma mensagem vocé deve acessar o Bloco , ha area do curso ou disciplina,
localizar o nome do usuario na lista e clicar sobre o nome do mesmo, a fim de acessar o Perfil deste
usuario. Feito isso, clique no botdo Enviar mensagem. Logo, sera apresentada uma janela com o
campo disponivel para que vocé escreva a mensagem. Para envia-la, clique no botdo Enviar
mensagem, localizado junto a esse campo. O usuario ira visualizar a mensagem assim que acessar o

ambiente e também receberd sua mensagem através do e-mail institucional ou cadastrado no
MOODLE.

Figura 9 - Menu lateral esquerdo do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

Introd_EaD Disciplina

Introducéo a EaD - Disciplina \

Painel » Meus cursos » Introd_EaD_Disciplina » Participantes

U Emblemas

® Competéncias .
Participantes
& Notas

[ Apresentacio

Selecionar

“»

[ Informagdes do Curso Combinar ‘ Qualquer +

[ Méd1 - Introduggo + Adicionar condigdo

EaD

3 participantes encontrados
3 Tépico 3

NUmEAECDEFGH.-'._',1\CPQ:\STU“.“»".‘X“Z
3 Tépico 4

SUDTE”DWEAE-:DE=GH JJKLM NOPQRSTUVWXYZ
O Tépico 5

Nome / Sobrenome * Enderego de email Cidade/Municipio Pais CPF Papéis Grupos
[ Topico 6 o - - - - - - -
. lj "  Lizaro Almeida Galvio I lazaro.galvao@ufca.edu.br Juazeiro do Norte - CE  Brasil 06133151382 Professor, Estudante & Nenhum grupo &

(3 Avaliagdo e Certificado =

a ‘ ANTONIO BATISTA DELIMA FILHO  antonio.batista@ufca.edubr  Juazeiro do Norte Brasil 542.376.613-34 Professor, Gerente ¢ Nenhum grupo &
(3 Conteddo ESPECIAL

(] Ricardo Vilela ricardo.ferreira@ufca.edubr  Juazeiro do Norte Brasil 03598034156  Professor, Estudante & Nenhum grupo &
0 Referéndias do Curso

Fonte: CEAD, 2023.

Figura 10 - icone para envio de mensagem do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
= "x-‘;\ AVA Cursos * Noticias \

Introd_EaD Disciplina ~ . . .
_ Introducao a EaD - Disciplina

&8 Participantes

Painel » Meus cursos » Introd_EaD Disciplina » Participantes » Lazaro Almeida Galvao

U Emblemas

™ Competéncias

ﬂ Lézaro Almeida Galvag| ® Mensagem | &

B MNotas

S

[3J Apresentacdo U

O Informagées do Curso

Detalhes do usuario
\D Mad1 - Introdugdo a J

Fonte: CEAD, 2023.
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1.6 Recebendo uma mensagem

Quando vocé receber uma mensagem através do recurso interno de mensagens do MOODLE,
apos acessar o ambiente, vocé ira visualizar um AVISO de mensagens recebidas. (conforme Figura
abaixo). Vocé vera todas as mensagens recebidas recentes.

Figura 11 - icone de mensagens nio lidas do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

(\ —
.VAVA Cursos ¥ Noticias .‘E ANTEN
d_EaD_Disciplina ~ . . .
_ Introducao a EaD - Disciplina
[Hcipentes Painel » Meus cursos » Introd_EaD_Disciplina » Participantes » Lazaro Almeida Galvao
blemas
mpeténcias
ﬂ Lézaro Alme\da Ga|véo ® Mensagem & Excluir dos contatos
\e: J
Fonte: CEAD, 2023.
Neste quadro vocé podera clicar em e visualizar as mensagens trocadas com aquele

usuario. (Figura abaixo).

Figura 12 - Lista de mensagens lidas e nao-lidas do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

ﬁsos ~ Noticias A @ ANTONIO BATISTA DE LIMA F\LHO&
@ Lazaro Almeida Galvio
~ . . . P
Introducao a EaD - Disciplina < orire
Painel » Meus cursos » Introd_EaD_Disciplina » Participantes » Lézaro Almeida Galvao 24 de June de 2022
Ola..
ﬁ Lazaro Almeida Galvaq &x Excluir dos contatos
= 29 de June de 2022

: Lazaro Almeida Galvio
Detalhes do usuario Miscelanea Opa

\_ J

Fonte: CEAD, 2023.
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1.7 Navegacao

A do MOODLE, figura abaixo, exibe o historico de navegacao do usuario dentro
do ambiente do curso ou disciplina. Para retornar a uma pagina anterior, utilize esta barra de
navegacao do ambiente, evitando utilizar o botdo Voltar (Back) do seu navegador de internet,
evitando ocasionar erros ao tentar retornar a pagina anterior.

Figura 13 - Barra de navegacao do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
é q-\‘ AVA Cursos ¥ Noticias \

-

Introducdo a EaD - Disciplina

3% Participantes

IPaine\ » Meus cursos » Introd_EaD_Disciplina » Apresentacao I

U Emblemas

& Competéncias

Apresentacdo

EB Notas
Informagdes do Curso UE gﬁ .
3 Apresentacio ¢ CEAD
Centro de Educagio
Mod1 - Introdugao a EaD aDistancia

G Informacdes do Curso
-

i b
Fonte: CEAD, 2023.

1.7.1 Esconder o bloco

Para ativar a funcdo ” , basta clicar no icone localizado no canto superior
de cada bloco, conforme indicado na figura a seguir.

Figura 14 - icone para esconder ou exibir menu do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

El % AVA )

-

Introd EaD Disciplina ~ . . .
Introducao a EaD - Disciplina

& Participantes

Painel » Meus cursos + Introd_EaD_Disciplina » Apresentacdo

U Emblemas

™ Competéncias

BB Notas Apresentacdo

Informacdes do Curso
[0 Apresentacio : CEAD
K Centro de Educacio

Mod1 - Introducdo a EaD @ Distincia A

Fonte: CEAD, 2023.

Para desativar esta funcao é so clicar novamente no icone , no canto superior do bloco
escondido, como indicado na figura acima. Para reativar esta funcdo € so clicar no mesmo icone.
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1.8. FGrum

@) € um recurso que permite a interacdo entre os participantes do curso/disciplina,
sem a necessidade de que todos estejam conectados ao mesmo tempo.

Figura 15 - Link para forum de discussao do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
W e )
&%UIDOS
FORMACAD et

ESPECIALIZADAS DE ED\

« PEDAGOGICA —

VVvVY YV

L#T:J Avisos

UC16 e UCT7: Metodologia de Ensino em Anos Iniciais e Anos Finais
De 24/05 a 07/06

=] Videoaula

‘ Marcar como feito

\ L%:J Férum de Discussao: Reflexdo de Educacdo de Surdos /
| Marcar como feito |

Fonte: CEAD, 2023.

1.8.1 Participa¢ao no Forum

Podem ser utilizados alguns tipos de féruns na area do curso: um que permite interacdo entre os
usuarios e outro que nao permitem, por possuir uma caracteristica unidirecional (as mensagens sao
enviadas somente pelo professor), como por exemplos:

<7 O férum geral (Mensagens enviadas somente pelo professor) tem como objetivo transmitir
noticias e avisos do curso/disciplina, sendo geralmente intitulado como Mural de Avisos e
Noticias.

<" Nos foruns interativos, vocé podera inserir topicos de discussdo (novos assuntos) ou
responder as mensagens de tdpicos ja existentes, criados por outros participantes.

<7 Vocé pode participar do férum respondendo a uma mensagem de um colega ou do
professor-tutor, quantas vezes forem necessarias.

Como fazer:

"

1. Localize o link ” no quadro da mensagem que pretende responder (em

destaque na Figura 16).
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Figura 16 — Uso do forum de discussao do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
4[:? espostas em forma de thread 2 Mova esta discussao para... ¢ Jogada \

Integracdo | Queremos conhecé-lo(a)
por ANTONIO BATISTA DE LIMA FILHO -Quarta-feira, 2 de junho de 2021, 9hd8

A criagio e o fortalecimento das sequramente em uma atividade que tem a mediacio com tecnologias & fundamental  dissipacao de uma das caracteristicas da FaD: a distancia fisica entre professores e alunos.
Paramos esses lagos nesta oficina, convidamos vocé a fazer parte dessa rede de interagao.

Fique a vontade para, na sua apresentagio pessoal, postar um arquivo como foto sua, do seu lugar, ou outra que gostaria de compartilhar com o grupo. (T amanho maximo da imagem permitida & 500kb).

Responda ao tépico principal, dlicando em RESPONDER e conte a0 grupo um pouco sobre vacé. Clicando no fcone abrira mais opgdes no editor. No icone vocé pode inserir uma imagem ou foto que deseja compartilhar.

Boa interagao!

Fonte: CEAD, 2023.

1. Aseguir abrira uma janela para postar a sua contribuicdo. Escreva no editor de texto, podendo
utilizar os recursos disponiveis, como negrito, italico, cor de texto etc.
2. Ao concluir, clique em ” " (Fig. 17).

Figura 17 — Caixa de texto e botao de envio de mensagem do Sistema Moodle do
CEAD/UFCA

Envie-nos e-mail: nead.pograd@ufca.edu.br \

A equipel

nkdireto  Editar  Excluir  Responder

Enviar mensagem ao férum

Cancelar | [) Resposta privada Avancado /

Fonte: CEAD, 2023.

1.8.2. Inserir Imagens, videos, documentos no Forum

Vocé pode inserir Imagens, videos, documentos, junto com sua mensagem a ser postada no foérum.

Como fazer:
1. Clique em” !
2. No campo ”

"

, clicar no botdao em destaque (Figura 18).
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Figura 18 - Link para inserir anexo em mensagens do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

( A equipe! \
Link direto ar lu ponder
E espos
%
Enviar mensagem ao férum NS [ Resposta privada

Fonte: CEAD, 2023.

1. Na janela seguinte, clique no botédo ” ". Pode usar "arrastar” e soltar” o arquivo
desejado para essa area. (Em destaque na Figura 19).

Figura 19 - icones e campos para inserir Imagens, videos, documentos no férum do Sistema
Moodle do CEAD/UFCA

/s/‘. AVA cuto + Notion P —— \
Assunto o Re: Certificade do Hll Encentro Pedagégico
e ° = ' == EIN] B

[+
"
CIIE
II'.
"

Fonte: CEAD, 2023.
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1.9. Chat

Acessando o link para o chat disponivel no ambiente do curso/disciplina, vocé visualiza a pagina de
acesso do mesmo (figura abaixo). Para acessar a sala do chat, clique sobre o link “Clique aqui para
entrar no chat agora”.

Figura 20 - Link para entrar no chat do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
= ‘5'\\ AVA Cursos ~ Noticias \

Introducao a EaD - Disciplina

Painel » Meus cursos » Introd_EaD_Disciplina » Méd1 - Introducéo a EaD » Chat com a turma 1

| Chat com aturma 1 |

Marcar como feito ‘

Chat com a turma 1

\l Clique aqui para entrar no chat wﬂ /
Fonte: CEAD, 2023.

1.9.1 Algumas regras para o uso adequado do chat

1. Procure utilizar frases curtas para facilitar a leitura de seus colegas, mas se isso nao for
possivel, opte por dividir a frase em varios segmentos, indicando a continuidade das mesmas
com reticéncias (...).

2. Letras maiusculas sdo utilizadas para chamar a atencéo e estdo associadas a gritos. Evite,
portanto, utiliza-las.

3. Nao caia na tentagdo de dar as boas-vindas a todos os usuarios que entram na sala de chat,
para que a conversa nao se resuma a saudacdes e para nao interromper a discussdo corrente.

4. Respeite o0 assunto que esta sendo discutido, atente-se a ele.

5. Ao entrar na sala de chat, inicialmente observe durante algum tempo a conversa antes de
iniciar sua participacao.

6. E desnecessario colocar seu nome no final da mensagem, pois ela é automaticamente
identificada no momento do acesso a sala de chat.

7. Depois de encerrado o chat, as conversas ficam registradas no ambiente do curso, na parte
superior da tela de acesso ao chat.
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1.10. Tarefa

Envio de arquivo

A ferramenta é utilizada para que o professor-tutor possa avaliar textos elaborados e enviados
pelo estudante ou grupo de estudantes da disciplina. Possui espago para comentarios e notas, e que
podem ou nao ser disponibilizados a todos os participantes.

As serdo enviadas através de um arquivo (texto, imagem, etc.).

Para enviar seu arquivo, acesse o link da tarefa na area de trabalho da disciplina/curso. Na proxima
pagina clique no botdo arquivo. Na proxima tela é possivel buscar o arquivo ja salvo no
computador. Feito isto, clique no botdo para assim submeté-lo na sala de entrega.

Para enviar uma tarefa:

1. Clicar na tarefa "Envio sintese do texto A" (Em destaque na Figura 21).

Figura 21 - Envio de tarefas do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

4 )

i Exercicio avaliativo final

‘ Marcar como feito

£ | Avaliacdo de Satisfacdo com o Curso

‘ Marcar como feito ‘

"

Vencimento: Wednesday, 1 Feb 2023, 00:00

‘ Marcar como feito

\ Envio sintese do texto A j

Fonte: CEAD, 2023.

Clique no botdo em destaque (Figura 22) e em seguida no botéo ”
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Figura 22 - Botao para adicionar envio de atividades do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

/ Ver todos os envios m \

Status de envio

Status de envie Nenhuma tentativa

Status da N&o ha notas
avaliagio

Tempo restante 6 dias 8 horas
Ultima
modificacio

‘Comentérios
sobre o envio

Adicionar envio

\ Vocé ainda nao fez um envio. J

Fonte: CEAD, 2023.

Figura 23 — Botao para salvar mudancas de atividade do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

/ﬁvio sintese do texto A \

Aberto: Wednesday, 25 Jan 2023, 00:00
Vencimento: Wednesday, 1 Feb 2023, 00:00

| Marcar como feito |

Envio sintese do texto A

Envios de arquivo

D pPp &

B Arquivos

\ Salvar mudangas Cancelar J

Fonte: CEAD, 2023.

2. Selecione o arquivo a ser anexado e clique no botdo “Abrir”
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Figura 24 — Botao para selecionar arquivos do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

/ﬁetor de arquivos x

n Arquivos do servidor ‘ HE B ‘
fh Arquivos recentes
1 Arquivos privados nhum arquivo escolhido
9 Wikimedia Salvar como
#h Banco de contetidos ‘ |
Autor
‘ ANTONIO BATISTA DE LIMA FILHO |
Escolha a licenca @
‘ Todos os direitos reservados v |

\ [ e y

Fonte: CEAD, 2023.
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1.11. Multimidia

Para assistir aos videos das aulas clique nos links indicados no ambiente do curso. Estes estdo
disponibilizados no formato WMV, em resolu¢do de tela de 320 x 240. Para assistir aos videos sem
interrupgdes, € recomendavel possuir conexao a Internet com Banda Larga, a uma velocidade a partir
de 500 kbps.

Para assistir aos videos, vocé deve ter instalado em seu computador um dos seguintes softwares:

Real Player;

Windows Media Player;

VLC (Video Lan Client).

E aconselhavel que seja feito o download do pacote de codecs k-lite para melhor

funcionamento da visualizacdo dos videos. Para assistir os videos sem interrupgoes, é

recomendavel possuir conexdo a Internet com Banda Larga, numa velocidade a partir de

1 Mbps.

5. Os arquivos de audio estarao disponiveis para download, em um arquivo compacto, no
formato .MP3.

6. Ja para os arquivos disponibilizados em formato .PDF, vocé deve ter instalado o
software Adobe Acrobat, e para arquivos no formato .FLV, .EXE ou .SWF, vocé deve ter
instalado o software Adobe Flash Player.

7. Caso vocé ainda ndo possua algum destes softwares, acesse a pagina da PUCRS Virtual

(http://www.ead.pucrs.br), localize e clique na opc¢do HelpClass e, a seguir, no link Clique aqui

para download de softwares.

Hwn =
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1.12. Questionario

Questiondrio, Quiz ou Teste sdo as trés denominagdes mais utilizadas nas disciplinas para esta
atividade do MOODLE chamada Questionario, que consiste em avaliar o estudante de uma forma
rapida, através de questdes como, por exemplo, multipla escolha, V ou F, entre outras.

Para acessar ao , basta clicar sobre o link indicado para a tarefa na area de trabalho da
disciplina e, logo apos, no botdo Tentar responder o questionario agora, conforme a figura.

Figura 25 - Link para questionario do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

lacdo e Certificado . . . .
: Desejamos boas-vindas ao Médulo 1 do curso Autoformacao Tutor EaD.

Contelido ESPECIAL Neste médulo abordaremos o tema Introdugdo a EaD, ele é dividido em tdpicos, como veremos na apresentacéo.

Desejamos um excelente estudo !
Referéncias do Curso

I: LIVRO 1: Introdug&o a EaD

| Marcar como feito

Avaliacdo 1 - Mod 1 I
ntativas: 1 A fazer: Receber uma nota A fazer: Receber uma nota de aprovacéo

Disponivel se: A atividade LIVRO 1: Introdugdo a EaD esteja marcada como concluida

Y& Chat com a turma 1
Marcar como feito

K Chat com a turma 1 j

Fonte: CEAD, 2023.

Figura 26 — Botao para responder questionario do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
Antroducio a EaD - Disciplina N\

Painel » Meus cursos » Introd_EaD_Disciplina » M&d1 - Introducéo a EaD » Avaliacéo 1- Méd 1

Avaliacdo 1 - Mdod 1

A fazer: Fazer tentativas: 1 A fazer: Receber uma nota A fazer: Receber uma nota de aprovagao

Avaliacdo 1de 5 - Mad 1

Tentativas permitidas: 3
Método de avaliacdo: Nota mais alta

Nota para aprovagdo: 6,00 de 20,00

\ | Tentar responder o questiondrio agora | j

Fonte: CEAD, 2023.
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1.13. Glossario

O Glossario é um recurso que permite a visualizacdo de termos e conceitos relativos ao conteudo do
curso (Figura 27).

Figura 27 - Pagina de glossario do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

/(ﬁesentando a sua cidade R \

Buscar #Buscar em todo o texto

special | A18 | C |DIEIFIGIHIT|I|IKILIMIN[O|PIQIRIS|TIUIV|W|X]|Y]|Z|Todos

C

Curitiba

Cidade Sormiso

s
-

Fonte: CEAD, 2023.

Existem duas formas de procurar a palavra desejada:

Digitando a palavra exata na caixa de texto e clicando no botdo "Buscar". Nesse tipo de busca
existe a possibilidade da procura da palavra em todo o texto. Com essa opcao habilitada, o
resultado sera a busca de todos os conceitos que tenham a palavra procurada dentro do texto
de sua definicao.
Através do indice, onde vocé pode clicar na letra do alfabeto correspondente a inicial da
palavra desejada.

Vocé também pode no glossario ja existente. Como inserir:

Cligue no botdo "Inserir novo item”. Abrira uma nova tela (Fig. 28):

e Insira a palavra e sua definicdo. Também poderao ser anexados arquivos e alteradas outras
configuracgoes.
e Ao concluir, clique no botado “

26



CEAD Tutorial Moodle Estudante

Centro de Educa¢io a Distdncia

CEAD UFCA 2023

Figura 28 — Campos para inserir itens no glossario do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

icionario do Curso

~ Geral

Conceito*

Definicdo* ] | B8 |

outras palavras que serio
linkadas ao mesmo item

D

Anexo (D

N

Fonte: CEAD, 2023.
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1.14. Escolha

Esta atividade consiste em responder uma . O professor-tutor prepara uma pergunta com
opgOes de respostas com o objetivo de saber a opinido dos estudantes sobre algum tema. Um
exemplo seria uma enquete para saber qual a opinido dos estudantes sobre a data e horario do chat
da disciplina.

Para responder a uma

Na sua disciplina/curso clique na atividade “Escolhas” (Em destaque na Figura 29).

Figura 29 - Link para o item escolhas do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

~

+ Avaliagio 1 - Méd 1
A fazer: Fazer tentativas: 1 A fazen: Receber uma nota A fazen Receber uma nota de aprovagio

Disponivel se: A atividade LIVRO 1: Introdugdo a EaD esteja marcada como condluida

+ &) Chat com a turma 1 ¢

Marcar como feito

Chat com a turma 1

+ & Qual a melhor data e horario para o nosso chat de fevereiro? &
Marcar como feito

Fonte: CEAD, 2023.

Escolha uma das questdes e em seguida clique em ” " (Figura 30).

Figura 30 - Exemplo de perguntas e respostas do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
Antroducdo a EaD - Curso ADS I

Painel O Meus cursos O Introd_EaD_Disciplina 0 Méd1 - Introdugéo a EaD O Qual a melhor data e hordrio para o nosso chat de fevereiro?

Qual a melhor data e horario para o nosso chat de fevereiro?

Marcar como feito

Os resultados dessa atividade ndo serdo publicados apds sua resposta.

©13/02/23 (20h - 22h]?20f02,-’23 (18:20h - 19:20n)7 | © 28/02/23 (08h - 10n)?

K - Chat com a turma 1 | Seguir para...

Fonte: CEAD, 2023.
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1.15. Licao

Apresenta conteudo em um formato pagina a pagina. Normalmente, ao final de cada pagina é exigido
que o estudante responda a uma pergunta.

Para acessar uma Licao:
Na sua disciplina/curso clique na atividade “Licdo” (Em destaque na Figura 31).

Figura 31 - Link para o item “Licdo” do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
Antroducdo a EaD - Curso ADS I

Painel O Meus cursos O Introd_EaD_Disciplina O Tépico 3

Apresentagio

nformagdes do Curso = ) - . :
: + @ Relatério da Atividade Pratica - Laboratério #

Maéd1 - Intredugdo a EaD Marcar como feito

Topico 3

Topico 4

K Tépico 5 - Mad1 - Introdugdo a EaD j

Fonte: CEAD, 2023.

1. Para responder a Licao, leia o enunciado, selecione ou digite sua resposta e clique no botao
“Enviar”.

2. Em seguida sera exibida sua resposta e o feedback da mesma.
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1.16. Livro de notas

Todas as atividades que o professor definir como avaliativas (atribuicdo de pontos ou conceitos), em
um curso/disciplina, ficam registradas no . Esse recurso possibilita ao
estudante a visualizagdo do seu desempenho nas atividades de aula de forma individual. Somente o
professor e os tutores visualizam a nota da turma, em geral.

O recurso esta disponivel na Navegacao do curso, (Figura abaixo):

Figura 32 - Link para o item “Notas” do Sistema Moodle do CEAD/UFCA

= Q'VAVA Cursos > Noticias
Introd_EaD_Disciplina ~

_ Introducao a EaD - Curso ADS
U Emblemas

Painel O Cursos O Graduagdo O Educacdo a Distancia (EaD) O Introd_EaD_Disciplina O M6d1 - Introduggo a EaD

& Competéncias

Apresentagao
[ Apresentacio

Informagdes do Curso MM lll e
(3 Informagges do Curso 01.

-

M&d1 - Introdugdo a EaD Introdu;aoa EaD

[ Mé6d1 - Introdugdo a
EaD Tépico 3

03 Topico 3 Topico 4

E} Apresentacdo do Médulo 1

O Topico 4 Topico 5 e

Fonte: CEAD, 2023.

1. Serd apresentado ao estudante o seu relatério geral de notas. Veja que tem que clicar na
disciplina a qual deseja verificar suas notas (Figura abaixo):

Figura 33 - Link para o item “Relatério de notas” do Sistema Moodle do CEAD/UFCA
= \\O‘\ AVA Cursos ~ Noticias \

Introducao a EaD - Curso ADS: Ver: Relatério geral
U Emblemas

Painel O Cursos 00 Graduagdo 0 Educacdo a Distancia (EaD) O Introd_EaD_Disciplina O Notas
& Competéncias

Relatério geral - ANTONIO BATISTA DE LIMA FILHO

(3 Apresentagdo

03 InformagBes do Curso Nome do curso

09 Mad1 - Introducio a I Didatica e Metodologia do Ensino da Mdsica |l I

EaD

I A General history of Music in Brazil - traditional, classical and mass media I

3 Tépico 3
KL La cultura popular brasilefia en el audiovisual: aproximaciones al Cariri Cearense J

Fonte: CEAD, 2023.
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Sera apresentado ao estudante o seu relatorio geral de notas na disciplina que optou por visualizar.
(Figura abaixo):

Figura 34 — Pagina de apresentacdo de “Relatorio de notas” do Sistema Moodle do
CEAD/UFCA

T TN =gy e g e ey 7 e
BB Notas \

O Geral
3 Médulo 1: Conhecimentos Ver Configuragdes Escalas Letras mportar Exportar
Bésicos
Relatério de notas Histarico de notas Relatério de resultados Relatério geral Visdo tnica

(3 Médulo 2: Fundamentos

(3 Modulo 3: Atribuicdes do
Coordenador de Curso
On-line

A N Item de nota Peso calculado Nota Intervalo
O Médulo de Encerramento

I Coordenagio de cursos on line
@ Painel

o V) Exercicio avaliativo final - - 0-10
Calendario

Envio sintese do texto A = - 0-100
[ Arquivos privados -

2 Total do curso - - 0-110
¢ Banco de contetdo

Fonte: CEAD, 2023.
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2. Dicas de estudos e ética

Neste item sdo apresentados alguns tdpicos necessarios para que vocé seja um estudante online,
considerando-o no ambiente virtual de aprendizagem:

Conecte-se ao seu curso, pelo menos trés vezes por semana ou mais;

Defina o que sera realizado quando vocé estiver conectado;

Use o tempo off-line para pensar, ler, aplicar e elaborar com clareza as suas respostas e os

seus trabalhos;

Reserve um tempo minimo diario para atendimento as atividades (este tempo varia de curso

para curso);

Otimize e gerencie bem o seu tempo. Em educacao a distancia, pela auséncia de horario fixo

de estudo, o gerenciamento do tempo é um aspecto muito importante;

< Certifique-se, pelo menos uma vez por semana, de que vocé esta em dia com suas
mensagens e atividades;

<~ Envie mensagens regularmente, mesmo que seja para dizer apenas que vocé esta
acompanhando a discussao e adiante podera contribuir com qualidade. Seus colegas, tutores
e professores gostardo de perceber sua presenca;

< N&o responda de improviso. Pense e planeje antes de postar algo no ambiente. Certifique- se
sobre o foco da sua resposta, sobre a clareza e a sintese da sua exposicao. Vocé junto aos
colegas;

<7 Seja responsavel pela sua aprendizagem. Nao espere pelo professor ou pelo tutor para obter
todas as informagdes que vocé ache necessarias. Nao sabote o seu trabalho culpando os
outros pelos seus atrasos e insucessos;

<" Crie e mantenha comunidades de aprendizagem, pois aprendemos muito mais quando
temos um grupo, uma equipe coordenada por interesses afins. Isso vale para o curso e para a
sua vida. Nao espere pelo professor ou pelo tutor, construa conhecimento junto a
comunidades de interesse;

<7 Pratique a "Netiqueta" (termo usado para designar um modo de agir educadamente na

Internet), evite hostilidades e ndo use linguagem preconceituosa.

NN

&

&

E lembre-se sempre:

Etica ndo é mera formalidade do curso, mas sim um principio que orienta as relacdes e uma
norma de civilidade. Portanto, ndo envie, a parte, e-mails sobre colegas, tutores ou
professores do curso. As questdes do curso e dos grupos devem ser discutidas no curso e
nos grupos e com aqueles diretamente envolvidos;

Nao copie ou plagie trabalhos de colegas, livros e similares ou da rede. O uso de ideias de
outros é permitida, desde que devidamente identificada;

Considera-se indelicado encaminhar a mensagem de um colega, tutor ou professor a
alguém, sem a devida autorizacao.
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