UNIVERSIDADE

FEDERAL DO CARIRI - UFCA

PRO-REITORIA DE ENSINO — PROEN

RELATORIO UNIFICADO
MACROPROCESSO FINALISTICO DE ENSINO

JANEIRO DE 2018.

Macroprocesso Finalistico de Ensino

qualidade e adequacio de seus programas.

Tracar diretrizes para orientar e coordenar a acio da UFCA no ambito do ensino de graduac¢io e acompanhar, por meio de avaliacdes periddicas, a

NG — Nucleo de Gestao

Camara de Ensino

agendamento, registro de pauta, convocagao,
reserva de espaco para reunido, redacdo de
atas, redagao dos despachos das reunides da

Camara de Ensino.

diversos assuntos da vida
académica, em especial a criacao
de disciplinas, cursos, editais e

diretrizes para graduagao

Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis
Participacdo em NUCLEO DE GESTAO- Participou na|Participagio em comissdes e|Nao se aplica A unidade integrante:
Comissdes ¢/ comissdao de avaliacdo de documentos dos |conselhos CGDA, CCA, CEG, CFOR,
Conselhos Eventos de |ingressantes —SISU. NPLE, Nucleo de Gestao
Ensino
Deliberagoes da|NUCLEO DE GESTAO: Atuou no Reunides de deliberagio sobre|Comunidade interna Nucleo de Gestao e Gabinete

da Pro-Reitoria.

eiros do SIPAC

Gerenciamento de NUCLEO DE GESTAO: Atuou como Gerenciamento/redacao de | Professores, Técnico-  |Nucleo de Gestao
documentos gerenciador da correspondéncia oficial da documentos administrativos e

Proen , e responsabilizou-se pela estudantes, comunidade

documentagdo emitida pelo Pro-Reitor externa.

:declaragdes; despachos; memorandos;

oficios; portarias .
Gerenciamento do|NUCLEO DE GESTAO: atuou como|Recolhimento de informagdes dos| PROPLAN Todas as coordenagdes e
Relatorio de Gestao|gerenciador do processo de elaboragdao do|diversos setores para elaboracao nucleos.
2016 Relatorio de Gestao 2016. de um documento Unico a ser

enviado ao setor solicitante.

Verificagdo diaria do|NUCLEO DE GESTAO: Atuou como|Recebimento e encaminhamentos|Comunidade interna e|Nucleo de Gestio
e-mail PROEN gerenciador dos e-mail direcionados a|de informagdes e solicitagdes|externa

proen@ufca.edu.br feitas ao setor.
Acompanhamento dos|Acompanhar no SIPAC o tramite dos|Empenho de bolsas CFOR e discentes|Nucleo de Gestao
processos processos de interesse da PROEN. pertencentes aos
administrativos/financ Programas.

Acompanhamento dos

Processos Académicos

Acompanhamento do fluxo de processos da

PROEN via SIPAC

Monitoramento do fluxo dos

processos de todas as

Comunidade interna.

Nucleo de Gestao

das 04 coordenagoes e
NAP ( Nucleo de
apoio Pedagogico)

com as demandas

pelo SIPAC Coordenagdes e Nucleos da
PROEN.
Orientagdo para o/ NUCLEO DE GESTAO: Fez a observagio | Acompanhamento/orientagdes Coordenacdes e Nucleo | Nucleo de Gestao
mapeamento dos|continua dos processos e atividades para de Apoio Pedagodgico
processos de gestdo|confirmar se estavam alinhados e compativeis PROEN
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Registro do mobiliario

PROEN

NUCLEO DE GESTAO: Fez o registro do
mobilidrio PROEN com seus respectivos

responsaveis.

Mapeamento de todo mobilidrio
PROEN com seus respectivos

responsaveis

Almoxarifado

Planejamento da

agenda do Pr6-Reitor

NUCLEO DE GESTAO: Atuou como

gerenciador dos agendamento dos

compromissos profissionais do Pro-Reitor

Registro das demandas de

encontros/reunides/compromissos

diversos com Pro-reitor

Comunidade interna e

externa

Nucleo de Gestio

Acompanhamento dos
processos
administrativos/fiancei

ros do SIPAC

NUCLEO DE GESTAO: Atuou
gerenciador SIPAC dos
vinculados a PROEN

como

no Processos

Acesso ao SIPAC no site da

instituicao

Gabinete

Suporte as mudancas
de instalacdo da

PROEN

NUCLEO DE GESTAO: Intermediou com o
almoxarifado/DTI as agdes necessarias para a

mudanga efetuada.

Mudangca das instala¢des

PROEN

Demais setores da Pro-

reitoria

Solicitacdo de bens ¢
Servigos

PROEN- ADESAO

para a

Elaboragao de termo de referéncia/Pesquisa

de Precos/Montagem do Processo

Adesdo as compras junto a Dti,

DCOM e Almoxarifado

PROEN

Demais setores da Pro-

reitoria

Boletim de Servigo

NUCLEO DE GESTAO: Acompanhou todos

os documentos oficiais de publicagdo

obrigatoria da Proen

Monitoramento, no data center, a
pastas de documentos oficiais a

serem publicados

Comunidade Académica

Demais setores da Pro-

reitoria

Atendimento/encamin
telefonemas

3221-

hamento
dos ramais

9261/9262/9285

NUCLEO DE GESTAO: Fez o tendimento
de telefonemas com solicitagdes/ informagdes

diversas nos ramais 3221-9261/9262/9285

Atendimento aos telefonemas da
comunidade interna e externa
com solicitacdes de informagoes,
agendamentos ¢ demandas para
setor ou
respondendo/encaminhando  as

demandas aos setores

responsaveis pela execucao

quando necessario

Comunidade interna e

externa

Criagdo de cargo de
gestao (CD e FG) na
PROEN

NUCLEO DE GESTAO: deu andamento ao
processo para efetivacdo da criagdao de cargo

de gestdo (CD e FG) na PROEN

Abertura de processo no SIPAC
com a documentagdo necessparia

ao atendimento da solicitacao.

Servidores PROEN

Controle da planilha
de representacdo de
UFCA:
de
de

gestores
coordenadores
curso/diretores

Unidades

NUCLEO DE GESTAO: Elaborou uma
planilha com o nome, e-mail e telefone de
todos os gestores (coordenadores de curso e

diretores de Unidades académicas.

Criacdo e atualizagdo de planilha
contento 0s nomes, e-mail e
telefones dos coordenadores de
cursos e diretores de Unidades

Académicas.

Setores PROEN

Termos de referéncia
para

UFCA

os  diplomas

Elaborou o termo para aquisicdo dos

formularios de Diplomas da UFCA e

encaminhou para a DCOM

Termo de referéncia

PROEN e PRPI
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SUPORTE AO SISU

NUCLEO DE GESTAO: Solicitacio de

providéncias relativas ao processo SISU

Rediacdo e enviando a DLA,
PRAE PROGEP, UNIDADES
ACADEMICAS E
COORDENACOES DE CURSO
os memorandos com as
solicitacdes vindas da CCA ( por
e-mail e em forma fisica — via

SEDOP)

CCA

NAP — Nicleo de Apoio Pedagogico

Processo

Descricao

Produtos e Servicos

Principais Clientes

Subunidades Responsaveis

Pesquisa educacional

Pesquisou e fez sinteses de assuntos que
compdem a estrutura curricular dos cursos de
graduacao.

Realizou pesquisa e insercao de documentos

para pesquisa de legislagdao educacional.

Pesquisou e fez sinteses dos

seguintes componentes
curriculares: TCC, Atividades
Complementares e  Estagios
Supervisionados na graduacao,
mediante novo Regulamento;

Mantém atualiza¢do constante da
educacional

legislacao para

pesquisa interna e externa.

Gestores  académicos,

demais coordenadorias

da PROEN.

CCA, CEG, CFOR.

Atendimento

Publico

ao
Interno e

Externo

NAP - O nucleo atendeu as diversas
coordenagdes de cursos, orientando para

elaboragdo/atualizagao de PPCs.

Atendimento e entrega de

informacao solicitada.

Comunidade interna e

externa.

cada tipo de

A unidade responsavel por

informacao:

CGDA, CCA, CEG, CFOR.

Eventos de Ensino

Organizou e participou de eventos na area de

ensino.

da
de

Orientou os demais setores
PROEN, para elaboracio
Propostas Pedagogicas de Acdo
de Capacitacdo — enviados a
PROGEP./UFCA.

Realizou visitas a escolas de
ensino médio das cidades de
Barbalha e Juazeiro do Norte.
Participou do Ceard Cientifico —
Etapa Regional 2017
(avaliadores).

Organizou em pareceria com a
PROEX, 0 I Seminario
Curricularizagdo da Extensdo da

UFCA.

Professores,  Técnico-
administrativos e
estudantes, comunidade

externa.

A unidade responsavel por
cada tipo de evento: CGDA,
CCA, CEG, CFOR, Nucleo

de Gestao.

Criagao de minutas de

Resolugdes

Criou minuta de resolucdo sobre areas
proprias de ensino para deliberagdo em

conselhos superiores.

NAP: O nucleo participou na

elaboracdo da  minuta das
seguintes Resolugdes:
Curriculares

de

- Estagios

Obrigatorios dos  Cursos
Licenciatura da UFCA.

- Icod (extincdo do curso de
bacharelado em Historia).

- Implantacdo da EaD na UFCA
(programa, organismo, avaliacao,

organograma, outros).

Comunidade Interna.

A unidade
regulamentacao:

CCA, CEG, CFOR.

interessada na

CGDA,
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NAP — Nicleo de Apoio Pedagogico

Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis
Participagao em|NAP - O ntcleo conta com rep. na Camara de | Participou de  comissdes e|Nao se aplica A unidade integrante:
Comissoes e|Ensino e Camara de Extensdo. Participa na|conselhos e outros... CGDA, CCA, CEG, CFOR,

Conselhos e Foruns de

Ensino.

preparagdo de documentos para analise da
Camara de Ensino (Pareceres) de PPCs.

O nucleo tem membro Gestor da Plataforma
Bori da UFCA e acompanha a adesdo e
processos de revalidagdo e reconhecimento de
diplomas estrangeiros.

O ntcleo participou como lider de projeto
Estratégico do PDI (PEI9: Metodologias e
Tecnologias Educacionais-EaD),

reestruturado para atuagdo conjunta com o

NAP.

Nucleo de Gestao.

Emissao de Pareceres |NAP - Emitiu pareceres técnico-pedagogicos | Emissdo de parecer sobre diversas|O interessado  no|A unidade responsavel pelo
sobre a atualizacdo/criagdo de componentes |areas (cursos sequenciais, registro | parecer. assunto do parecer: CGDA,
curriculares, criagdo e reformulagdo de|de diplomas, afinidade de curso, CCA, CEG, CFOR.
cursos, pareceres pedagogicos acerca de | transferéncia  interinstitucional,
assuntos demandados pelos demais setores da|criacdo de disciplinas, ¢ o que
PROEN (CCA, CFOR, CEG). mais se fizer necessario.

Analise de projetos| NAP — Analisou os PPC dos cursos de|Analise de projetos pedagdgicos|Comunidade interna e|CEG.

pedagogicos de|graduacdo da UFCA, tendo como referéncia|dos cursos de graduacdo da|externa.

cursos de graduacao

as legislagdes vigentes e os instrumentos do
MEC/INEP, para subsidiar as andlises com

vistas as adequagoes necessarias.

UFCA, para posterior deliberagdo

em colegiados superiores.

CCA - Coordenadoria de Controle Académico

Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis
Matricula  Curricular| A matricula curricular ¢ a matricula em|Estudantes  matriculados  em|Estudantes, Professores,|Coordenacdes de cursos de
Semestral componentes curriculares (disciplinas, | componentes curriculares; | Coordenadores, graduacgao, Unidades

modulos, atividades...) e deve ser feita todos | professores vinculados aos|Unidades Académicas,|Académicas, Divisdo de
os semestres letivos, em datas especificadas |componentes curriculares; | PROEN Admissao/CCA
no Calendério Universitario. Procedimento |componentes curriculares com

necessario para manutencao do vinculo com a

UFCA.

descricao de dias e horarios.

Ingresso via SiSU

O Sistema de Selecao Unificada (SISU) ¢ o

sistema informatizado, gerenciado pelo
Ministério da Educacdo (MEC), pelo qual
instituigdes publicas de educagdo superior
oferecem vagas a candidatos participantes do
Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).
Realizagdo do processo seletivo por meio de
edital para ingresso nos cursos de graduagao.
As vagas sao oferecidas com base na nota do

ENEM imediatamente anterior.

Disponibilizagdo de novas vagas
nos cursos de graduacdo para

processo seletivo.

Portadores de
certificado de conclusdo
do ensino médio ou

equivalentes.

CCA, CGDA e NUCLEO
DE GESTAO

Ingresso via
Transferéncia

Voluntaria

Realizagdo do processo seletivo para ingresso
de alunos de outras IES. Sao ofertadas vagas
ociosas nos cursos de graduacdo da UFCA,

utilizando como critério de sele¢dao a nota do

Disponibilizacao de vagas ociosas

para o processo seletivo.

Estudantes de outras
Instituicdes de Ensino
Superior - IES com

vinculo regular.

DIVISAO DE
ADMISSAO/CCA e CGDA
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ENEM.
Ingresso via Admissdo|Realizagdo do processo seletivo por meio de|Disponibilizagio de vagas ociosas | Portadores de diplomas|DIVISAO DE
de graduados edital, com base na nota do ENEM, para|para o processo seletivo. de curso de graduagdo. |ADMISSAO/CCA e CGDA
ingresso em cursos de graduaciao da UFCA.
Ingresso Via Mudanga |Realizacdo do processo seletivo por meio de | Disponibiliza¢do de vagas ociosas | Estudantes com|DIVISAO DE
de Curso edital para preenchimento de vagas ofertadas|para o processo seletivo. matricula  ativa  nos| ADMISSAO/CCA
nos cursos de graduacdo da UFCA, com base cursos de graduagdo da
no Indice de Rendimento Académico Geral UFCA.
(IRA — Geral).
Reingresso de|Registro no SIGAA/UFC dos concludentes |Registro de estudantes nos cursos | Concludentes do curso|DIVISAO DE
segundo ciclo do curso de Licenciatura Interdisciplinar em |de segundo ciclo. de Licenciatura| ADMISSAOQ/CCA
Ciéncias Naturais e Matematica em seus Interdisciplinar em
respectivos cursos de segundo ciclo: Ciéncias Naturais e
Matematica, Biologia, Quimica e Fisica. Matematica
Mobilidade E um processo que permite discentes de|Estudantes matriculados com|Estudantes com|DIVISAO DE
Académica graduacao cursarem componentes | vinculo temporario. matricula regular em|ADMISSAO/CCA
curriculares em outras Institui¢coes Federais cursos de graduagao de
de Ensino Superior — IFES, sem passar pelos Institui¢des Federais de
processos comuns de ingresso (SiSU, Ensino Superior.
Transferéncia Voluntaria e Admissdao de
graduados). Para que a mobilidade académica
seja possivel € necessario a celebragdo de
convénio entre as IFES signatarias. O
discente participante deste convénio possui
vinculo temporario com a instituigdo
receptora, dependendo, para deferimento da
matricula, da disponibilidade de vagas nos
componentes curriculares pretendidos.
Mobilidade Permite discentes de graduacdo da UFCA |Registro no SIGAA  da|Discentes da UFCA que|SCI e CCA
Académica cursem  componentes  curriculares  em|mobilidade internacional. estdio em mobilidade
Internacional Universidades estrangeiras. O Processo ¢ internacional
feito pela Secretaria de Cooperagdo
Internacional que informa a CCA/PROEN os
alunos, periodo de  afastamento e
Universidade de destino.
Aluno Especial E o processo pelo qual discentes de|Estudantes matriculados com|Estudantes com |DIVISAO DE
graduacdo ou ja graduado cursam disciplinas | vinculo temporario. matricula regular em|ADMISSAO/CCA
na UFCA sem passar pelos processos comuns cursos de graduagdo ou
de ingresso (SiSU, Transferéncia Voluntaria e ja graduados.
Admissao de graduados), ndo podendo
ultrapassar 04 (quatro) semestres letivos nem
exceder o limite maximo de 05 (cinco)
disciplinas cursadas na UFCA no decorrer
deste prazo. O aluno especial possui vinculo
temporario com a instituicdo receptora,
dependendo, para deferimento da matricula,
da disponibilidade de vagas nos componentes
curriculares pretendidos.
Registro ¢ Expedi¢do|Recebimento e analise das solicitagdes, |Expedicio e  entrega  dos|Graduados da UFCA. |DIVISAO DE
de diplomas registro no livro, inser¢do de dados do|diplomas. DIPLOMAS/CCA

graduado no programa, impressdo dos
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historicos e diplomas, recolhimento de
assinaturas das autoridades académicas e

entrega do diploma ao graduado.

Solicitagio  Diploma|Recebimento e analise dos pedidos, Solicitagio e entrega  dos|Graduados da UFC —|DIVISAO DE

UFC solicitagdo a UFC e entrega do diploma ao |diplomas. campus  Cariri  (at¢| DIPLOMAS/CCA
graduado. 05/06/2013)

Emissao de |Elaboragao de editais, declaragdes, certidoes, | Emissao  de documentagdes | Docentes,  estudantes, | CCA

documentos memorandos, oficios, etc. diversas. participantes de eventos,

comunidade académica,
comunidade externa.

Atendimento ao|Recep¢do, atendimento, informagao sobre|Atendimento e disponibilizagdo|Comunidade académica|CCA

Publico Interno e|diversos processos e procedimentos e efetivo|das informacdes solicitadas. (estudantes, servidores

Externo atendimento. docentes e técnicos

administrativos) e
comunidade externa.

Calendario Contagem dos dias letivos por campus para o | Elaborag¢ao do Calendario|Comunidade interna e|CCA

Universitario cumprimento dos duzentos dias de trabalho|Universitario com a compilagdo|externa

académico efetivo durante o ano letivo|das datas das  atividades
regular nos termos exigidos pela Lei de|académicas realizadas durante o
Diretrizes ¢ Bases da Educac¢do Nacional. |ano letivo.
Elaboragdao do calendario com as datas de
todas as atividades académicas que
acontecerdo durante o ano letivo, informando,
inclusive, datas de publicagdo de editais,
recessos, feriados académicos e
administrativos.

Criagao de minutas de|Levantamento da relevancia do tema, estudo |Criacdo de minuta de resolugdo Comunidade Interna e|CCA

Resolugdes e analise do assunto, redagdo do texto e|sobre areas proprias de ensino|Externa
submissdo ao orgao colegiado. para deliberacdo em conselhos

superiores

Reabertura de|Restabelecimento de vinculo de aluno com | Recebimento, avaliagdo e analise | Estudantes de | DIVISAO DE

matricula programa cancelado por abandono ou por|dos processos de solicitagio de|graduagio com vinculo| ADMISSAO/CCA
excesso de reprovacao por frequéncia. reabertura de matricula; | cancelado.

elaboragdo de pareceres;
publicagdo do resultado;
operacionalizacdo de todos os
procedimentos referentes a efetiva
reabertura da matricula no
SIGAA.

Colagdo de grau Anélise dos histéricos  verificando  a|Verificagio dos candidatos aptos |Estudantes concludentes | DIVISAO DE
integralizacdo da carga horédria exigida em|a colarem grau e apoio a DIPLOMAS/CCA
cada curso e demais registros obrigatorios|organizacao do evento
que devem constar no histérico que o torna
apto a colar grau. Elaboracdo da ata de
colagdo de grau e participacdo no evento.

Gestdo do Sistema|Gerenciamento, orientacdo, conferéncia,|Gerenciamento, orientagdo e¢|Comunidade interna | CCA

Oficial de Controle|consulta, cadastro, alteragdo, exclusdo de|execucdo de atividades diversas |(estudantes, servidores

Académico dados, matriculas de estudantes e execu¢do de|no  Sistema  Académico —|docentes ¢ técnicos
demais acdes e funcionalidades do SIGAA. |SIGAA/UFC, tais como: efetuar|administrativos).

eventuais alteracdes nas ofertas
das disciplinas/turmas e orientar
do

acerca procedimento,
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atualizacdo de dados pessoais de

discentes,  operacionalizar 0
procedimento de cadastro de
matricula, realizar correcdes de
notas e frequéncias conforme
demanda das coordenacgdes de
curso, consolidacdo de notas e
de

frequéncias, execucao

trancamentos totais, gerenciar
pedidos de disciplinas de periodo
especial de férias, assessoramento
aos coordenadores, docentes e

servidores quanto as

funcionalidades do SIGAA,

etc.

Emissao de Pareceres |Solicitacdo de prorrogacdo de prazos para|Emissdao de pareceres sobre|O interessado da|CCA
resposta a Solicitacao | diversas areas: mobilidade |solicitacao.
045/2017/AUDINAvaliacao e analise do|académica, aluno especial,
pedido para elaboracao do parecer. exclusao de componente

curricular, reabertura de
matricula,  transferéncia  ex-
officio, trancamentos e demais
assuntos de competéncia do setor.

Identificacdo dos | Identificacdo dos processos realizados pela|ldentificagdao dos processos PROEN CCA e Nucleo de Gestao

processos Coordenadoria de Controle Académico para
posterior mapeamento.

CGDA - Coordenadoria de Gestiao de Dados Académicos
Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis

Processo seletivo via|CGDA — Consulta da base de dados do INEP | Definicdo de vagas ociosas para|CCA CGDA

Transferéncia Externa |para notas dos candidatos e posterior |processo seletivo.
publicagio de editais, resultados e
comunicagdes no site da PROEN.

Processo seletivo via| CGDA — Consulta da base da dados do INEP | Defini¢do de vagas ociosas para|CCA CGDA

admissao de|para notas dos candidatos e posterior|processo seletivo.

graduados publicacdo de editais, resultados e
comunicacdes no site da PROEN.

Mobilidade CGDA - Publicacdo de editais, resultados e|Estudantes matriculados com|Estudantes CGDA

Académica comunicagdes no site da PROEN. vinculo temporario.

Processo seletivo de|CGDA — Realizacdo do processo seletivo por | Avaliagdo de  nimero  de|Portadores de| CGDA

novos alunos via SiSU

meio de edital, com base na nota do ENEM

imediatamente anterior.

convocados; criacdo de atas e

outros documentos a serem
utilizados nos processos seletivos
e suas etapas. Elaboracdo dos
resultados,  reclassificagdo ¢
remanejamento e matricula dos

classificados.

certificado de conclusdo
do ensino médio ou

equivalentes.

Emissao de

documentos

CGDA — Documentos diversos, em especial:

relatorios, tabelas ¢ declaragoes.

Emissao de declaragoes diversas

Professores, estudantes
palestrantes,

participantes de eventos

A unidade responsavel por

cada tipo de

CGDA, CCA, CEG, CFOR,

NPLE

Relatorio UFCA/PROEN. Jan/17

declaracao:




CGDA - Coordenadoria de Gestiao de Dados Académicos

Processo

Descricao

Produtos e Servicos

Principais Clientes

Subunidades Responsaveis

Informagdes

académicas em Geral

CGDA - Informagoes da vida académica, em
especial dados sobre evasdo, reprovagdo e
conclusdo de cursos, e envio mensal da

relacdo de estudantes para seguro de vida.

Coleta, tratamento e entrega dos

dados pedidos

Estudantes, professores,
corpo administrativo da
UFCA, comunidade

externa

CGDA, Nucleo de Gestao

Selecdo de propostas
para participagdo em

Programas de Ensino

CGDA - Publicacao de editais, resultados e

comunicacdes no site da PROEN.

Selecao de propostas mediante
critérios dos programas e editais e

disponibilizagao de bolsas

Professores e estudantes

de cursos de graduacao

CFOR ¢ CGDA

Atendimento ao
Publico Interno e
Externo

CGDA — No decorrer do ano de 2017, a
CGDA realizou diversos atendimentos a
alunos, servidores docentes e técnicos
administrativos para esclarecer duvidas e
disponibilizagdo de informacdo sobre os

cursos e alunos.

Atendimento e entrega de

informacao solicitada

Comunidade interna e

externa

A unidade responsavel por
cada tipo de informagao:
CGDA, CCA, CEG, CFOR,

NPLE

Criacdo de minutas de

Resolugoes

CGDA - Criagao, revisao da Resolucao de
Regulamento Geral dos cursos de Graduagao

da UFCA

Criagdo de minuta de resolugdo
sobre areas proprias de ensino

para deliberacdo em conselhos

Comunidade Interna

A unidade interessada na
regulamentacao: CGDA,

CCA, CEG, CFOR, NPLE

superiores
Acompanhamento da|CGDA — Realizacdo de pesquisas diversas da|Realizacdo de pesquisas diversas|Comunidade Interna CGDA
situagdo académica da|vida académica com posterior envio para os |para planejamento e melhorias na
UFCA solicitantes parte académica da UFCA
Participagao em|CGDA - Participacdo nas reunides de|Participagdo em comissdes e|Nao se aplica A unidade integrante:
Comissoes e /comissdes e conselhos para discussoes, |conselhos CGDA, CCA, CEG, CFOR,
Conselhos planejamento,  decisdes, execucdes de NPLE, Nucleo de Gestao
atividades.
Gestao do Sistema| CGDA — Avaliagdo, gestdo e monitoramento | Gerenciamento de novos acessos | Comunidade interna CCA, CGDA e CEG
Oficial de Controle|da implantagdo do SIGAA na UFCA, com|e atribuicdes no SIGAA, criagdao
Académico avaliacdo didria e procedimentos do sistema. |de cursos, disciplinas e demais
acOes realizadas no sistema, e
avaliagdlo de  customizagoes
necessarias.
Adequagoes ao|CGDA - Avaliagdo sobre mudangas|Avaliagdo de cada artigo para|Comunidade interna CGDA
Regulamento da|necessarias para implantagdao do regulamento, /melhoria de redagdo e possivel
Graduagao especialmente as que podem ser suprimidas|adequagdo as funcionalidades
com advento do SIGAA na UFCA com o SIGAA, tais como
assinaturas de documentos em
papel que podem ser realizadas
através do proprio sistema.
Producdao de diversos CGDA — producdo de indicadores e|Indicadores (retengdo, evasdo,|Comunidade externa e|CGDA
indicadores fornecimento de informagdes que sdo|conclusdo e outros que sejam|interna
utilizados no Planejamento  Estratégico |pedidos), memorial de calculo e
Institucional, em relatérios do TCU e em |informagdes diversas.
atividades internadas na Institui¢ao
Producdo de diversos CGDA — Produgdo de diversos relatorios|Diversos tipos de relatorios | Comunidade interna CGDA

relatorios

utilizados para melhoria de gestdo e

acompanhamento de agoes.

entregues, tais como: ingresso,
retengdo, conclusdo, insucesso em

componentes curriculares, evasao,

Relatorio UFCA/PROEN. Jan/17



CEG - Coordenadoria de Ensino de Graduacao

Processo Descriciao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis
Acompanhamento |CEG - Acompanhar as portarias, informacdes | Gerenciamento e Estudantes dos cursos|Coordenagdes dos cursos de
das etapas do ENADE |e prazos fornecidos pelo INEP relativos ao|acompanhamento das etapas de graduacao e|graduacdo relacionados ao
Exame Nacional de Desempenho de|previstas para o ENADE, e Coordenagdes dos|Edital ENADE no. 26, de

Estudantes (ENADE 2017) ¢ cursos do ciclo

avaliativo (ciclo azul); dar suporte as
coordenagdes dos  cursos para a
preparacdo/conscientizacdo dos  discentes

para a realizacdo do ENADE; regularizar a
situagdo dos alunos que solicitarem colagdo
de grau no ano em curso e dos alunos

ausentes ao exame.

regularizacao da situagdo de

estudantes.

seguintes cursos:

- Campus Juazeiro do
Norte: Engenharia
Civil; Engenharia de
Materiais; Filosofia
(licenciatura e

bacharelado); e Musica;

- Campus Brejo Santo
(IFE): Ciéncias
Biologicas; Fisica;
Matematica;
Quimica; Ciéncias

Naturais e Matematica;

- Campus de Icod

(IESA): Historia.

16/06/2017 e CEG.

Acompanhamento do

Reconhecimento

€

Autorizacao de cursos

CEG- Acompanhar continuamente  as
avaliacdoes dos cursos de graduagdo feitas
pelo MEC objetivando identificar aspectos
didatico-pedagdgicos que necessitem de
reformulacdes; elaborar, acompanhar, orientar
e dar suporte aos processos de autorizagdo,
de

reconhecimento e renovacao

reconhecimento dos cursos junto ao MEC.

Gerenciamento e

acompanhamento das  etapas
previstas para Reconhecimento e

Autorizacao de cursos.

Reitoria, Proen e
Estudantes e
Coordenacodes dos

seguintes Cursos:

Processos de
Reconhecimento dos
cursos de Medicina,
Historia e Licenciatura
Interdisciplinar em
Ciéncias Naturais e

Matematica;

Protocolo de
compromisso do curso

de Engenharia Civil;

Processo de extin¢ao

do curso de Historia;

Processo de extingao do
Curso Tecnologo em

Design de produtos.

Coordenacdes de cursos de

graduacdo, CEG e NPLE.

Emissao

documentos

de

CEG - A CEG emitiu declaragdes da situacao
de estudantes perante o INEP/ENADE.

Emissao de declaragoes diversas

Professores, estudantes
palestrantes,

participantes de eventos

A unidade responsavel por

cada tipo de declaragdo:
CGDA, CCA, CEG, CFOR,

NPLE.
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CEG - Coordenadoria de Ensino de Graduacao

Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis
Atendimento a0 |CEG - No decorrer do ano de 2017, a CEG | Atendimento e respostas as|Comunidade interna e|A unidade responsavel por
Publico Interno  e|realizou atendimentos a alunos, servidores|informagdes solicitadas. externa. cada tipo de informagdo:
Externo docentes, servidores técnicos administrativos CEG, NPLE.

e coordenadores de cursos para esclarecer
duvidas sobre o Enade, Projetos Pedagbgicos
dos Cursos, implantagdo de matrizes e

regulamentagdo de disciplinas no SIGAA.

Eventos de Avaliacao |[CEG: A CEG, em parceria com a|Realizacdo de eventos proprios de|Professores,  Técnico-|A unidade responsavel por
PROPLAN/PI, promoveu localmente pelo|Avaliacdo Institucional, como o|administrativos e|cada tipo de evento: CEG,
sistema de webconferéncia os Semindrios | Enade. coordenadores de | PROPLAN/PL.

Enade 2017 para técnicos e coordenadores cursos, comunidade
dos cursos do ciclo avaliativo (ciclo azul). interna.

Participagao em| CEG/NPLE: participam com representantes e | Participagdo em comissdes ¢|Comunidade A unidade integrante:

Comissdes €| preparam documentos para analise | conselhos. Académica. CGDA, CCA, CEG, CFOR,

Conselhos (pareceres) nas reunides da Camara de NPLE, Nucleo de Gestao.
Ensino.

Gestdo do Sistema|CEG-  Encaminhou as  coordenacoes|Gerenciamento de novos acessos|Comunidade interna. CCA, CGDA ¢ CEG.

Oficial de Controle|procedimentos para a  criagdo e|e atribuicoes no SIGAA, criagdo

Académico regulamentagdo de componentes curriculares, [de cursos, disciplinas e demais

cursos ¢ reformulacdo de cursos; criacdo ¢
regulamenta¢cdo de componentes curriculares
e cursos; realizacdo de migragdes de alunos;
cadastros matrizes €

correcao de nas

estruturas curriculares.

agoes realizadas no sistema.

Emissdo de Pareceres

CEG/NPLE - Emissdo de pareceres técnico-
pedagodgicos sobre a atualizacdo/criagdao de
curriculares,  criacdo ¢

de

componentes

reformulacao cursos, pareceres

pedagbgicos acerca de assuntos demandados.

Emissdo de parecer sobre diversas
areas (integralizacdo curricular,
equivaléncia e aditivos, cursos € o

que mais se fizer necessario).

@) interessado no

parecer.

A unidade responsavel pelo
assunto do parecer: CGDA,
CCA, CEG, CFOR, NPLE.

Deliberacoes da

Camara de Ensino

CEG: Atuou na criagdo e regulamentacdo de

disciplinas, aditivos e reformulagdes de
projetos pedagdgicos, e nos trabalhos de
discussao e elaboracdo do Regulamento da

Graduagao.

Reunides de deliberacdo sobre

diversos assuntos da vida
académica, em especial a criagdo
de disciplinas, cursos, editais e

diretrizes para graduagao.

Comunidade académica.

CEG, NPLE Nucleo de
Gestao e Gabinete da Pro-

Reitoria.

Andlise de projetos
pedagogicos de cursos
vigentes €  novos

cursos de graduacao

CEG/NPLE - Emissdo de pareceres técnico-
pedagbgicos sobre a atualizacdo/criagdo de
componentes curriculares, criagdo e reformas
de cursos de graduagdo. Realiza emissao final
de pareceres

técnico-pedagodgicos  para

apreciacdo da Camara de Ensino.

Analise de projetos pedagdgicos
para posterior deliberagdio em

colegiados superiores.

Implantacdo da Matriz
Curricular dos seguintes
cursos, no Sigaa:
Licenciatura em
Biologia, Licenciatura
em Fisica, Licenciatura
em Matematica,
Licenciatura em

Quimica, Design.

Criacao e/ou
regulamentacdo de
componentes
curriculares optativos
e/ou obrigatorios:

Administracdo, Musica,

CEG, NPLE e Nucleo de

Gestao.
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CEG - Coordenadoria de Ensino de Graduacao

Licenciatura em
Biologia, Licenciatura
em Fisica, Licenciatura
em Matematica,
Licenciatura em
Quimica; Filosofia,
Engenharia Civil,
Design, Ciéncias

Naturais e Matematica

CFOR - Coordenadoria para Fortalecimento da Qualidade do Ensino

Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes Sub-unidades Responsaveis
Emissao de| A CFOR emitiu | Emissao de|Professores, estudantes| Coordenagao para 0
documentos declaragdes/certiddes/certificados dos |declaragdes/certidoes/certificad | palestrantes, participantes | Fortalecimento da Qualidade

Programas Académicos de Ensino (Programa
de Educacao Tutorial — PET, Programa de
Aprendizagem Cooperativa em Células
Estudantis — PACCE, Programa de Iniciagao
a Docéncia — PID) aos professores e

estudantes bolsistas e voluntarios que
desenvolveram atividades no decorrer do ano
de 2017; Expedigdo dos certificados para os
participantes  da

UFCA(23 a 27 de outubro);

Feira das Profissoes
Portarias;

Redacao oficial.

os diversas

de eventos

do Ensino (CFOR) / Divisdo
de programas

Académicos(DPrAc),

Selecdo de propostas
para participagdo em

Programas de Ensino

No ano de 2017, foram selecionados, através
de editais pela CFOR, com suas respectivas
etapas, estudantes para o Programa de

Educagao Tutorial PET UFCA; 20

estudantes e um servidor docente para o
Programa de Aprendizagem Cooperativa em
Células Estudantis — PACCE; 128 alunos
(bolsistas e voluntarios) para o Programa de
Iniciacdo a Docéncia — PID, dos seguintes
Administragao,

Cursos: Agronomia,

Administracdo Publica, Biblioteconomia,

Design de Produto, Filosofia, Engenharia
Civil, Engenharia de Materiais, Jornalismo,
Ciéncias  Naturais,

Medicina, Historia,

Musica.

Sele¢dao de propostas mediante

critérios dos programas e
editais e disponibilizacdo de
monitorias e tutorias

remuneradas e voluntarias

Professores e estudantes

de cursos de graduacao

Coordenagado para 0
Fortalecimento da Qualidade
do Ensino (CFOR) / Divisdo
de

Académicos(DPrAc).

programas

Acompanhamento e

Avaliacao dos
Programas
Académicos(PACCE,

PET, PID e PEEX)

1) Durante o ano buscamos a adequagdo dos
Programas as especificidades exigidas pelas
respectivas Resolugdes: Principalmente no to-
cante a substituicdes de bolsistas e volunta-

rios nos Programas Académicos;

2) Adequamos e melhoramos os instrumentos
de avaliacdo e acompanhamentos dos Progra-

mas;

Atualizagao das resolugdes;

Organizagao e mapeamento dos
documentos das monitorias de

anos anteriores.

Atualizacao dos formularios de

acordo com a resolugao.

Visitas aos programas académi-

Comunidade académica e
populagdo  beneficiada

pelas acdes.

Coordenagdo para 0
Fortalecimento da Qualidade
do Ensino (CFOR) / Divisdo
de

Académicos(DPrAc).

programas
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3) Acompanhamento in loco do PET: grupos

e projetos; e

4) Revitalizamos os comités e grupos de tra-
balhos: Comité Local de Avaliacao e Acom-
panhamento — CLAA, Grupo de Trabalho e
Monitoria — GTM.

cos, para acompanhamento de

suas acoes.

Renovamos os acordos de cola-
boracdo entre as unidades aca-

démicas e a CFOR/PROEN.

Atendimento ao|No decorrer do ano de 2017, a CFOR|Atendimento e entrega de|Comunidade interna e|Coordenacao para 0
Publico Interno  e|realizou diversos atendimentos a alunos,|informacao solicitada externa Fortalecimento da Qualidade
Externo servidores docentes e técnicos do Ensino (CFOR) / Divisao
administrativos para esclarecer duvidas sobre de programas
os Programas Académicos de Ensino, e sobre Académicos(DPrAc),
os eventos em que a Coordenacdo teve
participagdo ativa.
Acompanhamento das atividades dos Projetos
do PEEX.
Eventos de Ensino Em outubro de 2017 aconteceu a Feira das|Realizacdo de eventos proprios | Professores, Técnico- | Coordenacao para 0

Profissdes da UFCA, onde os alunos junto
com os professores fizeram a divulgagdo dos
seus respectivos cursor para os alunos de
ensino médio da regido, em 13 Standes; com
15 professores e 163 estudantes voluntarios
na organizacao e atendimento a 20 escolas de
ensino  basico, que trouxeram 1.077
estudantes, das cidades de Juazeiro do Norte,
Crato, Barbalha, Brejo Santos, Milagres e
Mauriti.

No ano de 2017 a coordenadoria realizou
Agoes de Aproximagdo com o Ensino Médio
em parceira com as Credes 18, 19 e 20. Onde
contou com a participagdo dos alunos dos
Programas Académicos de Ensino e
voluntarios, realizando visitas com o intuito
de divulgar os Cursos de Graduacdao e
Programas Académicos da UFCA nas escolas
de ensino médio.

Participou da Comissdo Organizadora da IV
Mostra ~ UFCA, fazendo parte do
planejamento e execucdo das atividades, no

periodo de agosto a outubro de 2017.

de Ensino, tais como Mostra
UFCA, Seminarios de Gestao,
Cursos, Visita a escolas de
ensino médio e participagdes
das escolas,

cm eventos

mediante solicitacao.

administrativos, estudan-
tes, escolas e comunidade

externa.

Fortalecimento da Qualidade
do Ensino (CFOR) / Divisao
de programas

Académicos(DPrAc).

Participagdo em
Comissoes e

Conselhos

Participagdo da comissdo da IV MOSTRA
UFCA, Camara de Ensino, Grupo de trabalho
de Monitoria do PID, Comité Local de
Avaliagdo e Acompanhamento do PET e

Grupo de Trabalho de Bolsas UFCA.

Participacdo em comissdes,

grupo de trabalho e conselhos

Toda comunidade

académica

Coordenagao para 0
Fortalecimento da Qualidade
do Ensino (CFOR) / Divisdo
de

Académicos(DPrAc).

programas

Emissdo de Atas,

Pareceres e Despachos

Emissdao de pareceres sobre avaliacdo de

projetos dos  Projetos  Académicos;

Transcri¢des de Atas das reunides de Comités

e Grupos de Trabalhos.

Atas, parecer e Despachos

Comunidade académica

Coordenagdo  para o
Fortalecimento da Qualidade
do Ensino (CFOR) / Divisdo
de programas

Académicos(DPrAc).
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PI - PESQUISADORA INSTITUCIONAL

Processo Descricao Produtos e Servicos Principais Clientes | Subunidades Responsaveis
Acompanhar as portarias, informagdes e|Orientagdes juridicas via e-mail e| Coordenagdes de curso|Coordenacdes de cursos de
Acompanhamento/real |prazos fornecidos pelo INEP relativos ao|memorandos quanto a realizacdo|e CEG/PROEN graduacao e CEG/PROEN
izacdo das etapas do|Exame Nacional de Desempenho de{do ENADE e regularizagao de
ENADE Estudantes (ENADE 2017) e cursos do ciclo |estudantes. Habilitagcao dos cursos
avaliativo (ciclo azul); fornecendo|no sistema ENADE para a
suporte/trabalhando em conjunto com a CEG |inscri¢do dos alunos irregulares e
e as coordenagdes dos cursos, para a inscri¢do |regulares do ciclo azul. Contato
dos alunos irregulares de anos anteriores ¢|com o INEP, via Fale Conosco,
alunos ingressantes e concluintes do ciclo|para atendimento das demandas
azul. Além disso, dando suporte juridico e|dos cursos participantes.
orientagdes quanto aos procedimentos de
dispensa e regulariza¢do dos estudantes (com
fins de colagao de grau) no sistema ENADE.
Abertura e|Realizar no sistema e-MEC e/ou via|Abertura e gerenciamento das|Coordenagdes dos |Coordenagoes de cursos de
gerenciamento dos|documentagao impressa, a abertura ¢|etapas previstas para|cursos, CEG/PROEN e¢|graduacao, CEG, NPLE
Processos de | gerenciamento dos Processos de|Reconhecimento, Renovacdo de|Reitoria
Reconhecimento, Reconhecimento  (Historia  Bacharelado, | Reconhecimento,  Extingdo e
Renovacao de|Medicina, Licenciatura Interdisciplinar em|Autorizacdo dos cursos de
Reconhecimento, Ciéncias e Matemadtica, Licenciatura em |graduagdo.
Exting¢ao e|Quimica e Licenciatura em Biologia),
Autorizagdo de cursos|Renovacdo de Reconhecimento (Engenharia
(sistema e-MEC e |Civil), Extingdo (Historia Bacharelado e
Abertura via oficio)  |Design Tecndlogo) e Autorizagao (Design
Bacharelado) de Cursos de Graduacao.
Acompanhamento  e|Foram realizadas reunides com fins de|Dois cursos reconhecidos com|Cursos de Medicina,|Coordenacdes dos cursos,
orientagdes para a|orientacdo e conscientizagao da importancia | nota 4 (Medicina e Licenciatura |Licenciatura orgdo administrativos da
recep¢ao das|da vinda das Comissdes de Avaliacdo do |Interdisciplinar em Ciéncia e |Interdisciplinar em|UFCA, CEG/PROEN e
Comissoes de |INEP. Além disso, a PEI acompanhou todo o|Matematica) e um curso em|Ciéncia e Matematica e NPLE/PROEN.
Avaliagdo do INEP Processo de Avaliagdo, fornecendo suporte|Processo de Extingdo (Histdria| Historia Bacharelado

aos avaliadores externos. F

Bacharelado).

Acompanhamento e
suporte a realizacdo do
Educacao

Superior - 2016

Censo da

A PEI acompanhou e forneceu suporte para
realizagdo de todas as etapas do Censo da

Educagao Superior-2016

Mobilizagao dos setores
envolvidos, disponibilizacdo de
acesso ao sistema, apoio na
realizagdo das auditorias ¢

acompanhamento do Censo da

Educagao Superior — 2016.

PROPLAN,
CGDA/PROEN,
PRAEX, PRAE

PROPLAN

PRO-REITORIA DE ENSINO — PROEN

JANEIRO DE 2018.

ERICSSON VENANCIO CORIOLANO

Pr6-Reitor de Ensino
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