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1. INTRODUCAO

Entende-se por Estagio Curricular Supervisionado o conjunto de
atividades desenvolvidas pelos(as) estudantes, por meio de um contato direto
com o ambiente de trabalho profissional com atividades programadas,
supervisionadas e avaliadas. O Estagio Curricular Supervisionado sera
desenvolvido pelo(a) estudante em conformidade com seu campo de formacao
profissional, de acordo com os objetivos curriculares do curso, viabilizado em
comum acordo com a instituicdo onde o0 mesmo devera ser realizado.

Os estagios devem ser realizados, fora do &mbito da UFCA, para permitir
a(o) estudante a vivéncia de experiéncia nao académica, ou nos laboratérios do
CCT-UFCA ou de qualquer outra instituicdo federal, estadual, municipal ou
privada, com atuacdo comprovada em atividades profissionais de abrangéncia
do curso.

As atividades de estagio sédo regulamentadas pela Lei n.° 11.788 de
25/09/2008, que dispbe sobre os Estagios de estudantes de estabelecimentos
de ensino superior e de ensino profissionalizante do 2° grau e supletivo e da
outras providéncias e pela Resolucdo n° 04/CONSUP, de 13 de janeiro de 2017
(Alterado pela Resolucédo n® 50/CONSUNI, de 16 de dezembro de 2021). O
Estagio Curricular Supervisionado do curso de Engenharia de Materiais se
constitui de uma atividade obrigatoéria ofertada no 10° periodo, com uma carga
horaria de 160 horas.

Dessa forma, a coordenacdo do curso de Engenharia de Materiais da
Universidade Federal do Cariri por meio deste Manual, procura esclarecer como
o Estagio Curricular Supervisionado sera realizado no curso de Engenharia de
Materiais, campus Juazeiro do Norte — UFCA, e como o0s envolvidos na pratica
de Estagio Curricular Supervisionado deverdo agir em conformidade com a
legislacéo vigente a respeito da pratica de Estagio, de forma que os estudantes
envolvidos nessa atividade possam aproveitar ao maximo a experiéncia
adquirida com as atividades que irdo desempenhar nas industrias ou

Laboratoérios.

2. OBJETIVOS



O estagio Curricular Supervisionado tem como objetivos, complementar o
processo de ensino-aprendizagem, integrando o conteudo curricular do curso ao
treinamento pratico, contribuir para o aperfeicoamento do aluno nas areas
técnicas e cientificas, complementando sua formacéo profissional. Com este
proposito, o presente manual serve como orientador das a¢des tomadas pelos
discentes, docentes e demais envolvidos para efetiva execucdo do estagio

supervisionado obrigatorio.

3. DA NATUREZLA DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO E SUA
FUNDAMENTACAO LEGAL

O estagio Curricular Supervisionado como tal, € uma obrigacao curricular
no curso de engenharia de materiais e segue as determinacdes estabelecidas
pela Lei n® 11788 de 25/09/2008, que dispde do Conselho Federal de Educacéao,
pelo Art.11° da RESOLUCAO N° 2, DE 24 DE ABRIL DE 2019 das Diretrizes
Curriculares Nacionais para os cursos de graduacdo e a Resolugdo n°
04/CONSUP, de 13 de janeiro de 2017 (Alterado pela Resolucdo n°
50/CONSUNI, de 16 de dezembro de 2021).

O estéagio, no curso de engenharia de materiais da UFCA, é caracterizado
como uma atividade académica de orientacéo individual, onde cada estudante
dispbe do seu proprio orientador e executa o estagio de forma individual e
semiautbnoma.

O estagio pode ser realizado em duas modalidades:

| — Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, constituindo-se
componente curricular indispensavel para integralizacdo curricular;

Il — Estagio curricular supervisionado ndo obrigatorio, que integralizam a
carga horaria complementar.

O estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio somente pode ocorrer em
unidades que tenham condicdes de:

| — Proporcionar experiéncias praticas na area de formacao do estagiario;

Il — Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formac&do ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario, para orientar e supervisionar.

O Estagio Curricular Supervisionado pode ser realizado na prépria UFCA,

junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado ou junto a profissionais



liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos
conselhos de fiscalizacao profissional, sob a responsabilidade e coordenacgéo da
UFCA.

E facultado & UFCA celebrar, com entes publicos e privados, convénios
de concesséo de estagio Curricular Supervisionado, nos quais se explicitem o
processo educativo compreendido nas atividades programadas para seus
educandos. A celebracao de convénio de concessao de estagio entre a UFCA e
a parte concedente nao dispensa a celebracdo do termo de compromisso,
firmado entre as partes interessadas no processo.

O estagio Curricular Supervisionado Obrigatério ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza, observados 0s seguintes requisitos:

| — Matricula e frequéncia regular do estudante no curso de engenharia de
materiais, devidamente atestados;

Il — Celebracdo de termo de compromisso entre 0 estudante, a parte
concedente do estagio e a UFCA;

[l — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aguelas previstas no termo de compromisso.

O estagio Curricular Supervisionado obrigatorio, como ato educativo
escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo pelo professor
orientador da instituicdo e por supervisor da parte concedente, comprovado por
vistos nos relatérios em periodicidade ndo superior a 6 (seis) meses.

A realizacdo de estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, junto a
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou profissionais liberais de nivel
superior, se da, além da celebragéo do termo de compromisso entre o estudante,
a parte concedente e a UFCA, pela definicho do plano de atividades do
estagiario.

Cabe aos oOrgdos competentes pela gestdo de estagio da UFCA,
representar a UFCA na formalizacdo do termo de compromisso. Cabe ao
orientador de estagio representar a UFCA na definicdo do plano de atividades
do estagiério.

O(s) plano(s) de atividades do estagiario, elaborado(s) em acordo das 3
(trés) partes, e o(s) relatorio(s) das atividades de estagio serdo incorporados ao
termo de compromisso por meio de aditivos & medida que for(em) avaliado(s),

progressivamente, o desempenho do estudante.



4. DOS ENVOLVIDOS NA ATIVIDADE DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E SUAS COMPETENCIAS.
A pratica de Estagio Obrigatorio envolve diferentes setores da

Universidade, de modo que essa atividade engloba em torno de si a participacao
de muitos profissionais (e de suas competéncias). O estagio Curricular
Supervisionado obrigatério envolve:

| — Coordenador de estagio;

Il — Orientador de estagio;

[Il — supervisor de campo;

IV — Estagiario.

O coordenador de estagio e orientador do estagio sdo professores da
UFCA responsaveis pela formalizacdo e pelo acompanhamento do estudante
durante a realizacéo da atividade. Em alguns casos, as fun¢des de coordenador
e de orientador do estagio podem ser exercidas pelo mesmo professor.

O Coordenador de Estagio tera como funcao:

| — Cumprir o fluxo de processos para oficializacdo do estagio;

Il — Acompanhar e orientar os estudantes que cursardo estagio quanto
aos procedimentos internos de oficializacédo do estagio;

[l — ser o interlocutor do curso junto aos 6rgdos competentes pela gestédo
estagio da universidade no que se refere ao Estagio;

IV— Realizar os procedimentos junto aos 6rgdos competentes pela gestéao
estagio da universidade para oficializacédo do estagio;

V — Realizar reunifes de acompanhamento do estagio com professores-
orientadores e estudantes;

VI — Organizar a distribuicdo de estudantes entre professores-
orientadores;

VIl — Informar aos 0Orgdos competentes pela gestdo estagio da
universidade sobre quaisquer problemas referentes aos estagios dos
estudantes.

O Professor-orientador de Estagio tera como funcéao:

| — Acompanhar e orientar o estudante nas atividades desenvolvidas pelo

mesmo,



Il — Consolidar as notas e frequéncias do estudante no sistema oficial de
registro e controle académico.

O supervisor de campo € um profissional lotado na unidade de
realizacdo do estagio, responsavel neste local pelo acompanhamento do
estudante durante o desenvolvimento da atividade. O acompanhamento e a
avaliacdo do estagio sdo responsabilidades do professor-orientador, sendo
solicitada a participacéo do supervisor de campo.

O estudante estagiario tem a obrigacao e responsabilidade, frente a
UFCA e a concedente, de comparecer nos dias e horarios pré-estabelecidos no
Termo de compromisso e ao final do periodo de estagio, entregar um relatorio
final & unidade onde se realiza o estagio e ao professor-orientador. Podera, se
for o caso, identificar a empresa onde ira desenvolver o estagio e providenciar
documentacéo junto a UFCA e ainda, identificar o responsavel pela superviséo

dos trabalhos a serem desenvolvidos na empresa.

5. OBRIGACOES DA UNIVERSIDADE

Sao obrigacdes da UFCA em relacéo aos estagios de seus estudantes:

| — Celebrar termo de compromisso com o estudante ou com seu
representante ou assistente legal, quando ele for absoluto ou relativamente
incapaz, e com a parte concedente, indicando as condicfes de adequacao do
estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacao
escolar do estudante e ao horario e calendario escolar;

I — Avaliar as instalacbes da parte concedente do estagio e sua
adequacao a formacgao cultural e profissional do estudante;

[l — Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o

estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas.

6. DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES PARA A INI'CIO,E CONCLUSAO
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
Para a matricula e inicio do estagio, os seguintes documentos deverao
ser apresentados ao Coordenador de Estagio:
1. Termo de compromisso de estagio obrigatdério — Deve ser solicitado a
Coordenacéo do curso ou a Central de Estagios da UFCA, pelos enderecos

eletrbnicos: engmateriais.cct@ufca.edu.br ou estagios.diari@ufca.edu.br.



mailto:engmateriais.cct@ufca.edu.br
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O Termo deve ser preenchido pelo estudante e Professor(a) Orientador(a)
do estagio da UFCA e assinados pelo estudante, pelo Professor(a)
Orientador(a) do estagio, pelo supervisor(a) do estagio e pela Central de
estagios da UFCA, e s6 assim encaminhado para a coordenacao do curso
para a matricula do estudante na atividade.

Para a conclusdo do estagio e consolidacdo da nota do estagiario, os
seguintes documentos devem ser entregues:

1. Relatério de Atividades - Deve ser solicitado a Coordenac¢éo do curso ou

a Central de Estagios da UFCA, pelos enderecos eletrbnicos:

engmateriais.cct@ufca.edu.br ou estagios.diari@ufca.edu.br, preenchido

pelo Supervisor(a) da Empresa e pelo(a) estudante estagiario e assinado
pelo estudante estagiario(a), orientador(a) do estagio, supervisor(a) de
campo e pela central de estagios da UFCA e entregue ao coordenador(a)
de estagio e professor(a) orientador(a) do estagio.

2. Relatorio final do estagio Curricular Supervisionado obrigatorio, entregue

ao professor(a) orientador(a).

7. ESTRUTURA DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

O relatdrio final de estagio Curricular Supervisionado obrigatério deve ser
entregue ao professor(a) orientador(a) do estagio por e-mail ou encadernado
(espiral) em capa transparente, a depender da escolha do(a) professor(a).

7.1. Formatacao

1. Espacamento: Devera ser de 1,5 (um e meio) para o texto geral ou
Simples, quando usado em tabelas longas, notas de rodapé, notas de fim de
texto, titulos com mais de uma linha, nas referéncias bibliograficas e divisdes
secundérias do sumario.

2. Paragrafo: todo paragrafo deve ser iniciado no 11° espaco a partir da
margem esquerda.

3. Margens/Numeracdao das paginas: As margens devem ter as seguintes
dimensdes: superior (3 cm), inferior (2 cm), esquerda (3 cm) e direita (2 cm) e as

paginas devem ser numeradas a partir da primeira pagina do Capitulo 1 —
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Caracterizacdo da empresa. Ela deve ser colocada no final da pagina (rodapé),
alinhada a direita.

4. Papel/Fonte (tipo e tamanho): Papel: tamanho A4 e cor branca.

5. Alinhamento do texto: justificado.

6. Fontes: Texto: Tamanho 12, Tipo Times New Roman/Arial. No Titulo:
Tamanho 16, Tipo Times New Roman/Arial em Negrito. No Subtitulo 1: Tamanho
14, Tipo Times New Roman/Arial em Negrito. No Subtitulo 2: Tamanho 12, Tipo
Times New Roman/Arial em Negrito.

7.2 Estrutura do Texto

A estrutura basica do Relatério Final do estagio supervisionado e seu
cronograma poderado sofrer adaptacdes atendendo a especificidades por parte
do estudante bem como do(a) seu professor(a) orientador(a) em funcao do tema
abordado.

7.2.1 Capa

A capa deve conter os itens na seguinte ordem:

I. Nome da Universidade.

[I. Nome do Curso.

[ll. Titulo — (Relatorio de Estagio Supervisionado).

IV. Nome completo do aluno.

V. Numero de Matricula.

V. Local e ano da entrega.

7.2.2. Sumario

Consiste na enumeracao das principais divisdes, secdes e outras partes
do relatério, na mesma ordem em que a matéria nele se sucede, acompanhado
do respectivo numero da pagina. Os capitulos devem ser enumerados em
algarismos arabicos, a partir da Introducéo até as Referéncias Bibliograficas.

7.2.3 Introducéo

Parte inicial do relatorio. Deve conter a delimitacdo do assunto tratado,
objetivos do relatério e outros elementos necessarios ao assunto. Os objetivos
devem constar no ultimo paragrafo da Introducéo.

7.2.4 Desenvolvimento (de 3 a 10 paginas)

a) Caracterizacdo da Empresa: Nome da empresa onde o estagio foi
realizado, CNPJ, nome do proprietario, data de fundagéo, endereco e tipo de

empresa. Destacar, também, a importdncia da empresa na comunidade
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considerando aspectos econdmico-sociais, tecnolégicos e ambientais. E
apresentar a estrutura organizacional da empresa definindo o setor em que se
encontra o estagiario. Citar os tipos de produtos da empresa, etc.

b) Atividades desenvolvidas durante o estagio (Parte principal do
relatério).

Devera conter as seguintes informacdoes:

|. Tempo de permanéncia diaria nos setores da empresa.

Il. Apresentar a descri¢cdo técnica de uma ou mais trabalhos realizados
(Formulacdo do problema, metodologia adotada, resultados alcancados,
interagdo com outros funcionarios).

[ll. Pode incluir sugestdes para a melhoria das atividades realizadas.

IV. Abordar os topicos de seguranca de trabalho exigidos pela empresa.

7.2.5 Concluséo

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes
aos objetivos. Deve ser breve e destacar uma analise critica por parte do
estagiario, em termos de contribuicdo para sua aprendizagem social, profissional
e cultural. Abordar também as dificuldades e vantagens da realizacdo do estagio.
Tente demonstrar a praticidade das teorias académicas durante o exercicio das
suas atividades desenvolvidas no estagio. Este item ndo devera ultrapassar duas
paginas.

7.2.6 Referéncias Bibliograficas

Colocar somente as referéncias citadas no desenvolvimento do relatério
e em acordo com o Manual do TCC.

7.2.7 Anexos (opcional)

Consiste em um texto ou documento que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustracdo. (Fotos do estagiario no setor, planta fisica e outros).

Os anexos devem ser numerados e mencionados no texto.



