Ministério da Educacgao
Universidade Federal do Cariri
Conselho Universitario

RESOLUGAO CONSUNI N. o 100, DE 18 DE AGOSTO DE 2022

Aprova o Regimento Interno do Centro de Ciéncias e
Tecnologia — CCT.

O PRESIDENTE DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI, no
uso da competéncia que lhe confere o Decreto Presidencial de 31 de maio de 2019, publicado no Diario
Oficial da Unido no dia 3 de junho de 2019, secdo 2, pagina 1, combinado com o inciso Il, do art. 24, do
Estatuto em vigor da Universidade Federal do Cariri - UFCA e o art. 79, inciso XVI, do Regimento Interno
do Conselho Universitario da UFCA;

Considerando o que deliberou o Conselho Universitario em sua Trigésima Quinta Reunido
Ordindria, em 18 de agosto de 2022;

Considerando a documentacgdo constante nos autos do Processo n. 23507.003597/2022-
62, resolve:

Art. 12 Aprova, o Regimento Interno do Centro de Ciéncias e Tecnologia — CCT, na forma do
anexo a esta Resolucado.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor em 12 de setembro de 2022.
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TITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 12 O Centro de Ciéncias e Tecnologia — CCT, criado pela Resolugdo n.
08/2014/CONSUP/UFCA, de 23 de abril de 2014, é uma Unidade Académica da Universidade Federal do
Cariri - UFCA, congregando atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdao, Cultura, Administrativa,
Desenvolvimento Tecnoldgico e reunindo os cursos conexos.

§ 12 A Unidade Académica rege-se pelo presente Regimento Interno, que apresenta sua
natureza e finalidade académica, sua comunidade universitaria e relagdo com a sociedade, sua estrutura
organizacional, sua organizagdao académica e administrativa, a regulamentagao dos seus fluxos
administrativos e documentais, sua gestdo orcamentaria, patrimonial e de infraestrutura, e disposicdes
gerais e transitorias.

§ 22 A manutencao financeira da unidade académica é da responsabilidade e competéncia
da UFCA, podendo também o CCT fazer captacdo de recursos, nos termos legais vigentes.

§ 32 A Unidade Académica é sediada no campus da UFCA em Juazeiro do Norte, podendo
vir a desenvolver atividades em outros campi e/ou em outras localidades, nos termos legais vigentes.

Art. 22 S3o finalidades do Centro de Ciéncias e Tecnologia:

| - formar egressos nas areas de conhecimento do CCT, aptos para a inser¢do em setores
profissionais;

Il - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacao cientifica, visando o desenvolvimento
da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusao da cultura;

lll - promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e tecnoldgicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de publicagdes ou de
outras formas de comunicacgao;

IV - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, prestar servigos
especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagao de reciprocidade;

V - promover a extensao, aberta a participacdao da populagdo, visando a difusao das
conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnolégica geradas na
instituicao; e

VI - estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico, tecnoldgico e do
pensamento reflexivo.

TiTuLo 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 32 O CCT compde-se dos seguintes drgdos, dispostos nos incisos seguintes e conforme
o organograma da Unidade Académica, constante no anexo a esta Resolugdo

| - Conselho da Unidade Académica, 6rgao deliberativo;

Il - Colegiados de Cursos de graduacdo e cursos e programas de pds-graduacdo, 6rgao
deliberativo;



Il - Nucleos Docente Estruturante - NDEs de cursos de graduacdo e cursos e programas de
pods-graduacgdo, 6rgdo consultivo que contribui com seu respectivo Colegiado de Curso;

IV - Nucleos de Setores Curriculares sem Curso - NSCsC, drgdo consultivo que contribui com
o CCT;

V - Dire¢do da Unidade Académica, érgdo executivo;

VI - Coordenacdes de cursos de graduacdo e cursos e programas de pds- graduacgao, orgao
executivo;

VIl - Secretaria da Unidade Académica;
VIII - Secretarias de cursos de graduacdo e cursos e programas de pds-graduacao;

IX - Laboratérios integrados de cursos de graduacdo e cursos e programas de pos-
graduacdo; e

X - Grupos Estudantis.

Art. 42 A criacdo, extincdo ou modificacdo dos érgdos da estrutura organizacional do CCT
dependerd de aprovacao no Conselho da Unidade Académica.

CAPITULO |
DO CONSELHO DA UNIDADE ACADEMICA

Art. 52 O Conselho da Unidade Académica é o 6rgdo representativo de todas as
subunidades que compdem o CCT, com fungdes deliberativas, normativas e consultivas, sobre matéria
académica e administrativa.

Art. 62 A composi¢cdo do Conselho da Unidade Académica obedecerd ao disposto no art.
29 do Estatuto da UFCA, além de um membro ndo nato para cada Nucleo de Setores Curriculares sem
Curso representando seu respectivo Nucleo.

§ 12 O tempo de mandato dos membros ndo natos das categorias dos(as) servidores(as)
docentes e dos(as) servidores(as) técnico-administrativos(as) sera de 02 (dois) anos, permitida uma Unica
reconducao;

§ 22 O tempo de mandato dos membros ndo natos da categoria discente sera de 01 (um)
ano, permitida uma Unica reconducgao;

§ 32 Indicacdo dos membros ndo natos deve ser realizada pelos seus respectivos pares em
reuniao com ata.

Art. 72 Compete ao Conselho da Unidade Académica, além das competéncias dispostas no
art. 30 do Estatuto da UFCA e artigos 13 e 14 do Regimento Geral da UFCA:

| - deliberar sobre os processos de afastamento de docente da Unidade Académica,
considerando manifestagcGes do Colegiado de Curso;

Il - deliberar sobre os processos de contratacdo, remocao e redistribuicdo, assim como a
vinculacdo dos docentes as Setores Curriculares do Centro (SCCs) e aos cursos de graduacdo,
considerando as manifestacdes motivadas dos Colegiados dos Cursos, observando critérios técnicos e
composicao das Setores Curriculares do Centro;

Il - deliberar sobre os processos de contratacdo de docente substituto(a) de docente da
Unidade Académica, considerando as manifestacdes motivadas pelos Colegiados de Curso e Nucleos de



Setores Curriculares sem Curso, observados critérios técnicos e composicdo das Setores Curriculares do
Centro;

IV - incentivar e acompanhar o desenvolvimento de relagdes da Unidade Académica em
projetos institucionais, com centro de pesquisas, fundag¢des de apoio, mantenedoras, entre outros;

V - deliberar sobre acordos, contratos e convénios, em rela¢des interinstitucionais e
internacionais;

VI - apreciar as propostas de destinacdo de espacos fisicos e aquisicdo de bens materiais, a
realocacdo de espacos fisicos e bens materiais, e propostas para criar, desmembrar, incorporar, fundir e
extinguir laboratérios integrados de Ensino, Pesquisa, Extensao e Cultura, sob responsabilidade do CCT.

CAPITULO Il
DOS COLEGIADOS DE CURSOS E PROGRAMAS DE GRADUACAO E DE POS- GRADUACAO

Art. 82 Compete aos Colegiados dos Cursos de graduacao, além das competéncias previstas
no Art. 36 do Estatuto da UFCA, nos artigos 62 e 92 do Regimento Geral, nas disposicdes especificas do
Regimento Interno da Unidade Académica, do Regulamento dos cursos de graduacao, além de resolugdes
correlatas:

| - manifestar-se sobre os processos de afastamento de docente vinculado ao curso de
graduacgao;

Il - manifestar-se sobre os processos de contratagdo, remogao e redistribuicdo, assim como a
vinculacdo dos docentes aos Setores Curriculares do Centro e aos cursos de graduagao;

[l - manifestar-se sobre os processos de contratacdo de docentes substitutos(as) de docentes
vinculados aos cursos de graduacao;

IV - manifestar-se sobre distribuicdo das disciplinas dos docentes vinculados aos cursos de
graduacao.

V - aprovar os planos de ensino vinculados aos cursos de graduacao.

CAPITULO Il
DOS NUCLEOS DOCENTES ESTRUTURANTES

Art. 92 Em cada curso de graduagdao haverd um Nucleo Docente Estruturante (NDE)
competente para atuar no processo de consolidacdo e continua atualizacdo do Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC).

Art. 10. A composicdo e atribuicdes dos Nucleos Docentes Estruturantes observardo ao
disposto nos artigos 22 e 32 da Resolugcdo n? 01, de 17 de junho de 2010, da Comissdao Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior (CONAES).

Art. 11. Compete aos Nucleos Docente Estruturante dos cursos de graduacdo, além das
atribuicGes previstas no Estatuto da UFCA, Regimento Geral, nas disposi¢cdes especificas do Regimento
Interno da Unidade Académica, do Regulamento dos cursos de graduacdo, além de resolugGes correlatas:

| - apreciar e dar pareceres sobre as solicitacdes de docentes que ministram disciplinas no
curso para alteragOes de ementas;



Il - apreciar demandas realizadas pelo Colegiado do Curso sobre altera¢ées do PPC e fazer
proposicdes para serem apreciadas por esse orgao deliberativo;

Il - zelar pela observancia e avaliacdo dos planos de ensino das disciplinas vinculadas ao
curso.

CAPITULO IV
DA DIRECAO DA UNIDADE ACADEMICA

Art. 12. A finalidade da Direcdo da Unidade Académica é fomentar, coordenar e
supervisionar acdes académicas, relativas ao Ensino, a Pesquisa, a Extensdo e a Cultura, assim como
atividades administrativas, como gestdo do orcamento, patrimonio, infraestrutura e de pessoal, e de
representacdo da comunidade universitdria do CCT perante os 6rgdos Colegiados da administracdo e
gestdo superior.

Art. 13. Compete ao(a) diretor(a) da Unidade Académica, além das competéncias dispostas
no art. 33 do Estatuto da UFCA:

| - demandar dos 6rgaos administrativos-financeiros da UFCA os recursos necessarios a
manutencdo e ao desenvolvimento das atividades académicas e administrativas da Unidade Académica;

Il - demandar das instancias responsdveis a contratacdo de pessoal necessario ao
desenvolvimento e manutencdo das atividades académicas e administrativas;

Il - autorizar férias dos(as) servidores(as) docentes e técnico-administrativos(as)
vinculado(as) aos setores e cursos do CCT;

IV - realizar o planejamento orcamentario da Unidade Académica em todas as suas
dimensdes, submetendo para deliberagdo do Conselho da Unidade Académica;

V - coordenar a execuc¢ao do orcamento destinado a Unidade Académica;

VI - gerenciar os espacos fisicos e bens patrimoniais vinculados a Unidade Académica; VII -
acompanhar a avaliacdo institucional e a avaliacdo de desempenho dos(as) servidores(as) técnico-
administrativos(as) em educagdo, ambos vinculado(as) a Unidade Académica;

VIl representar ou designar representacao da Unidade Académica em comissdes, reunides,
sessdes e em quaisquer outras solenidades internas ou externas a UFCA;

VIII - monitorar os indicadores académicos e estabelecer melhorias e metas nas areas de
Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura, junto as instancias consultivas e deliberativas;

IX - supervisionar, controlar e arquivar frequéncias dos servidores técnicos administrativos
vinculados ao CCT;

X -delegar atribuicdes ao Vice-Diretor.

Art. 14. Compete ao(a) vice-diretor(a) da Unidade Académica, além das competéncias
dispostas no § 92 do art. 32, no art. 33 do Estatuto da UFCA e no art. 42 do Regimento Geral da UFCA:

| - zelar pela eficiéncia da oferta dos componentes curriculares dos cursos ofertados no
ambito da Unidade Académica;

Il - realizar a reabertura de turmas para correcdes de notas e frequéncias em componentes
curriculares, mediante solicitacdo do(a) docente responsavel;

lll - realizar selecdo de estudantes especiais ordindrios em componentes curriculares



isolados, criados no ambito da Unidade Académica.

CAPITULO V
DA SECRETARIA DA UNIDADE ACADEMICA

Art. 15. A Secretaria da Unidade Académica é 6rgdo de apoio académico e administrativo
a Diretoria da Unidade Académica, sendo composta pelos Servidores Técnico-Administrativos em
Educacdo vinculados a respectiva Secretaria.

Art. 16. Compete a Secretaria da Unidade Académica:

| - coordenar, assessorar e secretariar todos os trabalhos do Conselho da Unidade

Académica;
Il - assistir e assessorar a Direcao da Unidade Académica; Il - redigir documentos oficiais;
Il - organizar e controlar o arquivo fisico e digital da Unidade Académica;
IV - coordenar e controlar as atividades de protocolo da Unidade Académica;
V- proceder com as demandas académicas e administrativas nos respectivos sistemas de
gestao;

VI - gerenciamento da comunicacdo e gestdo da informacdo referente a Unidade
Académica;

VII - auxiliar no gerenciamento dos espacos fisicos e dos bens patrimoniais alocados na
Unidade Académica;

VIl - consolidar as demandas de aquisicdo de bens e servi¢os para empenho e alocacao;
IX - coordenar e acompanhar a execu¢ao do orcamento da Unidade Académica;

X - coordenar e auxiliar na realizacao de concurso publico para docente do magistério
superior, processo seletivo para docente substituto(a) e de bolsista de programas e/ou projetos
vinculados a Unidade Académica;

X - coordenar o levantamento das necessidades de desenvolvimento e capacitagao
dos(das) servidores(as) vinculados(as) a Unidade Académica;

Xl - realizar o fluxo e salvaguarda dos planos e relatérios de atividades docentes e
encaminhar ao Conselho da Unidade para apreciagao;

XII - elaborar o relatério semestral da avaliagdo institucional;

XIIl - exercer outras atribuicdes inerentes a secretaria da Unidade Académica.

CAPITULO VI
DAS COORDENACOES DE CURSOS DE GRADUACAO E CURSOS E PROGRAMAS DE POS- GRADUACAO

Art. 17. Compete ao coordenador de curso de graduacdo, além das competéncias previstas
no §22 do art. 36 do Estatuto da UFCA, no art. 35 e 36 do Regimento Geral da UFCA, nas disposicoes
especificas do Regulamento dos Cursos de Graduacdo e demais resolucdes correlatas:

| - indicar e solicitar, alinhado com as demais coordenacdes de curso de graduacdo, Nucleos



de Setores Curriculares sem Curso e com os Setores Curriculares do Centro, os(as) docentes para
ministrarem componentes curriculares do respectivo curso de graduacao;

Il - elaborar a demanda horaria, a ser submetida a aprovac¢do do Colegiado do Curso;

Il - delegar atribuicdes para outros docentes do curso, e criar coordenagdes ou comissdes
especificas a partir de proposta aprovada no Colegiado do Curso.

Art. 18. Compete ao vice-coordenador de curso de graduacdo, além das competéncias
previstas no art. 37 do Regimento Geral da UFCA, nas disposi¢des especificas do Regulamento dos Cursos
de Graduacao e demais resolugdes correlatas:

| - assumir as func¢des de coordenador de estagio do curso caso nenhum outro docente seja
designado para a funcao;

Il - assumir as funcdes de coordenador de extensdo do curso caso nenhum outro docente
seja designado para a funcgao.

Art. 19. Compete a coordenacdo de curso ou programa de pds-graduacao, aquilo que esta
disposto no Estatuto da UFCA, Regimento Geral da UFCA e demais resolucdes correlatas e na legislacao
vigente.

CAPITULO VII
DAS SECRETARIAS DE CURSOS DE GRADUACAO E CURSOS OU PROGRAMAS DE POS- GRADUACAO

Art. 20. A secretaria dos cursos de graduacgdo e cursos ou programas de pds- graduagao
sdo 6rgdos de apoio académico e administrativo da respectiva Coordenac¢do de curso ou programa, sendo
composta pelos(as) Técnico-Administrativos(as) vinculados(as) ao curso ou programa.

Art. 21. Compete ao(s) Técnico-Administrativos(as) das coordenacdes de graduacao, além
das competéncias previstas no Regimento Geral da UFCA, nas disposi¢cdes especificas do Regulamento
dos Cursos de Graduac¢do e demais resolugdes correlatas:

| - agendar, comunicar e secretariar as reunioes do Colegiado do Curso e do Nucleo Docente
Estruturante - NDE;

Il - elaborar e redigir as atas das reunides do Colegiado do Curso e do Nucleo Docente
Estruturante - NDE, providenciando os encaminhamentos as deliberagdes ocorridas, quando aplicaveis;

Il - redigir documentos fazendo uso da redacdo oficial (memorandos, oficios, portarias,
requerimentos, entre outros);

IV - atendimento presencial e remoto aos publicos interno e externo;
V - gerir documentos administrativos e académicos dos discentes e servidores docentes;

VI - requisitar material permanente e de consumo somente para funcionamento interno da
secretaria do curso;

VIl - realizar, mediante solicitacdo, a emissdo de declaracdo de matricula, histdrico escolar,
atestado de matricula, programa de disciplinas;

VIl - receber e encaminhar ao 6rgdo responsavel requisicdo de desisténcia definitiva do
curso de graduacao;

IX - abrir e acompanhar a requisicdo de regime especial, revisao de nota, segunda chamada,
prorrogacdo do prazo de conclusdo do curso, colacdo especial, e solicitacdo de diploma;



X - submeter matricula de estagio e de atividade de Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC;
XI - viabilizar solicitagdo de mobilidade académica, juntamente ao 6rgao responsavel;

XIl - abrir e registrar, juntamente ao Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e
Contratos - SIPAC, os processos de aproveitamento e equivaléncia de disciplinas, reabertura, ajuste e
trancamento total de matricula;

XIIl - executar, juntamente a coordenacdo do curso, o processo de matricula;
XIV - divulgar semestralmente a grade horaria do curso;

XV - emitir declaracdes ou outros documentos comprobatdrios com relagdo as atividades
dos docentes no curso; e

XVI - assessorar o coordenador nos processos relacionados ao Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes - ENADE, bem como em outros processos de avaliagdo do curso.

Art. 22. Aplicam-se as secretarias dos cursos de graduacao e cursos ou programas de pds-
graduacdo, as disposicGes previstas no Estatuto da UFCA, Regimento Geral da UFCA e as demais
resolugdes correlatas e a legislagao vigente.

CAPITULO VIII
DOS LABORATORIOS INTEGRADOS

Art. 23. Os laboratérios integrados do CCT sdao ambientes multiusuarios em que se
desenvolvem competéncias e habilidades relacionadas as atividades académicas de Ensino, Pesquisa,
Extensdo e Cultura, coordenados por servidor(a) tecnicamente habilitado(a) (docente ou técnico-
administrativo) do quadro permanente do CCT, cujo regimento interno sera aprovado no Conselho da
Unidade Académica.

§ 19 Estes laboratdrios integrados tém por objetivo proporcionar um ambiente de
aprendizagem e agregar diversos projetos e/ou programas de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura, em
torno de uma mesma area do conhecimento e com docentes do(s) mesmo(s) Setor(es) Curricular(es) de
Centro.

§ 22 Nao se deve confundir os laboratérios integrados do CCT com os projetos e programas
cadastrados nas Pré-Reitorias ou 6rgaos de fomento. Eventuais projetos e programas com espacos fisicos
e bens patrimoniais deverdo regularizar sua situacdo junto ao Conselho do CCT, propondo regimento
interno.

§ 32 A destinacdo de espacos fisicos e bens patrimoniais para os laboratdrios integrados
deverad ser aprovada pelo Conselho da Unidade Académica, a partir de critérios estabelecidos pelo préprio
Conselho.

Art. 24. Os laboratdrios integrados do CCT, de acordo com a seguinte ordem de prioridade,
visam atender:

| - discentes, docentes e técnicos administrativos do CCT, no desenvolvimento de atividades
de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura;

Il - discentes, docentes e técnicos administrativos da UFCA, no desenvolvimento de
atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura;

Il - colaboradores(as) de outras instituicGes de pesquisa ou entidades, desde que tenha



prévio estabelecimento formal de projetos, convénios, contratos ou acordos de cooperacao;

IV - colaboradores(as) e participantes da comunidade em geral e que sejam integrantes
formais de projetos e programas devidamente aprovados na Instituicao.

Paragrafo Unico. Além das autorizagdes citadas em cada item, todos atendidos pelo
laboratdrio também precisam ser previamente aprovados pelo Coordenador do laboratério.

Art. 25. O laboratério integrado ficard sob a responsabilidade do(a) seu(sua)
coordenador(a), sendo este um servidor(a) tecnicamente habilitado(a) vinculado(a) ao CCT, homologado
pelo Conselho do CCT.

Paragrafo Unico. N3o se deve confundir o(a) coordenador(a) do laboratério integrado com
os(as) coordenadores(as) de projetos e programas de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura. Um(a)
servidor(a) podera coordenar apenas um laboratdrio integrado do CCT, mas poderd coordenar diversos
projetos e programas académicos.

Art. 26. S3o atribuicdes da coordenacdo do laboratério integrado:
| - coordenar as atividades fins ao qual o laboratdrio integrado esta assentado;

Il - atualizar a situacdo do laboratdrio integrado junto ao CCT, quando requisitado ou
ocorrerem mudangas, as quais interfiram na proépria existéncia e/ou paralisacdo de atividades;

Il - propor o regimento interno do laboratério integrado;

IV - cumprir e fazer cumprir o regimento interno do laboratdrio integrado; V - zelar pelas
condi¢des adequadas de seguranc¢a no ambiente de trabalho;

V - zelar pelo cumprimento da gestdao dos produtos, residuos e demais elementos que
possam trazer riscos no entorno do local onde o laboratdrio integrado se encontra instalado;

VI - responsabilizar-se pela qualificagdo dos(as) usudrios(as) quanto as boas praticas de
laboratdrio, equipamentos de protec¢ado individual, normas de seguranca, entre outras;

VIl - tratando-se de laboratdrio integrado cujos processos envolvam residuos perigosos
(biolégicos e/ou quimicos), deve-se elaborar e implantar o Plano de Gerenciamento de Residuos de
Servicos de Saude (PGRSS), de acordo com a legislacdo vigente e em consonancia com as normas,
diretrizes e os procedimentos estabelecidos pela Administracdao Central, na figura do drgdo de gestao
ambiental e/ou sustentabilidade da Universidade.

Art. 27. Compete aos(as) docentes usudrios(as):
| - acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas no laboratério integrado;

Il - auxiliar na gestdao e no desenvolvimento das atividades nos laboratérios integrados,
zelando pela correta utilizacdo de chaves, maquinas, equipamentos, ferramentas e instrumentos;

Il - auxiliar estudantes e demais docentes na conservacdo do patrimonio e limpeza dos
laboratdrios integrados;

IV - responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservacdo do patrimonio do laboratério
integrado;

V- auxiliar o controle e manutencdo dos equipamentos e estoques do laboratdrio
integrado;

VI - gerenciar as necessidades de materiais permanentes e de consumo para o pleno
funcionamento do laboratério integrado;

| - responsabilizar-se pela guarda e conservacdao dos equipamentos, encaminhando



solicitacdo de manutencdo quando necessaria;

Il - atuar nas atividades fins (Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura) relacionadas ao
laboratdrio integrado;

1] - respeitar e fazer cumprir a capacidade maxima de pessoas presentes no
laboratdrio integrado;

v - agendar com antecedéncia (prazo estabelecido no regimento do laboratdrio) as
aulas praticas programadas, de maneira que o técnico tenha tempo habil para a preparacao do ambiente
e dos equipamentos.

Art. 28. Compete ao(a) técnico(a) do laboratério, quando houver:

I - assessorar as atividades da coordenacdo, dos(as) docentes usudrios(as) e
estudantes, no que diz respeito as suas competéncias;

Il - auxiliar na gestdo e no desenvolvimento das atividades nos laboratérios
integrados, zelando pela correta utilizacdo de chaves, maquinas, equipamentos, ferramentas, insumos e
instrumentos;

1] - orientar estudantes e docentes na correta utilizacdo do patrimonio laboratorial
(maquinas e equipamentos), assim como realizar e orientar atividades de limpeza dos equipamentos;

1] - auxiliar estudantes e docentes na conserva¢do do patrimoénio e limpeza dos
laboratérios integrados;

v - responsabilizar-se pelo uso adequado e pela conservacdao do patrimoénio do
laboratério integrado;

Vv - assistir o controle e manutenc¢dao dos equipamentos e estoques do laboratdrio
integrado;

\ - auxiliar nas necessidades de materiais permanentes e de consumo para o pleno
funcionamento do laboratério integrado;

Vi — assessorar nas atividades fins (Ensino, Pesquisa, Extensao e Cultura) relacionadas
ao laboratdrio integrado.

Paragrafo Unico. Nao compete ao técnico de laboratdrio ministrar aulas praticas.
Art. 29. Compete aos estudantes usuarios:
| - zelar pela correta utilizacdo dos equipamentos, materiais, e insumo;

Il - zelar pela conservacao do patrimonio e pela limpeza dos equipamentos, ao utilizar o
laboratdrio, durante qualquer atividade sua no laboratodrio.

Art. 30. Os laboratérios integrados sdao multiusudrios e orientados pelos regimentos
Internos, homologados no Conselho da Unidade Académica. O regimento interno devera dispor sobre sua
composicao, funcionamento e competéncias, especificando tempo de mandato e limite de reconducdo
de sua coordenacao.

Art. 31. Para um laboratdrio integrado possuir ou demandar espaco fisico e bens
patrimoniais, sua criacdo devera ser aprovada no Conselho da Unidade Académica. A proposta de criagdo
devera ser apresentada ao(s) Colegiado(s) do(s) Curso(s) que serdo atendidos pelo laboratdrio integrado
e no projeto devera, obrigatoriamente, constar pelo menos as seguintes informacdes:

| - objetivos do laboratério integrado;

Il - justificativa detalhada, indicando a necessidade de criacdo do laboratério integrado;



Il - equipe do laboratério: Coordenador(a), docentes usuarios(as), técnicos(as) de
laboratdrios e estudantes usuarios;

IV - alinhamento ao(s) Setor(es) Curricular(es) de Centro;
V - pessoas e comunidades atendidas pelo laboratério integrado;
VI - relagao de disciplinas atendidas, se for o caso;

VIl - relacdo de atividades académicas vinculadas (monitorias, projetos, programas)
previstas;

VIII - detalhamento de financiamento, se existir;

IX - espaco fisico e bens patrimoniais disponiveis e/ou requeridos para a implantacdo do
laboratdrio integrado;

X - proposta de Regimento Interno do laboratério integrado;

Xl - necessidade de contratacdo ou alocacdo de servidor(a) técnico(a) para apoiar as
atividades desenvolvidas no laboratério integrado.

§ 12 Os Colegiados de cada curso atendido pelo laboratério integrado deverdo analisar e
emitir parecer sobre a proposta apresentada, que serd apreciado pelo Conselho da Unidade.

§ 22 Cabe ao Conselho da Unidade aprovar a criagdo do laboratério integrado.

TITULO NI
DA ORGANIZACAO ACADEMICA E ADMINISTRATIVA DO CCT

CAPITULO |
DOS SETORES CURRICULARES DO CENTRO

Art. 32. Os Setores Curriculares do Centro sdo vinculados a Unidade Académica,
constituindo-se por um conjunto de componentes curriculares (disciplinas, disciplinas concentradas e
modulos) em torno de uma mesma area de conhecimento, na qual se vinculam docentes.

§ 12 Os Setores Curriculares do Centro tém func¢dao administrativa, visam a contabilizacdo
da carga horaria para as diversas areas do conhecimento e devem ser

consideradas na realizacdo de concursos e afastamentos de docentes da Unidade
Académica.

| - a carga hordria docente sera distribuida e auferida a partir da vinculacdo dos(as)
docentes aos Setores Curriculares do Centro;

Il - o(a) docente deve estar vinculado a, no minimo, um Setor Curricular do Centro, podendo
estar vinculado a mais de um, distribuindo sua carga horaria entre os Setores que estiver vinculado;

Il - cada Setor Curricular do Centro deve possuir um minimo de 256 (duzentas e cinquenta
e seis) horas anuais de turmas ofertadas para componentes curriculares obrigatdrios, entre disciplinas,
disciplinas concentradas e médulos ou componentes curriculares optativos, entre disciplinas, disciplinas
concentradas e médulos. Os componentes curriculares optativos deverao estar de acordo com os créditos
minimos necessarios que o aluno deve integralizar em suas Disciplinas Optativas e/ou Optativas Livres de
acordo com o PPC do curso. Isto é, um curso cujo aluno precise integralizar 192 (cento e noventa e duas)



horas de Disciplinas Optativas e/ou Optativas Livres podera distribuir essas 192 (cento e noventa e duas)
horas em quaisquer Setor(es) Curricular(es) do Centro;

IV - o(a) docente podera ministrar qualquer disciplina do(s) Setor(s) Curricular(es) do
Centro em que estiver alocado.

§ 22 Caso o(a) docente tenha interesse em ministrar algum componente de Setor Curricular
do Centro no qual ndo esteja vinculado, devera solicitar autorizacdo do Colegiado dos Cursos cujo
componente pertence. O Colegiado deliberard para autorizar ou ndo o(a) docente para ministrar durante
um periodo letivo especificado.

§ 32 Um(a) docente pode ser convidado(a) pelo Colegiado do Curso para ministrar alguma
disciplina de um Setor Curricular do Centro que o(a) docente nao esteja vinculado durante um periodo
letivo especificado. O docente pode aceitar ou ndo o convite.

§ 42 N3o pode ser imposto, independente da instancia superior, a nenhum docente
ministrar componentes de Setores Curriculares do Centro ao qual ndo esteja vinculado.

§ 52 A alteracdo de docentes de um Setor Curricular do Centro para outro devera ser
aprovada pelo Conselho da Unidade Académica e pelo Colegiado do Curso do docente, respeitando o
equilibrio entre a carga horaria demandada e a forca de trabalho.

Art. 33. A criagdo, alteracdo ou extingdao de Setores Curriculares do Centro deverao ser
aprovadas pelo Conselho da Unidade Académica, mediante justificativa.

§ 12 Quando da criagdo e alteracdo de Setor Curricular do Centro envolver a previsdo de
contratacdo, devera ser apresentado estudo com o impacto na carga horaria dos Setores Curriculares do
Centro.

§ 22 Os componentes curriculares obrigatdrios (disciplinas, disciplinas concentradas e
modulos) criados nos cursos da Unidade Académica devem ser, obrigatoriamente, vinculados a um Setor
Curricular do Centro.

§ 32 Os Setores Curriculares do Centro ndao possuem vinculo com as Unidades Curriculares
dos Cursos ou com os Setores de Estudo dos concursos dos docentes.

CAPITULO Il
DOS(AS) DOCENTES DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 34. Serdo considerados docentes dos cursos de graduacao aqueles(as) vinculados(as)
ao CCT, e que estejam vinculados(as) aos cursos, podendo assumirem atividades e funcdes académicas
ou administrativas, no ambito do curso.

§ 12 Avinculacdo de docente ao curso de graduacado se dara por deliberacdo no Conselho
da Unidade Académica.

§ 22 Um docente ndo podera estar vinculado a mais de um curso de graduacao.

§ 32 Docentes que ndo estejam vinculados a nenhum curso deverdo ser vinculados a
alguma Grande Area do Nucleo Setores Curriculares Sem Curso.

§ 42 Docentes vinculados ao Nucleo Setores Curriculares Sem Curso poderdo, se assim o
desejarem, assumir atividades e funcdes académicas ou administrativas com aprovacdo do Colegiado do
respectivo curso.



Art. 35. S3o consideradas atividades e funcGes académicas ou administrativas, no ambito
do curso de graduagao:

| - coordenacdo e vice coordenacgao do curso;

Il - coordenacdo de atividades da estrutura curricular do curso, tais como coordenador de
estdgio, coordenador de trabalhos de conclusdo de curso e coordenador de extensao;

Il - coordenacdo e tutoria de programas institucionais do curso;
IV - comissdes e grupos de trabalhos designados pela coordenacao e Colegiado do Curso.

Art. 36. A alteracdo de docentes entre os cursos de graduacdao da Unidade Académica
deverd ser aprovada pelo Conselho da Unidade Académica.

§ 12 Quando da implementacdo de um novo Curso de Graduagdo, no ambito da Unidade
Académica, a alteracdo de docentes entre cursos devera ser aprovada pelo Conselho da Unidade
Académica.

§ 22 Quando da redistribuicdo e remocado para a Unidade Académica, a vinculacdo do(a)
docente ao Curso de Graduacdo sera deliberada no Conselho da Unidade Académica.

CAPITULO Il
DOS NUCLEOS DE SETORES CURRICULARES SEM CURSOS

Art. 37. Os Nucleos de Setores Curriculares sem Curso - NSCsC sdo vinculados a Unidade
Académica, constituindo-se por Nucleos que atendem diversos cursos da UFCA. Paragrafo Unico. Cada
Nicleo de Setor Curricular sem Curso é uma Grande Area composta de Setores Curriculares com
componentes curriculares (disciplinas, disciplinas concentradas e médulos) em torno de uma mesma area
de conhecimento, na qual se vinculam docentes que nao sejam vinculados aos cursos de graduacao.

Art. 38. Compete as Grandes Areas dos Nucleos de Setores Curriculares sem Curso:

I - manifestar-se sobre os processos de afastamento de docente vinculado a Grande
Area;

Il - manifestar-se sobre os processos de contratacdo de docentes substitutos(as) de

docentes vinculados as Grandes Areas;

1] - manifestar-se sobre distribuicdo das disciplinas dos docentes vinculados aos
Setores Curriculares da respectiva Grande Area.

Art. 39. A criacdo, alteracdo ou extingdo de Grandes Areas dos Nucleos de Setores
Curriculares sem Curso deverdo ser aprovadas pelo Conselho da Unidade Académica, mediante
justificativa.

Art. 40. A alteracdo de docentes entre Grandes Areas dos Nucleos de Setores Curriculares
sem Curso devera ser aprovada pelo Conselho da Unidade Académica.

Paragrafo Unico. Docentes poderdo ser desvinculados de uma Grande Area para ser
vinculado a algum curso de graduacdo mediante aprovacdo do Conselho da Unidade Académica e
Colegiado do respectivo curso.



TiTULO IV
DOS FLUXOS DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Art. 41. A tramitacdo de documentos e processos de competéncia da Unidade Académica
obedecerd ao disposto no sistema de protocolo, em normas complementares da instituicdo e de acordo
com a legislacdo vigente.

CAPITULO |
DOS DOCUMENTOS

Art. 42. S3o documentos oficiais elaborados no CCT, mas ndo se limitam aos seguintes:
| - certiddes;

Il - declaracgoes;

Il - editais;

IV - oficios;

V - pareceres;

VI - portarias;

VIl - relatorios;

VIII - resolugdes;

IX - atas.

§ 12 No atendimento das solicitacdes e emissdes dos documentos da Unidade Académica
sera observado o prazo disposto na legislagao vigente.

§ 22 As declaragbes ad Referendum serdao sempre pautadas e homologadas na reunido
subsequente do respectivo 6rgao Colegiado.

§ 32 As portarias de comissdes e grupos de trabalho deverao especificar as competéncias,
sua composicao, indicacdo da presidéncia e o prazo limite para conclusdo dos trabalhos. As alteraces na
composicao devem ser devidamente justificadas

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS

Art. 43. Serdo abertos junto a Secretaria da Unidade Académica os processos que
necessitem de deliberagdes colegiadas, apreciacdes e decisdes da Direcdo da Unidade Académica e que
tenham previsdo nas normas internas e legais vigentes.

Paragrafo uUnico. A Secretaria da Unidade Académica ndo se responsabilizara pelo
recebimento de documentos fora do prazo, bem como é de responsabilidade do (a) interessado(a) a
apresentacdo de toda a documentacdo que instruira a abertura do processo.

Art. 44, Os processos que tramitam no CCT incluem, mas ndo se limitam aos seguintes:



| - processos que envolvam afastamentos, licencas e capacitagdes;

Il - criacdo, alteracdo ou extingdo de curso de graduacdo e curso e/ou programa de pds-
graduagdo, assim como a aprovagao e alteragdo de seus respectivos regimentos;

1l - solicitacdo de realizacdo de concurso publico e/ou sele¢do simplificada para ocupacgédo
de vaga ou atendimento de demanda especifica;

IV - solicitacdes de cessdo, aproveitamento de concurso, permuta, redistribuicdo, remocao
e colaboracdo técnica;

V - autorizacdo para atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cultura em outras
Instituicdes, com ou sem abono pecunidrio, desde que ndo gere vinculo empregaticio aos docentes em
regime de dedicacdo exclusiva;

VI - criacdo, alteracdo ou extincdo de Unidades Curriculares e deliberacdo sobre a
vinculacdo de docentes aos Cursos de Graduacao;

VIl - designacdo em cargos e funcgdes, solicitacdo de substituicdo eventual, didrias,
passagens e férias, no ambito da Unidade Académica;

VIII - solicitagdo para realizagao de atividades externas;

TiTULO V
DA GESTAO FINANCEIRA E PATRIMONIAL

Art. 45. Cabe a Dire¢do da Unidade Académica realizar a gestdo financeira e patrimonial
dos recursos alocados e atribuidos para a referida Unidade, podendo delegar, através de portaria,
pareceristas por tematica especifica, nos termos dos normativos da UFCA, que deverdo ser apreciados
pelo Conselho da Unidade Académica.

Art. 46. Quando houver disponibilidade financeira ordinaria ou mediante convénios e
acordos externos, a distribuicdo interna e a alocagao destes recursos deverao ser aprovadas pelo Conselho
da Unidade Académica, a partir de critérios estabelecidos pelo préprio Conselho e/ou definidos nas
parcerias celebradas.

§ 12 No decorrer do exercicio podera haver reformulacao no montante do orcamento e na
alocacdo do mesmo, tanto pela incorporacdo de novas receitas, quanto pelo contingenciamento
orcamentdrio, bem como para suplementacdo de alocagdes insuficientes, sendo necessaria a
manifestacdo, apreciacdo e aprovacao pelo Conselho da Unidade Académica.

Art. 47. Quando houver disponibilidade de patriménio a ser destinado a Unidade
Académica, ou disponibilidade de patrimonio ja atribuido ao CCT, a alocacdo interna deste patrimonio
devera ser aprovada pelo Conselho da Unidade Académica, com base em critérios previamente
estabelecidos pelo referido Conselho.

§ 12 O patrimonio alocado e atribuido a Direcdo e Secretaria da Unidade Académica, aos
laboratdrios integrados, aos grupos estudantis e aos demais espacos atribuidos a Unidade Académica,
excetos aqueles de que tratam o § 22 deste artigo, terdo como unidade responsavel o CCT, sob
responsabilidade da Direcdo da Unidade Académica.

§ 29 O patrimonio alocado e atribuido as coordenacbes e secretarias dos cursos de
graduacdo e de cursos e programas de pds-graduacao, terdo como unidade responsdvel o respectivo curso
ou programa, sob responsabilidade da respectiva coordenacao.



§ 32 Quando da redistribuicdo de patrimonio ja alocado na Unidade Académica, que ndo
incorram em despesas, disputa e/ou concorréncia pelo uso, que ndo seja objeto de requisicdo de outra
Unidade Académica e/ou administrativa e tenha anuéncia das partes envolvidas, o fluxo observado é o
definido no sistema de gestdo de patrimonio, devendo ser dado ciéncia ao Conselho da Unidade
Académica.

§ 42 O patrimoénio adquirido através de financiamento externo, por meio de editais,
convénios, acordos celebrados no ambito da UFCA e por docente(s) do CCT, deverdo obedecer a seguinte
ordem para incorporacdo ao patrimonio da Unidade Académica:

| - as disposi¢Oes presentes no edital ou no contrato, e na auséncia destas:
a) ficard preferencialmente sob a guarda do proponente ou celebrante; ou

b) as doacdes materiais obedecerdo as disposicdes constantes nos respectivos termos
de doacao.

Art. 48. O Conselho da Unidade Académica deverd deliberar sobre bens patrimoniais e
espacos fisicos atribuidos ao CCT, devendo destinar espacos para:

| - Diregao e Secretaria da Unidade Académica;

Il - coordenagdes e secretarias dos cursos de gradua¢do e cursos e programas de pos-
graduacgao;

[l - gabinetes dos(as) docentes;
IV - laboratérios integrados, grupos estudantis e projetos institucionais; e

V - fins diversos que se fagam necessdrios.

CAPITULO |
DA DESTINACAO DE ESPACOS FiSICOS E BENS PATRIMONIAIS

Art. 49. Quando da necessidade, serd instalada a Comissao de Espagos e Materiais - CEM
pelo Conselho da Unidade Académica. A referida comissdao devera ser composta pelos representantes
docentes de cada curso de graduacao que compdem o Conselho do CCT, 01 (um) discente e 01 (um)(a)
técnico-administrativo(a) que compde o conselho do CCT, com respectivos suplentes.

§ 12 Cabe ao Conselho da Unidade aprovar o relatdrio e a destinacao de espacos fisicos e
bens patrimoniais.

§ 29 Serd emitida portaria com a composicao da CEM.
§ 32 Compete a CEM:

| - analisar o uso dos espacos fisicos e bens patrimoniais, devendo emitir parecer,
fundamentado em relatério sobre a manutencdo, a ampliacdo, a reducdo ou a transferéncia dos espacos
fisicos e bens patrimoniais;

Il - guando da demanda concorrencial, a elaboracdo e conducdo de edital para destinacdo
de espacos fisicos e bens patrimoniais;

§ 42 Os laboratérios, integrados ou ndo, utilizados para o ensino de graduacao e previstos
no(s) projeto(s) pedagodgico(s) de curso(s) de graduacdo do CCT, os gabinetes docentes e os espacos de
projetos e programas institucionais de cursos vinculados a Unidade Académica, ndo poderdo ser extintos,
tdo somente podem ser ampliados e integrados, quando da disponibilidade de espacos fisicos e bens



patrimoniais, terdo preferéncia na alocacao.

CAPITULO Il
DOS GRUPOS ESTUDANTIS

Art. 50. Os grupos estudantis envolvem os diversos tipos de organizacdes e associacoes
civis sem fins lucrativos, que podem ou ndo envolver a coordenacdo ou tutoria de docente.

Art. 51. Grupos estudantis deverdo receber apoio institucional na destinacdo de espacos
fisicos e bens patrimoniais.

TiTULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 52. O presente Regimento Interno podera ser modificado, a qualquer tempo, pelo
Conselho da Unidade Académica, por meio de proposta da maioria absoluta dos seus membros
apresentada em abaixo assinado, com nomes e assinaturas dos(as) subscritores(as).

Paragrafo Unico. As modificacbes e alteracbes do presente Regimento deverdo ser
aprovadas/apreciadas em até duas reunides ordinarias seguintes, exigindo-se o voto favoravel de pelo
menos 2/3 (dois tergos) dos votantes.

Art. 53. Casos omissos no presente Regimento serdao decididos pelo Conselho da Unidade
Académica.

Art. 54. O presente Regimento entra em vigor em 12 de setembro de 2022.
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