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Introducio

A presente Norma tem como objetivo estabelecer
diretrizes claras para a transferéncia e o recolhimento de
documentos gerados ou acumulados pelas unidades
administrativas e académicas da Universidade Federal do
Cariri (UFCA). Este documento visa ndo apenas garantir a
eficiéncia na gestdo documental, mas também assegurar a
preservacdo da memoria institucional da Universidade ao longo
do tempo.

As normas estabelecidas s3o orientagdes para as
unidades administrativas e académicas, no que tange a
transferéncia do acervo (documentos de carater intermediario e
permanente contidos do arquivo setorial) para o Arquivo Geral
da UFCA. Isso inclui todo o acervo documental académico e
administrativo da instituigao.

Em sua estrutura, a Norma contempla conceitos e
terminologias pertinentes a arquivologia, abordando a
importancia da avaliagdo, classificagdo, acesso e organizagao
dos documentos, além de ressaltar praticas recomendadas de
conservagao e acesso. As orientagoes detalhadas incluem os
procedimentos para a tramitacdo, transferéncia, recolhimento e
conservagao dos documentos, garantindo sua integridade e facil
recuperagao.

Adicionalmente, o documento apresenta anexos com
modelos de formuldrios padronizados, facilitando a
implementagdo das diretrizes nas diferentes unidades da

universidade. Informagdes sobre a destinacdo adequada dos
documentos apds o prazo de retengdo legal também sdo
abordadas, promovendo uma gestdo documental responsavel e
em conformidade com as legislacdes vigentes.

Assim, esta Norma se configura como uma ferramenta
essencial para a organizagdo, preservacdo € acesso a
informagao institucional, contribuindo para a transparéncia e a
eficiéncia administrativa da UFCA.

Contexto Institucional

A Divisdo Administrativa de Arquivo — DARQ, criada
pela Portaria Normativa GR/UFCA n.° 22, de 1° de julho de
2021, vinculada a Secretaria de Documentagdo e Protocolo, é
responsavel por instituir a gestdo documental e a politica de
arquivo no ambito da Universidade Federal do Cariri.
Contribuindo, assim, para a eficiéncia e eficacia da
administracdo publica, colaborando com a preservacao e
salvaguarda da memoria institucional. A gestdo documental e a
protecao especial a documentos de arquivos, serve como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao. Previsto na Lei de arquivo n° 8159/91, tem como
responsabilidade a recep¢do e guarda da documentagdo,
conforme as normas estabelecidas pelo Arquivo Nacional,
dentro de seus prazos legais previstos na Portaria n® 47/2020,
do Arquivo Nacional.



Conceituagao e caracterizacio dos documentos de arquivo

E toda unidade de registro de informagdes, qualquer
que seja o suporte ou formato, suscetivel de ser utilizada para
consulta, estudo, prova e pesquisa, por comprovar fatos,
fendmenos, formas de vida e pensamentos do homem numa
determinada época ou lugar.

Entende-se por suporte o material no qual sdo
registradas as informagdes; enquanto formato ¢ o conjunto das
caracteristicas fisicas de apresentacdo, das técnicas de registro
e da estrutura de informagdo e conteido de um documento.
Todo documento ¢ uma fonte de informagdo, a exemplo de
livros, revistas, jornais, manuscritos, fotografias, selos,
medalhas, filmes, discos e fitas magnéticas. Os o6rgdos e
entidades da administracdo publica atuam nos mais diversos
dominios do conhecimento e as fungdes e atividades que
desenvolvem os levam a produzir ou receber uma grande
quantidade de informagdes, que, quando registradas em
qualquer suporte, constituem documentos de arquivo. Essa
producao de documentos nao constitui um fim em si mesma.
Ela responde, antes de tudo, a necessidade de informagdes que
permitam ao homem agir, decidir, provar, atestar, manter ou
restabelecer direitos, analisar, retrospectivamente, os fatos, as
acoes e os objetos.

Nessa perspectiva, podemos ressaltar que os
documentos em suas atividades administrativas passam por trés
fases, ou seja, ciclos distintos, no entanto, seguindo uma ordem
de acordo com o uso administrativo ou institucional, conforme
menciona Belloto (2008):

corrente ou 1" idade: composto por documentos em
tramitacdo, ou seja, que sdo frequentemente consultados devido
ao seu uso administrativo, de valor fiscal e/ou juridico. Sendo
necessario estarem proximos ao seu produtor/acumulador,
possuem valor imediato ou primario, sua guarda ¢ temporaria
nos arquivos setoriais ou centrais;

intermediario ou 2" idade: constituido por documentos
vigentes, consultados ocasionalmente e originarios do arquivo
corrente. Nesta etapa, os documentos aguardam o término de
seu prazo precaucional para serem recolhidos para o arquivo
permanente, em caso de ainda possuirem valor de prova,
pesquisa ou eliminado. Seu local de armazenamento pode
situar-se proximo ao arquivo permanente;

permanente ou 3" idade: sdo formados por documentos de
valor secundario, que necessitam ser guardados e preservados
permanentemente, ou seja, ndo sao passiveis de eliminacao ou
descarte, em decorréncia de seu valor probatorio e/ou
informativo servindo a administracao publica ou a sociedade.

CICLO DE VIDA DOS ~TEORIA DAS TRE:

1*IDADE 2*IDADE 3% IDADE

CORRENTE PERMANENTE

INTERMEDIARIO /

—

VALOR VALOR
PRIMARIO SECUNDARIO
OBJETO DE CONSULTAS |\ Usopouco
FREQUENTES PELA FREQUENTE,QUE |
ENTIDADEQUEO AGUARDA
PRODUZIU DESTINAGAQ
ADMINISTRATIVO INFORMATIVO

LEGALE HISTORICOE
FISCAL CULTURAL

Fonte fautor: Josedete Xavier. 2023



Com a identifica¢ao do ciclo de vida dos documentos,
sendo o elemento que forma o pano de fundo para as
intervengoes arquivisticas classificando os arquivos de acordo
com as fases ativa, semiativa ¢ inativa dos documentos,
classificando-os, respectivamente, como: arquivo corrente,
intermediario e permanente ou arquivos de 1* idade, 2* idade e
3% idade, respectivamente.

Defini¢oes: Apos serem produzidos e recebidos pela
administracdo, os documentos arquivisticos perpassam as
seguintes fases ao longo de seu ciclo de vida: arquivo corrente,
arquivo intermedidrio e arquivo permanente. Transferéncia e
Recolhimento sdo algumas modalidades de aquisi¢do ou
entrada de documentos em um arquivo, que se diao em
diferentes etapas do ciclo de vida dos documentos.

Transferéncia: passagem dos documentos produzidos e
recebidos pelos orgdos ou entidades do Poder Executivo
Federal, de seus arquivos correntes (ou setoriais) para o
arquivo intermediario, com guarda temporaria, em sistema de
parceria, assegurado a estes o direito de acesso e consulta,
inclusive sob a forma de empréstimo, por meio de solicitagdo
formal ao Arquivo geral da UFCA. A consulta de terceiros,
excetuando-se os casos previstos em lei, somente serd
permitida mediante expressa autorizagdo do 6rgao ou entidade
transferidores. Serdo transferidos os documentos que ja tiverem
cumprido o prazo de guarda estabelecido na tabela de
temporalidade de documentos — TTD, tanto da &rea-meio
quanto da area-fim. O prazo de guarda, baseado em estimativa
de uso, corresponde ao periodo em que os documentos devem

ser mantidos no arquivo corrente € no arquivo intermedidrio, ao
fim do qual a destinacdo ¢ efetivada — eliminagdo ou guarda
permanente.

Recolhimento: passagem para a guarda permanente no
Arquivo Geral da UFCA de documentos produzidos e
recebidos por oOrgdos ou entidades do Poder Executivo
Federal, sendo assegurado ao Arquivo Geral promover o
acesso, a divulgagado e a publicagao de quaisquer documentos
do acervo recolhido. Exceto nos casos estabelecidos em lei e
em acordos firmados entre organizacdes nacionais e
internacionais, sera autorizado o empréstimo de originais.

A avaliagdo serd ancorada nos instrumentos de gestdo
vigentes: Plano de Classificacdao das Atividades fins, Portaria
n® 092 de 23 de setembro de 2011, e, sobretudo, Tabela de
Temporalidade dos Documentos da (TTD), que estabelece os
prazos de guarda e destinacao dos documentos.

Deste modo, os procedimentos administrativos aqui
instituidos tém como finalidade cumprir as disposicdes legais
em vigor, no tocante a gestdo de documentos intermediarios e
permanentes, os quais, depois de recolhidos, passardo a ser
geridos pelo corpo técnico do Arquivo Geral da UFCA,
respeitando-se os principios arquivisticos.

Os procedimentos de transferéncia e de recolhimento devem
ser bem documentados a fim de que se mantenha a cadeia de
custodia documental. Esta se refere a uma linha de custodia
ininterrupta, que compreende as trés idades do arquivo (fases
corrente, intermedidria e permanente) e, para ser mantida,



depende de procedimentos definidos pela instituigdo,
relacionados a produgdo, gestdo, preservacdo € acesso aos
documentos. A manuten¢do da cadeia de custddia garante
presuncdo de autenticidade e confiabilidade para que os
documentos possam servir como prova (Flores, Rocco e
Santos, 2016).

Figura 1. Cadeia de Custddia dos documentos arquivisticos
tradicionais

@ Custodia dos Documentdé\klaﬁl\‘vis\ticos
Analégicos

(Instituigdes Arquivisticas)
Gestao de Documentos:

amento até a sua destinagao

Arquivo Arquivo

Arquivo

Corrente Intermediario Permanente

; : Valor histérico, probatério
Eliminagao ou informativo: arranjo,
preservagao, acesso e
difuséo

Fonte: Adaptado de Jenkinson (1922 apud Flores, Rocco e
Santos, 2016, p. 120)

Para maiores informagdes sobre prazos de guarda corrente e
intermediario e¢ a destinagdo de documentos, consulte a
Resolugdao de Avaliacdo e Eliminacdo de Documentos no

Arquivo Nacional.

Bases Legais
Constituicio Federal de 1988:

art. 5°, inciso XXXIII;
art.37°, §3°inciso II;
art. 216°, §2°.

Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991 (Dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias);

Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Regula o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art.® 5°, no
inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢ao
Federal; altera Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;
revoga a Lein®.11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da
Lein® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras
providéncias).

Portaria n°252, de 30 de dezembro de 2015, estabelece os
procedimentos para transferéncia ou recolhimento de acervos
arquivisticos publicos, em qualquer suporte, pelos orgaos e
entidades do Poder Executivo Federal para Arquivo Nacional

Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, regulamenta
procedimentos para credenciamento de seguranga e tratamento
de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, e
dispde sobre o Ntcleo de Seguranga e Credenciamento.



ARQUIVO NACIONAL. Portaria n° 92 de 23 de setembro de
2011. Aprova o Cddigo de Classificagio e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivos
relativos as Atividades-Fim das Institui¢des Federais de Ensino
Superior (IFES).

Ambito da Universidade Federal do Cariri

Portaria Normativa GR/UFCA n° 160° de 3 de setembro de
2024, que revoga a Portaria GR/ UFCA n° 31/2022, da
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD.

Resolugado CONSUNI n° 106 de 20 de outubro de 2022 -
Aprova o Regimento Interno da Comissdo Permanente de
Avaliacdao de Documentos da Universidade Federal do Cariri —
UFCA.

Portaria GR/ UFCA n° 31, de 12 de agosto de 2022, que
instituiu a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
— CPAD.

PREPARACAO PARA TRANSFERENCIA E
RECOLHIMENTO

Uma vez atendidos os critérios para transferéncia e
recolhimento, para que o Arquivo Geral assuma a custddia dos
documentos, faz-se obrigatéria a preparagdo e listagem dos

documentos, conforme orientagdes a seguir.
Organizacao fisica e logica dos documentos

Para serem transferidos/recolhidos, ¢ obrigatorio que os
conjuntos documentais nos setores tenham sido classificados,
avaliados, higienizados, acondicionados e sinalizados
apropriadamente.

Procedimentos

De acordo com a Tabela de Temporalidade e Destina¢dao de
Documentos de Arquivo (TTD), relativos as atividades-meio
da Administracdo Publica e as atividades-fim das Institui¢cdes
Federais de Ensino Superior, cada documento tera um prazo
minimo para permanecer na fase corrente. SO apOs expirar esse
prazo deverd ser feita a transferéncia para o arquivo
intermediario, lembrando que nem todos os documentos terao,
necessariamente, que cumprir esse prazo. Existem documentos
que poderdo finalizar sua vida no proprio arquivo corrente
sendo eliminado de acordo com as regras existentes.

O documento a ser transferido deve estar previamente
analisado pelo setor, organizado, higienizado e acondicionado
em caixas arquivo.

Para ser arquivado, todo processo deve conter, na ultima folha,
o despacho de “arquive-se” assinado pela autoridade
competente junto com a justificativa de encerramento do
processo. A autoridade competente se encarregara de dar
ciéncia ao interessado, caso haja, antes do arquivamento, e



respondera pelos prejuizos causados em caso de arquivamento
indevido ou processo nao solucionado.

Para a classificacdo de documentos consultar o “Codigo de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos relativos as atividades-meio do Poder Executivo
Federal” e o “Coddigo de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-fim das Institui¢des Federais de Ensino Superior —
IFES”.

Para avaliacdo de documentos, recomendamos consultar da
PORTARIA N° 92, AN/MJ , DE 23 DE SETEMBRO DE
2011, Aprovar o Cdédigo de Classificacio e a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivos
relativos as Atividades-Fim das Institui¢des Federais de Ensino
Superior (IFES).

A higieniza¢do a que devem ser submetidos compreende a
retirada de clipes e grampos metalicos, adesivos, elasticos,
sujidades e insetos. O Arquivo Central reserva o direito de ndo
receber acervos que estejam contaminados por insetos e/ou
danificados por agua, tendo em vista o risco de proliferacao
dos agentes bioldgicos e o potencial de oscilagdes na umidade
que podem atingir o restante do acervo.

O acondicionamento diz respeito a que os conjuntos
documentais sejam organizados em caixas de plastico
corrugado, de acordo com a cor da caixa indicada pelo Arquivo
Geral, quais sejam:

As caixas de plastico corrugado sdo itens de almoxarifado e
podem ser requisitadas ao Almoxarifado Central da UFCA a
depender da cota de cada setor. Dentro da caixa plastica, os
dossiés referentes a uma pessoa ou atividade e processos
devem estar separados entre si, cada qual envolvido por uma
capa de processo. Nao se recomenda o uso de embalagens
plasticas na transferéncia, tendo em vista que este ndo ¢ um
material considerado de qualidade arquivistica e que pode
interferir na conservagao geral dos conjuntos.

OBSERVACAO: O documento passard para a “custddia” do
campus (ou Reitoria) no qual foi solicitado seu arquivamento,
tornando-se responsavel pela transferéncia ao arquivo
intermediario ou elimina¢do, apds cumprimento da fase
corrente, a unidade administrativa que proferiu a decisdo final
com determinacdo de arquivamento, salvo disposicdo em
contrario, prevista em legislacdo ou instru¢do normativa.

Procedimento para envio da Listagem de Transferéncia de
Documentos ( LTD):

A Listagem de Transferéncia e Recolhimento de
Documentos ¢ o documento necessario para efetuar a
transferéncia dos documentos do arquivo setorial (ou corrente)
para o arquivo intermedidrio. Para tanto, deve-se preenché-la

da seguinte forma:


http://siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_an_n92_23_09_2011.pdf
http://siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_an_n92_23_09_2011.pdf
http://siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_an_n92_23_09_2011.pdf
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w LISTAGEM DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS
SETOR: LISTAGEM N°
FOLHA N

TIPO ASSUNTO DATA UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVAGAO/ JUSTIFICATIVA
DOCUMENTAL SERIE UMITE | QUANTIDADE ESPECIFICAGAQ
200 CAIXA
Caixa

LOCAL/DATA LOCAL/DATA:

RESPONSAVEL PELA DOCUMENTAGAO: RECIBO ARQUIVO GERAL:

ASSINATURA ASSINATURA

1) “Campus/Setor”: identificacdo do campus e unidade
organizacional (setor) ao qual pertencem os documentos a
serem arquivados;

2) Numero de listagem: identificar no campo qual o nimero da
listagem e quantas folhas (ex.: 01/ 35);

3) “Classificagdo™: codigo de classificagdo documental
referente ao assunto do documento, que devera ser consultado
no Codigo de classificagdo e Tabela de temporalidade e
destinagdo de documentos;

4) Assunto: numero de protocolo do documento e breve
resumo do assunto. Caso a documentagao nao tenha nimero de
protocolo, deve-se descrever de forma sucinta o assunto do
documento (exemplo: Folhas de ponto de estagidrios do
campus Colatina referentes a fevereiro/2008);

5) Data limite: identificar quando o documento foi produzido,
ano de produc¢do do documento;

6) Quantidade: identificar a totalidade em nimeros de caixa ou
pastas;

7) Especificacdo da Caixa: campo destinado a identifica¢do da
caixa a ser arquivada, indicada por meio de numeracdo
sequencial (exemplo: 0001/2012), por assunto (ex.: Cursos
Realizados 2018), dentre outros;

8) Observagdes: observacdes e informagdes adicionais
importantes, como discrimina¢do de nimero de volumes de um
processo, processos em anexo (necessario relacionar o numero)
ou partes em anexo (inclusive anexos em outros suportes, CD-
ROMs, DVD-ROMs, fitas magnéticas etc.);

9) Local/Data da transferéncia: data de encaminhamento dos
documentos para arquivamento;

10) Responsavel pela remessa: nome completo do servidor
responsavel por encaminhar os documentos para arquivamento;

11) Responsavel pelo recebimento: nome completo do servidor
responsavel por receber os documentos para arquivamento.



A Listagem de Transferéncia de Documentos devera ser
assinada via SIPAC/SEI pelo servidor responsavel pela
remessa e pelo servidor responsavel pelo recebimento. O
Arquivo (ou unidade responsavel pelo arquivamento), ao
receber a Listagem de Transferéncia de Documentos, deve
verificar os atendimentos aos critérios para envio de acordo
com o seguinte checklist:

CHECKLIST PARA RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS PARA
ARQUIVAMENTO

Conferéncia Geral

® Documentos acondicionados em caixa arquivo

® Sem excesso de volume na caixa
® GRD enviada pelo SIPAC

Conferéncia da Listagem de Transferéncia de Documentos
LTD

® Documentos descritos na LTD conferem com o
conteudo enviado

® Todos os campos da LTD preenchidos
® LTD assinada via SIPAC (apds conferéncia)

CHECKLIST APOS RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
PARA ARQUIVAMENTO

Processamento de Processo

® Processo encaminhado via SIPAC (para processos
registrados no sistema SEI)

® (obdigo de classificagdo anotado a lapis na capa do processo
(Caso a classificagdo nao tenha sido estabelecida na
autuacdo do processo)

Registro de distribuicao para o Arquivo na capa

Despacho de “Arquive-se”, com justificativa e assinatura do
responsavel

Todas as folhas numeradas e rubricadas

Processo higienizado

® Dados lancados em planilha ou outra forma de controle de
documentos arquivados (controle do setor responsavel pelo
arquivamento)

® Arquivamento registrado no SIPAC (para processos
registrados no sistema)

® Comunicagdo a outro campus sobre processo de sual
procedéncia que for arquivado neste campus.

Processamento de Dossié

® Dossié encapado

® Dossié higienizado

® (Codigo de classificagdo e identificacdo do conteudo na
capa

® Dados lancados em planilha ou outra forma de controle de
documentos arquivados (controle do setor responsavel pelo

arquivamento).




Listagem de Transferéncia atividade meio e fim

Unidade:
SIGLA:

Calza | Codigo

oy oo Descricio dos Documentos Datas-limite

Asmisalura de Unidice: Assiaura do ACE. Dlata dla Transfobocis | Wakeme de Documanios Fransferdos

Sdo apresentadas, a seguir, as instru¢des para o preenchimento
da listagem de transferéncia, de acordo com cada campo.

Unidade: inserir o nome, por extenso, da unidade.
Sigla: inserir a sigla da unidade.

Caixa: inserir o nuimero da caixa-arquivo, em algarismos
arabicos. Exemplo: 1, 2, 3 etc.

Codigo/Assunto: inserir o cddigo de classificacdo, com seu
respectivo descritor, conforme o Codigo de Classificacdo de
Documentos aplicado.

Descricdo dos documentos: indicar espécies, tipologias
documentais e outras informagdes que possam facilitar a
recuperagdo da informacao.
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Datas-limite: indicar o ano mais antigo € 0 ano mais recente
dos documentos contidos na caixa. Caso haja documentos de
um unico ano, referenciar o documento uma unica vez.

Observacoes

Evitar misturar documentos com classificagdes
diferentes dentro de uma mesma caixa, pois isso dificulta o
procedimento de eliminacdo de documentos. A ordem da
caixa-arquivo deve ser continua a cada ano.

Métodos de Organizacio das Caixas dos Acervos

A organizagdo das caixas que armazenam documentos ¢ crucial
para garantir facil acesso, preservagao e seguranca dos itens.

Sistema de Localizag¢do: Itens sdo organizados em caixas
numeradas e codificadas, onde cada numero ou codigo
corresponde a uma classificagao especifica.

Documentacio de Saidas e Entradas: Um controle rigoroso
de quando os itens saem e retornam, juntamente com a
condig¢ao deles (Guia-fora).

Manutencdo Regular: Revisdes periddicas para garantir a
integridade dos acervos e a organizagdo das caixas.

A gestdo cuidadosa das transferéncias e a organizacao eficiente das
caixas dos acervos sdo fundamentais para a preservacdo do
patrimdnio documental.

DISPOSICOES FINAIS

As unidades que optarem pela custodia de sua documentagao



permanente ficam obrigadas a:

destinar espaco fisico apropriado a sua guarda;

zelar pelo seu acondicionamento e arquivamento;
higieniza-la e vistoria-la periodicamente;

franquear instrumento descritivo (pesquisa/acesso) e
local adequado para consulta;

alocar um funciondrio para ser responsavel pela

observancia dos itens anteriores e por classificacao e
transferéncia e/ou recolhimento.

® secguir todos os procedimentos emanados pelo Arquivo
Geral.

Ainda que ndo esteja no ambito deste manual, salienta-se que
estes procedimentos se aplicam também, a documentagao
corrente e intermedidria.

O Arquivo Geral devera ser consultado quanto a terceirizagao
da guarda de documentos.

Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa,
na forma da legislacdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar
ou deteriorar documentos de guarda permanente.

Concluimos que as Normas Técnicas de Transferéncia e
Recolhimento de Acervo estabelecidas pela Universidade
Federal do Cariri constituem um marco essencial para a gestao
documental da instituicdo. Ao detalhar de forma clara e
objetiva os procedimentos necessarios para a transferéncia e

recolhimento de documentos, tais normas garantem nao apenas
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a organizacdo, mas também a preservacdo da memoria
institucional, assegurando que os documentos de valor
histérico e administrativo sejam mantidos de maneira adequada
e acessivel. A importdncia da correta classificacdo,
higienizacdo e acondicionamento dos documentos refor¢ca o
compromisso da UFCA com boas praticas arquivisticas,

alinhando-se as exigéncias legais e regulatorias vigentes.

A implementacdo efetiva dessas diretrizes permitira
uma gestdo documental mais eficiente, promovendo facilidade
de acesso a informacdo e contribuindo para a transparéncia
administrativa. Assim, a Universidade ndo somente cumpre
seus deveres legais, mas também ressignifica seu papel como
guardid da informagdo, essencial para a construgdo e

manutengao da memoria coletiva da sociedade.
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