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Grafica em Jornalismo

NORMAS DE PROCEDIMENTOS

LABORATORIO DE EXPERIMENTACAO GRAFICA (LEG)

1. Conforme o Art. 19. Da Resolugao 1/1ISCA, de 12 de Junho de 2018, referente ao uso dos
Laboratérios: sao usuarios dos Laboratérios do IISCA:

I. Professores e estudantes (monitores e bolsistas) da graduacgéo e pés-graduacao dos cursos
vinculados ao IISCA;

Il. Usuarios da UFCA (externos ao [ISCA), desde que autorizados pela coordenagao do
laboratério.

2. O laboratério funciona no turno da tarde e da noite, com variagdes de horarios que serao
atualizadas semestralmente conforme aviso na porta da sala.

3. Cada usuario é responsavel pelos equipamentos e materiais enquanto estiver utilizando-os.
Deve-se garantir o maximo zelo no uso dos recursos do laboratério, para que os equipamentos
permanegam em bom estado e o espacgo seja utilizado de forma organizada.

4. O Laboratério de Experimentacao Grafica em Jornalismo (LEG) n&o se responsabiliza por
arquivos salvos nos computadores do Laboratério. Recomenda-se que cada usuario faca o backup de
seus arquivos em midias externas antes de finalizar sua utilizacdo do espaco.

5. Os equipamentos e acervos do Laboratério devem ser utilizados exclusivamente para fins
académicos e didaticos, seguindo as seguintes regras:

I. O uso de recursos para fins pessoais ou nao relacionados ao propoésito académico ngo é
permitido.

Il. Todos os itens devem ser manuseados com zelo, para garantir a conservagéo e o bom estado
dos recursos.

6. O empréstimo de cameras fotograficas do LEG sera realizado conforme as seguintes condigdes:

I.Somente alunos(as) matriculados(as) matriculados nas disciplinas de Design de Noticias,
Laboratério de Impresso, Jornalismo Impresso |, Jornalismo 1l ou participantes de projetos
ligados ao LEG poderéo solicitar o empréstimo.

11.0 tempo maximo de empréstimo das cameras fotograficas sera de 72 horas, sendo essencial
que o prazo seja rigorosamente cumprido.

Ill.As cameras fotograficas sdo destinadas exclusivamente a captura de imagens, sendo vedada a
utilizacao para gravagao de videos.
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IV.Ao retirar uma camera, o(a) solicitante devera assinar um termo de responsabilidade,
comprometendo-se a pagar pelo equipamento ou arcar com os custos de reparo, caso o
equipamento sofra danos durante o uso.

7. Para utilizar o Laboratério de Experimentacao Grafica (LEG), é necessario realizar agendamento
prévio, conforme as seguintes normas:

I.O agendamento deve ser feito por meio da plataforma indicada pela coordenacao, cujo QR code
estara fixado na porta do laboratério.

II.LApos realizar o agendamento, o(a) usuario(a) deve enviar um e-mail para
legjornalismo.iisca@ufca.edu.br, informando a data e o horario reservados.

[II.LEm caso de cancelamento, também é necessario comunicar a desisténcia por e-mail com a
maior antecedéncia possivel, para que o horario possa ser disponibilizado para outros usuarios.

8. O material do acervo do Laboratério de Experimentacéo Grafica é de livre acesso para consulta,
desde que respeitadas as seguintes condi¢des:

I.N&o é permitido o empréstimo ou retirada de qualquer material do acervo

II.Todos os materiais devem ser manuseados com cuidado e higiene, para garantir sua
conservacao e permitir que o acervo permaneca disponivel para uso coletivo.

8. Para garantir o bom funcionamento do ambiente e a preservagéo dos equipamentos, as
seguintes orienta¢des devem ser seguidas:

I.N&o é permitido consumir alimentos ou bebidas dentro do laboratério.
II.Nao é permitido fumar nas dependéncias do laboratério.

Ill.Deve-se evitar desorganizar o espacgo de trabalho, os materiais ou os equipamentos. Apés o
uso, os materiais devem ser devolvidos aos seus respectivos lugares.

IV.E restrito o uso dos equipamentos para fins pessoais ou para atividades incompativeis com as
tarefas académicas.

V.N&o é permitido o acesso a sites e softwares de jogos nos computadores do laboratério.
Para preservar a seguranga dos sistemas, nao se deve criar, disseminar ou testar virus de
computador nos equipamentos.

VI.Ao consultar o acervo, deixar os livros e/ou periédicos, em cima das mesas para que a monitoria
devolva para a posi¢ao correta nas estantes.

9. Em caso de duvidas ou para mais informacdes, os usuarios podem entrar em contato com a
coordenacédo do Laboratério de Experimentacao Grafica em Jornalismo (LEG) através do e-mail:
legjornalismo.iisca@ufca.edu.br




