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1. Introdugao

Este manual tem como objetivo orientar os estudantes do Curso de Produgao
Multimidia da Universidade Federal do Cariri (UFCA) sobre as diretrizes e
procedimentos especificos para a realizagdo do estagio nao obrigatério na
modalidade de atividade individual. Este estagio é regido pelo Regulamento dos
Cursos de Graduacgédo da UFCA (RCG), bem como pelas diretrizes curriculares do
curso e pela Lei n° 11.788/2008.

O estagio € uma atividade necessaria para o aprendizado de competéncias proprias
da atividade profissional, conforme estabelecido no Art. 32 do RCG da UFCA, e visa
a contextualizacao curricular, preparando o educando para a vida cidada e para o
mercado de trabalho.

2. Modalidades de Estagio conforme o RCG da UFCA

Conforme o Regulamento dos Cursos de Graduagao da UFCA, o estagio
supervisionado pode ser cadastrado de trés formas:

e Atividade Individual: Conforme o Art. 33, |, quando o estudante dispée de um
orientador e executa o estagio de forma individual. Esta modalidade é o foco
deste manual.

e Atividade Coletiva: Conforme o Art. 33, Il, quando uma turma de estudantes

dispde de um orientador unico e executa o estagio de forma individual ou

coletiva. e Disciplina: Conforme o Art. 33, lll, quando uma turma de estagio
assume as caracteristicas de uma disciplina.

Conforme a LEI N° 11.788, o estagio podera ser obrigatdrio ou nao-obrigatorio,
conforme determinagao das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de
ensino e do projeto pedagdgico do curso. O estagio nao-obrigatério € aquele
desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria regular e
obrigatoria.

A duragao do estagio, na mesma parte concedente, nao podera exceder 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a
ser acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do
auxilio-transporte, na hipotese de estagio n&do obrigatorio. Destacamos, dessa
forma, que o estagio nao obrigatério é, imprescindivelmente, remunerado.

O Curso de Producdo Multimidia adota a realizagdo do estagio ndo obrigatério na
modalidade de atividade individual seguindo as diretrizes especificas previstas no
Art. 46 e no Art. 47 do RCG, sendo registrado como uma atividade curricular que
pode ser integralizada conforme o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).



3. Participagao da Diretoria de Articulagao e Relagodes Institucionais (DIARI)

A Diretoria de Articulagcdo e Relagdes Institucionais (DIARI) da UFCA desempenha
seu papel na operacionalizagdo do estagio n&o obrigatorio. Conforme as fungdes
descritas, a DIARI atua como elo entre a UFCA e as instituicbes externas, facilitando
a articulacdo necessaria para a celebracdo de convénios e garantindo que as
oportunidades de estagio estejam alinhadas aos objetivos institucionais e as
necessidades da comunidade académica.

4. Requisitos para Realizagao do Estagio na Modalidade Atividade Individual

De acordo com o Regulamento dos Cursos de Graduagdo da UFCA, para a
realizacdo do estagio na modalidade de atividade individual, o estudante deve
atender aos seguintes requisitos:

e Compatibilidade de horario: Conforme o Art. 37, |, as atividades do estagio
devem ser compativeis com o horario das aulas do estudante.

e Area de Formagao: Conforme o Art. 37, II, o estagio deve ser desenvolvido na
area de formacao do estudante.

e Seguranga: Conforme o Art. 52, o estagiario deve estar segurado contra
acidentes pessoais durante a realizagdo do estagio.

e Orientagao: Conforme o Art. 36, o estudante deve ter um orientador, que sera
um docente efetivo da UFCA responsavel pelo acompanhamento
didatico-pedagdgico do estagio.

5. Procedimentos para a Realizagao do Estagio
O discente do Curso de Produgao Multimidia da UFCA deve seguir o seguinte
procedimento para a realizagéo do estagio:

a. Escolha da Instituicao Concedente.

O discente deve buscar uma instituicdo que ofereca atividades alinhadas a sua area
de formacao e que esteja em conformidade com os objetivos do estagio, conforme
as diretrizes do PPC do curso e do regulamento da UFCA.

b. Formalizagao do Convénio.

A formalizagao do estagio deve ocorrer através de um Termo de Compromisso de
Estagio, conforme previsto no Art. 37 do RCG, assinado pelo estudante, pela
instituicdo concedente e pela UFCA. A DIARI é responsavel por articular e formalizar
esses convénios, garantindo sua conformidade com as normativas institucionais.

As partes envolvidas podem consultar a existéncia de convénio de estagio
através de documento eletrénico ou planilha disponibilizado pela DIARI.



Caso nao exista convénio vigente, para que sua empresa/instituicdo possa
receber alunos(as) da UFCA, na condigao de estagiario(a), precisamos da
documentacéo listada abaixo para instrucdo de processo especifico de
convénio:

I) Termo de Convénio fornecido pela DIARI, preenchido e assinado pelo
representante da empresa;

II) Contrato Social ou outro documento comprobatério da empresa;

[II) Certiddo Negativa de Débitos Federais;

V) Copia do documento oficial do representante legal da empresa.

O prazo do convénio é de 5 (cinco) anos, a partir da data da publicagado no Diario
Oficial da Unido (DOU).

A finalizacao do processo de convénio, bem como todas as informagdes sobre o
convénio firmado com a empresalinstituicdo poderao ser consultadas através de
documento eletrénico ou planilha disponibilizado pela DIARI.

Ap0s a celebragao do convénio, o(a) aluno(a), na condi¢ao de
estagiario(a),devera providenciar o preenchimento e assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio - TCE pelas partes para fins de inicio das suas
atividades de estagio, em consonancia com o estabelecido na Etapa 3 (Plano de
Atividades de Estagio e Termos de Compromisso de Estagio).

6. Plano de Atividades de Estagio e Termos de Compromisso de Estagio (TCE).

Conforme o Art. 47, o estudante, em conjunto com o orientador e o supervisor da
instituicdo concedente, deve elaborar um Plano de Estagio que descreva as
atividades a serem desenvolvidas, os objetivos, a carga horaria e os critérios de
avaliacao.

O plano de atividades de estagio deve ser acompanhado de um Termo de
Compromisso. Ambos os documentos - Termo de Compromisso e Plano de
Atividades - devem ser solicitados a coordenagdo do curso ou a DIARI para
preenchimento.

7. Acompanhamento e Avaliagao.

O orientador do estagio deve acompanhar o progresso do estudante e realizar
avaliagdes periodicas com base nos relatérios de estagio, conforme o Art. 46 e 47
do RCG. Para estagios com duragao superior a um semestre, relatérios parciais
devem ser utilizados como mecanismo de avaliacdo nos periodos intermediarios.



8. Relatério Final de Estagio.

Ao final do estagio, o estudante deve elaborar um Relatério Final, que sera avaliado
pelo orientador. Este relatério deve conter uma descricdo detalhada das atividades
realizadas, os resultados alcangcados e uma reflexdo sobre o aprendizado obtido,
conforme estipulado pelo RCG. O relatério preferencialmente deve seguir o modelo
vigente na UFCA.

9. Registro e Integralizagdo da Carga Horaria

O estagio na modalidade de atividade individual ndo obrigatorio tera sua carga
horaria registrada pelo coordenador do curso como atividade curricular, conforme o
Art. 46 do RCG. A critério do estudante e conforme o PPC, essa carga horaria
podera ser integralizada como atividade de formacdo profissional (atividades
complementares) ou atividade de extensdo, desde que o estagio tenha carater
extensionista.

10. Consideragoes Finais

Este manual, baseado no Regulamento dos Cursos de Graduagao da UFCA, serve
como guia para a realizagdo do estagio nao obrigatério na modalidade de atividade
individual no Curso de Producdo Multimidia da UFCA. A colaboracdo da DIARI é
essencial para garantir que o estagio seja uma experiéncia pratica significativa,
alinhada aos objetivos institucionais e ao desenvolvimento integral do estudante.

Os estudantes devem seguir as diretrizes aqui apresentadas, em conformidade com
o Projeto Pedagdgico do Curso e demais regulamentagdes vigentes da UFCA. Este
manual também se adequa as disposi¢cdes previstas na Lei n° 11.788/2008,
garantindo que todos os requisitos legais sejam atendidos. Casos omissos serao
resolvidos pela coordenagao do curso.
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