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1 INTRODUCAO

O Sistema de Bibliotecas (Sibi) da UFCA, com o objetivo de contribuir para a

padronizagdo da documentagao e, consequentemente, para a comunicagao
cientifica na universidade, apresenta o Manual de Normalizagdao de Trabalhos
Académicos. Este guia estabelece as regras para a apresentacao de Trabalhos de
Conclusao de Curso (TCC), Dissertacdes e Teses, bem como trabalhos intra e
extraclasse (quando aplicavel), com base nas normas de Informacdo e
Documentacdo da Associacdao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), conforme
orienta o paragrafo uUnico do capitulo VI, da Politica de Informacdao do Repositorio
Institucional.

Assim como as normas gerais da ABNT, este manual oferece recomendacgdes
para a apresentacdo de trabalhos académicos na UFCA. De forma inovadora, as
regras propostas nao resultam apenas da reproducdao e emprego compulsorio das
normas originais, mas da interpretacao e adaptacdao destas, com base nas
demandas locais — especialmente a padronizacdo, a praticidade, a conveniéncia e
a estética na producdao académica da UFCA. Portanto, os leitores que buscam
compreender e aplicar todos os aspectos sugeridos pela ABNT devem consultar as
normas originais.

A linguagem empregada é acessivel e destinada ao publico de graduacdo e
pds-graduacao, incorporando explicacdes praticas e instrucdes para normalizacao
em editores de texto amplamente utilizados. Em temas ja suficientemente
abordados pelas normas da ABNT — particularmente aqueles acompanhados de
exemplos, como os contidos nas normas de referéncias e citagdes —, este manual
opta por uma abordagem sintética, remetendo o leitor, quando oportuno, a
consulta da norma original. Essa opc¢ao resulta em uma substancial reducao do
volume desta publicacao.

O conteudo do manual estd alinhado a norma NBR 14724:2024 (Informacao e
documentacao — Trabalhos académicos) bem como as suas normas correlatas:

a) ABNT NBR 6023:2020: Referéncias — Elaboracao;

b) ABNT NBR 6024:2012: Numeracao progressiva das secdes de um documento —
Apresentacao;

c) ABNT NBR 6027:2012: Sumario — Apresentacao;



d) ABNT NBR 6028:2021: Resumo, resenha e recensao — Apresentacao;
e) ABNT NBR 10520:2023: CitagcOes — Apresentacao;
f) Normas de apresentacao tabular do IBGE (1993).
Para acesso as normas de informag¢ao e documentagao em texto completo,

acesse o site da ABNT ou o catalogo online da biblioteca:

Link ABNT: https://www.abntcolecao.com.br/colecao.aspx

Empresa: UFCA

Login: o mesmo do SIGAA (ou SIPAC, no caso de servidores) e
Senha: matricula do aluno (ou SIAPE, no caso de servidores)

Link Pergamum: catalogo.ufca.edu.br

Para acessa-la, visite o pergamum, na “pesquisa geral”,
insira 0 termo da norma desejada, em seguida, marque a
opcao "Pesquisa ABNT" no “repositério de busca” e clique
em pesquisar.

A colecao de normas, disponibilizada pelo Sibi em texto completo, inclui
outros tipos de trabalhos académicos que nao sao o foco deste manual, como
artigos, relatoérios, projetos de pesquisa, posteres e livros. Convidamos, portanto, a
comunidade académica a explorar este manual, té-lo como um guia pratico e
aproveitar a flexibilidade que ele oferece. Que esta ferramenta nao seja vista como
mais um conjunto de obstaculos, mas como um apoio para valorizar a qualidade do
conteudo e a clareza das ideias dos trabalhos desenvolvidos na UFCA.

Dra. Glacinésia Leal Mendoncga

Me. Jodo Bosco Dumont do Nascimento
Me. Jorge dos Santos Nogueira

Me. Samara Matias da Silva

Dr. Lucas Almeida Serafim

Dra. Maria Eliziana Pereira de Sousa
(Equipe de Atualizagao)


https://www.abntcolecao.com.br/colecao.aspx
https://catalogo.ufca.edu.br/

2 ESTRUTURA DO TRABALHO

O trabalho académico (TCC, dissertacdo, tese) é composto por trés partes, a
saber:

Capa *

Folha de rosto

Ficha catalografica

Folha de aprovacao
Dedicatéria
Agradecimentos

Epigrafe

Elementos Pré-Textuais Resumo na lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira
Lista de ilustracoes

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario

Introducao
Elementos Textuais Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias
Elementos Pds-Textuais Apéndices

Anexos

*Acompanhando a tendéncia contempordnea da producdo e gestdo
(depdsito) de TCC, dissertacao e tese, que ocorre na UFCA em versao
exclusivamente eletrénica (arquivos PDF), trataremos a capa como parte
interna, e como elemento pré-textual (e ndo parte externa, como indica NBR
14724:2024).

*A folha de rosto acompanha a ficha catalografica do trabalho. Tendo em
vista a particularidade do documento digital, a ficha catalografica ficara apods a
folha de rosto.



ANEXOS
APENDICES

. REFERENCIAS

| CONCLUSAO

DESENVOLVIMENTO
el —
INTRODUGCAO

el

SUMARIO

LISTAS I

" | | -
RESUMO (LINGUA
ESTRANGEIRA) —

RESUMO (LINGUA '
, VERNACULA) —
EPIGRAFE
|

AGRADECIMENTOS
il e— | 4
DEDICATORIA

e e— r
FOLHA DE

APROVACAO
e — '

FICHA

' CATALOGRAFICA r

FOLHA DE ROSTO
B Fl— I
CAPA r'

-

-

Ordem do trabalho académico (TCC, dissertagdo e tese)

Para trabalhos intra e extraclasse, produzidos no ambito das disciplinas, a
estrutura pode variar de acordo com o tipo de conteudo solicitado. De modo geral,
recomenda-se a elaboracdo dos seguintes elementos: capa, folha de rosto,

sumario (quando aplicavel), elementos textuais e pds-textuais (referéncias).

No entanto, no caso de trabalhos como resumos ou fichamentos, a inclusdo
de um sumario nao é necessaria, uma vez que esses tipos de textos ndo seguem a
estrutura tradicional de introdugao, desenvolvimento e conclusdao. Em resumo, a
auséncia de divisdes mais complexas dispensa a necessidade de um sumario,

simplificando a organizacao do trabalho.
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3 NORMALIZANDO NA PRATICA

O processo de normalizacao de trabalhos académicos comeca com a utilizacao

de um editor de textos (utiliza-se nos exemplos seguintes o Microsoft Word). O
primeiro passo consiste em definir as configuragdes gerais do documento, que

incluem:
a) margens:
—direita: 2 cm;
Arquivo Pagina Inicial  Inserir Design Layout F

—esquerda: 3 cm; = Oiebras ~ R

. Eh—h‘] :D 1 Ndmeros de Linha v :
—Su perIOI'Z 3 Cm; Margens Orientagdo Tamanho Colunas _ - E

v v w v be Hifenizagdo v

=1 nfe rior: 2 cm. Ultima Configuragao Personalizada

Sup: 3cm Inf: 2cm
Esq. 3em Dir.: 2cm

b) formatagao do texto:

—tamanho da fonte: 12;

—tipo de fonte: Arial ou Times New Roman;

— espacamento entre linhas: 1,5 cm;

— espagamento entre paragrafos: 0 pt antes e 0 pt depois.

— marcadores de recuo a esquerda (incluindo da primeira linha do pardgrafo): 0 cm.
— marcador de recuo a direita: 16 cm.

c) alinhamento: Justificado.

Em seguida, sdao definidas exce¢des aos parametros definidos na configuragcao
geral, os quais caracterizam cada parte do trabalho académico. A precisao na
definicdo de margens, do tamanho da fonte, dos espacamentos entre linhas e
paragrafos, e dos marcadores de recuo a esquerda e a direita, é essencial para a
formatacao correta, a organizagao visual do trabalho e o atendimento as normas
estabelecidas para todas as partes que compdem o trabalho académico.



4 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

4.1 Capa

Elementos constituintes: autoria (institucional e pessoal), titulo e subtitulo
(se houver) e imprenta (cidade e ano).

Excecdes as configuragdes gerais:
a) os elementos constituintes devem ser centralizados, escritos em CAIXA ALTA
(letras maiusculas) e negritados;
b) a distribuicao deve ser proporcional:
— autoria: posicionada na parte superior;
— titulo e subtitulo (se houver): centralizados no meio;
— imprenta: localizada na parte inferior.

CSIVERSIDALE FEDERAL DO CARIRI
CENTRO DE CTENCIAS S0CIALS AFLICADAS

—_—
CLURSO BE BIBLIOTECONOADA
LECAS ALMEIDA SERAFITM N

UMA LINHA VAGA SEPARA A AUTORIA
INSTITUCIONAL DA PESSOAL.

COMPETENCIAS EA] INFORMACAO: ESTUDD DE CASO

&
-
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
CENTRO DE CTENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURS0 DE BIBLIOTECONOMIA
JUATEIRO DO NORTE
M LUCAS ALMEIDA SERAFIM

COMPETENCIAS EM INFORMACAO: ESTUDO DE CASO

®
EXEMPLO COM BRASAO.

JUAZEIRO DO NORTE
HM



OUTRAS ORIENTACOES SOBRE A CAPA
Dados institucionais

Organize os dados institucionais de forma hierarquica, comegando pelo nivel
mais amplo. Exemplo: nome da universidade, nome do centro, nome do curso ou

programa de pos-graduacao.
Uso do brasao

A insercao do brasdo da universidade é opcional. Trate a imagem como um
elemento textual, ou seja:
a) centralizada;
b) posicionada dentro da mancha grafica (espa¢o destinado ao texto), iniciando na
primeira linha, sem invadir o espaco do cabecalho (respeitando os 3 cm superiores
da margem).

Curiosidade

Os destaques em NEGRITO e CAIXA ALTA, aplicados aos elementos da capa,
bem como na folha de rosto e folha de aprovagcao, tém como objetivo destacar
visualmente esses componentes, tanto por questdes estéticas quanto para atender
as normas estabelecidas. Prezando a harmonia estética com os demais titulos das
secoes que compdem o trabalho, emprega-se esta mesma formatacao nos titulos
das seg¢des dos elementos pré-textuais e pos-textuais (os quais, por serem nao
numerados, possuem alinhamento centralizado), e, por sua vez, nos titulos das
secOoes primarias dos elementos textuais (os quais, por serem numerados,
possuem alinhamento a esquerda), conforme NBR 6024:2012 (Numeracao
Progressiva das Secdes) e NBR 14724:2024 (Trabalhos Académicos).



4.2 Folha de rosto

Elementos constituintes: os mesmos elementos da capa, com exce¢ao da
autoria institucional. Adiciona-se uma NOTA, um texto descritivo contendo:

Tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusdo de curso, entre outros); Nome da
instituicdo a que o trabalho é submetido; Objetivo
(aprovacdo em disciplina, grau pretendido, entre
outros).

Nome do orientador e, se houver, do coorientador.

Area de concentracdo/linha de pesquisa.

Excecdes as configuragdes gerais: selecione os elementos da capa, exceto a
autoria institucional, e copie-os para a pagina seguinte, posicionando o nome

pessoal na primeira linha. Abaixo do titulo, pule uma linha e insira a NOTA.

Formatacao da nota:
a) recuo de 8 cm a esquerda;
b) alinhamento justificado;
c) espacamento entre linhas simples;
d) tamanho da fonte 12;
e) texto ndao negritado;
e) aplicar regras gramaticais de pontuagao e uso de caixa alta e baixa para nomes
proprios;
f) reserve uma linha para separar o nome do orientador e a area de concentracao
das demais informagdes da nota, conforme exemplos.



LUCAS ALAEEIDA SERATIM

COMFETENCIAS EM INFORMACAD: ESTUDO DE CASD

Fucdera] e Carss, do008 faquahiits pascial pus:
chmmgdc & pm ode Bachaedl m
Lishaow omoman

' Crastador: Prods Den By, 0 Mascmmtn B
® b '
®

1LINHA (1,5 CM)
1 LINHA (SIMPLES)

JUAEETRD DO NORTE
N

EXEMPLOS DE TEXTOS DE NOTAS:

Dissertacao apresentada ao Programa de Pds-Graduagdao em
Biblioteconomia (Mestrado Profissional), Centro de Ciéncias
Sociais Aplicadas, Universidade Federal do Cariri,
Universidade Federal do Cariri, como requisito parcial para a
obtenc¢do do Titulo de Mestre em Biblioteconomia.

o [\ Orientador: Prof. Dr. Xxxxxx Yyyyyyyy.

' Linha de pesquisa: Xxxxx Yyyyyyyyy.
®

TAMANHO DA FONTE
12
Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Curso de
Biblioteconomia, Centro de Ciéncias Sociais Aplicadas,
Universidade Federal do Cariri, como requisito parcial para a
obtenc¢do do Grau de Bacharel em Biblioteconomia.

Orientador: Prof. Dr. Xxxxxx Yyyyyyyy.



4.3 Ficha catalografica

Reserve uma folha em branco apds a folha de rosto para a inclusdao da ficha
catalografica, que deve ser elaborada pelo Sibi/UFCA.

Y

Desce o 486 8 ghe iQIry '

ENVIAR A SOLIC[TACAO PARA O
E-MAIL:
catalogacao.sibi@ufca.edu.br

4.4 Folha de aprovagao

Elementos constituintes: os mesmos da folha de rosto, com a adicdo dos
dados da banca examinadora e da data de aprovacdao (no local dos dados de
imprenta). Os dados dos membros da banca devem incluir: titulo, nome e

instituicdo/afiliacdo a qual estdo vinculados.

Exceg¢Oes as configuragoes gerais:
a) repita todos os elementos da folha de rosto, incluindo a NOTA;
b) em seguida, insira os dados da banca examinadora e a data de aprovacao;
c) sugere-se utilizar espacamento simples entre as linhas com as informagdes dos

membros da banca, conforme exemplo.



N

ESPACAMENTO SIMPLES
ENTRE OS NOMES E
AFILIACOES DOS MEMBROS.

4.5 Dedicatoria

Elemento constituinte: texto elaborado pelo autor.

LUCAS ALMEIDA SERAFIM

COMPETENCIAS EM INFORMAGAD: ESTUDO DE CASO

Trabalbo de Conclnio de Cezno spreseado
a0 Como de Bibliowwconomia, Universidads
Federal do Cariri, como requiss parcial paraa
shuncle de pm de Backwd e
BiRliotconomas

BANCA EXAMINADORA

Profa. Dra. Elsy. do Nascimento Stha
Untvarsidade Fedaral do Cann
(Omiamtssen)

Frofu Dea Cavla Faga de Enita
Univenidade Federal do Cariri

Profa Dia. Tnns Haoeh
Univervidede de Tecomss

JUAZEIRO DO NORTE - CE, DE DE 020

Excecdes as configuragdes gerais:

a) recuo de 8 cm a esquerda;
b) alinhamento justificado;

c¢) posicionamento na parte inferior da folha.

10
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QUANTIDADE DE
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4.6 Agradecimentos

Elementos constituintes: texto elaborado pelo autor.

Excecgdes as configuragoes gerais:
a) titulo: Em CAIXA ALTA, centralizado e negritado;
b) texto:
— Alinhamento justificado;
— Recuo da primeira linha dos paragrafos (sugere-se 1,5 cm, a ser aplicado em

todos os paragrafos do texto do trabalho).

AGRADECIMENTOS
Lot agelh fpeaba e adda 0 laion L g shik g s Dot i L sl sgditia fdDotCalibg el 1 ad
Do kgt wdclic s Jolho i gl cfionlile fiow il l i fod <3
Lkt alhatfhub dicahdichodl & o bk S By bl folad bl sbofl fonatlh Fp el i Il o bl '
@
L ledbsgalodip i bty bk koo tlog sl ot

1LINHA VAGA

PARAGRAFO (RECUO DA PRIMEIRA
LINHA): 1,5 CM. APLICAR O MESMO
NOS ELEMENTOS TEXTUAIS.

1



4.7 Epigrafe

Elementos constituintes: citacdao direta de uma obra com tematica
relacionada ao conteudo do trabalho, seguida da indicacdo de autoria
conforme o sistema autor-data.

ExcecOes as configuragdes gerais:
a) Recuo de 8 cm a esquerda;
b) Alinhamento justificado;
c) Apds o texto, pular uma linha para inserir a indicagdao de responsabilidade,
alinhada a direita:
— sobrenome do autor + espago + ano da publicacdo (entre parénteses);
— se houver, inclui-se o nUmero da pagina;

d) posicionar o elemento na parte inferior da folha.

Exemplos de indicagao de responsabilidade:
a) 1 autor: Silva (2013);
b) 2 autores: Silva e Barroso (2024);
c) 3 autores: Silva, Barroso e Carey (2003);
d) mais de 3 autores: Silva et al. (2001).
Atencgdo: N3o é necessario utilizar aspas ou italico para destacar o texto. O recuo

de 8 cm a esquerda serd suficiente para indicar a citacao.

W abivk Pl Tha B o Row gl R 1LINHA VAGA
rformation soence 1o sddress by
SUSEhons Ba, TWWha! maked e wertn

- \j

Harl & Hartel (2007)
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4.8 Resumo

Elementos constituintes: o resumo é do tipo informativo, com um total entre
150 e 500 palavras, seguindo as diretrizes da NBR 6028:2021 vigente.

ExcecgOes as configuragoes gerais:

a) o titulo deve ser centralizado, em negrito e escrito em caixa alta;

b) o texto deve ser formatado em um Unico paragrafo, com recuo da primeira linha
de 0 cm e alinhamento justificado;

c¢) apds o paragrafo, pule uma linha e inclua as palavras-chave, que sao os conceitos
gue representam o conteudo do documento. A expressao “palavras-chave” deve
ser apresentada em negrito, seguida de dois pontos, e os conceitos devem ser
escritos em letras minusculas, exceto para nomes proprios, conforme as regras

gramaticais da lingua portuguesa.

Atencgdo: a norma define de maneira clara as excecdes que exigem a reducao
do espacamento entre linhas previsto nas configuragdes gerais. Os resumos, no
entanto, ndo estdo contemplados nessas exce¢des e, portanto, devem manter o

espacamento de 1,5 cm entre as linhas.

OBS: PALAVRAS-CHAVE SEPARADAS POR PONTO E VIRGULA, E EM
CAIXA BAIXA (EXCEGOES DE ACORDO COM REGRAS DA GRAMATICA,
POR EXEMPLO, NOMES PROPRIOS).

13



RESUMO

Verifica ¢ compara © comporiamento dos docentes/pesquisadores das areas de

Tecnologia de Alimentos ¢ de Patologia Geral da Universidade Estadual de Lendrina na -

buscs & uso de infarmagBs pars o dezsrvolimento de pesguisss. Pars & codeta de dados, '
@®

uiiliza e ntrevistas e struturadas, abrangendo uma popuiaclo de 27 pesquisadores Aponta
como principais resultades a) os grupos investigados rednem condigfes favordve is a0
1LINHA VAGA
exeiciciadastividade cientifics; b) existe similar dadé no campartamsntd de camunicagio
da produgBo clentifica em ambas as dreas estudadas, ¢} dentre os canals de comunicagio
utilizados predominam as publica; e s priménias ¢ secundarias & também oz canais formais
& informas que poiibilfam o acesio & informacka; d) o &es=o & mformagBa & Bos
dacumentos & realzado sravés da demanda a0 sistema informal (colegas nstiuigles
clentificas, congre 5505 ¢ eventes similares) o formal (bibliotecas ¢ strvigos congénere s) de
trangferéncia da informacBo. Conclui que o doie grupos investigados spressntam um
compartaments pecullar soc cientistas, demonstrando que smbes bustam sicancar o

mesma nvel da comunidade infernacional aimejanda o reconbeciments cientifica de

seuspanes ¢ 2 soldificacio de seu status profissonal

—_—
Padvras-chave: usudrios de informagio; universidade; busca de informaglo; comunidade
cientifica

1LINHA VAGA

Dicas para a elabora¢ao do TEXTO resumo em portugués:

a) seguir a légica da estrutura do trabalho: introdug¢do, desenvolvimento,
conclusao;

b) use conectivos para ligar ideias e estabelecer relacdes de sentido entre as
oracoes (ja que o resumo n3ao é uma mera enumeracao de frases);

b) elaborar resumo do tipo INFORMATIVO (aquele que vocé ndo emite opinido ou
juizo de valor, apenas descreve o conteldo do trabalho);

¢) manter o tempo verbal (terceira pessoa do singular);

d) evitar redundancias, polissemia, linguagem coloquial etc.;

e) usar vocabulario controlado para determinacao das palavras-chave (evita

palavras vagas, sem sentido); prefira substantivos.

—
I'

Dica para manter o tempo verbal e
eliminar redundancia.
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1) primeiro, elabore as frases com o sujeito ele/ela (a pesquisa, o trabalho, a

obra, o estudo) e verbo no presente.

Este—estudo analisa a atuacdo da biblioteca escolar publica brasileira. Para tanto,
este-estudo realiza pesquisa exploratério-descritiva, na forma de estudo de caso,
na biblioteca da escola de Ensino Fundamental e Médio A. A., em Juazeiro do
Norte, Estado do Ceard. Para coleta de dados,—este-estude utiliza questionarios e
entrevistas semiestruturada com bibliotecarios e comunidade de usuarios, além da
técnica etnografica de observacao participante. Em nivel local, este—estude
descreve: a) atividades-meio: gestdao e organizacdao documental, yyyyyy XXxxxx,
XXXXXXXX  YYYYYYYYYYY,  YYYYYYYYYYY  XXXXXXXXXXX;  YYYYYY  XXXXXX,  XXXXXXXX
YYYYYYYYYYY,  YYYYYYYYYYY Xxxxxxxxxxx; b) atividades-fim: disseminagdo e
dinamizacdao da informagao, XXXXXXX YYYYYY XXXXXX, XXXXXXXX YYYYYYYYYYY,
YYYYYYYYYYY XXXXXXxxxxx. Por fim, este—estude conclui que a biblioteca escolar
brasileira ainda é carece de atencao, principalmente no ambito da falta de recursos
e politicas publicas que possibilitam a infraestrutura fisica e demais recursos

adequados para o seu funcionamento.

2) posteriormente, elimine o sujeito (que se torna sujeito oculto, eliptico, sujeito

desinencial e sujeito implicito) e mantenha apenas o verbo no inicio das frases:

Analisa a atuacdo da biblioteca escolar publica brasileira. Para tanto, realiza
pesquisa exploratério-descritiva, na forma de estudo de caso, na biblioteca da
escola de Ensino Fundamental e Médio A. A., em Juazeiro do Norte, Estado do
Ceara. Para coleta de dados, utiliza questiondrios e entrevistas semiestruturada
com bibliotecarios e comunidade de usuarios, além da técnica etnografica de

observacao participante. Em nivel local, descreve: a) atividades-meio: gestao e

organ iza (;5 o documenta |, YYVYYYY XXXXXX, XXXXXXXX  YYVYYVYVYYVYVYVYY, VYVYYVYVYYVYVYVYYY

XXXXXXXXXXX;  YYYYYY XXXXXX, XXXXXXXX YYYYYYYYYYY, YYYYYYYYYYY XXXXXXXXXXX; b)
atividades-fim: disseminacdo e dinamizacao da informagao, XXxXxxxX yyyyyy XXXXxXXx,

XXXXXXXX YYYYYYYYYYY, YYYYYYYYYYY XxXxxxxxxxxx. Por fim, conclui que a biblioteca
escolar brasileira ainda é carece de atencao, principalmente no ambito da falta de
recursos e politicas publicas que possibilitam a infraestrutura fisica e demais

recursos adequados para o seu funcionamento.
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4.9 Abstract

I[dem ao resumo.

AO TRADUZIR O RESUMO PARA O INGLES, RECOMENDA-SE MANTER OS SUJEITOS NAS FRASES, A FIM DE FACILITAR O
ENTENDIMENTO POR PARTE DOS LEITORES ESTRANGEIROS. ISSO SE JUSTIFICA PORQUE A SUPRESSAO DO SUJEITO,
COMUM EM TEXTOS TECNICOS EM PORTUGUES, PODE NAO SER COMPREENDIDA POR UM PUBLICO ACOSTUMADO COM
A ESTRUTURA CONVENCIONAL DA LINGUA INGLESA. ALEM DISSO, A OMISSAO DO SUJEITO PODE SER INTERPRETADA
COMO USO DO IMPERATIVO, O QUE NAO CONDIZ COM O OBJETIVO DO TEXTO, QUE E INFORMAR DE FORMA CLARA E
IMPESSOAL. PORTANTO, OPTAR POR UMA ESTRUTURA MAIS EXPLICITA, COM SUJEITOS PRESENTES, CONTRIBUI PARA A

CLAREZA E A ACESSIBILIDADE DO CONTEUDO.

ABSTRACT

This research verifies and compares the behavior of researcher teachers cn te area
of Food Technolegy and Genera Pathalegy of the Unky er sdade Feder| de Londina
asto the seaking and use information in the develapmant of their resoarch wark
The data were obtained through sruchu ed intendews made to 27 researthers The
miain results were: aj both groups of reseanchers presented favorable conditicns
the scentific work; b there & @ simdsrity in their behevior in terms of
communicating their scientific work; ) ameng the channels of infiormation used
primary and sacondary publications a5 wel a5 formal and informal channals which
enable the acoess of information were the ones whith prevailed the mest; d) the
secess of information and to the documents in through infermal |peers, soemific
ingtitutions, congress and similar events) and formal (Soraries and services afika)
systemns of information transfer. The resuls confirmed that beth research groups
present a behavior peculiar to scentises, that is they both try mo resch the same
lew#d of international community, aiming at the scientific acknowledgemsnt from

their peers and the sclidification of their professional status

Keywords: infarmation user, unnersity; infarmetion seeking soentific cemmunity.

RESUMO COMO UM TRABALHO A PARTE

Y

@®
PALAVRAS-CHAVE EM INGLES:
KEYWORDS.

Quando os resumos sao apresentados fora da obra original (ou seja, diferente

do que acontece no TCC, dissertacdo e tese, no qual o resumo esta contido dentro

do original), como é o caso de discentes que produzem resumos de artigos —

atividade frequentemente exigida durante o desenvolvimento de disciplinas

académicas —, é necessario incluir, antes do texto do resumo, a referéncia

completa da obra resumida. Essa pratica assegura a correta atribuicao da fonte e

atende as normas académicas.
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Para a apresentacao completa desse tipo de trabalho, além do conteudo do
resumo propriamente dito (conforme exemplo abaixo), recomenda-se a elaboracao
de capa e de folha de rosto. Esses elementos contribuem para a organizacao e a
formalidade do documento, atendendo aos padrdes esperados em ambientes

académicos.

S—
MESQUITA, Vimmmey. Fevizfo textual: vertentes de comicidade. Hora do '*'

Vernicunlo, Fortaleza [p. 1-11], 2022. ©

POR SE TRATAR DE APENAS 1
Felata, sumariaments, a tarefs de revisar escritos, nomeadaments os de teor REFERENCIA (E NAO UMA LISTA
académico. Demonstra a necessidade sbsolutz de oz produtores textusis DE REFERENCIAS PROPRIAMENTE
DITA LOCALIZADA AO FINAL DO

TRABALHO, QUE POSSUI
operagbes de pesquisa stricto zensu. Exprime, sob o ponto de wvists pessoal, o ORIENTACAO  ESPECIFICA  DE

recorrerem & wm profissionzl experto em Lingua Portuguesa e experients em

ensejo de se deleitar com o3 causos mteressantes advindos de alguns autores. ALINHAMENTO E
ESPACAMENTO), MANTEMOS O
ALINHAMENTO JUSTIFICADO E
ESPACAMENTRO ENTRE LINHAS,
¢ oufras manizs araigadss nos escritos de cariz clentifice no Brasil. Aponta ACOMPANHANDO OS DEMAIS
ELEMENTOS.

Mostra 2 constante ocorrénciz de deslizes, n¥o apenss de naturezz linguistica,

como também o mau vezo das repetigBes de vocdbulos e sentengas, redundéncias

vocgbulos e dicgles evitdvels pelos escritores deste jeez, o5 quais os revisores hdo

de substituir quande submetides 2o seu crive.

Palavras-chave: revizdo textual; revistador; escritz cientifica.

4.10 Lista de ilustragoes

Elementos constituintes: devem ser elaboradas listas especificas para cada
tipo de ilustragdao, tais como desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e demais categorias
pertinentes.

Excec¢do as configuragdes gerais: o titulo da secao deve ser escrito em CAIXA
ALTA, centralizado e em negrito. Apés uma linha em branco, devem ser elencados
os seguintes dados, para cada ilustracdao, separados por espacos: tipo de ilustracao;

ordem numérica; travessao, titulo da ilustracao, pontilhado, numeracao de pagina;
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LISTADE FIGURAS

Fagurs 1 = Capa do Trabalhs pars sncadernals L
Figwra 2~ Capa da Trabalhe 4
TFirurs 3 - Felka de Roue 1 '7
®
1LINHA VAGA
@

PARAGRAFO COM RECUO 0 CM.

NEGRITAR APENAS O NOME DA
FIGURA. O PONTILHADO E
NUMERO DE PAGINAS NAO SAO
NEGRITADOS.

FORMATANDO O PONTILHADO: Criacao de Tabulagao
Para formatar o pontilhado, siga os passos abaixo (No Word, porém passos
similares em outros editores de texto):
1.Selecione o texto onde deseja aplicar o pontilhado.
2.Acesse a guia Pagina Inicial.
3.No grupo Paragrafo, clique em Formatar.
4.Em seguida, selecione a op¢ao Paragrafo.
5.Na janela que se abrir, clique em Tabulagao....
6.Defina as configuracdes desejadas para a tabulacao e o pontilhado. Para se
certificar que nao haja nenhuma tabulacdo previamente aplicada, sempre
clique, antes do procedimento, na opcdao LIMPAR TUDO. Para a listas e
sumario, determine alinhamento a direita, pontilhado, do tamanho de 16 cm.
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Totsdscho \ Defmis comn adrin
i,

CERTIFIQUE-SE DE QUE NAO HA
NENHUMA TABULAGAO
- PREVIAMENTE DETERMINADA.
= BASTA “LIMPAR TUDO”.
POSTERIORMENTE, DEFINIR A
TABULACAO 16 CM,
ALINHAMENTO A DIREITA,
PREENCHIMENTO PONTILHADO.

Tabulagdo 7 X

Posigio da parada de tabulacho: Tabulagio padrio:

1.25 ¢m

Tabulacdes a desmarcar:
Todas

Alinhamento

'f__._‘.' Esquerdo ® Lentralizado L _ Direito
O pecjmal O gara
Preenchimento
(@) 1 Nenhum @ Oz
Oe__
I Limpar tydo .

1 oK Canlelar
. =

Tabulacho T o

Posigdo da parada de tabolagicc
1% ¢t 1,25 cm =

Tabulagle padrie:

Tabolagdes a desmarcan

Almhamendo
() Esquarde i) Centralizado W Draito
| ) Decnal L/ Barta
Preenchimento

O 1 Menhum -2 g

- r Lirepas Lnipas tyde
I

EVITAR PONTILHADOS MANUAIS

N3o é recomendado utilizar pontilhados feitos manualmente com a tecla

ponto, pois isso compromete a disposicdo correta e retilinea dos elementos nas

listas e no sumario. Além disso, o uso de tabelas sem bordas também nao garante a

precisao estética necessdria, que é alcancada de maneira mais eficiente com o

método da tabulacao.

APOS DEFINICAO DA TABULACAO:

1.Posicione o cursor imediatamente apods a ultima letra do titulo da ilustracao.

2.Pressione a tecla TAB.

3.0 pontilhado sera inserido automaticamente, garantindo alinhamento

estética adequados.
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APRIMORANDO O LADO ESTETICO DAS LISTAS

Além do preenchimento automatico dos pontilhados, é recomendavel
configurar uma tabulagao para garantir o alinhamento correto dos titulos das
figuras (isto é, dos elementos posicionados apds a ordem numérica, espaco,
travessao). Para isso, utilize os recursos disponiveis na régua do editor de texto,
gue sdo especificos para essa finalidade.

Esta opgde controla o inicio da frase. Nos textos normais, € onde

¥ | determinamos o tamanho do paragrafo.

Parbgrata n Eitdad

» | Esta opgdo controla o inicio da
segunda linha da frase

Vale ressaltar que, em textos convencionais, essa mesma ferramenta é
comumente empregada para definir o recuo da primeira linha de cada paragrafo,

demonstrando sua versatilidade na formatacdao de documentos.
Passos para o ajuste:

Selecione o texto, certificando-se de que ambos os marcadores controles da

esquerda estejam em 0 cm;

Figura 15 - Once more You open de door and yvou here in my Once more you open the

U e S i B e e

: :
N BN s e i st e s e a b s A L S o AR wan Bk A S wes et PN s e

v
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Na régua do editor de texto, arraste o marcador de controle da segunda linha
da frase (localizado na parte inferior da régua) para a direita, na tentativa de
alinhd-lo com a primeira letra do titulo da ilustracao (no exemplo abaixo, cerca de
2,5 cm).

Figura 15 — Once more you open de door and you here in my Once more

you open the door AN YOU BTE w..eeeeeeeeeee s ss s s s

RAN L AR LA NS AR A S AL ALE S LE

you I will always love you......... RN W -~

Ao ajustar o marcador da segunda linha na régua, € comum que o controle
superior (responsavel pelo recuo da primeira linha) também se desloque junto.
Caso isso ocorra, basta reposicionar o controle superior para a marcagao de 0 cm,

mantendo apenas o ajuste desejado para a segunda linha.

Retorne o controle superior para 0 em.

] Parigrato ) Latilos

Figura 15 — Once more you open de door and yvou here in my Once more you open the

door and YOU BELE ....ccciceeieninsinnnisisssnasinasns ravearen

Figura 151 will always love you I will always love you I will always love you I will always

LOVE YOU .oovvivinnininn e e R e e e e S e P

O préximo passo consiste em posicionar o cursor imediatamente antes da
primeira palavra do titulo e pressionar a tecla TAB. Isso garantird o alinhamento

adequado e a formatacao correta do texto.

Figura 15 — |Onc

do
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- - I-' I
Figura 15 - Once more you open de door and you here in my Once more you open the
door and YU HEre ... sisisssnissisnisssssasssssssssasnisssssssnsassssan

AIWAYS LOVE YOU oiiieenssssnssssmmssrmmmssssmssssssssssnsssmsnsnsssssssssassssassnsssssssssnsasssssnssanssssnsss

Caso vocé observe que ha um espago excessivo (isto €, mais que o espaco de
1 caractere, como no exemplo mencionado), decorrente da primeira tentativa de
alinhamento, repita o procedimento. Ajuste até que o inicio do texto do titulo da
ilustracdo fique o mais proximo possivel de 1 espago apds o travessao.
Acreditamos que essa configuracdao proporciona um resultado visualmente mais

harmonioso e esteticamente agradavel.

Resultado 2

\l-igura 15 — Onece more you open de door and you here in my Once more you open the
Ao A O s S e

Figura 15 — I will always love you I will always love you I will always love vou I will always

LOVE VO icansiinusaassisunissbomisnsnismishssemmaissdrisisanpssaianass

Outro método frequentemente utilizado para o controle do titulo das
ilustracOes é inseri-lo em uma tabela sem bordas. No entanto, essa abordagem,
além de reduzir a extensao do texto dos 16 cm recomendados, tende a gerar
espacamentos excessivos. Isso pode comprometer tanto a qualidade técnica

quanto a estética das listas, tornando o método menos eficaz em comparagao com

o uso de tabulagdes.
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4.11 Lista de tabelas

Idem ao item anterior.

LISTA D TARELAS

— Tobala | = Brsades 1 coletn
Fabuls 1 - Mirrgaatme, infsctsde
Tabals J - Marsulsint s

PARAGRAFO COM RECUO 0 CM.

4.12 Lista de abreviaturas e siglas

Elementos Constituintes: a lista deve conter
uma relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou

expressdes correspondentes por extenso.

Excec¢ao as Configuragoes Gerais:

A formatacdo segue o mesmo padrao do item
anterior: apds cada sigla, pressione a tecla TAB
uma ou duas vezes (dependendo do tamanho da
sigla maior). Logo em seguida, escreva o nome
completo, sem pontos finais. Organize a lista
alfabeticamente e alinhe o nome por extenso de
acordo com a extensao da sigla mais longa

(conforme exemplo fornecido).

1LINHA VAGA

PARAGRAFO COM RECUO 0 CM.

/

Ansocinche Exuien da hoemu Thcaion

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
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4.13 Lista do simbolos

Segue-se a légica da lista de abreviaturas e siglas.

LESTA DE SR BOLOS

PARAGRAFO COM RECUO 0 CM.

1LINHA VAGA

4.14 Sumario

Elementos constituintes: se¢oes do trabalho que devem ser numeradas
cardinalmente (apenas as secOes textuais) e, além disso, sdo caracterizadas por
recursos tipograficos distintos (como caixa alta, caixa alta e baixa, negrito, italico
ou sublinhado), de acordo com o nivel de subdivisdo: primarias, secundarias,

terciarias, quaternarias e quinarias.

Excec¢ao as Configuragcoes Gerais:

Os titulos devem ser enumerados e formatados tipograficamente conforme o
nivel de subdivisdao, com alinhamento justificado. Além disso, é recomendavel
configurar uma tabulacdo para os pontilhados que antecedem a paginagao
(mesmo procedimento das listas, anteriormente explicado). Sugestao de recursos

tipograficos:

a) primarias: CAIXA ALTA, NEGRITADO (esta deve ser a mesma formatacao dos
titulos das secOes pré-textuais e pds-textuais ndo numeradas);

b) secundarias: caixa alta e baixa, negritado;
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c) tercidrias: caixa alta e baixa, NAO negritado;
d) quaternarias: caixa alta e baixa, sublinhado;

e) quindrias: caixa alta e baixa, italico, conforme exemplo abaixo.

SUMARIO

1 INTRODUGAD

1.1 0 contexto superior do Lazer

1.2 Ax questdes, hipdiesn € ohietivos de pesquisa
0 LAZER HA CHENCIA DA INFCRMACAD

2.4 Tooriss ¢ meisteotian da iformagio.

311 Arvblerden compleros. mlithes o varlades das comped nciay em amsrmacd

212 Compesincias om infsmiagio pars akim 9o vl cognitve

2.2 Lazer coma campo de pesquisa das colass maioces da
2210 lazer levads 8 sénio

2.3 Coisss malores. da vide — emogbes

1 PROCEIMENTO S METODOLOGIC 0%

1.9 A eacolha do campo de pragang

1.2 Mtodos de costa de dados em priticas de mSomagio
121 Pesquea vsual

14 Avpretas éneos

4 POPULAGAD 00 ESTUDD

4.4 Adentrando 50 munde oo culurisma.

& HISTORIAS DO FISICULTURISMO

500 e82uMGI 85 BISgIs 2oepo

5.2 Paizhs & smor sdquindes ns isksmursms

5.3 UM eapoite para “loucoa™

4.4 Sacrficants, mas gratticants

6.5 Objutive, Matss o Moteacho

5.5 Conhecimesio empitics imitade

5.7 Viver o fiskcultusismo pels satds

5.8 Estorgon na irsbadho & v Lioes

5.8 Flaicuiuname aem peider a drmancdads

vida

AS FORMATACOES DOS NOMES DAS SECOES NAO
SE APLICAM AOS PONTILHADOS E NUMERAGAO

DE PAGINAS, QUE PERMANECEM SEM
FORMATAGAO.

6,13 Pulss Mgsajs

8.1 4 Pl Rgune

6.1 8 Pl Berenciy

6.1.1.7 Apressntar

8.7 Sinbese das competintiay em indormsgio de fmiculutismo coampetitivo

T CONCLUSAD

APENDICE & - CARTA CORVITE E CONFIRMACAD DE INTERES5E

APENCICE B TERKED M CONSENTIMENTD LIWRE E ESCLARECIMD
DPE SEAINRRD

APENCIDE C - TERMO DE CONSENTIMENTD LIWRE E ESCLARECIDD
[FROFRIETARID DE ACADERA)

5.90 A meihor sensagao do mundo APENCICE O - GULA PARA ENTREVISTA SEMIE STRUTURADA
& O FISICULTURISMO LEVADG A SERIO

£.1 Do covmpatbacias em informagdo & modos o apremder ¢ extar mformad

APENDICE E - GUIA PARA FOTOGRAFIAS

611 Pias iS2niear

&1.2 Pilar Obasroas

Embora as normas de Sumario e Numeragao Progressiva das Se¢des sugiram
o alinhamento dos titulos com base na extensao da numeragao mais longa,
optamos por nao aplicar essa diretriz por questdes estéticas. Da mesma forma,
embora as normas mencionadas nao facam referéncia ao uso de pontilhados,
decidimos inclui-los também por motivos visuais. Acreditamos que a ordem
cardinal e os recursos tipograficos sdao o suficiente para caracterizacao e disposicao
das secdes do trabalho no sumario, conforme exemplo.

Assim, recomendamos que a aplicagdo do controle do texto dos titulos seja
restrito as listas de ilustragdes e tabelas, das abreviaturas, siglas e simbolos, bem
como aos titulos das ilustragdes no texto, garantindo consisténcia e harmonia

nesses elementos especificos.
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5 ELEMENTOS TEXTUAIS

5.1 Elementos constituintes

O texto é estruturado em trés partes principais:
a) introdugdo: apresenta a contextualizacdo do tema, a problematica abordada e
os objetivos do trabalho;
b) desenvolvimento: detalha os procedimentos metodolégicos, os resultados
obtidos e a discussao da pesquisa realizada;
¢) conclusdo: sintetiza as principais contribuicbes do estudo, as conclusdes
alcangadas e, se for o caso, sugere dire¢des para pesquisas futuras.
Além disso, o texto é composto por elementos organizacionais, como:
a) segodes: primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias;
b) paragrafos, alineas e subalineas;
c) ilustragdes: figuras, graficos, quadros, entre outros;
d) tabelas;
e) abreviaturas e siglas;
f) numeragao de paginas;

g) citagOes, que seguem as normas técnicas especificas.

Esses elementos garantem a clareza, a organizacdo e a coeréncia do trabalho,

facilitando a compreensao e a navegacao pelo conteudo.

Dica: preferir “Procedimentos Metodologicos”
a “Metodologia” e preferir “Conclusao” a
“Consideragoes Finais”.
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5.1.1 Se¢des
Excecao as configuragoes gerais:

a) nome das sec¢Oes: repetir a formatacao dos titulos utilizada no sumario e nas
listas (excluindo pontilhados e dados de paginacao);

b) secdes primarias: devem iniciar em uma nova folha;

c) secOes secundarias, terciarias, quaterndrias e quinarias:

d) devem dar continuidade ao texto, sem iniciar em uma nova folha;

e) precisam ser, obrigatoriamente, antecedidas e seguidas por texto;

f) o espacamento entre o texto que antecede e o que precede essas se¢des deve

ser de uma linha em branco (conforme exemplo abaixo).

"

mesma perspactva, Shebbima (2012) ressalta 8 conirbuighs  deseritva @
dassificaliria dos elemenies. que Huminam e poporcionam sisiematizagio e
rigorosidade 20w estudes do campa da Ciéncia da Informagdn

De ponio de wista sociolbgice, Harel (2015) esclarece qua a S5LP assume o
papel de wma Teora de Médio Alcance |Theory of Middis Rangs), concepclo
mroposta por Merion (1943) Mia tio ampla nem the especifca, a SLP guia o foma
mais claro 3 peSGUISA de grupos do lazer, encontrandy apkiabiidade nas variadas
disciplinas e, na Cidrcia da Informagdo, proporciona meko de promover percepcdes
MALIOSOLIAN, MICoSotibie & plicolbgicas pars & compreenado dod COMPOILAMENSDE
& competéncias em informacio (Dodk. Carpenadale; Williamson, 2011; Fulton, 2009,
Harel, 2003, Lee; Trace, 2009, Stebbans, 2004)

Ho estudn sob relatio, & SLP & uslizada coma abordagem mais ampla

amdiando & superacio das chissicas da a didas pelos

wentistas da infoemagdo, scbretudo aqueles que .| focam seus esforcos em uma

variedadi de 10pecos 00 Lazer & sey & inflséncia no
de (noniss deo campa da Chkneia da infermaghn & Bibhoteca, per example. munos
pequenas, compeifncias em informagio. e.envirooments, e hobibies” (Fulice.

Vendracek, 2009, gtife nossa, tratiseds nessa)
! /_\ 1.2 An questies, hipitess & objetivos de peaquisa /_S

1 LINHA EM BRANCO D nosse inbHeste (A AbORIBJEM pelSVa da infmaple nasce o6 !
protlema constalado 3 época de mestrade (Serafim. 2011} que consiste na
insuficiéneia fabrica mm ephcar SMparincias positvas (Eomverssnbes, AfSras 1 LINHA EM BRANCO

emocionais &c) que impulsionam & decostem do wso da imlormacie. Do fosso
sxplanalirio &m estudos de prificas de competéncias em imformagio em comlexdura
fcarmal, adentramos em ingvador e desafiador caminho de exploracio das mais
amplas metaleonat da infamacds sob a dptica da positivedade do lazer, cutra pare
imporianie ¢ signikcaliva da vida humana

Para taale, partimos do piestuposts de que a Cilinta da Infermacio & un
cAmMpo qué alravessa vinias dAcipinas Académicas COMVENCIONaM. que realra
pesquisas sobre a busca, ensing & aprendizade de informacis em vanos deminios
ou universas de informacio regatada dessnvolidos & armazenados para acesso
pesterior (Bates, 1999} Incluindo o lazer [Stebbing. 2012) Meste tpso, quem inicia
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5.1.2 Alineas e subalineas

As alineas e subalineas sao utilizadas para subdividir o texto sem a
necessidade de criar se¢cdes ou subsecdes, conforme estabelecido pela norma de

Numeragao Progressiva das Segoes.

Excecao as configuragoes gerais:
a) ap6s um texto que termina em dois pontos, as alineas sao indicadas por letras

minusculas seguidas de parénteses: a), b), c), etc.;

b) caso seja necessario subdividir uma alinea, utilizam-se subalineas, indicadas por
um travessao seguido de espaco (-);

¢) tanto nas alineas quanto nas subalineas, o texto deve ser iniciado com letra
minuscula, respeitando as regras gramaticais da lingua portuguesa;

d) o texto de cada alinea ou subalinea termina em ponto e virgula (;), exceto na
ultima, que deve ser finalizada com ponto final (.);

e) opcionalmente, pode-se manter o recuo a esquerda e alinhamento do texto

gerado pela formatacao automatica dos editores de texto.

Exemplo:

As cores sao:
a) quentes:
—vermelha;
— laranja;
b) frias:
—branca;

—azul.

Os objetivos especificos do trabalho sdo:
a) analisar o estado da arte dos estudos de praticas de informacdo no ensino
superior;
b) investigar as necessidades de informag¢ao da comunidade académica.

c) numeragao de pagina: visiveis apenas a partir da introducgao, localizada na parte
superior direita (inserida automaticamente no editor de texto);
d) paragrafos: sugestdo do recuo da primeira linha dos paragrafos: 1,5 cm;
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10

esta parceria transdesciplinar & Hartel (2003}, em esfudo da pritica de informag3o do

habby (uma das classes do lazer propeatas pela SLP) a luz da anddise de dominig

(Hionand, 2002).
Apropeiada para descrever o conbecimenio e informacdo quem os produz,

@ialribid ¢ consome) dentra de disciphnas académicas cu prefissdes, deneeminadas

“deminio’, a andlse de domvinio & aplicada ao lazer, ou o dominio do lazer. esia

linha de pansamenmic, Harmel (2003), undamentads na concepedo socoldgics da

ImaginagEo Sociolégica de Mils (1555) e demais abordagens soclocognitivas® -

aquelas mferessadas em Investigar come s forpas sociais & culturas mandestadas

nas comunidades moidam a sxperséncia informacicnal das pess0as - ressalta que a —

skl i andlkst db pRaGUSa & INfrmagho - como pratiea eisl - & sempre um '

grupo, & nlio um indriduo ®
O Lazer Levads & Séro representa o dominsa do laZer coms um toda, beri

como &% suas partes distintss, a2 quaiz podam s& tomar assunios de pasquisa, per

FORMATAGAO DA CITACAO
DIRETA LONGA: RECUO A
ESQUERDA 4 CM;
ESPACAMENTO SIMPLES;
ALINHAMENTO JUSTIFICADO;
FONTE 11 OU 10.

exemgplo,

cadbmic 3. que nEste
vo “dominies do hobby”. {Hartel 2003, p, 233

Assim, os assunios da SLP fosnam.se dominlos, os quais podem ser
assaciadas analsados por uma ow mais vasiavess, de um fotal de 11, da Snaliss de
dominds (Mjordand, 2002). sefa uma ciasse ineira do hobby, por exemplo, os
colecionadons. ou Bpos mals comg o3 coh dores de selos. Ma
andiize de domima, 02 Greas que mepressntam conceppies & formas de informagho

de inberesse dos camnlistas da infarmacio sho
) Produgho de guias de Feralura & de sssuntos
b} Producio de classificacdes o lesautos especializados;

£} Pesquisa em inderacio & recuperaio de assuntos sspacislzados,

b Uorpe (3814, 1) Frplican qew *A perapes b astincularsl § 0 nomer de s b rdrice mad do

5.1.3 llustragoes e tabelas

Excecdes as configuragdes gerais:
a) as ilustragdes (figuras, graficos, quadros etc.) e tabelas devem ser centralizadas
na pagina.
b) titulo:
— deve seguir a mesma formatacdo utilizada nas listas, exceto pontilhados e
informacgdes de paginacao;
— fonte tamanho 12, com espagamento entre linhas de 1,5 cm e em negrito;
— deve ser posicionado acima da ilustracdo ou tabela, e alinhado de forma
justificada com base na largura da ilustracao ou tabela (conforme observa-se na
norma de apresentacao tabular do IBGE, 1993, e ndo centralizado, como observa-
se em exemplo na NBR 14724:2024);
c) fonte, notas e legendas:
— as informagdes complementares (fonte, notas e legendas) devem ser
posicionadas abaixo da ilustracdo ou tabela, e justificadas de acordo com a
largura da ilustragao ou tabela;
— utilizar fonte tamanho 11 ou 10, com espacamento entre linhas simples;
— a fonte deve seguir as normas e o sistema de citagao escolhido para o trabalho;
— no caso de ilustracdes ou tabelas produzidas pelo autor do trabalho, incluir a

indicacdo “elaborado pelo autor”, “dados da pesquisa” ou outra expressao similar.
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FONTE 12, ESPACAMENTO
ENTRELINHAS 1,5 CM,
NEGRITADO, JUSTIFICADO A
LARGURA DA FIGURA

Figura 11 — Expositor de pecas dedicado as pioneiras /—S
homenageadas

FIGURA CENTRALIZADA. FIQUE
ATENTO AO CENTRALIZAR:
CERTIFIQUE-SE QUE O RECUO DO
ELEMENTO SELECIONADO ESTA 0
CM A REGUA, ANTES DE
CENTRALIZAR.

FONTE 110U 10,
ESPACAMENTO ENTRELINHAS
SIMPLES, NAO NEGRITADO,
JUSTIFICADO A LARGURA DA
FIGURA.

Fonte: dados da pesquisa.

informacio. Lee & Trace (2009) encararam o desafio de estudar o papel da
hfnma;h numa comunidade de Colecionadores Hobbystas (Figura 3),

Figura 3 - Uma colegio de patinhos de borracha

CERTIFIQUE-SE QUE AS
ILUSTRAGOES E TABELAS NAO

ULTRAPASSEM 0S 16 CM
PREVISTOS PELA CONFIGURAGAO
GERAL

Fonte: Lee & Trace {2004, p. 624).

J& Hartel (2010} investiga a alividade de informagdo do hobby da culinara
go ,d m um fator temporal, ido por irés de Bes —
denominadas arcos, 3 saber,

a) Carreira (Hobby Caréer) — o mais geral, compreendenda ciclos lemporais mais
longes, o qual evidencia as diversas fases da prilica culnanista a0 longo da vida
da pessoa, desde o infcio (m &m que o partici possul conheciments
mals basico da atividade) até o declinic {quande hd o abandono da prifica);
especificamente sobre o fluxo dos arefatos de informagdo impresses, & neste

ciclo gue se cbserva uma caractenislica em comum com os culinaristas no que
tange a consbiulcde, ao loage do tampo, de acervos documentals (Figura 4).




Diferenga entre quadros e tabelas:

a) quadros: apresentam informac¢des predominantemente textuais e, visualmente,
caracterizam-se por conter bordas laterais.

b) tabelas: apresentam informacdes numéricas e, diferentemente dos quadros, nao
possuem bordas laterais. A formatacao das tabelas deve seguir as recomendacdes
das Normas de Apresentacao Tabular do IBGE (1993).

Dicas estéticas:

a) recomenda-se reduzir o tamanho da fonte dos textos contidos em quadros e
tabelas para 11, bem como ajustar o espagamento entre linhas para simples.

b) apds selecionar o texto, aplicar um espacamento entre paragrafos de 3 pt ou 6
pt (antes e depois).

c¢) o alinhamento do texto nas células das tabelas ou quadros fica a critério do autor
do trabalho, podendo ser justificado, centralizado ou alinhado a esquerda/direita,
conforme a estética e a clareza desejadas.

. FONTE 12, ESPACAMENTO
' ENTRELINHAS 1,5 CM,
® NEGRITADO, JUSTIFICADO A

ANTES E DEPOIS DE LARGURA DO QUADRO.

PARAGRAFOS: 3 PT. A
INTENGAO E NAO DEIXAR O /
TEXTO “COLADO” A LINHA.

N{guadra 9 — Modelos de competéncias em informacio e suas aplicagoes

\ Modelo

Information Search Process de Carol | Brasil. Estudantes. Realizado no Curse de

Aplicacio

' Kuhlthau (1993). EUA. Biblioteconomia da Escola de Ciéncia da
® Informagdo da Universidade Federal de
ENTRELINHAS SIVPLES, 2 T~ Minas Gerais.
FONTE 11 .

The Seven Pillars of Information Literacy | Reino Unido. Estudantes. Realizado nas
de SCONUL (1999}, Reino Unido. universidades: Abertay em Dundes; Cardiff;
Southampton; Wales em Newport: Bradford;

York (ILIAD Project).

Information Literacy Competency | China. Estudantes. Realizado na Hong Kong

Standards for Higher Education da ACRL
(2000). EUA,

Baptist University.

(CI2)  Competencias  Informaticas ¢
Informacionales (2004). Espanha.

Espanha.  Estudantes. Realizado  npas

universidades espanholas.

Empowering 8 do National Instinite of
Library and Information Sciences (2004).
Sri Lanka.

Indonésia. Estudantes. Realizado na Faculty
of Languages and Arts, State University of
Jakarta.

Fonte: Alves e Aleara (2014, p. 89) \

N

FONTE 10, ESPACAMENTO
ENTRELINHAS SIMPLES, NAO
NEGRITADO, JUSTIFICADO A

LARGURA DO QUADRO.
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Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e siluagio do
domicilio - Brasil - 1980

Situagho
do Total Muiheres Homens
domicilio
Total 117 860 301 56 505 332 58 384 989
Urbana 79972931 41115439 38 857 492
Rural 37887 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: Fundaglo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

MODELO IBGE. EM TABELAS,
NAO HA BORDAS LATERAIS.

Tabela 3 — Resultados da busca das produgdes no banco de dissertagbes e
teses do PPGE/UECE. Fortaleza/CE, 2023

DISSERTACAD# 389 6
| TESE® 137 ;
 TOTAL 526 13

Fonte: Elaborado pela autora (2023).

FIQUE A VONTADE PARA APLICAR CORES AS TABELAS

E QUADROS. NAS TABELAS, CONTUDO, NESTE CASO,
CERTIFIQUE-SE DE QUE HAVERA APENAS O
PREENCHIMENTO DE COR (E DE QUE NAO HAJA
BORDAS LATERAIS) .




5.1.4 Citagdes
366252666666666666666666666666666666666600000000

As citacOes correspondem as mengoes, no texto, de informacgdes extraidas de
outras fontes. Elas podem ser classificadas em:
0000000000000000000008999999999999992+
a) citacdo direta: transcricdo literal do conteudo consultado, reproduzindo
exatamente as palavras do autor original;
b) citacdo indireta: parafrase do contelddo consultado, ou seja, a interpretacdo do
texto com palavras proprias, mantendo-se o sentido original. Nesse caso, nao é
necessario o uso de aspas (ou recuo, como exigido nas citagdes diretas), mas a
fonte deve ser devidamente creditada;
¢) citacdo da citagdo: transcricao direta ou indireta de um texto ao qual ndo se teve
acesso direto, mas que foi citado em outra obra. Nesse caso, utiliza-se a expressao

latina apud (que significa "citado por") para indicar a fonte intermediaria.
5.1.4.1 Sistemas de chamada de citagcbes

Existem dois sistemas principais para referenciar citacdes no texto, os quais
direcionam o leitor para a lista de referéncias no final do trabalho:
a) numérico: utiliza um numero cardinal sobrescrito apds a citacao (seja direta,
indireta ou citacdo da citacdo). Esse numero corresponde a entrada na lista de
referéncias, organizada em ordem numeérica. Exemplo:

No texto:
“The beauty is in the eye of the beholder”’

Na lista de referéncias (ordem numérica):

1. KARI, J.; HARTEL, J. Information and higher things in life: Addressing the pleasurable
and the profound in information science. Journal of the American Society for
Information Science and Technology, [s. I.], v. 58, n. 8, p. 1131-1147, 2007.

b) autor-data: neste sistema, os dados de autoria (pessoal ou institucional) e a data

da publicacao sao inseridos logo apds a citacao, geralmente entre parénteses.
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Esse método é amplamente utilizado devido a sua praticidade, pois facilita o
gerenciamento de citacdes (inclusdes, exclusdes ou alteracdes) e é compativel com
a adicdao de notas explicativas e referéncias. Além disso, permite que o leitor
identifique rapidamente a fonte consultada. Por essas razdes, o sistema autor-data

é o recomendado neste manual. Exemplo:

No texto:

“The beauty is in the eye of the beholder” (Kari; Hartel, 2007).
Na inteligéncia de Kari e Hartel (2007), “the beauty is in the eye of the beholder”.
Kari e Hartel (2007) asseveram que “the beauty is in the eye of the beholder”.

Na lista de referéncias:

KARI, J.; HARTEL, J. Information and higher things in life: addressing the pleasurable and
the profound in information science. Journal of the American Society for Information
Science and Technology, [s. I.], v. 58, n. 8, p. 1131-1147, 2007.

ExcecgOes as configuragoes gerais:

a) para citacdes textuais com até 3 linhas, o texto deve ser apresentado entre
aspas (“xxxx”), mantendo a formatacao padrao do trabalho (fonte, espacamento
entre linhas e alinhamento);
b) para citacdes textuais com mais de 3 linhas, aplica-se um recuo a esquerda de 4
cm, reduz-se o tamanho da fonte para 11 ou 10 e ajusta-se o espacamento entre
linhas para simples. Além disso, ndo se utilizam aspas nesse caso.

Este manual ndo abordara todas as situacdes possiveis de citacdes: para este
fim, recomendamos a consulta da norma NBR 6028:2021, que pode ser acessada
no catalogo da biblioteca. Porém, mostraremos a seguir os fundamentos e alguns

Casos corriqueiros.
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5.1.4.2 Fundamentos e casos corriqueiros

Até 3 autores: cita-se até trés:

a) dentro dos parénteses, separados por ponto e virgula (;):

Trata-se de um:
[...] critério situacional nas escolhas e a¢des das pessoas durante o processo
de busca de informacdo. O conceito pode incluir as escolhas por uma fonte de
informagdo, a satisfacdo com a fonte e o facil uso, e o horizonte de tempo na

busca por informa¢do (Connaway: Dickey, Radford, 2011, p. 180, traducdo
nossa, grifo nosso).

b) fora do parénteses: segue-se a regra da lingua portuguesa (separados por virgula

e outros conectivos).

Segundo Connaway, Dickey e Radford (2011, p. 180, traduc@o nossa, grifo

nosso):

[...] um critério situacional nas escolhas e acdes das pessoas
durante o processo de busca de informagao. O conceito pode incluir
as escolhas por uma fonte de informagdo, a sua satisfagdo com a
fonte e o facil uso, e o horizonte de tempo na busca por informacgao.

AS SUPRESSOES NO TEXTO
CONSULTADO SAO
INDICADAS POR RETICENCIAS
ENTRE COLCHETES: “[...]"” .

Obras com mais de 3 autores: recomenda-se utilizar a expressao et al.
(abreviacao do latim et alii, que significa “e outros”). Assim como qualquer termo
em lingua estrangeira inserido ao longo do trabalho, este termo deve ser grafado

em estilo italico.
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No texto: )
|

[...] nos dentes das criangas (Colorado et al., 2000). ; LEMBRE-SE DE FLEXIONAR O
VERBO PARA O PLURAL AO

Colorado et al. (2000) argumentam que a dic¢do das criancas [...]. UTILIZAR ET AL

Na lista de referéncias:

COLORADOQO, C. et al. Odontologia para bebés: uma filosofia. Revista Fluminense de
Saude Coletiva, Niterdi, v. 1, n. 4, p. 17-22, set. 2001.

NAO CONFUNDA CITAGAO DE AUTORIA INSTITUCIONAL E
DE OBRAS SEM AUTORIA

Na autoria institucional: emprega-se o nome completo da entidade (tanto

dentro como fora dos parénteses):

No texto:
Segundo os bibliotecérios da Universidade Federal do Cariri (2025), ha trés tipos de [...].
Existem trés tipos de citacdes (Universidade Federal do Cariri, 2025).

Na lista de referéncias:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI. Normas institucionais de documentagao. Juazeiro do Norte:
UFCA, 2025.

Nas obras sem autoria: menciona-se a primeira palavra do titulo + supressao

[...].

No texto:

De acordo com Profissées [...] (2021), os bibliotecarios sdo profissionais de informacao.
Os bibliotecarios sao profissionais de informagdo (Profissées [...], 2021).

Na lista de referéncias (a entrada é pelo titulo do documento):

PROFISSOES de informagao. S3o Paulo: Abril, 2021.
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6 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

6.1 Referéncias

Elementos constituintes: descricao fisica das fontes de informacao utilizadas
no trabalho, conforme 6023:2018 (versao corrigida 2020).

Exce¢ao as configuragOes gerais: o titulo da secao deve ser centralizado, em
negrito e caixa alta. Apds pular uma linha, as referéncias devem ser apresentadas
de acordo com o sistema de citacdo adotado: autor-data (em ordem alfabética,
conforme o exemplo abaixo) ou numérico. A partir da primeira referéncia, aplicar

espacamento simples entre as linhas e alinhamento a esquerda.

REFERENCIAS /_S 1 LINHA VAGA COM

ESPACAMENTO 1,5 CM
ANDREWS, Gavin J.; SUDWELL, Mark |.; SPARKES, Andrew C. Towards a

geography of fitness: an ethnographic case study of the gym in British bodybuilding
culture. Social Science & Medicine, [s. 1], v. 60, p. 877-881, 2005.

— ANGROSINO, Michael. Etnografia e observagéo participante. Porto Alegre:
] Artmed, 2009.
@

ASSOCIATION COLLEGE OF RESEARCH LIBRARIES. Information literacy

ESPACAMENTO SIMPLES, E competency standards for higher education. lllinois: ACRL, 2000.

ALINHAMENTO A ESQUERDA.

. BAGHURST, Timothy; LIGG, Cathy. Characteristics of muscle dysmorphia in male
ENTRE AS REFERENCIAS, 1 LINHA football, weight training, and competitive natural and non-natural bodybuilding
COM ESPACAMENTO SIMPLES. samples. Body Image, [s. /], v. 6, p. 221-227, 2009,

BAGNOLI, Anna. Beyond the standard interview: the use of graphic elicitation and
arts-based methods. Qualitative Research, [s. 1], v. 9, n. 5, p. 547-570, 2009,

Consulte a norma de referéncias ABNT NBR 6023 disponivel no
catalogo da biblioteca. Com 74 paginas, ela detalha as regras
sobre os diversos formatos e situagoes relacionados a descrigao
fisica dos documentos. Neste manual, trataremos dos

fundamentos e de alguns casos corriqueiros.
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6.1.1 Fundamentos e casos corriqueiros
!

A descricdo dos documentos ocorre em diferentes
niveis, considerando o0s elementos essenciais
(obrigatérios) e elementos complementares
(opcionais). Prefira trabalhar no nivel essencial.

Por onde comecar? A entrada da referéncia

Da-se inicio a uma referéncia pela indicacao de responsabilidade (ou autoria
pessoal, ou institucional). Quando inexistente, inicia-se a referéncia pelo titulo.
Exemplos:

a) autoria pessoal: sobrenome em caixa alta (maiusculas), virgula, espaco,
primeiros nomes. Ex:

SERAFIM, Lucas Almeida.

- até é 3 autores, separa-los por por ponto de virgula (;). Ex:

SERAFIM, Lucas Almeida; MENDONCA, Glacinésia L.; BARRETO, T.

- mais de 3 autores, inserir o primeiro, espago, expressao “et al.” Ex:

BARRETO, T. et al.

b) autoria Institucional: nome completo, em caixa alta. Ex:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI.
¢) sem autoria: entrar pelo titulo. Colocar a primeira palavra do titulo em caixa alta
(se for artigo, estende-se para a proxima palavra). Ex:

A CASA monstro.

Livro

Autor. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo (se houver). Local: Editora, ano.

WEINBERGER, David. A nova desordem digital: os novos principios que estdo reinventando os
negocios, a educacdo, a politica, a ciéncia e a cultura. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007.

Curiosidade: perceba que na descricio do livro, ou tese,
dissertagdo e TCC, como um todo, em nivel de descrigdao essencial,
nado ha necessidade de inserir a quantidade de paginas. Partes de
documentos, todavia, como artigo de periddico, capitulo de livros,
artigo de anais de eventos, devem conter numeragdo de paginas
(ou outra unidade fisica de descrigdo).
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Capitulo de Livro

Autor do capitulo. Titulo do capitulo. In: Autor. Titulo: subtitulo. Edicao (se

houver). Local: Editora, ano. paginacao.

PICOT, Arnold; REICHWALD, Ralf; WIGAND, Rolf. Fundamental information and communication
models: insights into communication and information behavior. In: PICOT, Arnold; REICHWALD,
Ralf; WIGAND, Rolf. Information, organization and management. Springer-Velag: Berlin, 2008. p.
65-114.

TCC, dissertagdo e tese

Autor. Titulo. Ano. Grau (Area da titulacdo) - Instituico, local, data.

SERAFIM, Lucas Almeida. Competéncias em informagao na educagao superior: um estudo com
os professores do curso de Agronomia do Campus da UFC no Cariri. 2011. Mestrado (Ciéncia da
Informacdo) — Universidade Federal da Paraiba, Jodo Pessoa, 2011.

Artigos de periddicos

Autor do artigo. Titulo do Artigo. Titulo do Periddico, local, volume, numero,

paginacao, data.

SERAFIM, Lucas Almeida; FREIRE, Gustavo Henrique Freire. Competéncias em informacdo na
contemporaneidade. RACin: Revista Analisando em Ciéncia da Informacao, Jodo Pessoa, v. 1, n.
1, p. 67-87, jun./jun., 2013.

Obras em meio digital

Elementos basicos inerentes a cada formato + Disponivel em: endereco

eletronico. Acesso em: dia més (abreviado) ano.

CANCLINI, Nestor Garcia. O patriménio cultural e a construgdo imagindria do nacional. Revista do
Patrimonio Histdrico e Artistico Nacional, [s. I.], n. 23, p. 95-115, 1994. Disponivel em:
http://www.iphan.gov.br/baixaFcdAnexo.do?id=3200. Acesso em: 10 jun. 2023.
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Artigo de jornal

Autor. Titulo da matéria. Titulo do Jornal, local, volume, nimero, data. Secao,

paginagao. Caso nao haja secdo, a paginacao € inserida antes da data.

SERAPHIM, A. Que horas comega 'Tieta'?: veja o resumo da novela desta quarta-feira (5). Didrio
do Nordeste, Fortaleza, 5 mar. 2025. Zoeira, p. 1.

Trabalho em anais de evento

Autor do trabalho. Titulo do trabalho. /n: NOME DO EVENTO, numeragao (se
houver), data e local onde foi realizado. Titulo: subtitulo (se houver). Local: Editora,

data. paginagao.

SERAFIM, Lucas Almeida. Competéncias em informacdo. /n: CONGRESSO BRASILEIRO DE
BIBLIOTECONOMIA, 6., Fortaleza, 2006. Anais [...]. Fortaleza: CRB, 2002. p. 23-38.

Obras sem os dados obrigatorios (essenciais) na fonte

No caso da inexisténcia de dados de volume, numero, se¢ao, paginacao,
dentre outros, basta apenas nao inseri-los. Caso encontre estes dados em outra
fonte, fora da original, inseri-los entre colchetes. Na falta de dados de local, data e
editora, todavia, proceder do seguinte modo:

a) sem local: incluir expressao sem local (sine loco), em latim, abreviada: [s. I.].
b) sem data: atribuir data aproximada entre colchetes [ ]: exemplo:

- na década de 2010: [201-];
- provavelmente na década de 2010: [201-?];

¢) sem editora: incluir expressao sem editora (sine nomine), em latim, abreviada: [s.

INFORMAGCOES NAO COLETADAS NA FONTE ORIGINAL
SAO INSERIDAS ENTRE COLCHETES [ ]. ESTE RECURSO
PODE SER UTILIZADO PARA AQUALQUER OUTRO
COMENTARIO SOBRE A FONTE.

n.]
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Video

Titulo. Indicacdao de responsabilidade (direcdao, producao, dentre outros,
separados por ponto e virgula). Local: Produtora, data. descricao fisica (quantidade
de min).

O NOME da rosa. Direcdo de Jean-Jacques Annoud. [S. I.] : Columbia, 1986. 1 video (132 min).

Constituicao, Leis, Decretos

Jurisdicao, ou cabecalho da entidade, em letras maiusculas; epigrafe escrita
conforme publicada; dados da publicacao.

BRASIL. Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cdodigo Civil. Didrio Oficial da Unido,
Brasilia, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002.

Institui¢Oes ligadas ao Poder Executivo

Inicia-se a referéncia pela SIGLA (em casos especificos de instituicdes ja
conhecidas pela sigla) ou NOME COMPLETO. Posteriormente, adicionar os demais
dados da publicagao.

IBGE. Normas de apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI. UFCA: Universidade Federal do Cariri. Juazeiro do Norte:
UFCA, c2025. Disponivel em: https://www.ufca.edu.br/. Acesso em: 5 mar. 2025.

Na descrigao dos documentos, o campo do titulo principal
deve ser sempre destacado tipograficamente (neste
manual, em negrito). Nos casos em que nao ha autoria,

nao ha emprego do negrito no titulo.
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6.2 Apéndices

Documentos elaborados pelo autor, como questiondrios, termos de

consentimento livre e esclarecido, roteiros de entrevistas, fotografias, entre outros.

6.3 Anexos

Documentos ndao produzidos pelo autor, como formuldrios institucionais,
entre outros.

Tanto apéndices quanto anexos seguem a mesma formatacao: tipo (APENDICE
ou ANEXO), espaco, letra (ordem alfabética), espaco, travessao, espaco, titulo,
centralizados e em caixa alta. Apdés uma linha em branco, inserem-se os itens
correspondentes. Assim como qualquer se¢ao primaria, apéndices e anexos sempre

comegam em uma nova pagina. Além disso, devem ser citados no texto. Exemplo:

No texto: Conforme o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (Apéndice B).

APENCICE B - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO
(FESQUISADOQ)

Prezado (a) Senhor (a),

Atuaimente, desenvolvo pesguisa para a conclusao do curso de doutorado
em Ciéncia da Informagdo, Universidade Federal da Paraiba, tem como objetivo
analisar como ocorre o fluxe de informagdo nas praticas de culturismo, com énfase
nos fatores que determinam os modos de aprender e estar informado dos culluristas,

A formatagdo dos documentos anexados nao precisa seguir as
normas aplicadas ao trabalho, exceto pela necessidade de se
adequar ao espago definido pelas configuragdoes gerais (em
largura e altura). Fora isso, os documentos devem ser inseridos

conforme o original, mantendo sua formatagao inicial.
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