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O Repositório Institucional da UFCA – RI-UFCA é um local que gerencia, em meio
digital, a produção acadêmica e técnico-científica institucional, fomentando o acesso
livre e aberto, o registro, a disseminação e a preservação da informação científica, nos
âmbitos do ensino, da pesquisa, da extensão, da cultura e da inovação. 

 O que é o repositório institucional ?

   Quais documentos podem ser  depositados no RI ?

As produções acadêmicas e técnico-científicas produzidas por discentes e servidores
da UFCA, individualmente ou em colaboração com profissionais de outras instituições.

Defesa do aluno

Organização  das
documentações

necessárias para a
inclusão no RI.

Submissão do trabalho
de conclusão de curso
e termo de autorização

no Dspace.  

Verificação dos
metadados e
documentos

comprobatórios.

Validação da
submissão  e/ou
da  publicação.

 Qual é o fluxo do processo de submissão?



 Boas Práticas e Dicas

Usar navegador Firefox ou Chrome atualizado;

Siga os passos sugeridos no guia;

Salvar sempre antes de avançar;

Caso o trabalho ultrapasse o tamanho permitido, compacte o arquivo e, em
seguida, solicite ao professor a assinatura da Declaração de Ciência;

Em caso de dúvidas sobre a submissão, consulte a Resolução CONSUNI nº 287,
de 28 de agosto de 2025, que aprova a Política de Informação do Repositório
Institucional (RI) da Universidade Federal do Cariri (UFCA) (Clique aqui para
ter acesso) .

https://documentos.ufca.edu.br/wp-folder/wp-content/uploads/2025/08/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA_287_-2025_Consuni-Politica_reposit%C3%B3rio-institucional_UFCA.pdf
https://documentos.ufca.edu.br/wp-folder/wp-content/uploads/2025/08/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA_287_-2025_Consuni-Politica_reposit%C3%B3rio-institucional_UFCA.pdf


Os arquivos para o Repositório Institucional devem estar nos formatos PDF/A (textos), PNG ou JPEG
(imagens), MP3 (áudios) e MP4 (vídeos), com limite de 10 MB, exceto vídeos, que podem ter até 100
MB e, em casos excepcionais, serão hospedados na plataforma Eduplay. Submissões fora dos
formatos ou limites requerem autorização do Comitê Gestor.

 Checklist para Submissão do TCC:

Acessar a página do RI-UFCA (repositorio.ufca.edu.br)

O login e senha do OICD são as credenciais do SIGAA OU SIPAC. 

Estar com o arquivo em fácil acesso e cumprir com as seguintes orientações: 

Saber em qual comunidade será feito a submissão do objeto digital.

Estar ciente das seguintes orientações:

O RI é estruturado em comunidades (TCC de graduação, TCC de especialização, teses, dissertações e
produções técnicas), subcomunidades (centros, faculdades e institutos) e coleções de documentos
(cursos).

Preencher corretamente a descrição do formulário de submissão, escolher o tipo de acesso, revisar
os metadados, atribuir a l icença Creative Commons e, por fim, finalizar a submissão.

O TCC deve estar acompanhado da Declaração de Validação assinada no SouGov pelo professor
orientador. Sugerimos que a declaração seja anexada ao trabalho quando este não sofrer mais
alterações, pois a assinatura será validada pelas bibliotecas.

O autor deverá depositar o seu TCC no Repositório Institucional, acompanhado do termo de
autorização para publicação, devidamente preenchido e assinado pelo próprio autor. 

https://repositorio.ufca.edu.br/


1º Passo:1º Passo:

Efetuar o login no
OIDC com as

credenciais utilizadas
no SIGAA ou no SIPAC.

Submissão do Trabalho:

Para utilizar a autenticação de dois fatores é necessário
baixar em seu celular um dos seguintes aplicativos: Google
Authenticator,Microsoft Authenticator ou FreeOTP.

Dúvidas, acesse.

https://wiki.ufca.edu.br/pt-br/dti/CSI/faqPrea
https://wiki.ufca.edu.br/pt-br/dti/CSI/faqPrea


2º Passo :2º Passo :

Após o login, acesse
na barra lateral.

Submissão do Trabalho:

https://wiki.ufca.edu.br/pt-br/dti/CSI/faqPrea


3º Passo :3º Passo :
Acesse "Novo" na

barra lateral.

Submissão do Trabalho:

 4º Passo: 4º Passo:
Agora, basta clicar em

"Item".



5º Passo:5º Passo:

Selecione a coleção e
informe o nome do curso

ou programa do curso.

Submissão do Trabalho:



2. Use "Salvar"  para guardar as informações e continuar na página.
"Salvar para continuar depois"  também salva, mas redireciona para
"Suas submissões" .  "Descartar"  apaga todo o conteúdo preenchido.
Ao final, clique em "Depositar" para concluir.

1.Recomendamos ler atentamente e seguir cada etapa do processo,
como apresentado. 

Submissão do Trabalho:



6º Passo:6º Passo:

No campo "Coleção", é
possível visualizar a

coleção escolhida na etapa
anterior. Caso não esteja
correta, clique no campo

para selecionar outra.

Submissão do Trabalho:
(Descrever)



7º Passo:7º Passo:

O campo "Tipo" é
obrigatório e deve indicar

o tipo de item que está
sendo submetido. Para
selecioná-lo, clique no

campo e use a busca ou
role a lista até encontrar

a opção desejada.

Submissão do Trabalho:

1.

1 .  campos que contém (*) asterisco são de
preenchimento obrigatório;

1.  



8º Passo:8º Passo:
No campo "Autor" deve

ser informado o nome do
autor por extenso

conforme documento de
referência.

É possível clicar em
"Adicionar mais", caso
haja mais de um autor.

Submissão do Trabalho:



Caso a opção "Trabalho de Conclusão de Curso"
seja selecionada no campo "Tipo", é necessário
preencher o campo com o nome do orientador, ou
coorientadores, caso haja mais de um.

Submissão do Trabalho:



9º Passo:9º Passo:

O título do trabalho deve
ser informado no campo

"Título", exatamente como
consta no documento de

referência. Caso exista um
título alternativo, ele deve

ser inserido no campo
"Título Alternativo".

Submissão do Trabalho:



10º Passo:10º Passo:

No campo "Data" deve ser
informada a data de

publicação do documento,
seja ela  data de defesa,
publicação ou evento.

Submissão do Trabalho:



11º Passo:11º Passo:

No campo "Referência"
deve ser informada a

referência para esse item.
Ou seja, como outras

pessoas deverão
referenciar o item.

Submissão do Trabalho:



12º Passo:12º Passo:

Preencha o campo
"Identificadores" apenas
se houver identificadores
externos. Informe o tipo à

esquerda e o número à
direita. Use "Adicionar

mais" para incluir outros.

Submissão do Trabalho:



13º Passo:13º Passo:

O campo "URL de vídeo
externo" deve ser

preenchido se houver
necessidade de informar
alguma “URL” para vídeo

hospedado em lugar
externo.

Submissão do Trabalho:

O aluno deve enviar o link do vídeo, com a opção de download, para o e-mail
do RI (repositorio.sibi@ufca.edu.br), com antecedência mínima de três dias. O
bibliotecário incluirá o vídeo na plataforma Eduplay em até três dias úteis e,
posteriormente, enviará o link da Eduplay ao aluno, que finalizará a
submissão, incluindo a “URL de vídeo externo” no Dspace, em até dois dias
úteis.



14º Passo:14º Passo:

No campo "Idioma",
informe em qual idioma o

item foi escrito.

Submissão do Trabalho:



15º Passo:15º Passo:
No campo "Palavras-
chave", informe as

palavras-chave do item,
preenchendo cada uma
em uma caixa de texto

separada, conforme
indicado na imagem

abaixo.

Submissão do Trabalho:



16º Passo:16º Passo:
No campo "Área de

Conhecimento",
selecione em qual área

de conhecimento o item
se enquadra.

 Submissão do Trabalho:

Em caso de dúvidas, clique aqui para acessar a Tabela de Áreas
do Conhecimento ou consulte a biblioteca do seu curso.

https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/instrumentos/documentos-de-apoio/tabela-de-areas-de-conhecimento-avaliacao


17º Passo:17º Passo:
No campo "Resumo",
pode ser inserido um

resumo de até 500
caracteres. Também é
possível adicionar um

resumo em outro idioma
no campo "Resumo em
outros idiomas" e, se
necessário, clicar em

"Adicionar mais" para
incluir outros.

Submissão do Trabalho:



18º Passo:18º Passo:
A seguir, em "Enviar

arquivos", uma lista de
todos os arquivos que

foram anexados até então
pode ser vista. Para cada

arquivo, é possível realizar
download, editar

metadados e excluir
arquivo.

Submissão do Trabalho:

É obrigatória a incluasão  o Termo de
Autorização e do TCC devidamente
assinados. 



19º Passo:19º Passo:

Submissão do Trabalho:

Caso a opção "Editar metadados" seja selecionada, uma janela pop-up
será exibida.
 Nessa etapa, o aluno poderá visualizar, editar e excluir os metadados
relacionados ao Termo de Autorização e ao TCC.
 Atenção: a edição é obrigatória e deve ser realizada com atenção.



Submissão do Trabalho:

Selecione o tipo de Permissão de acesso: Acesso Aberto, restrito e embargado.
  

 Atenção: O termo de autorização será sempre restrito. Já o TCC poderá apresentar
três níveis de permissão, conforme orienta o Art. 14 da Política de Informação do
Repositório Institucional da UFCA (Resolução CONSUNI nº 287, de 28 de agosto de
2025).

20º Passo:20º Passo:



 Para concordar com a licença basta clicar em
"Confirmo a licença acima" como mostrado na
imagem e, em seguida, clicar em “Depositar”.

Submissão do Trabalho:

21º Passo:21º Passo:



É permitido a edição.
Aguardando avaliação

do bibliotecário.
Submissão concluída

com sucesso.

O prazo para a avaliação do trabalho
pelos bibliotecários é de até 5 dias  úteis

após o depósito.

Submissão do Trabalho:

Para acompanhar o fluxo da
submissão do TCC, clique no

“menu do usuário” e, em seguida,
selecione "Meus Espaços".



Entre em contato com a equipe da biblioteca de seu campus ou
envie um e-mail para repositorio.sibi@ufca.edu.br .

E-mail de Biblioteca do Campus de Barbalha:  bcb.sibi@ufca.edu.br;
E-mail de Biblioteca de Campus de Brejo Santo:  bcbs.sibi@ufca.edu.br; 
E-mail de Biblioteca de Campus de Crato: bcc.sibi@ufca.edu.br; 
E-mail da Biblioteca de Campus de Juazeiro do Norte: bcjn.sibi@ufca.edu.br. 

Em caso de dúvida, procurar a biblioteca.
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