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1 APRESENTAÇÃO 

 

Este documento apresenta as orientações de formatação para a elaboração dos Relatórios 

da Pró-reitoria de Assuntos Estudantis da UFCA. 

 

2 INSTRUÇOES PARA FORMATAÇÃO DOS RELATÓRIOS DA PRAE 

 

2.1 Fonte do texto - corpo do relatório 

 

2.1.1 Times New Roman 

2.1.2 Tamanho 12 

2.1.3 Espaçamento entre linhas “simples”. 

 

2.2 Fonte dos rótulos dos gráficos 

 

2.2.1 Times New Roman 

2.2.2 Tamanho 10 

 

 

3   CORES A SEREM UTILIZADAS NA ELABORAÇÃO DOS GRÁFICOS 

 

Para elaboração dos gráficos, será adotada a paleta de cores que consta no Manual de 

Identidade Visual da UFCA, conforme Figura 01. 
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FIGURA 01 – MANUAL DE IDENTIDADE VISUAL DA UFCA 

 
Fonte: Manual de Identidade Visual da UFCA (2015, p. 8) 

 

 

4      ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DOS GRÁFICOS 

 

a) A área do gráfico deve ficar sem preenchimento e sem contorno. 

b) O texto interno do gráfico deve ser tamanho 10 e fonte Times New Roman. 

c) Todos os gráficos devem conter a fonte elaboradora (Exemplo: Elaborado pelo NG/PRAE). 

d) O tamanho da área do gráfico pizza deve ser 7,03 cm (altura) x 11,37cm (largura). 

e) O tamanho da área do gráfico colunas ou barras deve ser 8,4cm (altura) x 15cm (largura). 

f) A legenda do gráfico deve estar ao lado direito. 

g) O gráfico deve ficar centralizado na página;  

h) Os títulos de gráficos, tabelas e quadros devem estar à esquerda, em negrito, em caixa alta, e 

com tamanho 10. 
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i) As fontes de gráficos, tabelas e quadros devem indicar o setor responsável por sua elaboração, 

o ano e, se for fonte de outro documento, página. O texto deve estar à esquerda e com tamanho 

10.   

j) Os dados internos de tabelas, gráficos e quadros devem ter tamanho 10.   

k) As tabelas devem estar sem linhas laterais. 

 

4.1 Gráficos de Pizza  

 

Os gráficos de pizza devem ser “Pizza 3D”.  

 

4.1.1 Gráficos Pizza com uma informação 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

 

4.1.2 Gráficos Pizza com duas informações 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

 

4.1.3 Gráficos Pizza com três informações 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

 

4.1.4 Gráficos Pizza com quatro informações 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 – 29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

Amarelo (RGB 245 – 190 – 86) 

 

4.1.5 Gráficos Pizza com cinco informações 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 – 29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

Amarelo (RGB 245 – 190 – 86) 

Verde (RGB 117 – 183 – 71) 

 

 

Abaixo, segue uma demonstração para elaboração do gráfico. 
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- Sem preenchimento 

- Sem contorno 
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Inserir numeração da cor 
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Abaixo, segue uma demonstração para elaboração do gráfico de pizza. 

 
 

 

GRÁFICO 1 – QUANTIDADE DE RESPONDENTES DA PESQUISA, POR GÊNERO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: DQVE/PRAE (2021) 

 

 

4.2 Gráficos de Barras ou Colunas 

 

Os gráficos de barra ou coluna devem ser “3D AGRUPADA”.  

 

4.2.1 Gráficos de Barras ou Colunas que não necessitem de legenda 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

479 (45%)

575 (55%) Masculino

Feminino
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4.2.2 Gráficos de Barras ou Colunas que necessitem de legenda (com duas cores) 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

 

4.2.3 Gráficos de Barras ou Colunas que necessitem de legenda (com três cores) 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

 

5.2.5 Gráficos de Barras ou Colunas que necessitem de legenda (com quatro cores) 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

Amarelo (RGB 245 – 190 – 86) 

 

5.2.6 Gráficos de Barras ou Colunas que necessitem de legenda (com cinco cores) 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

Amarelo (RGB 245 – 190 – 86) 

Verde (RGB 117 – 183 – 71) 

 

5.2.7 Gráficos de Barras ou Colunas que necessitem de legenda (com seis cores) 

 

Azul (RGB 80 – 189 – 202) 

Marrom (RGB 83 – 43 -29) 

Laranja (RGB 240 – 141 – 96) 

Amarelo (RGB 245 – 190 – 86) 

Verde (RGB 117 – 183 – 71) 

Marrom (RGB 195 – 114 – 85) 

 

 

Abaixo, segue uma demonstração para elaboração do gráfico de coluna. 
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GRÁFICO 2 – DISTRIBUIÇÃO DE ALUNOS RESPONDENTES DA PESQUISA, POR CURSO 

 
Fonte: NAMAAE/PRAE (2021) 

 

 

 

Abaixo, segue uma demonstração para elaboração dos Quadros. 

 

QUADRO 1 – PROGRAMAS OFERTADOS PELA PRAE, INÍCIO DO RECEBIMENTO DO BENEFÍCIO 

EM 2020 

 

 

Auxílio 

Inclusão 

Digital 

Auxílio 

Transporte 

Auxílio 

Moradia 

Auxílio 

Alimentação 

Auxílio 

Creche 

Isenção no Refeitório 

Universitário 

Vagas 

ofertadas 
2600 250 23 200 13 100 

Inscritos 1015 862 271 190 35 726 

Deferidos  814 250 23 66 8 541 

Cadastro de 

reserva 
2 350 117c 26e 2g - 

Convocados 816 250 

 

140 

 

66 8 - 

 Fonte: Coordenadoria de Atenção e Integração Estudantil e Núcleo de Gestão - PRAE/UFCA (2020) 

 

Abaixo, segue uma demonstração para elaboração das Tabelas. 
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TABELA 1 – QUANTIDADE DE AUXÍLIO CONCEDIDOS, POR CAMPUS, EM 

2020 

PROGRA

MA/CAM

PUS 

Auxílio 

Moradia 

Auxílio  

Creche 

Auxílio  

Óculos 

Auxílio  

Transporte 

Barbalha 34 1 6 5 

Brejo 

Santo 
32 13 9 25 

Crato 67 2 9 33 

Juazeiro 

do Norte 
210 11 42 177 

TOTAL 343 27 66 240 

Fonte: Núcleo de Gestão – NG/PRAE/UFCA (2020) 
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