PORTARIA CONJUNTA UFCA - PF/UFCA N2 001, DE 06 DE ABRIL DE 2026".

Disciplina os procedimentos de consultoria e
assessoramento juridico da Procuradoria Federal
junto a Universidade Federal do Cariri - PF/UFCA.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI - UFCA, no uso das atribuicdes que lhe confere o
Decreto Presidencial de 12 de junho de 2023, publicado no Didrio Oficial da Unido, no dia 2 de junho de
2023, secdo 2, pagina 1; e oPROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI — PF/UFCA, no uso das atribuicdes que lhe conferem a Portaria n2
874, de 19 de novembro de 2013, da Ministra de Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
publicada no Diario Oficial da Unido, no dia 20 de novembro de 2013, secdo 2, pagina 1, e a Portaria PGF
n2 172, de 21 de marco de 2016, resolvem:

Art. 12. Aprovar os procedimentos de consultoria e assessoramento juridico da Procuradoria Federal
junto a Universidade Federal do Cariri - PF/UFCA, na forma do anexo a esta Portaria Conjunta.

Art. 22 Os procedimentos disciplinados nesta Portaria Conjunta seguem as determinacdes contidas na
Lei Complementar n2 73, de 10 de fevereiro de 1993; Portaria PGF n2 526, de 26 de agosto de 2013;
Portaria PGF n2 172, de 21 de margo de 2016; e legislacdo correlata.

Art. 32, Esta Portaria Conjunta entra em vigor no dia 12 de maio de 2026.
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ANEXO

PROCEDIMENTOS DE CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO DA PROCURADORIA FEDERAL
JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI - PF/UFCA

CAPITULO |
CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO
Secao |

Das disposicdes gerais

Art. 12 Os procedimentos relativos as atividades de consultoria, de assessoramento juridico e de
encaminhamento de subsidios e informacdes aos érgdos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal -
PGF com atribuicdo para representacdo judicial e cobranca de créditos da UFCA serdo disciplinados por
esta portaria.

Secdo Il

Da consultoria juridica

Art. 22 A atividade de consultoria juridica compreende:

| - resposta a consulta formalizada pela Administracdo da UFCA, consistente em manifestacdo juridica
conclusiva quanto ao objeto do questionamento;

Il - analise prévia, consistente em manifestacdo juridica conclusiva quanto a legalidade e
constitucionalidade de ato de submissdo prévia obrigatdria a PF/UFCA;

lIl - informacdes de autoridade para fins submissao em processo judicial ou administrativo de interesse
da UFCA;

IV - prestacdo de subsidios ou informacdes ao contencioso, consistente em elaboracdo de manifestacdo
juridica conclusiva em resposta a requisicdao de 6rgao de representacao judicial; e

V - estudo, consistente em elaboracdao de manifestacao juridica conclusiva quanto a tema cujo
enfrentamento interesse a UFCA.

§ 12 Sem prejuizo do disposto na legislacdo, serdo objeto de andlise prévia pela PF/UFCA as minutas de:
| - editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

Il - contratos e seus termos aditivos;

Il - atos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo;

IV — convénios, instrumentos congéneres e seus termos aditivos;

V - termos de ajustamento de conduta, termos de compromisso e instrumentos congéneres; e



VI - demais atos que demandem analise juridica, conforme estabelecido em legislacdes especificas, em
atos editados pela préopria UFCA com prévia anuéncia da PF/UFCA ou em outros atos normativos
aplicaveis.

§22 A critério da Administracdo, podem ser objeto de analise prévia pela PF/UFCA:
| — minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;
Il — minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigactes de forma genérica e abstrata; e

Il — processos administrativos referentes a aplicacdo de sang¢bes administrativas, observadas as formas
e eventuais ressalvas previstas em ato normativo proprio da UFCA.

§ 32 A andlise prévia podera ser dispensada quando existente manifestacdo juridica referencial da
PF/UFCA, conforme Portaria PGF n2 262, de 5 de maio de 2017.

§ 42 Caberd ao Procurador-Chefe definir as hipoteses de dispensa de andlise juridica, levando em
consideracdo o baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a
utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pelo Orgdo de assessoramento juridico.

§ 52 E vedada a submissdo de idéntica duvida juridica, pela mesma autoridade, em mais de um processo.

§ 62 Caso a autoridade consulente, em processo da respectiva competéncia, verifique o surgimento de
duvida ja submetida ao exame da PF/UFCA, devera registrar, no novo feito, o nimero dos autos originais
remetidos ao Orgdo de consultoria e assessoramento juridico.

§ 72 Na hipotese do paragrafo anterior, em sendo necessario, a autoridade consulente podera, mediante
oficio, acrescentar novas questées a duvida originalmente formalizada.

§ 82 Verificada a ocorréncia de duvidas juridicas similares e repetitivas, a UFCA, bem como a PF/UFCA,
podera eleger um processo paradigma para o fim de emissdao de manifestacao juridica referencial.

§ 92 Na hipdtese do paragrafo anterior, os demais autos deverdo aguardar o término da anadlise do
processo paradigma, nas respectivas Unidades gestoras, sendo dessas a atribuicdo de controlar a
eventual fluéncia de prazos peremptaérios.

Art. 32 A elaboracdo das informacdes de autoridade, mencionadas no inciso Ill do artigo precedente,
respeitara o seguinte tramite processual:

| — ao receber a notificacao judicial para a prestacdo de informagdes em mandado de segurancga, a
autoridade apontada como coatora devera, com base nas alegacdes veiculadas na petigdo inicial da acao,
produzir documento com os subsidios técnicos pertinentes, assina-lo e, somente depois, remeter toda
documentacdo a PF/UFCA, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis para decurso do prazo
judicial;

Il — recebido o processo pela PF/UFCA, o Nucleo de Apoio Administrativo (NUAPA) realizarad o cadastro
do feito no Sistema Super Sapiens, abrird a tarefa "elaborar informacdes em mandado de seguranca da
autoridade coatora" e realizara a distribui¢do ao procurador responsavel; e

Il — competird ao Procurador Federal responsavel pelo cumprimento da tarefa examinar a pertinéncia
dos subsidios técnicos, solicitar complementacdes, quando necessario, formatar a peca de informacdo e
realizar o protocolo via Sistema Super Sapiens ou diretamente no processo judicial eletrénico.



§ 12 Quando recebida a notificacdo, a autoridade devera verificar o encaminhamento de cépia da
peticdo inicial ou dos meios para o acesso eletrénico desse documento e, se necessario, solicitar
orientacdes e as pecas faltantes a PF/UFCA.

§ 22 Na hipdtese de a notificacdo para prestar informacdes vir acompanhada de intimacdo de decisdao
liminar, concomitantemente com as providéncias previstas no inciso |, a PF/UFCA devera ser
imediatamente comunicada para fins de solicitacdo de parecer de forga executoria.

§ 32 Na hipdtese de recebimento da notificacdo judicial para a prestacdo de informacdes em mandado
de seguranca por 6rgdo de execucdo da PGF, competira ao NUAPA a remessa do oficio que veicula o ato
de comunicacdo e a peticdo inicial diretamente a autoridade apontada coatora para adocdo das medidas
indicadas no inciso .

Art. 42 Na elaboracdo das manifestacdes consultivas, observar-se-a o seguinte:

| - as informacdes de autoridade e os subsidios ao contencioso serdo elaborados sob a forma de
informacdes, ndo representando necessariamente o posicionamento institucional consultivo sobre o
tema, sendo admitidas as demais espécies de manifestacdes consultivas conclusivas o emprego de
parecer, nota ou despacho de aprovacdo;

Il - os pareceres deverdo ser acompanhados de ementa contendo, no minimo, os ramos do direito
envolvidos, a tematica central enfrentada, a indicacdo dos aspectos juridicos de maior relevo e a sintese
das conclusdes; e

Ill - na revisdo de entendimentos, deverdo os despachos de aprovacdo adaptar a ementa as revisdes
efetuadas.

§ 12 Estdo dispensadas de aprovacdo as informacdes de autoridade e as informacdes e os subsidios
dirigidos ao contencioso, bem assim sugestdes de estratégia processual aplicaveis ao caso.

§ 22 A dispensa de aprovacdo tratada no § 12 ndo inclui as informac¢bes produzidas para orientacdo
juridica em tese ou para a definicdo, em abstrato, das estratégias de atuagdo da Autarquia, em processo
contencioso, administrativo ou judicial.

Art. 52 As consultas juridicas a PF/UFCA deverdo ser formuladas pelo(a) Presidente do Conselho
Universitario — CONSUNI, Reitor(a), Pro-Reitores(as), Diretores(as) Secretdrios(as) de drgdos
complementares ou suplementares e respectivos(as) substitutos(as) legais com competéncias
regimentais para tratar da matéria objeto do questionamento, respeitando-se a via hierarquica.

§ 12 A duvida juridica devera ser formalizada por escrito, de modo claro e preciso, com a indicacdo do
tema objeto do questionamento, da posicdo conclusiva do consulente acerca dos aspectos faticos e
técnicos do caso em discussdo, assim como das posicoes técnicas divergentes, caso existam.

§ 22 O processo no qual é veiculada a consulta devera ser instruido com os documentos indispensaveis
a compreensdo e ao exame da duvida juridica.

§ 32 N3o sera considerada duvida juridica o pedido de mera subsuncdo do fato a norma aplicavel, sem a
contextualizacdo do problema juridico subjacente.



§ 42 Na formalizacdo de duavida juridica, o consulente deverd atestar a inexisténcia de orientacdo
constante em norma interna da UFCA acerca da matéria objeto do questionamento.

§ 52 O feito podera ser motivadamente restituido ao consulente para fins de complementagdo da
instrucdo processual ou esclarecimentos quanto a situacdo fatica questionada, de forma a possibilitar a
emissdo de manifestacdo juridica conclusiva.

§ 62 As posicOes técnicas ou faticas presentes na consulta submetida a PF/UFCA ndo representam
antecipacdo do mérito administrativo, podendo ser retificadas ou alteradas pela autoridade com
competéncia decisoria.

§ 72 Na hipotese de retificacdao ou alteragdo das premissas faticas ou técnicas, depois de expedida
orientacdo pela PF/UFCA, a manifestacdo juridica ndo sera aplicavel nos pontos relacionados as
retificacbes e alteracdes.

§ 82 E vedado o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos, pela PF/UFCA, em
atendimento a requerimento direto formalizado por pessoas naturais ou juridicas, inclusive outras
entidades ou érgdos publicos.

Art. 62 As propostas de edicao de atos administrativos que demandem analise juridica prévia deverao
ser precedidas de pronunciamento técnico conclusivo, inclusive quanto ao contexto normativo no qual
se insere a proposta, e ser subscritas pelo titular da unidade interessada.

§ 12 E imprescindivel a observancia da legislacdo de regéncia quanto 3 elaboracdo e aos requisitos para
edicdo do ato proposto.

§ 22 Nao compete aos orgaos de consultoria e assessoramento juridico da UFCA a analise juridico-formal
de minutas de manuais de procedimentos da administracdo, de procedimentos operacionais padrdo ou
orientacdes técnica-normativas, ndo havendo dbice ao questionamento de duvidas juridicas pontuais
gue surjam no momento de sua elaboracdo.

Secdo lll

Do emprego obrigatdrio de minutas padrao da AGU pela UFCA

Art. 72 Na submissdo minutas de atos administrativos a PF/UFCA para andlise prévia, deverdo ser
empregadas pela UFCA as minutas padronizadas pela Advocacia-Geral Unido - AGU, quando disponiveis.

§ 12 Deverdo ser empregadas minutas padronizadas especificas elaboradas pela PF/UFCA, caso sejam
contemporaneas ou mais recentes que aquelas elaboradas pela AGU.

§ 22 Ao submeter o feito a PF/UFCA, o processo devera ser acompanhado da correspondente lista de
verificacdo e de declaracdo acerca do uso da minuta padronizada com sua respectiva versdo, bem como
de que as alteracdes na minuta foram destacadas, acompanhada da justificativa para as modificacdes
realizadas.



Secdo IV

Dos pedidos de revisao e de reconsideracdo de entendimentos

Art. 82 Os entendimentos firmados nas manifestacées exaradas pela PF/UFCA poder3o ser revistos de
oficio ou a pedido conforme disciplinado nesta Segao.

Art. 92 O pedido de revisdo e de reconsideracdo devera ser formulado, salvo justificativa, nos mesmos
autos administrativos em que proferida a manifestacado juridica.

§ 12 Na solicitacdo de reconsideracdo, devera ser demonstrada a presenca de elementos faticos ou
juridicos relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados.

§ 22 A revisdao e reconsideracao de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita
expressa e motivadamente.

Art. 10. Possuem legitimidade para solicitar a revisdo de entendimentos, as autoridades responsaveis
pelo questionamento inicial ou o respectivo superior hierarquico.

Art. 11. N3do sendo acolhido o pedido de revisdo ou ndao efetuada a reconsideracdo pelo Procurador-
Chefe, a matéria podera ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo(a) Reitor(a) da UFCA, desde
que observadas as hipéteses previstas no art. 12 da Portaria PGF n2 424, de 23 de julho de 2013.

Paragrafo Gnico. Na andlise da consulta de que trata este artigo, podera ser solicitada nova manifestacdo
da unidade juridica competente.

Secao V

Do assessoramento juridico

Art. 12. As atividades de assessoramento juridico compreendem:

| - assessoramento prévio;

Il - revisdo e elaboracdo de minuta de atos administrativos de especial complexidade;
Il - participacdo em reunides;

IV - participagdo em audiéncias publicas;

V - acompanhamento de autoridades da UFCA em atos processuais de feitos administrativos ou judiciais;
e

VI - acompanhamento de trabalhos desenvolvidos em colegiados.



Paragrafo Unico. A atuacdo em assessoramento juridico ndo dispensa ou condiciona a manifestacdo
consultiva da PF/UFCA.

Art. 13. Cabera ao Procurador-Chefe designar Procurador Federal para a realizacdo de assessoramento
juridico nas fases prévias, preliminares ou internas de atos administrativos.

Art. 14. Os Procuradores Federais em exercicio na PF/UFCA participardo de reuniées para fins de
assessoramento de autoridades, contextualizacdo de ddvidas e atos sujeitos a anadlise prévia, discussdo
de estratégia processual ou para representacdo da PF/UFCA.

§ 12 E facultada a realizacdo de atividade de assessoramento juridico em modo remoto, mediante o uso
de ferramentas de videoconferéncia.

§ 22 O registro da participacdo de Procuradores Federais em reunides internas e externas sera realizado,
sempre que possivel, nos sistemas de controle da AGU, mediante registro individualizado ou agrupado
dos atos em que se deu a participagdo.

Art. 15. O assessoramento deve ser disponibilizado dentro da razoabilidade, visando a ndo impactar
excessivamente as atividades de consultoria juridica, prescindindo de agendamento anterior em casos
imprevistos, desde que em horario comercial e assegurado o minimo de antecedéncia que permita a
preparacdo ao Procurador Federal.

CAPITULO II

REPRESENTACAO EXTRAJUDICIAL

Art. 16. A postulacdo ou atuacdo da PF/UFCA em nome da UFCA, de seus dirigentes e servidores, em
instancias extrajudiciais, depende de representacdo extrajudicial, conforme normas disciplinadoras da
AGU e da PGF.

CAPITULO 1l
DISTRIBUICAO DE ATIVIDADES E PRAZOS PARA ELABORACAO DE MANIFESTACOES JURIDICAS

Art. 17. A distribuicdo das atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito da PF/UFCA
devera se dar, sempre que possivel, de forma equitativa, buscando equilibrar o nivel de complexidade
da matéria, o quantitativo de processos, a situacdo do corpo juridico ao tempo da distribuicdo, eventual
prevencdo relativamente ao expediente e a expertise do profissional na matéria, conforme disciplinado
no ambito da PF/UFCA.



Art. 18. Os pareceres e notas deverdo ser exarados e aprovados no prazo de até 15 (quinze) dias e as
cotas no prazo de até 5 (cinco) dias, salvo quando houver fundadas razbes de ordem técnica que
justifiguem a dilacao do prazo.

§ 12 Os 6rgdos consulentes poderao requerer, mediante justificativa expressa, individual e motivada, a
analise urgente do feito.

§ 22 O termo inicial de contagem do prazo para elaboracdo e aprovacdo das manifestacoes juridicas sera,
respectivamente, o da distribuicdo e o da remessa para aprovacgao.

CAPITULO IV
ATENDIMENTO E AUDIENCIAS AOS PARTICULARES

Art. 19. O atendimento aos cidaddos e advogados em audiéncia para tratar de processos sob a
responsabilidade da PF/UFCA observara as normas disciplinadoras da AGU e da PGF.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Cabe a UFCA disponibilizar a infraestrutura e os postos de trabalho necessarios ao bom
desempenho das atividades da PF/UFCA.

Art. 21. Recomenda-se as unidades que compdem a estrutura organizacional da UFCA que planejem a
tramitacdo de processos administrativos de modo a assegurar a remessa para manifestacdo juridica com,
pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia, ressalvadas as demandas de urgéncia.

Paragrafo unico. Os orgdos da UFCA, em seu respectivo ambito de competéncia, deverao observar a
ordem de prioridade no atendimento das requisicdes oriundas dos orgaos da PGF para obtencao de
subsidios necessarios a instrucdo de consultas juridicas formuladas e a defesa judicial da UFCA, bem
como a adocdo de diligéncias necessarias ao cumprimento de pareceres de for¢a executdria de decisdes
judiciais.

Art. 22. Aforma de tramitacdo de documentos e processos administrativos observara o disposto em atos
normativos da UFCA, da AGU, da PGF e aqueles que eventualmente venham a ser editados pelo
Procurador-Chefe.

§ 12 E obrigatério que as unidades que comp&em a estrutura organizacional da UFCA facam o devido
registro nos sistemas corporativos dos expedientes encaminhados a PF/UFCA.

§ 22 O processo administrativo de consulta, uma vez recebido pelo 6rgao juridico, devera ser cadastrado
nos sistemas de controle da AGU, no qual deverdo ser registrados todos os andamentos e atividades
realizados no Ambito da PF/UFCA.



§ 32 Em qualquer oportunidade em que apontada restricio de acesso, é obrigatdria a inclusdo de
permissao de nivel maximo aos setores que ofertem acesso ao Advogado-Geral da Unido, ao Procurador-
Geral Federal, ao Procurador-Chefe e aos responsaveis pelos 6rgdos setoriais da PF/UFCA.

§ 42 Os documentos tramitados a PF/UFCA por meio dos sistemas eletrénicos deverdo adotar o formato
PDF (Portable Document Format), salvo quando houver fundada justificativa para utilizacdo de outro
formato.

§ 52 A PF/UFCA podera regulamentar os respectivos procedimentos internos.



