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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
GABINETE

PORTARIA N° 00003/2026/GAB/PFUFCA/PGF/AGU de 07 de abril de 2026

Institui o Regimento Interno da Procuradoria Federal junto a Universidade
Federal do Cariri - PF/UFCA.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL
DO CARIRI, no uso das atribui¢des que lhe conferem a Portaria n® 874, de 19 de novembro de 2013, da Ministra de Estado
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada no Diario Oficial da Unido, no dia 20 de novembro de 2013, secéo
2, pagina 1, ¢ a Portaria PGF n° 172, de 21 de margo de 2016, resolve:

Art. 1° Instituir o Regimento Interno da Procuradoria Federal junto a Universidade Federal do Cariri -
PF/UFCA, na forma do anexo a esta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor no dia 1° de maio de 2026.

ALUISIO MARTINS DE SOUSA JUNIOR
Procurador Federal
Procurador-Chefe da PF/UFCA
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ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI - PF/UFCA

CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DA PF/UFCA

Art. 1° A Procuradoria Federal junto a Universidade Federal do Cariri - PF/UFCA ¢ 6rgdo de execugdo da
Procuradoria-Geral Federal - PGF, vinculada a Advocacia-Geral da Unido - AGU, sujeita aos preceitos da Lei Complementar n°
73, de 10 de fevereiro de 1993, e da Lei n°® 10.480, de 02 de julho de 2002, com as seguintes competéncias:

I - exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridicos no &mbito da Universidade Federal do Cariri -
UFCA ¢ aplicar, no que couber, o disposto no artigo 11 c/c artigo 18, da Lei Complementar n° 73/1993;

II - fixar a interpretagdo da Constituicdo, das leis, dos tratados ¢ dos demais atos normativos a ser
uniformemente seguida em suas areas de atuacdo e coordenagdo, quando ndo houver orienta¢do do Advogado-Geral da Unido ¢
do Procurador-Geral Federal;

III - assistir a autoridade assessorada no controle interno da legalidade administrativa dos atos a serem por cla
praticados ou ja efetivados, e daqueles oriundos de 6rgdo ou entidade sob sua coordenagao juridica;

IV - examinar, prévia e conclusivamente, no &mbito de suas atribuigdes:

a) minutas de editais de licitagdo, de chamamento publico ¢ instrumentos congéneres;

b) minutas de contratos e seus termos aditivos;

¢) atos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo;

d) minutas de convénios, instrumentos congéneres e seus termos aditivos;

e) minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e de instrumentos congéneres;

f) minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo,

g) minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacdes de forma genérica e abstrata;

h) processos administrativos referentes a aplicagdo de sangdes administrativas, observadas as formas e eventuais
ressalvas previstas em ato normativo proprio da UFCA; e

1) demais atos que demandem analise juridica, conforme estabelecido em legislacdes especificas, em atos
editados pela propria UFCA com prévia anuéncia da PF/UFCA ou em outros atos normativos aplicaveis.

V - exercer a orientagdo técnica das Procuradorias Regionais Federais, das Procuradorias Federais nos Estados e
das Procuradorias Seccionais Federais, observadas as normas estabelecidas em ato do Procurador-Geral Federal, quanto a
representagdo judicial e extrajudicial da UFCA, quando envolver matéria especifica de atividade-fim da entidade, em articulaco
com os Departamentos de Contencioso e de Consultaria da PGF, quando ndo houver orientagdo do Advogado-Geral da Unido e
do Procurador-Geral Federal sobre o assunto;

VI - definir as teses juridicas a serem observadas pelas Procuradorias Regionais Federais, Procuradorias
Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais quanto a representacdo judicial e extrajudicial da UFCA, quando
envolver matéria especifica de sua atividade-fim, salvo quando houver orientagdo ou entendimento juridico diverso firmado pelo
Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-Geral da Unido;

VII - disponibilizar os elementos de fato, de direito e outros necessarios a representagdo judicial e extrajudicial
da entidade, incluindo a designag@o de prepostos e assistentes técnicos, quando for o caso;

VIII - definir acerca do ajuizamento de agdes referentes a atividade-fim da entidade;

IX - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de acdes civis publicas e de agdes de improbidade
administrativa, ou de intervenc@o da entidade nas mesmas, ou em agdes populares, observadas as diretrizes fixadas pela diregdo
da Autarquia;

X - manifestar-se sobre o pedido de representacdo de autoridades ou titulares de cargo efetivo da Autarquia,
conforme art. 22 da Lei n® 9.028, de 12 de abril de 1995;

XI - promover a atualizacdo e o treinamento dos Procuradores Federais em exercicio nas Procuradorias
Regionais Federais, Procuradorias Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais, sempre que possivel, nos temas
relacionados a matéria especifica de atividade-fim da entidade;

XII - auxiliar os demais orgaos de execucdo da PGF na apuracdo da liquidez ¢ certeza dos créditos, de qualquer
natureza, inerentes as atividades da UFCA, para inscricdo em divida ativa e respectiva cobranca amigavel ou judicial,;

XIII - fixar a orientagdo juridica para a UFCA, quando nio houver orientagdo do Advogado-Geral da UniZo e do
Procurador-Geral Federal sobre o assunto;

X1V - auxiliar na elaboragdo ¢ edi¢do de atos normativos ¢ interpretativos da UFCA, em articulagdo com seus
orgaos de direcdo, observadas orientagdes e entendimentos juridicos firmados pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-
Geral da Unido;
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XV - assessorar gestores e autoridades nos procedimentos instaurados no dmbito do Tribunal de Contas da
Unido - TCU, auxiliado pelo Departamento de Consultoria da PGF, sempre que os atos objeto de controle ndo conflitarem com
orientagdo do Advogado-Geral da Unido ou do Procurador-Geral Federal;

XVI - encaminhar a PGF pedido de apuracdo de falta funcional praticada por seus respectivos membros, no
exercicio de suas atribuigoes; ¢

XVII - zelar pela observancia da Constitui¢ao, das leis e dos atos emanados pelos poderes publicos, sob a
orientacdo normativa da AGU e da PGF.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Secdo I
Disposicdes Gerais

Art. 2° A PF/UFCA possui a seguinte composi¢ao interna:
I - Procurador-Chefe;

IT - Procuradores Federais; €

111 - Equipe de Apoio.

Art. 3° Os Procuradores Federais em exercicio na PF/UFCA respondem hierarquicamente ao Procurador-Chefe,
e todos respondem hierarquicamente a PGF e a AGU, sem prejuizo do dever de manter com os dirigentes da UFCA interlocugdo
permanente e respeitosa, no interesse do melhor desempenho possivel de suas funcdes institucionais.

Art. 4° Os Procuradores Federais em exercicio na PF/UFCA atuardo nos limites de suas atribuigdes legais,
observando as competéncias do 6rgao, cabendo-lhes buscar a uniformidade na produgdo das manifestagdes juridicas, sob as
diretrizes da PGF e da AGU.

Paragrafo unico. As manifestagdes de consultoria juridica, tais como pareceres, notas e informagdes sao
prerrogativas dos Procuradores Federais lotados na PF/UFCA ou que atuem por designagdo para matéria ou processo especifico.

Art. 5° Em razdo de sua vinculagdo funcional a AGU, e para que se preserve sua independéncia técnica no
assessoramento da UFCA, os integrantes da PF/UFCA nao participardo de érgdos colegiados da entidade assessorada, devendo
abster-se das atividades administrativas diversas das suas competéncias e atribui¢des legais.

Paragrafo tnico. Ressalva-se da vedacdo contida no caput a participagdo do Procurador-Chefe no Conselho
Universitario - CONSUNI, na condi¢do de membro sem direito a voto, na forma prevista no Estatuto da Universidade.

Secao IT
Do Procurador-Chefe

Art. 6° Sdo atribui¢des do Procurador-Chefe:
I - dirigir e representar a PF/UFCA;

II - desenvolver, implantar e acompanhar as politicas e estratégias especificas da AGU e da PGF, no dmbito da
PF/UFCA;

IIT - assegurar o alcance de objetivos e metas da AGU, da PGF e da PF/UFCA, zelando pela qualidade dos
servigos desenvolvidos no a&mbito institucional;

\

IV - definir acerca do ajuizamento de acdes referentes a atividade-fim da Autarquia, sem prejuizo da
competéncia do Procurador-Geral Federal;

V - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de agles civis publicas e de acdes de improbidade
administrativa, ou de intervenc¢do da entidade nas mesmas, ou em acdes populares, observadas as diretrizes fixadas pela direcao
da UFCA;

VI - assistir o Procurador-Geral Federal nos assuntos de interesse da UFCA, fornecendo-lhe subsidios
necessarios a sua atuacdo e eventual interveng@o em processos judiciais, extrajudiciais ou administrativos;
VII - oferecer ao Procurador-Geral Federal subsidios para a formulacdo de politicas e diretrizes da Instituicdo;

VIII - determinar o desenvolvimento de estudos técnico-juridicos, aprovar manifesta¢des juridicas e expedir
orientag¢des técnico-juridicas no ambito da PF/UFCA;

IX - dirigir, controlar e coordenar os trabalhos da PF/UFCA, bem como gerir os recursos humanos, materiais e
tecnologicos a disposicao da Procuradoria;
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X - informar aos orgdos de direcdo e de execugdo da PGF as agdes tidas por relevantes ou prioritarias para fins
de acompanhamento especial;

XI - manter estreita articulagdo com os 6rgdos da AGU e da PGF, objetivando a uniformidade na atuagdo
juridica;

XII - submeter ao Procurador-Geral Federal as divergéncias e controvérsias com outros o6rgaos de execugdo da
AGU ou da PGF;

XIII - articular conjuntamente com a Assessoria de Comunicagio Social da AGU e a Diretoria de Comunicagéo
da UFCA a execugdo da politica de divulgagao institucional na sua area de atuagao;

XIV - orientar a atuagdo, em articulagdo com a Divisdo de Defesa das Prerrogativas da Carreira de Procurador
Federal, nos casos em que os membros sofram, no dmbito de sua atuagdo, ameaga ou efetiva violacdo aos direitos ¢
prerrogativas funcionais ou institucionais no exercicio do cargo;

XV - integrar os Foruns de Procuradores-Chefes das Procuradorias Federais junto as autarquias e fundagdes
publicas federais das matérias com pertinéncia tematica ao seu dmbito de atuagao;

XVI - atender, no prazo estipulado, os pedidos de informacao e relatorios solicitados pelos 6rgéos de direcdo da
PGF;

XVII - manter atualizadas as paginas da unidade na internet e na intranet com os dados e contatos dos
Procuradores Federais da unidade, seu endereco, sua estrutura organizacional, com a respectiva competéncia;

XVIII - editar os atos normativos inerentes a suas atribui¢cdes, bem como aqueles internos visando a
regulamentagd@o e uniformizacao de procedimentos no &mbito da Procuradoria;

XIX - mediante avocacdo, representar a UFCA perante qualquer orgdo, juizo ou tribunal nas hipdteses
estabelecidas em ato normativo proprio da PGF, sem prejuizo das competéncias privativas do Procurador-Geral Federal e do
Advogado-Geral da Unido;

XX - definir, por ato interno, o regime de aprovagdes de manifestacdes juridicas e de assessoramento, admitida a
delegacdo;

XXI - atuar diretamente em qualquer feito sujeito a PF/UFCA, mediante avocagdo, em juizo de conveniéncia e
oportunidade, de forma fundamentada;

XXII - requerer, ao 6rgdo de execucao da PGF responsavel pela representacdo judicial da UFCA, o ajuizamento
de suspensdo de liminar, tutela antecipada de seguranca, sentenca ou acordao;

XXII - decidir acerca do deferimento da representacdo extrajudicial da autarquia e de seus dirigentes e
servidores, na forma estabelecida pelas normas da PGF;

XXIV - orientar, na forma das normas editadas pela PGF, a assinatura de Termos de Ajustamento de Conduta,
pelas autoridades da UFCA;

XXV - manifestar-se ou decidir, observadas as normas editadas pela AGU e PGF, quanto a desisténcia de
recursos ¢ agoes judiciais;

XXVI - exercer o comando hierarquico dos agentes administrativos em exercicio nos 6rgdos de consultoria ¢
assessoramento juridicos junto 8 UFCA;

XXVII - conferir aos procuradores federais e servidores competéncias para o exercicio de atribuicdes no ambito
e na representacdo da Procuradoria, bem como designar-lhes servi¢o, missdo, estudo ou encargo, independente do 6rgéo setorial
na qual atuem;

XXVIII - requerer ao PGF e a Reitoria da UFCA, conforme o caso, a designagdo, distribuicdo, lotagdo, fixagdo
de exercicio, colaboragdo temporaria e remocdo de procuradores federais ou de servidores do quadro de pessoal;

XXIX - aprovar a indicagdo de titulares e respectivos substitutos a serem nomeados para o exercicio de cargos
em comissdo e fungdes gratificadas no ambito da PF/UFCA;

XXX - manifestar-se sobre os pedidos de designacdo de Procuradores Federais em exercicio na PF/UFCA para
compor comissdes de apuragdo e sindicancia, com ou sem o prejuizo de atribuigdes;

XXXI - representar ao PGF o exercicio irregular de atividades de consultoria e assessoramento juridico ou
representagdo juridica extrajudicial e judicial da Autarquia;

XXXII - encaminhar a PGF pedido de apurago de indicio de falta funcional praticada por procuradores federais
no exercicio de suas atribuicdes, bem como de servidores e agentes da Autarquia aos 6rgaos competentes;

XXXIII - promover a alteragdo de o6rgdo ou area de atuacdo dos Procuradores Federais em exercicio na
PF/UFCA, visando manter o adequado atendimento de suas demandas;

XXXIV - designar Procuradores Federais para atua¢io em demandas classificadas como prioritarias;

XXXV - autorizar e conduzir processos seletivos internos da PF/UFCA, observada a competéncia da AGU e da
PGF;

XXXVI - autorizar os procuradores lotados na PF/UFCA a participar de eventos, reunides, palestras, cursos e
outros, representando a PF/UFCA, quando tais eventos ocorrerem no Distrito Federal ou em Estado da federag@o diverso da
lotagdo do Procurador Federal;

XXXVII - aprovar pareceres, notas, informagdes e despachos elaborados no &mbito da Consultoria Juridica; e
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XXXVIII - editar atos normativos complementares a este regimento interno necessarios a execucdo das
competéncias da Consultoria Juridica.

Secgdo III
Dos Procuradores Federais

Art. 7° Aos Procuradores Federais em exercicio na PF/UFCA compete:

I - emitir pareceres, notas, informagdes, cotas ou outras manifestagdes cabiveis nos processos administrativos,
judiciais ou expedientes que lhes forem distribuidos, observando os prazos legais e regulamentares;

II - quando designados para tanto, obter junto a administragdo da UFCA e retransmitir os subsidios de fato e/ou
de direito solicitados pelos 6rgaos de execucdao da PGF/AGU, nos prazos determinados;

IIT - elaborar, em conjunto com a autoridade impetrada, as informacgdes e pecas juridicas pertinentes a defesa nas
matérias afins em mandados de seguranga e habeas data impetrados no &mbito da institui¢ao;

IV - registrar todas as suas atividades funcionais nos sistemas informatizados, na forma orientada pelos 6rgaos
competentes;

V - participar de audiéncias judiciais ¢ administrativas, bem como de reunides internas ou externas, quando
designados;

VI - expedir, em interlocu¢do com o Procurador-Chefe, quaisquer orientagdes e sugestdes com vistas a
legalidade das a¢des da Administragdo e ao bom desempenho das atribui¢des da PF/UFCA; e

\

VII - contribuir para a elaboragdo dos documentos relacionados & gestdo da PF/UFCA, sob supervisdo do
Procurador-Chefe.

Secdo IV
Da Equipe de Apoio

Art. 8° Sdo integrantes da equipe de apoio da PF/UFCA os servidores técnico-administrativos lotados no Nucleo
de Apoio Administrativo - NUAPA pela administragdo da UFCA.

Art. 9° Ao NUAPA compete:

I - controlar a entrada ¢ a saida de documentos;

II - verificar a relevancia ou sigilo dos feitos e registra-los nos sistemas para fins de cadastro;
III - controlar os prazos;

IV - responder, de ordem superior, as correspondéncias e comunica¢des administrativas;

V - encaminhar para publicacdo no Boletim de Servigo da Autarquia ou em qualquer outro meio necessario, as
ordens de servigo, portarias e demais documentos quando solicitado;

VI - agendar as audiéncias e reunides solicitadas com os membros da Procuradoria;
VII - acompanhar o correio fisico e eletronico;

VIII - providenciar junto aos setores competentes as solicitagdes de manutengdo da estrutura e de reposi¢ao de
material de expediente sempre que necessario;

IX - promover o inventario dos bens patrimoniais da PF/UFCA;
X - controlar a saida externa de bens; ¢
XI - elaborar minutas de manifesta¢des e realizar outras tarefas que atribuidas pelo Procurador-Chefe.

CAPITULO III
DA CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICO

Secao |
Da Consultoria Juridica

Art. 10. A atividade de consultoria juridica compreende:

I - resposta a consulta formalizada pela Administragdo da UFCA, consistente em manifestacdo juridica
conclusiva quanto ao objeto do questionamento;

I - analise prévia, consistente em manifestacdo juridica conclusiva quanto a legalidade e constitucionalidade de
ato de submiss@o prévia obrigatoria a PF/UFCA;
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IIT - informagdes de autoridade para fins submissdo em processo judicial ou administrativo de interesse da
UFCA;

IV - prestagdo de subsidios ou informagdes ao contencioso, consistente em elaboragdo de manifestacdo juridica
conclusiva em resposta a requisi¢do de o6rgdo de representagdo judicial; e

V - estudo, consistente em elaboragio de manifestagdo juridica conclusiva quanto a tema cujo enfrentamento
interesse & UFCA.

§ 1° Sem prejuizo do disposto na legislagdo, serdo objeto de analise prévia pela PF/UFCA as minutas de:

I - editais de licitagdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

11 - contratos e seus termos aditivos;

III - atos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo;

IV - convénios, instrumentos congéneres e seus termos aditivos;

V - termos de ajustamento de conduta, termos de compromisso e instrumentos congéneres; e

VI - demais atos que demandem analise juridica, conforme estabelecido em legislagdes especificas, em atos
editados pela propria UFCA com prévia anuéncia da PF/UFCA ou em outros atos normativos aplicaveis.

§2° A critério da Administracio, podem ser objeto de analise prévia pela PF/UFCA:

I - minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;

I1 - minutas de atos normativos que estabelegam direitos e obrigagdes de forma genérica ¢ abstrata; e

Il - processos administrativos referentes a aplicacdo de sangdes administrativas, observadas as formas e
eventuais ressalvas previstas em ato normativo proprio da UFCA.

§ 3° A analise prévia podera ser dispensada quando existente manifestacdo juridica referencial da PF/UFCA,
conforme Portaria PGF n° 262, de 5 de maio de 2017.

§ 4° Cabera ao Procurador-Chefe definir as hipoteses de dispensa de analise juridica, levando em consideragéo o
baixo valor, a baixa complexidade da contratacdo, a entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e
instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo Orgdo de assessoramento juridico.

§ 5° E vedada a submissdo de idéntica duvida juridica, pela mesma autoridade, em mais de um processo.

§ 6° Caso a autoridade consulente, em processo da respectiva competéncia, verifique o surgimento de duvida ja
submetida ao exame da PF/UFCA, devera registrar, no novo feito, o niimero dos autos originais remetidos ao o6rgdo de
consultoria e assessoramento juridico.

§ 7° Na hipdtese do paragrafo anterior, em sendo necessario, a autoridade consulente podera, mediante oficio,
acrescentar novas questdes a duvida originalmente formalizada.

§ 8° Verificada a ocorréncia de duvidas juridicas similares e repetitivas, a UFCA, bem como a PF/UFCA, podera
eleger um processo paradigma para o fim de emiss@o de manifestacéo juridica referencial.

§ 9° Na hipotese do paragrafo anterior, os demais autos deverdo aguardar o término da analise do processo
paradigma, nas respectivas unidades gestoras, sendo dessas a atribui¢do de controlar a eventual fluéncia de prazos
peremptorios.

Art. 11. A elaboracdo das informacdes de autoridade, mencionadas no inciso III do caput do artigo precedente,
respeitard o seguinte trimite processual:

I — ao receber a notificag@o judicial para a prestagdo de informag¢des em mandado de seguranca, a autoridade
apontada como coatora devera, com base nas alegagdes veiculadas na peti¢do inicial da agdo, produzir documento com os
subsidios técnicos pertinentes, assina-lo e remeter toda documentacdo a PF/UFCA, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
uteis para decurso do prazo judicial;

II — recebido o processo pela PF/UFCA, o NUAPA realizard o cadastro do feito no Sistema Super Sapiens,
abrira a tarefa "elaborar informagdes em mandado de seguranga da autoridade coatora" e realizard a distribuicdo ao procurador
responsavel; e

IIT — competird ao Procurador Federal responsavel pelo cumprimento da tarefa examinar a pertinéncia dos
subsidios técnicos, solicitar complementagdes, quando necessario, formatar a peca de informagdo e realizar o protocolo via
Sistema Super Sapiens ou diretamente no processo judicial eletronico.

§ 1° Quando recebida a notificacdo, a autoridade devera verificar o encaminhamento de copia da peticdo inicial
ou dos meios para o acesso eletrdnico desse documento e, se necessario, solicitar orientagdes e as pecas faltantes a8 PF/UFCA.

§ 2° Na hipotese de a notificagdo para prestar informagdes vir acompanhada de intimagdo de decisdo liminar,
concomitantemente com as providéncias previstas no inciso I, a PF/UFCA devera ser imediatamente comunicada para fins de
solicitacdo de parecer de forca executoria.

§ 3° Na hipdtese de recebimento da notificacdo judicial para a prestagdo de informag¢des em mandado de
seguranga por 6rgdo de execugdo da PGF, competira ao NUAPA a remessa do oficio que veicula o ato de comunicagio e a
peticdo inicial diretamente a autoridade apontada coatora para adog¢do das medidas indicadas no inciso 1.
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Art. 12. Na elaboragdo das manifestagdes consultivas, observar-se-a o seguinte:

I - as informagdes de autoridade e os subsidios ao contencioso serdo elaborados sob a forma de informagdes,
ndo representando necessariamente o posicionamento institucional consultivo sobre o tema, sendo admitidas as demais espécies
de manifesta¢des consultivas conclusivas o emprego de parecer, nota ou despacho de aprovagao;

II - os pareceres deverdo ser acompanhados de ementa contendo, no minimo, os ramos do direito envolvidos, a
tematica central enfrentada, a indicagdo dos aspectos juridicos de maior relevo ¢ a sintese das conclusdes; €

III - na revisdo de entendimentos, deverdo os despachos de aprovagéo adaptar a ementa as revisdes efetuadas.

§ 1° Estdo dispensadas de aprovacdo as informagdes de autoridade ¢ as informacgdes ¢ os subsidios dirigidos ao
contencioso, bem assim sugestdes de estratégia processual aplicaveis ao caso.

§ 2° A dispensa de aprovacdo tratada no § 1° ndo inclui as informagdes produzidas para orientagdo juridica em

tese ou para a definicdo, em abstrato, das estratégias de atuacdo da Autarquia, em processo contencioso, administrativo ou
judicial.

Art. 13. As consultas juridicas a PF/UFCA deverao ser formuladas pelo(a) Presidente do Conselho Universitario
— CONSUNI, Reitor(a), Pro-Reitores(as), Diretores(as) Secretarios(as) de orgdos complementares ou suplementares e
respectivos(as) substitutos(as) legais com competéncias regimentais para tratar da matéria objeto do questionamento,
respeitando-se a via hierarquica.

§ 1° A davida juridica devera ser formalizada por escrito, de modo claro e preciso, com a indica¢do do tema
objeto do questionamento, da posi¢do conclusiva do consulente acerca dos aspectos faticos e técnicos do caso em discussao,
assim como das posi¢des técnicas divergentes, caso existam.

§ 2° O processo no qual ¢ veiculada a consulta deverd ser instruido com os documentos indispensaveis a
compreensdo e ao exame da duavida juridica.

§ 3° Nao sera considerada divida juridica o pedido de mera subsun¢do do fato a norma aplicavel, sem a
contextualizagdo do problema juridico subjacente.

§ 4° Na formalizacdo de davida juridica, o consulente devera atestar a inexisténcia de orientagdo constante em
norma interna da UFCA acerca da matéria objeto do questionamento.

§ 5° O feito poderda ser motivadamente restituido ao consulente para fins de complementacdo da instrucdo
processual ou esclarecimentos quanto a situagdo fatica questionada, de forma a possibilitar a emissdo de manifestagdo juridica
conclusiva.

§ 6° As posicdes técnicas ou faticas presentes na consulta submetida & PF/UFCA ndo representam antecipagao
do mérito administrativo, podendo ser retificadas ou alteradas pela autoridade com competéncia decisoria.

§ 7° Na hipdtese de retificacdo ou alteragdo das premissas faticas ou técnicas, depois de expedida orientacdo
pela PF/UFCA, a manifestacdo juridica no serd aplicavel nos pontos relacionados as retificagdes e alteragdes.

§ 8° E vedado o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento juridicos, pela PF/UFCA, em
atendimento a requerimento direto formalizado por pessoas naturais ou juridicas, inclusive outras entidades ou 6rgdos publicos.

Art. 14. As propostas de edigdo de atos administrativos que demandem analise juridica prévia deverdo ser
precedidas de pronunciamento técnico conclusivo, inclusive quanto ao contexto normativo no qual se insere a proposta, e ser
subscritas pelo titular da unidade interessada.

§ 1° E imprescindivel a observancia da legislagdo de regéncia quanto a elaboragio e aos requisitos para edigdo
do ato proposto.

§ 2° Nao compete aos 6rgdos de consultoria e assessoramento juridico da UFCA a andlise juridico-formal de
minutas de manuais de procedimentos da administracdo, de procedimentos operacionais padrdo ou orientagdes técnica-
normativas, ndo havendo obice ao questionamento de dtvidas juridicas pontuais que surjam no momento de sua elaboragéo.

Sec¢ao II
Dos Pedidos de Revisdo e de Reconsideragao de Entendimentos

Art. 15. Os entendimentos firmados nas manifestagdes exaradas pela PF/UFCA poderao ser revistos de oficio ou
a pedido conforme disciplinado nesta Secao.

Art. 16. O pedido de revisdo e de reconsideracdo devera ser formulado, salvo justificativa, nos mesmos autos
administrativos em que proferida a manifestacdo juridica.

§ 1° Na solicitacdo de reconsideragdo, devera ser demonstrada a presenca de elementos faticos ou juridicos
relevantes que ndo tenham sido anteriormente apreciados.

§ 2° A revis@o e reconsideracdo de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e
motivadamente.
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Art. 17. Possuem legitimidade para solicitar a revisdo de entendimentos, as autoridades responsaveis pelo
questionamento inicial ou o respectivo superior hierarquico.

Art. 18. Nao sendo acolhido o pedido de revisdo ou ndo efetuada a reconsideracdo pelo Procurador-Chefe, a
matéria poderd ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo(a) Reitor(a) da UFCA, desde que observadas as hipdteses
previstas no art. 1° da Portaria PGF n® 424, de 23 de julho de 2013.

Paragrafo tinico. Na analise da consulta de que trata este artigo, poderd ser solicitada nova manifestacao da
unidade juridica competente.

Secao III
Do Assessoramento Juridico

Art. 19. As atividades de assessoramento juridico compreendem:

I - assessoramento prévio;

II - revisdo e elaboragdo de minuta de atos administrativos de especial complexidade;

III - participagdo em reunides;

IV - participagdo em audiéncias publicas;

V - acompanhamento de autoridades da UFCA em atos processuais de feitos administrativos ou judiciais; e
VI - acompanhamento de trabalhos desenvolvidos em colegiados.

Paragrafo unico. A atuagdo em assessoramento juridico ndo dispensa ou condiciona a manifestacdo consultiva
da PF/UFCA.

Art. 20. Cabera ao Procurador-Chefe designar Procurador Federal para a realizagao de assessoramento juridico
nas fases prévias, preliminares ou internas de atos administrativos.

Art. 21. Os Procuradores Federais em exercicio na PF/UFCA participardo de reunides para fins de
assessoramento de autoridades, contextualizacdo de diividas e atos sujeitos a analise prévia, discussdo de estratégia processual
ou para representacdo da PF/UFCA.

§ 1° E facultada a realizagdo de atividade de assessoramento juridico em modo remoto, mediante o uso de
ferramentas de videoconferéncia.

§ 2° O registro da participacdo de Procuradores Federais em reunides internas e externas serd realizado, sempre
que possivel, nos sistemas de controle da AGU, mediante registro individualizado ou agrupado dos atos em que se deu a
participacao.

Art. 22. O assessoramento deve ser disponibilizado dentro da razoabilidade, visando a ndo impactar
excessivamente as atividades de consultoria juridica, prescindindo de agendamento anterior em casos imprevistos, desde que em
horério comercial e assegurado o minimo de antecedéncia que permita a preparagdo ao Procurador Federal.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Art. 23. No desempenho de suas atribuigdes, os Procuradores Federais e servidores em exercicio na PF/UFCA
poderao utilizar os sistemas informatizados da UFCA e outros sistemas oficiais que se coloquem a disposi¢do da unidade.

Art. 24. O NUAPA recebera os processos e documentos fisicos ou eletronicos, bem como as tarefas que lhe
sejam direcionadas por meio do Sistema da AGU, registrando-os e encaminhando-os ao Procurador-Chefe para distribuigao,
observando a sequéncia de acordo com a ordem de entrada.

Paragrafo unico. Funcionard o protocolo fisico de documentos nos dias uteis, conforme horario de
funcionamento da Reitoria da UFCA, cabendo, contudo, a flexibilizacdo de tais horarios diante de questdes justificadamente
urgentes, que demandem protocolizag@o extraordindria.

CAPITULO V
DA DISTRIBUICAO DE TAREFAS
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Art. 25. A distribuig@o das tarefas juridicas no ambito da PF/UFCA devera se dar, sempre que possivel, de forma
equitativa, buscando equilibrar o nivel de complexidade da matéria, o quantitativo de processos, a situagdo do corpo juridico ao
tempo da distribuicdo, eventual prevengdo relativamente ao expediente e a expertise do profissional na matéria, conforme
disciplinado no dmbito da PF/UFCA.

Art. 26. Sera efetuada a distribuig¢do por prevencdo quando o Procurador Federal ja tenha atuado no processo ou
quando houver prestado assessoramento juridico sobre o assunto objeto da consulta.

Art. 27. Sera efetuada distribui¢do por retorno:

I - quando o processo regressar apds manifestacao juridica que solicitou diligéncias necessarias a instrucao dos
autos; ou,

II - em razdo da chegada de consulta complementar contendo duvidas ou questdes suscitadas em face de
manifestacdo anteriormente emitida.

Art. 28. Na hipotese dos arts. 7° e 8°, havendo o afastamento legal do Procurador Federal, os processos que
seriam a ele destinados serdo distribuidos a outro Procurador.

Art. 29. Quando a distribuicdo por retorno ou prevengdo, por alguma razdo, deixar de ser observada no ato,
cumpre ao Procurador Federal que receber o processo comunicar e restituir os autos a chefia, no prazo de 2 (dois) dias a contar
do seu recebimento.

Art. 30. O Procurador-Chefe podera proceder ao direcionamento de processos ¢ documentos de acordo com a
notdria especializacdo do Procurador, maior experiéncia de atuagdo, conhecimento prévio da matéria ou buscando conferir
maior celeridade no exame de multiplas questdes da mesma natureza.

Paragrafo unico. Ato do Procurador-Chefe definird as especificidades da distribuicdo, na forma do art. 25,
atendendo as necessidades do servigo ¢ a melhor forma de realizar o mister da Procuradoria.

CAPITULO VI
DA ELABORACAO E APROVACAO DE MANIFESTACOES JURIDICAS

Secao 1
Dos Tipos de Manifestagdo Juridica

Art. 31. As manifestagdes juridicas da PF/UFCA serdo formalizadas por meio de:
I - parecer;

1T - nota;

III - informacao;

IV - cota; e

V - despacho.

Art. 32. O parecer devera ser elaborado como resultado de estudos ¢ analises juridicas de natureza complexa que
exijam aprofundamento, como também para responder consultas que exijam a demonstracdo do raciocinio juridico e o seu
desenvolvimento.

Art. 33. A manifestagdo juridica serd elaborada sob a forma de nota quando se tratar de hipotese anteriormente
examinada e nos casos de menor complexidade juridica, admitindo pronunciamento simplificado.

§ 1° A nota dispensa a descricdo da consulta, o histérico dos fatos, o sumario das questdes a elucidar e a
demonstracao do raciocinio juridico desenvolvido.

§ 2° Do embasamento juridico da nota, deverd constar simples referéncia aos dispositivos da legislacdo
aplicavel, ao parecer respectivo, a obra doutrinaria consultada e & fonte jurisprudencial.

Art. 34. A informagdo serd produzida quando se tratar da prestacdo de subsidios solicitados para a defesa
judicial da UFCA e para comprovagdo do cumprimento de ordens judiciais ou comunicagdo da impossibilidade de fazé-lo.

Art. 35. As cotas serdo admitidas para fins de pedido de complementagdo da instru¢do dos autos submetidos a
PF/UFCA, quando os dados e elementos constantes no processo forem insuficientes para a analise juridica, ou para adocdo de
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outras providéncias necessarias a emissao da manifestacao juridica.

Art. 36. O parecer, a nota ¢ a informacao serdo submetidos a Chefia do subscritor para apreciagdo, o que se
formalizard mediante despacho, no prazo mdximo de 3 (trés) dias, e, somente apos aprovados, assumirdo o carater de
manifestacio juridica da AGU.

Art. 37. O despacho sera langado sequencialmente a manifestagéo juridica, ou, caso necessario, em documento a
parte, podendo apresentar o seguinte conteudo:

I - aprovac@o, quando a manifestacdo juridica for aprovada na sua totalidade, podendo acrescer informagdes
pertinentes ao contetdo relevante da manifestacao;

II - aprovac@o parcial, quando o responsavel pelo despacho discordar de parte da manifestacdo juridica, caso em
que deverd indicé-la expressamente e resolver a questdo juridica objeto da divergéncia; e

IIT - rejei¢do, quando a manifestagdo juridica ndo for aprovada.

Paragrafo unico. O despacho podera conter, ainda, informagdes complementares ao parecer, a nota, a

informac¢do ou a cota, inclusive com as instru¢des sobre o encaminhamento do assunto, bem como a revisdo ou meng¢io a
manifesta¢des anteriores.

Art. 38. O parecer, a nota ¢ a informagdo somente assumem o carater de manifestagdo da PF/UFCA quando
aprovados pelo Procurador-Chefe em exercicio ou por ele exarados, salvo no caso de seu impedimento para atuar no processo

por qualquer das causas legais, hipotese em que a manifestagdo do Procurador Federal designado considerar-se-4 como da
PF/UFCA.

Art. 39. As manifestagdes da PF/UFCA tém por finalidade verificar a viabilidade legal da consulta formulada e
devem abordar as duvidas juridicas trazidas, mencionando os fatos envolvidos e indicando os fundamentos juridicos que
sustentam o posicionamento adotado, sem abranger, contudo, analise de conteudo técnico de documentos do processo.

Art. 40. Todas as manifestagdes juridicas deverdo seguir a numeragédo sequencial do sistema Super Sapiens.

Art. 41. Podera a PF/UFCA emitir manifestacdes juridicas referenciais, incorporando andlise de todas as
questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e recorrentes, dispensando-se em tais casos analises individualizadas,
mediante expressa declaracdo da competente area técnica de que a situagdo concreta se amolda aos termos da manifestagdo.

Art. 42. Sdo requisitos para a elaboracdo de manifestagdo juridica referencial:

I - o volume de processos em matérias idénticas e recorrentes que acarrete sobrecarga de trabalho devidamente
comprovada e venha a impactar, justificadamente, a atuagdo do 6rgdo consultivo ou a celeridade dos servigos administrativos; e

II - a atividade juridica exercida se restringir a verificagdo do atendimento das exigéncias legais a partir da
simples conferéncia de documentos.

§ 1° A manifestacdo juridica referencial devera conter capitulo especifico destinado a demonstragdo dos
requisitos enunciados no caput.

§ 2° A eficacia da manifestag@o juridica fica condicionada a sua aprovagdo pelo Procurador-Chefe da PF/UFCA,
nos termos do art. 13 da Portaria PGF no 526, de 26 de agosto de 2013, admitindo-se ato de delegagdo de competéncia conforme
dispositivos previstos no Capitulo VI da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 3° Os processos que sejam objeto de manifestagdo juridica referencial estdo dispensados de analise
individualizada pelos 6rgdos consultivos, desde que a area técnica ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos
termos da citada manifestagao.

Art. 43. As manifestagdes juridicas referenciais aprovadas pelo Procurador-Chefe da PF/UFCA deverio ser:

I - disponibilizadas na pagina da PF/UFCA no sitio eletrénico da UFCA; e

IT — encaminhadas a autoridade assessorada para que possa utiliza-las nos termos do §3° do art. 31 deste
Regimento Interno.

§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo as manifestagdes juridicas referenciais ja existentes.

§ 2° Sempre que houver alteracdo nos fundamentos juridicos que embasaram a manifestacdo juridica
referencial, inclusive mudanga na legislagdo pertinente, devera o Procurador-Chefe da PF/UFCA promover a sua adequacao.

§ 3° A existéncia de manifestagdo juridica referencial ndo prejudica a atuagdo consultiva de oficio ou por
provocagdo em processos que tratem de matéria por ela abrangida.

Secgdo 2
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Dos Prazos para as Manifestagdes

Art. 44. Os pareceres, notas e informagdes deverdo ser exarados e aprovados no prazo de até 15 (quinze) dias e
as cotas no prazo de até 5 (cinco) dias, salvo quando houver fundadas razdes de ordem técnica que justifiquem a dilagdo do
prazo.

§ 1° Na contagem dos prazos, exclui-se o dia do comego e inclui-se o do vencimento.

§ 2° O termo inicial de contagem do prazo para claboragdo e aprovacdo das manifestagdes juridicas serd,
respectivamente, o da distribui¢do ¢ o da remessa para aprovacao.

§ 3° Os orgdos consulentes poderdo requerer, mediante justificativa expressa, individual e motivada, a analise
urgente do feito.

§ 4° Admite-se prorrogacdo dos prazos previstos neste artigo em decorréncia:
I - do grau de complexidade ou relevancia do caso;

II - de excessivo volume de trabalho; ou,

III - de outras circunstancias justificaveis.

§ 5° Eventual extrapolagdo do prazo regulamentar, em razdo de qualquer das hipoteses previstas, devera ser
justificada pelo Procurador Federal na sua manifestacdo juridica.

CAPITULO VII
DOS REQUERIMENTOS DE AUDIENCIA POR PARTICULARES

Art. 45. O atendimento aos cidaddos e advogados em audiéncia para tratar de processos sob a responsabilidade
da PF/UFCA observara as normas disciplinadoras da AGU e da PGF.

CAPITULO VIII
DO REGISTRO DA PRODUCAO JURIDICA

Art. 46. O controle das tarefas e atividades da PF/UFCA ¢ o acompanhamento dos prazos far-se-a4 por meio do
Sistema Super Sapiens ou outro que venha a substitui-lo.

Art. 47. O acompanhamento da produtividade dos membros da PF/UFCA compete exclusivamente 8 PGF/AGU,
segundo as normas internas e por meio dos sistemas proprios.

Art. 48. A PF/UFCA mantera o armazenamento eletronico das suas manifestagdes juridicas e atos normativos
em pasta compartilhada na ferramenta OneDrive, no ambiente Microsoft Teams da AGU, permitindo acesso a todos os
integrantes da unidade, ressalvando-se os casos de sigilo legal.

Atencao, a consulta ao processo eletronico esta disponivel em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o fornecimento do
Namero Unico de Protocolo (NUP) 00910000031202645 e da chave de acesso 751d2174

Documento assinado eletronicamente por ALUISIO MARTINS DE SOUSA JUNIOR, com certificado Al

E institucional (*.AGU.GOV.BR), de acordo com os normativos legais aplicaveis. A conferéncia da

« autenticidade do documento estd disponivel com o codigo 3164943785 e chave de acesso 751d2174 no

endereco eletrdnico https://supersapiens.agu.gov.br. Informacgdes adicionais: Signatario (a): ALUISIO

E . MARTINS DE SOUSA JUNIOR, com certificado A1 institucional (*. AGU.GOV.BR). Data e Hora: 07-04-

Wr:rn 2026 15:16. Numero de Série: 65635031372271175007508848075. Emissor: Autoridade Certificadora do
SERPRO Final SSL.

O

https://supersapiens.agu.gov.br/apps/processo/60303968/visualizar 11/11



