Ministério da Educacao
Universidade Federal do Cariri
Gabinete da Reitoria

PORTARIA NORMATIVA GR/UFCA N.o. 247, DE 15 DE JULHO DE 2026.

Homologa o Regimento da Comissdo para Reconhecimento
de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos
Cargos  Técnico-Administrativos em  Educacdo da
Universidade Federal do Cariri.

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI, no uso
da competéncia que Ihe confere o Estatuto da UFCA, Art.20, pardgrafo Unico, e a Portaria de Pessoal
GR/UFCA n. 186 de 01 de julho de 2026,

Considerando o Decreto n. 13.048/2026, art. 99, resolve:

Art. 12 Homologar o Regimento da Comissdao para Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo da Universidade
Federal do Cariri.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor nesta data.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
MARIO HENRIQUE GOMES PACHECO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Documento assinado digitalmente
MARIO HENRIQUE GOMES PACHECO
Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas no exercicio da Reitoria
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REGIMENTO DA COMISSAO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI

(CRSC-PCCTAE/UFCA)

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Regimento disciplina a organizacao, a competéncia, o funcionamento e os procedimentos
internos da Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias dos Servidores
Técnico-Administrativos em Educa¢do da Universidade Federal do Cariri — CRSC-PCCTAE/UFCA,
instituida nos termos do Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026, observado o disposto na Lei n2
11.091, de 12 de janeiro de 2005, na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, e demais normas
aplicaveis.

Art. 22 A CRSC-PCCTAE constitui 6rgao colegiado permanente, de natureza técnica, consultiva e
deliberativa, responsavel pela avaliacio dos requerimentos de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias dos servidores integrantes do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educagdo — PCCTAE, observadas as competéncias atribuidas pelo Decreto n? 13.048/2026.

Paragrafo unico. A atuagdo da Comissdao possui natureza técnica e independente, devendo seus
membros exercer suas atribuicGes com autonomia funcional, observados exclusivamente os
principios que regem a Administracdo Publica, a legislacdo aplicavel e as provas constantes dos autos.

Art. 32 A atuacdo da Comissdo observara, além dos principios previstos no art. 37 da Constituicdo
Federal, os principios da:

| — motivacao;

Il - finalidade;

Il — razoabilidade;

IV — proporcionalidade;

V — protecdo da confianca legitima;
VI —isonomia;

VII — verdade material;

VIl — boa-fé administrativa;

IX — uniformidade deciséria.
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Art. 42 As normas deste Regimento deverdo ser interpretadas em conformidade com o Decreto n?
13.048/2026.

§12 Na hipotese de conflito entre este Regimento e norma superveniente de hierarquia superior,
prevalecerd esta ultima.

Art. 52 A Comissdo exercera suas atividades com independéncia técnica, vedada qualquer
interferéncia destinada a influenciar o convencimento dos avaliadores ou do colegiado.

§12 Nenhum membro poderd sofrer restricdo funcional em razdo do teor de voto regularmente
fundamentado.

§22 Os votos deverdo ser motivados e integrarao os autos do processo administrativo.

Art. 62 A interpretacdo das normas referentes ao Reconhecimento de Saberes e Competéncias
buscara assegurar:

| — tratamento isondmico entre os requerentes;

Il — uniformidade de critérios;

Ill — previsibilidade das decisdes;

IV — preservagao da finalidade do instituto;

V —reconhecimento efetivo dos saberes e das competéncias desenvolvidas pelo servidor.

Art. 72 A CRSC-PCCTAE serda composta pelos membros designados em ato da autoridade competente,
observado o quantitativo e a composicdo estabelecidos no Decreto n2 13.048/2026.

§12 Os membros atuardo com independéncia técnica.

§29 A substituicdo de membros ocorrerda exclusivamente mediante ato formal da autoridade
competente.

Art. 82 S3o deveres dos membros da Comissao:

| — atuar com imparcialidade;

Il — observar o sigilo das informacgdes protegidas por lei;

Il — comparecer as reunioes;

IV — declarar impedimento ou suspeicdo sempre que presentes as hipdteses previstas neste
Regimento;

V — fundamentar tecnicamente seus votos;
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VI — cumprir os prazos regimentais;
VIl — preservar a uniformidade dos entendimentos da Comissao.

Art. 92 E vedado ao membro:

| — antecipar entendimento fora dos autos;

Il — divulgar informacdes protegidas;

Il — atuar quando presente hipotese de impedimento ou suspeicao.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO

Art. 10. A Comissdo sera dirigida por um Coordenador, eleito entre seus membros, na forma definida
pelo colegiado.

Art. 11. Compete ao Coordenador:

| — representar institucionalmente a Comissao;

Il — convocar e presidir as reunioes;

Ill — elaborar a pauta;

IV — distribuir os processos administrativos entre os avaliadores;
V — designar Avaliador e Revisor;

VI — controlar a distribuicdo equitativa dos processos;

VIl — acompanhar os prazos processuais;

VIl — expedir despachos de mero expediente;

IX — solicitar apoio administrativo;

X —encaminhar as decisdes para cumprimento;

XI — promover a uniformizacdo dos procedimentos internos;
XII — exercer outras atribuicdes inerentes a coordenacao.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 12. A Comissdo reunir-se-a, ordinariamente, a cada quinze dias e, extraordinariamente, sempre
gue convocada por seu Coordenador ou por requerimento de, no minimo, um terco de seus
membros.

Paragrafo Unico. As reunides extraordindrias destinar-se-do a apreciacdo exclusiva das matérias
apresentadas na convocagao.
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Art. 13. As reunides poderdo ocorrer:
| — presencialmente;

Il — por videoconferéncia;

Il — em formato hibrido.

§12 Consideram-se presentes os membros que participarem integralmente da reunido por meio
eletronico.
§29 As reunides virtuais produzirdo os mesmos efeitos juridicos das presenciais.

Art. 14. A convocacao devera conter:

| — data;

Il — horério;

Il — pauta;

IV — processos que serao apreciados;

V — documentagao complementar eventualmente necessaria.

§12 Sempre que possivel, a pauta sera encaminhada aos membros com antecedéncia minima de um
dia util.

§22 A inclusdao de matéria ndo constante da pauta dependerd da concordancia da maioria absoluta
dos presentes.

Art. 15. O quérum para instalacdo das reuniGes sera de maioria simples dos membros em exercicio.

§12 Nao atingido o quérum até trinta minutos apds o horario previsto para inicio, a reunidao sera
automaticamente remarcada.

§22 As deliberacbes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes, sendo exigido
presenca de no minimo dois ter¢os dos membros.

Art. 16. As reunides obedecerao, preferencialmente, a seguinte ordem:
| — verificacdo do quérum;

Il — leitura e aprovacao da ata anterior;

Il — comunicag¢des da Coordenacao;

IV — apreciacdo dos processos constantes da pauta;

V — deliberacdo sobre matérias administrativas;

VI —assuntos gerais.

Art. 17. De cada reunido sera lavrada ata contendo, no minimo:
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| — data, horario e local;

Il — forma de realizacdo;

Il — membros participantes;
IV — matérias apreciadas;

V —sintese das discussoes;

VI — decis6es adotadas;

VIl — resultados das votacGes;
VIl — encaminhamentos.

Paragrafo Unico. As atas serdo assinadas pelos membros presentes.

CAPITULO V
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 18. E impedido de atuar no processo o membro que:

| — seja interessado, direta ou indiretamente;

Il — seja cOnjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, até o terceiro grau, do interessado;
Il — esteja litigando judicial ou administrativamente com o requerente;

IV — possua vinculo de subordinagdo direta que comprometa sua independéncia técnica.

Art. 19. Considera-se suspeito o membro que:

| — possua amizade intima ou inimizade notdria com o requerente;

Il — tenha interesse indireto na decisdo;

IIl — possua qualquer circunstancia capaz de comprometer sua imparcialidade.

Paragrafo Unico. A declaracdo de suspeicdo possui natureza pessoal e independe de provocacao.
Art. 20. O impedimento podera ser:

| — declarado pelo préprio membro;

Il — arguido pelo interessado;

IIl — reconhecido de oficio pelo Colegiado.

Art. 21. Reconhecido o impedimento ou a suspeicdo, o processo serd imediatamente redistribuido.

CAPITULO VI
DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS

Art. 22. Recebido o processo pela Comissao, cabera ao Coordenador realizar sua distribuicao.
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Art. 23. Cada processo serd distribuido simultaneamente a:

| — um Avaliador;

Il — um Revisor.

Art. 24. A distribuicdo dos processos observard, sempre que possivel:
| — equilibrio quantitativo;

Il — alternancia entre avaliadores;

Il —inexisténcia de impedimento;

IV — prevencgao de concentragao excessiva.

§12 A distribuicdo dos processos serd realizada por ordem cronolégica de chegada a unidade,
respeitados os casos de prioridade legal de tramitacdo.

§29 A redistribuicdo dependerd de decisdao fundamentada.

CAPITULO VII
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 25. Antes do inicio da andlise do mérito, sera verificada a regularidade formal do processo.
§12 S3o documentos essenciais ao processo de RSC:

| — Formularios Padrao, conforme estabelecido pela CRSC-PCCTAE/UFCA, nos termos na Portaria MEC
n2 608, de 7 de julho de 2026.

Il — Documentacdao comprobatdria.
[l — Memorial, conforme estabelecido pela CRSC-PCCTAE/UFCA.

§22 Os documentos essenciais estabelecidos pela CRSC-PCCTAE/UFCA serdo publicados no endereco
eletronico da UFCA, sendo a sua adoc¢do obrigatdria.

Art. 26. Constatada auséncia de documento essencial, serd determinada diligéncia para
complementacgao.

§22 O despacho devera indicar, de forma objetiva, a documentacdo necessaria.
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§3¢ E vedada diligéncia genérica ou indeterminada.

Art. 27. As diligéncias destinam-se exclusivamente ao esclarecimento dos fatos ou complementagao
documental, sendo vedada sua utilizagao para modificar substancialmente o objeto do requerimento.

Art. 28. A realizacdo de diligéncia suspende o prazo de analise até o retorno dos autos.
Art. 29. Recebida a documentagdo complementar, o processo retornara automaticamente ao
Avaliador e ao Revisor originalmente designados.

Art. 30. A auséncia de atendimento da diligéncia ndo implicara, por si s, o indeferimento do pedido,
devendo a Comissdo decidir com base no conjunto probatdrio constante dos autos.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO TECNICA

Secao |
Das atribuicOes do Avaliador

Art. 31. Compete ao Avaliador:

| — examinar integralmente os autos;

Il — verificar o atendimento dos requisitos de admissibilidade previstos na legislacdo;
Il — analisar a documenta¢do comprobatdria apresentada;

IV — avaliar a pertinéncia do enquadramento das atividades;

V —validar a pontuacao atribuivel a cada documento;

VI — apreciar o Memorial apresentado pelo interessado;

VIl —solicitar diligéncias quando entender necessarias;

VIl — elaborar parecer técnico fundamentado;

IX — propor o deferimento ou o indeferimento do pedido.

Secao ll
Das atribuicdes do Revisor

Art. 32. Compete ao Revisor:

| — realizar analise integral e independente do processo;

Il — verificar a consisténcia técnica da avaliacao;

Ill — concordar ou divergir, fundamentadamente, do parecer do Avaliador;
IV — propor ajustes na pontuacao;
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V — apresentar voto proprio.
Art. 33. O Revisor ndo ficara vinculado as conclusdes do Avaliador.

Secao lll
Da independéncia técnica

Art. 34. O Avaliador e o Revisor exercerao suas atribuicdes com absoluta independéncia técnica.
§12 E vedado qualquer tipo de orienta¢do destinada a alterar o convencimento técnico do Avaliador.
§22 A divergéncia de entendimento constitui manifestacdo legitima da independéncia funcional.

Secao IV
Da analise documental

Art. 35. A andlise observard o principio da primazia da realidade sobre a forma, considerando o
conjunto probatdrio constante dos autos.

Paragrafo Unico. Para fins de avalia¢do, as atividades vinculadas a cultura equiparam-se as atividades
de ensino, pesquisa, extensao, inovagao e assisténcia especializada.

Art. 36. Sempre que possivel, os documentos serdo interpretados de forma sistematica, evitando-se
fragmentacao da experiéncia profissional do servidor.

Art. 37. A auséncia de nomenclatura idéntica a prevista no Decreto ndo impedirad o reconhecimento
da atividade, desde que reste comprovada equivaléncia material.
CAPITULO IX
DA DELIBERACAO COLEGIADA

Art. 38. Concluidas as andlises do Avaliador e do Revisor, o processo serd incluido em pauta para
julgamento pelo Colegiado.

Art. 39. O julgamento ocorrera mediante apresentacdo sucinta do processo pelo Avaliador, seguida
de:

| — manifestacdo do Revisor;

Il — discussao;

Il — votacgao.
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Art. 40. Durante a discussdo qualquer membro poderd solicitar esclarecimentos ao Avaliador ou ao
Revisor.

Art. 41. Encerrada a discussao, iniciar-se-a a votacao.

Secao |
Da votagao

Art. 42. Cada membro tera direito a um voto.
Art. 43. O Coordenador participara normalmente da votacao.
Art. 44. As decisdes serdao tomadas por maioria simples dos presentes.

Paragrafo Unico. As decisdes deverdo ocorrer apds verificacdo do quérum de deliberacdo, que é de
dois tercos dos membros.

Art. 45. Nao haverd voto de qualidade.

Paragrafo unico. Ocorrendo empate, prevalecera a solugdo mais favoravel ao requerente quando
houver duvida razoavel sobre a interpretacdo da prova, sem prejuizo da observancia dos requisitos
legais.

CAPITULO X
DA DIVERGENCIA ENTRE AVALIADOR E REVISOR

Art. 46. Havendo divergéncia entre o Avaliador e o Revisor, ambos os pareceres integrarao os autos.

Art. 47. A divergéncia podera versar sobre:
| — admissibilidade;

Il — enquadramento;

Il — pontuacao;

IV — documentacdo;

V — deferimento.

Art. 48. A divergéncia sera decidida exclusivamente pelo Colegiado.

10
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Art. 49. E vedado ao Coordenador substituir o entendimento do Avaliador ou do Revisor antes da
deliberacdo colegiada.

Art. 50. O Colegiado podera:

| — acolher integralmente o parecer do Avaliador;
Il — acolher integralmente o parecer do Revisor;
Il — acolher parcialmente ambos;

IV — construir entendimento diverso.

CAPITULO XI
DA UNIFORMIZACAO DOS ENTENDIMENTOS

Art. 51. A CRSC-PCCTAE promovera a uniformizacdao de seus entendimentos, com vistas a assegurar
isonomia, coeréncia deciséria e previsibilidade na apreciacdao dos requerimentos de Reconhecimento
de Saberes e Competéncias.

Art. 52. Constituem instrumentos de uniformizacao:

| — os entendimentos aprovados pelo Colegiado;

Il — as orientagdes interpretativas expedidas pela Comissao;

Ill — os precedentes administrativos firmados em casos repetitivos;

Art. 53. Sempre que verificada divergéncia reiterada entre decisdes sobre matéria idéntica, o
Coordenador incluira o tema em pauta para deliberacdo especifica, visando a fixacdo de
entendimento institucional.

Art. 54. Os entendimentos consolidados ndo vinculam a atividade técnica dos Avaliadores,
constituindo orientacdo institucional destinada a promover a uniformidade das decisdes.

Paragrafo uUnico. O afastamento de entendimento consolidado dependera de fundamentacgdo
especifica e serd submetido a apreciacdao do Colegiado.

CAPITULO XlII

DA GESTAO DAS INFORMACOES

Art. 55. Os processos referentes ao RSC, acompanhados de toda a documentacdo necessaria, serao
protocolados e tramitados por meio de sistema, definido pela CRSC-PCCTAE/UFCA, no qual
permanecerao registrados.

11
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§ 12 Toda a documentacdo produzida pela Comissdo, especialmente pareceres, decisGes e eventuais
recursos, deverd ser juntada aos autos do processo, bem como o registro da pontuacdo alcancada e o
saldo de pontuagdo (banco de pontos), que deverdo constar no parecer final para fins de eventual
aproveitamento em pedido posterior, observado o disposto no § 22 do art. 52 do Decreto n? 13.048,
de 3 de julho de 2026.

§ 2° Em caso de novo pedido de RSC para o nivel subsequente, caberd ao interessado:

| — instruir o novo processo com a indica¢do do processo administrativo em que estejam registrados a
pontuacdo reconhecida e, quando houver, o saldo de pontuagao;

Il — juntar, quando necessario para complementar a pontuagdo exigida para o novo nivel pretendido,
documentos comprobatérios referentes a atividades cuja pontuacdo ainda ndo tenha sido
contabilizada;

Il — comprovar o atendimento ao requisito especifico correspondente ao novo nivel pretendido; e

IV — apresentar novo memorial.

Art. 56. A Comissdao manterd registro atualizado das pontuag¢des reconhecidas em cada processo,
exclusivamente para fins de rastreabilidade administrativa e controle interno.

Paragrafo Unico. O registro previsto no caput ndo gera direito adquirido ao reconhecimento
automatico da mesma pontuacao em processos futuros.

CAPITULO XllI
DA PUBLICIDADE

Art. 57. A Comissdao observara o principio da publicidade, assegurando transparéncia de seus atos,
ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas em lei.

Art. 58. O memorial apresentado pelo requerente serd publicado previamente a apreciacdo do
mérito, na forma estabelecida pelo Decreto n® 13.048/2026.

Art. 59. Serao disponibilizados, preferencialmente em meio eletrénico:
| — atas das reunioes;

Il — calenddrio de reunides;

Il — orientagOes aos requerentes;

IV — formularios padronizados;

V — decisdes colegiadas, observada a prote¢do de dados pessoais.

Art. 60. A publicidade das decisGes observara a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais e as normas
de acesso a informacao.

12
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CAPITULO XIV
DOS RECURSOS

Art. 61. Das decisdes da Comissdo caberdo os recursos previstos no Decreto n? 13.048/2026.

Art. 62. O recurso serd apreciado inicialmente pela Comissdo, que poderd exercer juizo de
reconsideracao.

Art. 63. N3ao havendo reconsidera¢do, o recurso sera encaminhado a autoridade competente, nos
termos do Decreto n2 13.048/2026.

CAPITULO XV
DA ETICA E DA INTEGRIDADE

Art. 64. Os membros da Comissdao observardao elevados padrdes de ética, imparcialidade e
integridade.

Art. 65. E vedado:

| — antecipar voto;

Il — prometer resultado;

Il — manter comunicacao privada sobre processo em analise;

IV — solicitar qualquer vantagem;

V — divulgar documentos protegidos.

Art. 66. O membro comunicard imediatamente qualquer situacdo que possa comprometer sua
independéncia.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 67. Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado, observado o disposto:
| — no Decreto n? 13.048, de 2026;

Il — na Lei n29.784, de 1999;

Il — na legislagao federal pertinente.

Art. 68. A Comissdo poderd expedir orientagcdes procedimentais destinadas exclusivamente a
padronizacao de rotinas administrativas.

13
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Paragrafo Unico. As orientacdes procedimentais ndo poderdo inovar em relacdo ao Decreto ou a este
Regimento.

Art. 69. Sempre que identificada necessidade de alteracdo deste Regimento, a Comissao podera
propor minuta de revisdo a autoridade competente.

Art. 70. O apoio administrativo necessario ao funcionamento da Comissao sera prestado pela unidade
designada pela Administragdo Superior da UFCA.

Art. 71. Os membros da Comissdo poderdo utilizar assinaturas eletronicas e sistemas oficiais da
Universidade para a pratica dos atos processuais.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 72. As decisGes da Comissdo deverdo observar os entendimentos consolidados até que
sobrevenha alteracdo legislativa ou revisdo fundamentada do Colegiado.

Art. 73. Este Regimento entra em vigor na data de sua homologacao pela autoridade competente da
Universidade Federal do Cariri.
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