CHECKLIST PARA SUBMISSAO DE PROJETOS
DE PESQUISA AO COMITE DE ETICA EM
PESQUISA (CEP)

1. Projeto Detalhado

Verifique se o projeto atende aos seguintes requisitos:
Estrutura do Projeto

[1 Esta elaborado de acordo com as normas da ABNT e com as Resolugdes CNS n°
466/2012 e/ou n°® 510/2016.

[] A capa e a contracapa informam:

o finalidade do projeto (TCC, Monografia, Dissertagdo, Tese, PIBIC ou Projeto de
Pesquisa);

e nome do(a) orientador(a);

o nome dos demais membros da equipe de pesquisa.

] Contém:

Sumario;
Introdugao/Referencial Tedrico;
Problematizagao;

Justificativa;

Hipotese (quando aplicavel);
Objetivo Geral;

e Objetivos Especificos.

Metodologia
] Descreve:

tipo de pesquisa;

local de realizagao da pesquisa;

populagdo e amostra;

calculo ou justificativa do tamanho amostral;
e caracterizag@o dos participantes.

Critérios de Inclusao
] Define claramente os critérios de inclusdo considerando:

e caracteristicas clinicas (patologia, diagnostico etc.);



e caracteristicas demograficas (idade, sexo, raca, etnia);
e caracteristicas geograficas (institui¢do, clinica, escola, municipio etc.);
e periodo previsto para inclusdo dos participantes.

Critérios de Exclusao

[] Define adequadamente os critérios de exclusdo, contemplando situagdes que possam
comprometer:

e aqualidade dos dados;
e ainterpretagdo dos resultados;
e aseguranca dos participantes;
e aocorréncia de vieses.
Observacoes importantes
1. Os critérios de exclusao nao representam simplesmente o oposto dos critérios de
inclusao.
2. A expressdao '""nao desejar participar da pesquisa' nao constitui critério de
exclusdo, pois corresponde ao direito de recusa do participante.
Recrutamento

L] Descreve:

e como sera realizado o recrutamento;
e como ocorrera a abordagem dos participantes.

Instrumentos de Coleta

[ 1 Apresenta detalhadamente todos os instrumentos que serdo utilizados (questionarios,
formularios, entrevistas, escalas, fichas de avaliacdo etc.).

Procedimentos para Coleta de Dados

O projeto informa:

[] Local da coleta (presencial ou virtual).

[J Forma de realiza¢do da coleta.

[J Coleta individual ou em grupo.

[ Atividades que serdo realizadas pelos participantes.
[J Nimero de encontros ou aplicagdes.

[J Tempo estimado de participagao.



[ Procedimentos solicitados aos voluntarios.
Aspectos Eticos

[] Contém os aspectos éticos conforme as Resolugdes CNS n® 466/2012 e/ou n°
510/2016.

[] Descreve os riscos da pesquisa.
[] Apresenta medidas para minimizar os riscos.
[] Descreve os beneficios esperados.
[ ] Informa:
o local de armazenamento dos dados;
o forma de armazenamento;

e periodo minimo de guarda de 5 anos.

[] Descreve os procedimentos para analise e tratamento dos dados.
Cronograma
[ ] Apresenta cronograma detalhado contendo todas as etapas da pesquisa.
[ 1 A data prevista para inicio da coleta ¢é posterior a apreciagdo do projeto pelo CEP.
[ ] Abaixo da tabela consta a seguinte declaragéo:
"A coleta de dados somente sera iniciada apés a aprovacio do projeto de pesquisa
pelo Comité de Etica em Pesquisa (CEP), e o cronograma sera devidamente
cumprido."
Orcamento
[] Contém orgamento detalhado.
[] Apresenta:
e descricao dos itens;
e quantidade;
¢ valor unitario;

e valor total.

[J Abaixo da tabela consta a declaragdo indicando o responsavel pelo custeio da
pesquisa.

Referéncias



[J Contém todas as referéncias utilizadas na elaboragdo do projeto.
Anexos e Apéndices
[] Estdo anexados todos os instrumentos de coleta que serdo utilizados:
e questiondrios;
e roteiros de entrevista;
e escalas;
o formularios;

o fichas de avaliagao;
e outros documentos pertinentes.

2. Documentac¢ao Obrigatoria

Todos os documentos devem ser anexados exclusivamente na Plataforma Brasil e estar
em conformidade com:

e Resolugao CNS n° 466/2012;
e Resolugao CNS n° 510/2016;
e Norma Operacional CNS n° 001/2013.

Além disso, todos os arquivos devem permitir as funcdes "copiar" ¢ "colar".

Checklist dos Documentos
Folha de Rosto

[] Devidamente preenchida.

[ ] Assinada pelo Pesquisador Responsavel.
[ ] Assinada pela Instituigdo Proponente.

[] Datada.

[] Carimbada (quando aplicavel).

Observacao: Nao serdo aceitas assinaturas inseridas por meio de recorte ("copiar e
colar"). Sao aceitas assinaturas manuscritas ou assinaturas eletronicas institucionais
(SIPAC).

Carta de Anuéncia



[] Papel timbrado.

[] Assinatura.

[] Carimbo.

[] Nome e cargo do responsavel pela instituigao.

(] Titulo idéntico ao dos demais documentos.

Curriculo Lattes

[] Curriculo Lattes atualizado do Pesquisador Responsavel.

Termo de Confidencialidade

[ ] Assinado pelo Pesquisador Responsavel.

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) / Termo de
Assentimento Livre e Esclarecido (TALE)

[ Adequado a faixa etaria dos participantes.
[] Redigido em linguagem simples e acessivel.
[ ] Contém telefone ¢ e-mail dos pesquisadores.
[1 Explica claramente:

e objetivos;

e procedimentos;

e local da pesquisa;

o forma de coleta;

e tempo de participagao;

e  TiSCOS;

e Dbeneficios.
[J Contém os contatos do CEP:

Comité de Etica em Pesquisa — UFCA

Rua Divino Salvador, n° 284, Bairro Rosario



Sala A-109 — Térreo
Barbalha — CE
CEP: 63180-000

E-mail: cep@ufca.edu.br

Telefone: (88) 3221-9606

[] Pesquisa presencial:
e espaco para assinatura do participante;
e assinatura do pesquisador;
e assinatura de duas testemunhas.

[] Pesquisa on-line:

e opcao de aceite;
e op¢ao de ndo aceite.

Importante: O TCLE e o TALE somente poderao ser assinados ap6s a aprovagao do
projeto pelo CEP.

Declaraciao de Autorizacio para Uso de Dados
Obrigatéria quando houver utilizagao de dados secundérios.
[] Assinada.

] Carimbada.

[] Nome e cargo do responsavel pelo banco de dados.

Orcamento

[J Contém valores unitarios e valor total.

[ Inclui a declaragdo:

"O orcamento sera de inteira responsabilidade do pesquisador principal."

Quando houver financiamento externo, anexar o respectivo comprovante.


mailto:cep@ufca.edu.br

Cronograma
[] Contém todas as etapas da pesquisa.
[ Inclui a declaragio:

"A coleta de dados somente sera iniciada apés a aprovacio do projeto pelo Comité
de Etica em Pesquisa (CEP), e o cronograma sera devidamente cumprido."

Declaraciao de Vinculo com o Curso
Obrigatoria para pesquisas de Mestrado e Doutorado.

[] Declaragdo de matricula ou histdrico escolar emitido pelo SIGAA/SIG.

Termo de Fiel Depositario

Obrigatorio para pesquisas com prontuarios, bancos de dados institucionais ou
documentos sob guarda de terceiros.

[ 1 Assinado pelo responsavel legal da institui¢éo.

Declaracao de Dispensa do TCLE

Obrigatéria quando houver solicitagdo de dispensa do TCLE (por exemplo, pesquisas
com prontudrios ou dados secundarios).

[ ] Assinada pelo Pesquisador Responsavel.

1 O titulo deve ser idéntico ao constante na Folha de Rosto.

Observacoes Gerais

o Para participantes entre 7 e 18 anos, devem ser apresentados obrigatoriamente o
TALE e o TCLE dos pais ou responsaveis legais.

e Em pesquisas que envolvam coleta presencial e virtual, deverdo ser apresentados
os modelos especificos de TCLE para ambas as modalidades.

e Todos os pesquisadores da equipe devem disponibilizar meios de contato para
esclarecimento de davidas dos participantes.

e Osriscos e beneficios da pesquisa devem estar claramente descritos.



« O contato do Comité de Etica em Pesquisa deve constar em todos os Termos de
Consentimento.



