UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N°05/CONSUNI, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2018

Estabelece, ad referendum, do Conselho
Universitario, normas para o Registro de Diplomas
de Graduacdo de InstituicGes privadas de Ensino
Superior pela Universidade Federal do Cariri.

O REITOR, PRO TEMPORE, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI,
Ricardo Luiz Lange Ness, no uso da competéncia que lhe confere a Portaria n° 591/MEC, de 08 de

julho de 2016, combinado com o inciso XV, do art. 24, do Estatuto em vigor da UFCA;
CONSIDERANDO a Lei n°9.394, de 20 de dezembro de 1996;

CONSIDERANDOOoDecreton®9.235, de 15 de dezembro de 2017 e a Portaria MEC
n° 1.095, de 25 de outubro de 2018;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para a obtengdo
doregistro de diplomas de graduacéo de institui¢fes privadas ndo-universitarias de ensino superior
no &mbito da UFCA;

CONSIDERANDO a documentacdo constante nos autos do Processo n°
23507.004120/2018-76;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer, ad referendum, do Conselho Universitario, da Universidade
Federal do Cariri, a regulamentacdo das normas e procedimentos de solicitacdo de registros de

diplomas de graduacdo, expedidos por Instituicdes de Ensino Superior ndo-universitarias.

Art.2° Apenas as Instituicesde Ensino Superior ndo-universitarias credenciadas nos

termos desta resolucdo poderdo solicitar registro de diplomas junto a UFCA.
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Titulo |
Do credenciamento da IES

Art. 3° Para realizar o credenciamento, a IES interessada devera solicitar, por meio
de Oficio a Pro-Reitoria de Graduacdo da UFCA, com encaminhamento da seguinte documentacéo:

| — copia do regimento interno da instituicdo; (Redacdo dada pela Resolucdo n°
36/CONSUNI, de 08 de maio de 2019)

Il - copia do Projeto Pedagdgico e das Estruturas Curriculares em vigor, de todos os
cursos da instituicdo, bem como todas as alteracOes até a presente data. Uma Estrutura Curricular

deve, obrigatoriamente, informar:
a) prazo para conclusdo do curso;
b) a carga horaria total do curso;
c) nome do componente e semestre a que € vinculado;

d) tipo de componente curricular (disciplina, médulo, atividade complementar,
estagio, TCC etc);

e) natureza do componente (obrigatério, optativo);
f) pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias (quando houver);

[11 - onome da |ES devera ser conforme Ato Legal de Credenciamento, ndo podendo
ser o nome “fantasia” ou da mantenedora. Em caso de alteragdo recente, encaminhar copia do ato

legal de alteracéo.

IV - razdo social da mantenedora da instituicio de educacdo superior e

respectivo nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
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V - copias de Portarias de credenciamento ou recredenciamento da IES, de
autorizacao, de reconhecimento e de renovacgdo de reconhecimento dos cursos constando 0 nimero

e a datade publicacdo no D.O.U ;

V1 - ato de nomeacdo da direcdo e da autoridade competente para a expedi¢cdo do
diploma dalES, ou outro documento que comprove gue sdo ocupantes doscargos mencionados com
copias de seus documentos de identificacdo oficial com foto.

VIl - formulario de cartBes de assinaturas do diretor e da autoridade competente para
a expedicdo do diploma, conforme modelo do Anexo I;

a) sempre que houver mudanca das autoridades supramencionadas, informar através
de oficio com o encaminhamento dos documentos de identificacdo com fotos e cartdes de
assinaturas.

b) no caso de afastamento legal de alguma dessas autoridades, 0 ocupante interino do
cargo deverd ser comunicado a Pro-Reitoria de Graduacdo, através de oficio, com encaminhamento
de Portaria ou outro documento que comprove a designacéo para o cargo com respectivo formulario

de cartdes de assinatura.

VIII - formulario com a indicacdo dosnomes dosresponsaveis pela entrega e retirada

de documentosda IES junto a UFCA, conforme modelo do Anexo I1;

81° A autenticagdo dos documentos podera ser efetuadanaPrd-Reitoria de Graduacao,

pelo servidor responsavel pelo recebimento da documentacao, as vistas dos originais.

82° Havendo necessidade, poderdo ser solicitados a instituicdo ndo-universitéaria
requerente, novos documentos que auxiliem na comprovacao da regularidade do funcionamento da

instituicdo e/ou dos cursos.

Art.4° O periodo de validade do credenciamento das instituicbes privadas nao-
universitarias de ensino superior junto 8 UFCA sera de dois anos ou até o encerramento da validade

do seu credenciamento/recredenciamento junto ao Ministério da Educacao.

Art.5° A Pro-Reitoria de Graduacao receberd a documentacdo de IES interessada e

encaminhara a Coordenadoria de Controle Académico — CCA para analise.
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Paragrafo unico. O prazo para analise da documentagdo do credenciamento da IES
junto a UFCA sera de até 30 (trinta) dias.

Art. 6° Apds a analise da documentacdo, a CCA encaminhard ao Prd-Reitor de

Graduacéo resposta sobre o deferimento ou indeferimento parcial ou total da solicitacéo

Art. 7° A |ES interessada que tiver seu pedido indeferido total ou parcialmente sera

dado um prazo de 15 (quinze) dias Uteis para regulamentacdo da documentacéo.

Art. 8° A Pro-Reitoria de Graduagdo comunicara o resultado final da solicitacdo a
IES

Paragrafo unico. A PROGRAD manterd em sua pagina eletronica oficial a relacdo

das |ES credenciadas.

Titulo 11
Da Solicitacdo de Registro

Art. 9° As solicitagbes de registro de diplomas deverdo ser encaminhadas pelas IES
credenciadas, por Oficio, & Coordenadoriade Controle Académico da Pré-Reitoria de Graduacao da
UFCA.

Paragrafo unico. O Oficio devera ser assinado pelas autoridades citadas no art. 3°,

inciso VI.

Art. 10 Serdo necessarios 0s seguintes documentos para registro do diploma:

| - ficha de Registro de Diploma devidamente preenchido pela IES e Termo de
Compromisso assinado pelas autoridades citadas no art. 3°, inciso V1, conforme modelo do anexo
[1;

Il - diploma original aser registrado. O verso dodiploma devera conter o campo para

o registro conforme modelo do Anexo V;

[11 —ato Regulatorio que autoriza, reconhece e/ou renova o reconhecimento do curso

de graduacao objeto do registro;
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IV - copia daata de colagdo de grau constando o nome do diplomado;
V- certiddo de nascimento e/ou casamento;

VI - ato de naturalizacdo publicado no D.O.U., quando for o caso;
VII - copia de Documento de identificacdo oficial com foto;

VIII — copia do CPF ou Comprovante da Situacdo Cadastral,

IX - copia de documento que comprove regularidade com as obrigacGes militares

(somente para brasileiro, do sexo masculino);
X- comprovante de quitacdo eleitoral (emitido no site dajustica eleitoral);
XI- certificado de conclus&o do curso de ensino médio ou equivalente;

XI1- historico escolar do curso superior concluido contendo os componentes
curriculares com as respectivas notas ou menc6es obtidas e carga horaria e regularidade do aluno
junto ao ENADE;

XI11- comprovacao de conclusdo de estégio curricular;
XIV- declaragdo de integralizacdo detodaa carga horaria do curso;

81°. Os documentos poderdo ser autenticados pelo servidor responsavel pelo

recebimento da documentagdo as vistas dos originais.

§2°. O diploma expedido pela IES ndo-universitaria devera ser emitido de acordo
com a Portaria n® 1.095, de 25 de outubro de 2018.

Art. 11 Sera cadastrado um processo para cada registro de diploma, instruido com a
documentac&o recebida, e encaminhada a Divisdo de Diplomas para analise.

Paragrafo Unico. Junto a documentacdo recebida, sera anexado o Termo de
responsabilidade assinado pela autoridade competente para o registro do diploma atestando a
regularidade dos procedimentos realizados para o registro e pelo Reitor em exercicio, conforme

modelo do Anexo 1V

‘ =4~ 3 UNIVERSIDADE Av. Tenente Raimundo Rocha, s/n° | Cidade Universitaria +55 (88) 3221-9200
NS> A FEDERAL DO CARIRI Juazeiro do Norte/CE | CEP: 63.048-080




UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
CONSELHO UNIVERSITARIO

Art. 12 Os processos serdo avaliados pela Divisdo de Diplomas no prazo de até 30
(trinta) dias. Aqueles que n&do estiverem de acordo com as exigéncias dessa Resolugéo, seréo

devolvidos a IES de origem para saneamento das pendéncias.

Paragrafo Unico. Sera dado prazo de 10 dias prorrogavel por igual periodo.

Titulo 111
Da Execucéo do Registro

Art. 13 A Diviséo de Diplomas da UFCA registrara em livro especifico os diplomas

das |ES ndo-universitarias credenciadas.

Paragrafo unico. O livro referido no caput integra o acervo académico dainstituicao,
sendo a sua guarda de responsabilidade do Gerente da Divisdo de Diplomas mediante ato de

delegacédo de poderes conferido pela autoridade méxima da Instituicéo.

Art. 14 Em atendimento a Portaria n® MEC n° 1095, de 25 de outubro de 2018, no

livro de registro constardo as seguintes informagoes:
| - nimeros do registro, livro e folha;
Il - nimero de série do diploma;
[l - ndmero do processo;
IVV-nome completo do diplomado;
V - datae local de nascimento;
VI - nacionalidade;
VIl - nimero de documentode identificacdo, 6rgdo emissor, datade expedicao e UF;
VIII - nome da IES ndo-universitéria;

IX - atos de autorizacdo, de reconhecimento ou de renovacao de reconhecimento do

curso com a data de publicagcdo no DOU;
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X - nome do curso;

Xl - titulo ou grau conferido;

X1l -razdo Social da mantenedora da IES e respectivo n° do CNPJ;

XII1I - data da concluséo do curso;

X1V - datadacolacdo de grau;

XV - datadaexpedicdo do diploma;

XVI -datado registro do diploma;

XVII - nome e nimero da matricula do servidor responsavel pelo registro;

XVIII - assinatura do dirigente maximo ou do servidor responsavel formalmente

designado, com a indicacéo do respectivo ato de delegacéo;

XIX - campo “observagdes” para apostilamento;

Art. 15 A Divisdo de Diplomas preenchera, no diploma original, as informagdes

referentes ao registro na UFCA conforme modelo disponibilizado em anexo.

Art.16 O diploma sera registrado no prazo maximo de sessenta dias, contados do

recebimento das documentacdes procedentes de IES expedidora.

81° Esse prazo poderé ser prorrogado pela UFCA uma Unica vez, por igual periodo,

desde que devidamente justificado.

82° A UFCA ndo se responsabiliza pelo(s) atraso(s) ocasionado(s) pela IES

expedidora.

Titulo IV
Do Registro de Apostila

Art. 17 A UFCA procedera ao apostilamento no livro de registro dos diplomas das
IES ndo-universitarias por ela registrada desde que solicitado pela IES através de oficio com

encaminhamento de justificativa e documentacdo comprobatoria.
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81° As situagdes que ocasionam apostilamento s&o:
a) alteracdes/correcdes nos dados do diploma;

b) registro de outra habilitacdo/énfase,

¢) extravio ou danificacdo da 12 via do diploma;

d) outros casos previstos em lei.

§2° O apostilamento serd efetuado com a anotagdo no livro de registro, no campo

“observagdes” conforme texto original apresentado no diploma recebido da IES.

Art. 18 O Oficio de encaminhamento do diploma a UFCA devera ser assinado pelas
autoridades competentes citadas no art. 3° inciso VI, constando o tipo de apostilamento e

acompanhado pela seguinte documentacao:
| - encaminhamento do diploma;

[l - historico Escolar que comprove a conclusdo de nova habilitacdo/énfase, quando

for o caso;
[1l - copia de registro policial da ocorréncia, no caso de extravio, roubo ou furto;

IV - copia do documento oficial que comprove a alteracédo de dados no diploma.

Art. 19 O prazo maximo para registro de apostilamento de diploma é de até 60

(sessenta) dias, contados a partir da entrega da solicitacdo na UFCA.

8§ 1° Esse prazo podera ser prorrogado pela UFCA uma Unica vez, por 15 (quinze)

dias, desde que devidamente justificado.

§2° A UFCA ndo se responsabiliza pelo(s) atraso(s) ocasionado(s) pela IES

expedidora.

Titulo IV
Disposi¢des Gerais

Art. 20 Sera cobrada taxa para registro de diploma e apostilamento.
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§ 1° A taxasera no valor de R$ 100,00 (cem reais) para cada registro de diploma e

apostilamento a ser paga por Guia de Recolhimento da Unido - GRU em favor da UFCA.
(Redacéo dada pela Resolucdo Consuni n. 99, de 18 de agosto de 2022).

82° A GRU sera emitida pela Divisdo de Diplomas e paga pela instituicdo de ensino

superior ndo-universitarias no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

§ 3° O comprovante de pagamento devera ser enviado em até dois dias Uteis da data

do pagamento para a Divisdo de Diplomas.

8§ 4° A atualizacdo do valor serd feita por meio de portaria emitida pelo Reitor(a).

(Incluido pela Resolu¢do Consuni n. 99, de 18 de agosto de 2022).

Art. 21 Os diplomas registrados serdo entregues aos responsaveis autorizados pelo

recebimento e entrega nos termos do art. 3°, inciso VIII.
Art. 22 Os casos omissos serdo deliberados pelo Pré-Reitor de Graduacéo.

Art. 23 Esta Resolucdo entra em vigor, nesta data, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

RICARDO LUIZLANGE NESS
Reitor pro tempore
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ANEXO

CARTAO DE ASSINATURAS

INSTITUICAO:

NOME DO(A) DIRETOR(A):

R.G: ,C.P.F.

DATA DA DESIGNACAO DO CARGO:

ASSINATURA

ASSINATURA

ASSINATURA

NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA A EXPEDICAO DO DIPLOMA:

R.G: ,C.P.F.:

DATA DA DESIGNACAO DO CARGO:

ASSINATURA

ASSINATURA

ASSINATURA
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ANEXO I

RESPONSAVEIS PELA RETIRADA DE DIPLOMAS NA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI

INSTITUICAO:

RESPONSAVEL:

NOME

IDENTIDADE

RESPONSAVEL:

NOME

IDENTIDADE

RESPONSAVEL:

NOME

IDENTIDADE

OBSERVACOES:

1. Os responsaveis pela retirada de diplomas registrados na Universidade Federal do Cariri
deverado apresentar a documento oficial com foto no ato da retirada.

2. Havendo alteragdes, esta PROGRAD devera ser informada.
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ANEXO I

FICHA DE REGISTRO DE DIPLOMA

Diplomado (Nome do aluno): N° do Formulario:
Filiacdo:

Data Nascimento: Estado:

Titulo de Eleitor: Zona: Seg¢do: UF:
RG: Orgio expedidor: | Data de expedicdo: | CPF:

Instituicdo de Ensino Superior

Curso Superior: (nomee duragao):

Habilitacdo (Bacharelado/Licenciatura):

Data da concluséo: Data da Colacdo de Grau:

Data da expedicdo do Diploma:

Diretor da IES:

Oficio de Encaminhamento n®/ano:

TERMO DE COMPROMISSO

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para a expedicdo do Diploma do
aluno , constantes do processo n° ,haformadaLein®9.394,de 20 de dezembro
de 1996, do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da Educacdo n®1.095, de
25/10/2018, publicadano DOU Edigédo n°®207, Secdo 01, pag. 32, de 26/10/2018.

Assumo toda e qualquer responsabilidade pela presta¢do das informacdes supracitadas, solicitando o registro do

diploma.
/ /
Diretor(a) Autoridade competente para expedigédo de diploma
(carimbo e assinatura) (carimbo e assinatura)
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ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAODO PROCESSODE REGISTRO
DO DIPLOMA

Atesto, para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para o registro
do diploma do aluno , constantes do Processo n° , ha forma da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e da Portaria
MEC n° 1.095, de 25/10/2018, publicada no DOU Edicéo n° 207, Secédo 01, pag. 32, de 26/10/2018..

Reitor(a)
(carimbo e assinatura)

Autoridade competente para expedicao de diploma
(carimbo e assinatura)
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ANEXOV

MODELO DO “CAMPO DE REGISTRO” PARA IMPRESSAO NO DIPLOMA

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
CNPJ: 18.621.825/0001-99
CREDENCIAMENTO DA UFCA:
LEIN°12.826, DE 05/06/2013 DOU N° 107, SECAO 1, PAG. 6, DE 06/06/2013.

REGISTRO N LIVRO

Fls. ) EM___ [ | _, PORDELEGAGAO
DE COMPETENCIA DO MINISTERIO DA EDUCAGCAO, NOS TERMOS DA
LEI N 9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996, E DECRETO NP 9.235,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017.

PROCESSO N°

UNIVERSIDADE Av. Tenente Raimundo Rocha, s/n° | Cidade Universitaria +55 (88) 3221-9200
FEDERAL DO CARIRI Juazeiro do Norte/CE | CEP: 63.048-080




