MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
PROGRAMA APRENDIZAGEM PRATICA (PAP)

_ EDITAL N°06/2020 - Instituto de Formacao de Educadores
SELECAO DE BOLSISTAS - PROGRAMA DE APRENDIZAGEM PRATICA (PAP)

O Instituto de Formacéao de Educadores (IFE) no uso de suas atribuicbes legais, em virtude
do disposto no EDITAL N° 24/2020/PROGEP/UFCA, o qual se refere ao Programa de
Aprendizagem Pratica (PAP) da Universidade Federal do Cariri (UFCA), torna publica a abertura
das inscricbes para selecionar estudantes de graduacdo para a concessdo de bolsas do
Programa de Aprendizagem Pratica nho ano de 2020. As bolsas tém como objetivo incentivar e
desenvolver atividades académicas e administrativas vinculadas a Universidade nos diversos

6rgaos e unidades da UFCA.
1. DA BOLSA

A bolsa PAP tem como objetivo proporcionar ao discente de graduacdo a atuacdo em
atividades préticas que desenvolvam competéncias na area de formacéao, aliando teoria e pratica
no ambito da realidade profissional dos setores administrativos da UFCA e concernente com a
rotina académica. Além disso, desenvolver no discente a capacidade de iniciativa,

responsabilidade, participacao, criatividade e andlise critica.
2. PERIODO DE REMUNERACAO

A bolsa PAP terd a carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, as quais deverao ser
cumpridas de segunda a sexta, com duracdo de agosto a dezembro de 2020. A remuneracao
mensal sera de R$ 500,00 (quinhentos reais) mediante disponibilidade orgamentéria e financeira
da UFCA.

3. DOS REQUISITOS

Os candidatos interessados em participar do Programa de Aprendizagem Pratica deverao

atender aos seguintes requisitos:

a) Estar regularmente matriculado nos cursos de graduacéo do IFE;

b) N&o possuir acumulo de bolsas no periodo de vigéncia do PAP.
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4. DAS VAGAS E ATRIBUICOES

conhecimentos descritos na tabela abaixo:

Serdo selecionados bolsistas para os seguintes setores do IFE, com a quantidade e os

Subsetor

Qtd

Cursos
Desejaveis

Conhecimentos

Atribuicbes

Direcéo

01

Licenciaturas
do IFE

Organizagdo de arquivos,
redacdo de documentos
oficiais, correio eletrénico,
atendimento ao publico,
pacote office, no¢cBes de uso
de midias sociais,
comunicacao interpessoal.

1. Participagdo em reunibes virtuais e/ou
presenciais;

2. Organizacao de arquivos;

3.Contribuir na elaborac¢do de documentos
oficiais;

4. Acompanhamento dos e-mails;

5. Publica¢des em redes sociais.

Coordenacéao

de Cursos

01

Licenciaturas
do IFE

Redacéo oficial, dominio do
pacote office, correio
eletrbnico, trabalho em
ambientes virtuais, relagdes
interpessoais, atendimento
ao publico e nocdes de
arquivamento.

1. Participacdo em reunides virtuais e/ou
presenciais;

2.Contribuir na elaborac¢do de documentos
oficiais;

3. Auxiliar na abertura de processos;
4.0Organizagcdo e arquivamento de
documentos;

5. Atendimento ao publico;

6. Elaboracéo de planilhas;

7. Acompanhamento de e-mails;

8. Servicos administrativos em geral.

Laboratérios

02

Licenciaturas
do IFE

Conhecimentos em Quimica
Geral, redagéo de
documentos oficiais, correio
eletrbnico, utlizacdo de
EPI'S (avental, luvas,
mascaras), nogdes de
manejo de hortas.

1. Cuidados e manutengcdo dos
laboratérios do IFE;

2. Manutencé@o do Horto didatico (IFE e
Escola Maria Heraclides Lucena Miranda);
3. Execucéo de atividades presenciais e
remotas (virtuais) relacionadas aos
laboratdrios e aos Hortos Didaticos;

4. Organizacéo de documentos em geral.

Administracao

01

Licenciaturas
do IFE

Nocdes de Administracao,
redacdo de documentos
oficiais, correio eletrénico,
Instalacdo de programas em
ambiente windows,
montagem e manutencéo de
computadores, criacdo e
utiizacdo de  planilhas
eletrbnicas, criacdo e
utilizacdo de apresentacfes
eletrbnicas, atendimento ao
publico, comunicacao
interpessoal.

1. Apoio nas atividades administrativas
desenvolvidas na UFCA — IFE — Campus
Brejo Santo;

2. Planejamento estratégico do IFE;
Termos de referéncia para compras
diversas; Relatorios diversos de
planejamento, controle, direc&o ou
controle de processos;

3. Relatorios de acompanhamento de
contratos com empresas

terceirizadas: Vigilancia armada; Portaria;
Recepcéo; Limpeza.
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5. DA INSCRICAO

A inscricdo para selecéo dos bolsistas, cujas atividades seréo realizadas em 2020, sera
via internet. No ato da inscri¢do, o candidato devera informar a vaga e o setor ao qual deseja se
inscrever, encaminhando para o subsetor demandante, no prazo de 03 a 09 de agosto de 2020,

um e-mail com os seguintes documentos (no formato PDF):

a) Comprovante de matricula;
b) Historico escolar atualizado;
¢) Cépia do documento de identificacdo com foto.

E-mails Subsetores Demandantes:

SUBSETOR CONTATO

Direcéo ife@ufca.edu.br

Coordenacao de Cursos | brenda.sampaio@ufca.edu.br

Laboratorios leticia.caetano@ufca.edu.br

Administracao tiago.arrais@ufca.edu.br

6. DA SELECAO

6.1) Direcédo e Coordenacéo dos Cursos:

a) Carta de intencdo (04 pontos);

b) Entrevista (06 pontos).

6.2) Laboratdrios:

a) Carta de intencéo (02 pontos);
b) Historico escolar* (03 pontos);

c) Entrevista (05 pontos).

*Serdo consideradas preferencialmente disciplinas com atividades praticas laboratoriais de ciéncias da

natureza. (quimica, bioloaia e fisica).
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6.3) Administragéo:

a) Os(as) candidatos(as) serdo selecionados(as) por meio de uma prova objetiva (online) a ser

elaborada pela Comisséo de Selecdo do IFE. (0 a 100% - Porcentagem de acertos).

A divulgacdo da relacdo final dos inscritos prevista para o dia 12/08/2020 no site
www.ufca.edu.br, indicara, também, data e horario da sele¢céo de cada setor. O candidato devera

apresentar documento de identificagéo oficial com foto para a seleg&o online.

A divulgacédo do resultado final da selecdo estd prevista para o dia 19/08/2020 no site
www.ufca.edu.br e os candidatos que excederem no limite de vagas formardo um cadastro de
reserva para eventuais substituicdes. Os bolsistas iniciardo suas atividades de acordo com o
subsetor demandante, o qual realizou a selecdo e terdo direito a certificado emitido pela Pro
Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP/UFCA, isso, constando o periodo de atuagdo no

programa.

7. DO CRONOGRAMA

Etapas Prazo
Inscricédo 03/08 a 09/08/2020
Resultado preliminar da inscrigdo 10/08/2020
Periodo de recurso da inscricdo 11/08/2020
Resultado final das inscri¢cbes 12/08/2020
Periodo de Selecdo de cada setor 13/08 e 14/08/2019
Resultado Preliminar 17/08/2020
Periodo de Recursos 18/08/2020
Resultado Final 19/08/2020
Entrega de documentos e assinatura do termo de 20/08/2020
COMPromisso
Inicio das Atividades 24/08/2020
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8. OBSERVACOES GERAIS

A inscricdo por parte do(a) estudante para este processo seletivo implica na aceitagéo de
todos os itens constantes deste edital.

Os casos omissos heste edital, assim como todos 0s recursos, serdo apreciados e

decididos por uma Comissédo composta pelos representantes de cada subsetor demandante.

Brejo Santo, 31 de julho de 2020

odrifyjo Ma@%ﬂw

Diretor do Instituto de Formacgéo de Educadores
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