/STUURERRURRRR TR

£h

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

COORDENADORIA DE LICITAGOES

INFORMAGOES PRELIMINARES DO PREGAO ELETRONICO

Pregéao 45/2020

Eletronico:

UASG: 158719

Processo: 23507.003020/2020-88

Data de abertura: 18 /12/2020 as 09:00 horas no sitio www.gov.br/compras/pt-br/
Objeto: servico continuado de agenciamento de viagens

Esclarecimentos/ | Até 03 dias Uteis antes da abertura da licitagdo no e-mail Impugna.proad@ufca.edu.br
Impugnagbes:

Valor Total Registro Item(ns) e/ou Lote(s) Iltem(ns) e/ou Lote(s) | Lances Exige
Estimado de exclusivo(s) para ME/EPP para ampla amostra?
Pregos? concorréncia
R$ 723.143,01 NAO NAO SIM Por valor total NAO
PROPOSTA ESCRITA

Observar o item 11 e Anexo Il (Modelo de Proposta) do edital.

Deve o licitante enviar, no sistema Comprasnet, arquivo contendo a sua proposta escrita, quando finalizar o
cadastramento da sua proposta no sistema. O prazo para envio ENCERRA-SE no momento da abertura da licitagao,
antes da fase de lances.

Composicao da proposta escrita (é obrigacdo do licitante verificar se o Edital exige outros requisitos além dos listados
abaixo):

- CNPJ, Razéo Social, Enderego e Telefone;

- Numero do Edital da Licitagao;

- Numero do Item do Edital, Descrigdo Completa, Marca/Modelo ofertado;

- Quantidade, Valor unitario e Valor total em Reais, Valor total por extenso;

- Prazo de Entrega (ou de execugao, no caso de servigos), Prazo de Garantia, Prazo de Vigéncia da Proposta (Validade);

- Declaragdes contidas no Modelo do Anexo II: Composi¢do do Prego; Que esta De Acordo com o Edital; e Que atende
as especificagdes dos itens;

- Dados Bancarios, Data da Proposta e Assinatura (Caso seja assinada por procuragao, devem ser enviados, juntamente
com a proposta, Procuragao e documentos do procurador).

Obs: Repetir quantidades e valores dos itens: 4,5 e 6.

HABILITAGAO

Observar o item 10 do edital

Requisitos basicos de habilitagao (é obrigacao do licitante verificar se o Edital exige outros documentos além dos
listados abaixo):

- SICAF atualizado ou Documentos equivalentes (**)

- Regularidade da empresa licitante e do s6cio majoritario perante TCU

(https://certidoes apf.apps.tcu.gov.br/),CNJ(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php) e CGU
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)



mailto:Impugna.proad@ufca.edu.br
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoes/

- Regularidade Fiscal Fderal, Estadual e Municipal (**)
- Regularidade com o FGTS

- Regularidade trabalhista

- Atestado(s) de Capacidade Técnica (**);

- Certiddo Falimentar (**).

- Certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo

(**)Caso os documentos nao constem no SICAF, ou estejam vencidos, devem ser atualizados no SICAF ou enviados pelo
Comprasnet, antes da abertura da licitacdo. O envio pelo sistema Comprasnet se da no campo “Documentos de
habilitagdo” no momento do cadastramento da Proposta. O prazo para envio ENCERRA-SE no momento da abertura
da licitagdo, antes da fase de lances.

OBSERVACAO 1: Recomenda-se especial ATENCAO ao atestado de capacidade técnica, ato constitutivo devidamente
registrado, balango comercial (quando o edital exigir), certiddo de regularidade com o fisco estadual e certiddo de
regularidade com o fisco municipal. Certifiquem-se de que estejam validos e acessiveis ao pregoeiro.

OBSERVAGCAO 2: Ap6s a abertura da licitagéo ndo sera permitido enviar DOCUMENTOS DE HABILITACAO
AUSENTES. Podera haver convocagédo somente para envio de documentos que COMPLEMENTEM informagdes
contidas nos documentos enviados anteriormente da abertura ou cadastrados no Comprasnet.

Recomendamos verificar o Tutorial do Comprasnet para Fornecedor no Link abaixo:

https://demonstra.serpro.gov.br/tutoriais/comprasnet_pregao_eletronico_20191202-16-28-20/html/demo_7.html

O Edital e outros anexos estdao disponiveis para download no Comprasnet também no endereco:

https://www.ufca.edu.br/instituicao/administrativo/estrutura-organizacional/pro-reitorias/proad/licitacoes/pregao-
eletronico/



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
Pré-reitoria de Administracao

EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 45/2020

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Universidade Federal do Cariri
(UASG: 158719), por meio da Coordenadoria de Licitagdes, sediada no Centro Multiuso — “Vapt
Vupt”, Rua Interventor Francisco Erivano Cruz, n2 120, 32 andar, Centro, Juazeiro do Norte-CE,
CEP: 63010-015, realizara licitagdo , na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor preco, para execuc¢do indireta, em regime de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, nos
termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013,
da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n? 05, de 26 de maio de 2017, da Instru¢do Normativa
SEGES/MPDG n2 03, de 26 de abril de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, da Instru¢cdo Normativa SGD/ME n2 01, de
04 de abril de 2019 e do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, no que couber, bem como as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 18/12/2020
Horario: 09:00 horas (horario de Brasilia-DF)
Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br/

Pregoeiro (a): Francisco Gleilson Clementino Magalhdes

DO OBIJETO

1 O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servigo continuado de agenciamento de viagens, para voos regulares internacionais e domésticos,
bem como servicos correlatos, destinados aos servidores, convidados e colaboradores eventuais,
quando em viagens a servi¢o da Universidade Federal do Cariri, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatorio, acrescido de seus anexos.

1.1. A licitacdo sera constituida de um unico lote (formado por mais de um item) conforme tabela
constante do Anexo | (Termo de referéncia).

1.1.1. O licitante deve oferecer proposta para todos os itens que compdem o lote.

1.1.2. O licitante deve se limitar, no tocante aos itens: 4, 5 e 6, a repetir as quantidades e
os valores em seu lance e na sua proposta, conforme constam no sistema comprasgovernamentais
e no Anexo | desse edital (Termo de Referéncia). SO serdo objeto de efetiva negociagao os valores
dositens: 1, 2 e 3.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco GLOBAL para o lote, observadas as



exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.3. O objeto da contratacdo ndo se resume a emissao de bilhetes de passagem, englobando a
emissdo de seguro viagem bem como procedimentos de alteracdo e cancelamento.

2. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E MUDANGA DE DATA NA SESSAO DE ABERTURA

2.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no site
www.gov.br/compras/pt-br/ e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificacbes/valores deste objeto
descritos no site mencionado e as especificacbes/valores constantes deste Edital, prevalecerdo os
ultimos.

2.1.2. Em caso de discordancia existente entre a nomenclatura da unidade de medida
apresentada no site mencionado e aquela constante deste Edital, prevalecera a ultima.

2.2. N3o havendo expediente na UFCA ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco eletrénico, salvo comunicacdo do
Pregoeiro em sentido contrario.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificacdo abaixo:

EVENTO: 401091 — Empenho

PROGRAMA: 20RK — FUNCIONAMENTO DE IFES - UFCA
PT RESUMIDO: 189851

FONTE DE RECURSOS: 8144000000

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregao em sua forma eletrdnica.

4.2 O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br/ , por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presungdao de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes a este Pregao.

4.4 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos orgdos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

4.4.1. A n3do observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo
no momento da habilitacdo.

4.5. Caber3 ao licitante interessado em participar do pregdo:

4.5.1. acompanhar as opera¢les no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo O6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;



4.5.2. comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

4.6. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1 Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no inciso Il do art. 21 da Instrucdo
Normativa SEGES/MPDG n2 03/2018.

5.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

5.1.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n2 11.488, de
2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

5.1.3. Ndo ha item(ns) e/ou lote(s) destinado(s) a participacdo exclusiva de microempresas
e empresas de pequeno porte.

5.2. N3o poderao participar desta licitagdo interessados:

5.2.1. proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislagdo vigente;

5.2.2. que ndo atendam as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.2.3. estrangeiros que ndo tenham representa¢ao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

5.2.5. que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial (exceto quando
houver plano de recuperacdo devidamente aprovado e homologado), concurso de credores,
concordata ou insolvéncia, em processo de dissolu¢do ou liquidagdo; (TCU, AC. 8271/2011 2°
Camara; Parecer n? 04/2015/CPLC/DEPCONSUIPGF/AGU; Nota técnica AGU/PGF/PF-UFCA n2
035/2017).

5.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

5.2.7. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condig¢do (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenario);

5.2.8. InstituicGes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrucdo

Normativa/SEGES n 05/2017).

5.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma
dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que o objeto desta licitacdo se coadune com os
objetivos estatutarios especificos da entidade (Acorddo n2 2.847/2019- TCU-Plendrio), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

5.2.9. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das



atividades de coordenacdo e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde que os servicos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediacdo ou subcontratacao.

5.2.9.1. Em sendo permitida a participagdao de cooperativas, serdo estendidas a elas
os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007.

5.3. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalarad “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

5.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de
2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.3.1.1. no(s) item(ns) e/ou lote(s) exclusivo(s) para participacdo de microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no
certame;

5.3.1.2. no(s) item(ns) e/ou lote(s) em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndao” apenas produzird o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n?
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

5.3.2. que est3 ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,

5.3.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdao definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

5.3.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.3.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

5.3.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n? 2, de 16 de setembro de 2009.

5.3.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52
da Constituigdo Federal;

5.3.8. no caso de servigos, que eles sdo prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

5.4. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo, familiar de:

A. detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confiangca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacdo; ou

B. de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

5.4.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro
ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29,
inciso lll, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);



5.5. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execucao
dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca neste drgdo contratante.

5.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitard o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

6 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Apds a divulgacdo do edital no sitio eletrdnico, OS LICITANTES ENCAMINHARAO OS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO JUNTAMENTE COM A PROPOSTA (contendo descricdo do objeto
e seu preco), exclusivamente por meio do sistema, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica.

6.1.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

6.1.2. A apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo implicard na plena
aceitacdo, por parte da proponente, das condicoes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

6.1.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

6.1.4. O licitante deve se limitar, no tocante aos itens: 4, 5 e 6, a repetir as quantidades e
os valores em seu lance e na sua proposta, conforme constam no sistema comprasgovernamentais
e no Anexo | desse edital (Termo de Referéncia).

6.1.5. SO serao objeto de efetiva negociacao os valores dos itens: 1,2 e 3.

6.2. O prazo para o envio conjunto da proposta e dos documentos de habilitacdo encerrar-se-a
com a abertura da sessao publica.

6.3. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.4. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante melhor classificado
somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

6.4.1. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

6.5. O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da proposta de
preco e da habilitacdo deverdo ser do mesmo estabelecimento.

6.6 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

6.7. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,§12da LC n2 123, de 2006.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

7.1.1. Preco correspondente ao valor total do lote, sendo considerada vencedora a proposta que
oferecer o MENOR VALOR PARA O LOTE;



7.1.2. Precos correspondentes ao valor UNITARIO de CADA ITEM, sendo que estes precos
unitarios NAO PODERAO SER SUPERIORES aos valores estimativos da contratac3o, para cada item,
conforme valores do Anexo | — Termo de Referéncia;

7.1.2.1.0 licitante deve se limitar, no tocante aos itens: 4, 5 e 6, a repetir_as
guantidades e os valores em seu lance e na sua proposta, conforme constam no sistema
comprasgovernamentais e no Anexo | desse edital (Termo de Referéncia).

7.1.2.2. Em relagdo aos itens: 1,2 e 3, o licitante ficara livre para dar lances, pois
aqui efetivamente havera disputa. Observe-se que as quantidades devem ser as mesmas que
foram cadastradas no sistema comprasgovernamentais e que constam no Anexo | (Termo de
Referéncia).

7.1.2.3.Havendo contradicdo entre o preco em algarismos e sua transcricdo,
prevalecerd o valor por extenso;

7.1.2.4. Os precos devem conter até duas casas decimais apos a virgula.
7.1.3. Quantitativo por item, observada a quantidade minima fixada em tabela do Anexo [;
7.1.4. Marca e fabricante — quando for o caso;
7.1.5. Prazo referente a garantia — dos servigos e/ou dos bens;

7.1.5.1. Este prazo correspondera a 1 (um) ano quando o Anexo | deste edital
(Termo de referéncia) ndo estabelecer outro.

7.1.6 Prazo referente a validade da proposta — observado o item 7.5.

7.1.7. Deverao ser cotados todos os itens do(s) lote(s). O ndo cumprimento acarretard em
imediata desclassificacdo e convocacdo da empresa remanescente, consoante a ordem de
classificacgdo.

7.1.8 Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

7.1.8.1. As licitantes deverdo observar a orientacdo estabelecida pelo Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, no sentido de se incluir o detalhamento do objeto ofertado
no campo “Descricdao Detalhada do Objeto”.

7.1.8.2. A auséncia de informagao importante do objeto no citado campo nao
acarretara a desclassificacdo da proposta da licitante, podendo tal falha ser sanada mediante
realizagao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar as informagdes.

7.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

7.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens e/ou na prestacdo dos servicos.

7.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatdério para o atendimento do objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.3.1.1. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracdao devera efetuar o pagamento seguindo



estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

7.3.2. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributdrios. Em
caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas
as orientacgdes a seguir:

7.3.2.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido
durante toda a execuc¢do contratual;

7.3.2.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da
repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.

7.3.3. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar
ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacao da adequacdo dos recolhimentos,
para os fins do previsto no subitem anterior.

7.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.3.4. A apresenta¢ao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo
0 proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

7.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

7.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7.6. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acorddo n2 1455/2018
-TCU - Plenario);

7.6.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao
do contrato.

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E ENVIO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que nao estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8.2.1. Consideram-se em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, as



propostas que: ndo forem omissas, ndo contenham vicios insanaveis/ ilegalidades ou ndo
apresentem as especifica¢des técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

8.2.2. Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.3. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.4. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.2.5. Havera desclassificagdo caso a proposta nao respeite os subitens 7.1.2.1. e 7.1.2.2.
desse instrumento convocatdrio.

8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os
licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote;

8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance valor inferior ou percentual de desconto superior
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.7.1. Deve ser observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao
lance que cobrir a melhor oferta.

8.8. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro.

8.9. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.9.1. Caso o licitante ndo apresente lance, concorrera com o valor ou percentual de sua
proposta.

8.10. O critério de julgamento sera MENOR VALOR PARA O LOTE;

8.10.1. Na fase de lances, a classificacdo sera por item. A cada lance ofertado (por item), o
Sistema atualizara automaticamente o valor global do grupo, sagrando-se vencedora a empresa
que ofertar o menor valor global do grupo/lote.

8.11. Serd adotado o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos
e sucessivos, com prorrogagoes.

8.12. A etapa de envio de lances na sessao publica durara dez minutos;

8.12.1. S6 serdo admitidos os seguintes intervalos minimos entre os lances:

LOTE UNICO ITEM LICITADO INTERVALO MINIMO (RS)

01 0,01




02 0,01

03 0,01

04

05 0,01 Obs: VERITEM 8.12.3
06

8.12.2. N3o havendo lances ofertados nos dois ultimos minutos, a sessdao publica sera
encerrada automaticamente.

8.12.3. Os intervalos minimos s6 devem ser considerados para os itens: 1,2 e 3 (nos itens
4,5 e 6 é mera formalidade) — vide subitens 7.1.2.1. e 7.1.2.2 deste edital.

8.13. Havendo lance ofertado nos ultimos dois minutos, a etapa de lances serd automaticamente
prorrogada;

8.14. A prorrogacdo automatica, citada no item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacado, inclusive no
caso de lances intermediarios.

8.15. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

8.16. Encerrada a sessao publica sem prorrogacdao automatica pelo sistema, o pregoeiro poder3,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, mediante
justificativa, em prol da consecucdo do melhor preco.

8.17. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;

8.17.1 Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo proprio do
sistema.

8.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

8.18.1 Nessa hipdtese os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

8.18.2. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdao publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas VINTE E
QUATRO HORAS APOS A COMUNICACAO DO FATO AOS PARTICIPANTES, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

8.19. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao,
de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.20. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplica¢ao dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006:

8.20.1. Uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006,



regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

8.20.2. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
qgue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.20.3. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica
para tanto.

8.20.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

8.20.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

8.21. N3o havendo licitante que atenda a primeira hipdtese de desempate (aquele previsto nos
arts. 44 e 45 da LC 123/2006), serdo aplicados os critérios de desempate do § 22 do art. 32 da Lei
n? 8.666, de 1993.

8.21.1. Estes critérios também serdo aplicados no caso de nao existir envio de lances apds
o inicio da fase competitiva.

8.22. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

8.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas no
edital.

8.23.1.Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.23.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.23.3. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03
(trés)horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.23.4. O licitante devera anexar a proposta de pre¢o adequada ao ultimo lance no sistema
do site https://www.gov.br/compras/pt-br/ , obedecendo ao prazo acima.

8.23.5. E indevida a majoragdo de preco unitario de item definido na etapa de lances, quer
para os itens adjudicados individualmente, quer para os adjudicados em grupos (AC 8060/2020 —
22 Camara - TCU).

8.23.6. Sem prejuizo da obrigatoriedade de envio por meio do sistema do site
https://www.gov.br/compras/pt-br/ , o pregoeiro podera solicitar o envio desta para o e-mail:



propostas.proad@ufca.edu.br.

8.23.7. Os originais ou coépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Coordenadoria de Licitacdes da UFCA, localizada localizado no Centro Multiuso —
“Vapt Vupt”, Rua Interventor Francisco Erivano Cruz, n2 120, 32 andar, Centro, Juazeiro do Norte-
CE, CEP: 63010-015.

8.23.8. A licitante podera solicitar prorrogacdo do prazo de 03 (trés) horas, desde que este
ndo tenha se esgotado e através do préprio sistema do site https://www.gov.br/compras/pt-br/
ou pelo email propostas.proad@ufca.edu.br.

8.23.9. A prorrogacdo dependerd de decisdo do pregoeiro, pois ndo constitui direito do
licitante e sempre serd concedida no interesse da Administracao.

8.24. Apods a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciarda a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

9.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os
percentuais das contribui¢cdes previstas no art. 176 da Instru¢ao Normativa RFB n. 971, de 2009,
em razao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificacao.

9.3. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:
9.3.1. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;
9.3.2. Ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo edital ou seus anexos;

9.3.2.1. Serd desclassificada a proposta que ndo obedecer aos subitens 7.1.2.1 e
7.1.2.2. desse edital.

9.3.3. Apresentar precos finais (unitdrios e/ou totais) superiores ao valor maximo
estabelecido neste Edital;

9.3.3.1. Consideram-se pregcos maximos aqueles estabelecidos no Anexo | (Termo
de Referéncia);

9.3.4. Apresentar precos que sejam manifestamente inexequiveis.

9.3.4.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos: global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

9.3.4.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do
§ 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3.4.3. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento)
da média dos precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, sera obrigatdria a realizacdo de diligéncias para o exame da



proposta.

9.3.4.4. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam a suspeita;

9.4. SERAO DESCLASSIFICADAS as propostas que NAO VIEREM A COMPROVAR SUA
EXEQUIBILIDADE, em especial em relacdo ao preco e a produtividade apresentada.

9.5. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, NO MiNIMO, VINTE E QUATRO HORAS DE ANTECEDENCIA, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

9.6. O pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacado,
observado o disposto na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

9.7. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da UFCA
ou, ainda de pessoas fisicas ou juridicas estranhas ao 6rgao, para orientar sua decisao.

9.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento complementar, em formato
digital, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel
para tanto, sob pena de nao aceitagao da proposta.

9.8.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, a exemplo de catdlogos, folhetos ou propostas,
ou planilhas de custo retificadas (em caso de contratacdo de servigos), encaminhados por meio
eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu
ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.8.2. Sem prejuizo da obrigatoriedade de envio por meio do sistema do site
https://www.gov.br/compras/pt-br/ , o pregoeiro poderd solicitar o envio para o e-mail:
propostas.proad@ufca.edu.br.

9.8.3. Os originais ou coépias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdao ser
encaminhados para o endereco da Coordenadoria de Licitacdes da UFCA,localizado no Centro
Multiuso — “Vapt Vupt”, Rua Interventor Francisco Erivano Cruz, n? 120, 32 andar, Centro, Juazeiro
do Norte-CE, CEP: 63010-015.

9.8.4. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro NUNCA SERA INFERIOR A 2 (DUAS) HORAS.

9.8.5. A licitante podera solicitar prorrogacdo do prazo, desde que este ndo tenha se
esgotado e através do proprio sistema do site https://www.gov.br/compras/pt-br/ ou pelo email
propostas.proad@ufca.edu.br.

9.8.6. A prorrogacdo dependerd de decisdo do pregoeiro, pois ndo constitui direito do
licitante e sempre sera concedida no interesse da Administracao.

9.9. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

9.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.



9.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

10. DA HABILITACAO

10.1. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contrata¢do, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

A. SICAF;

B. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

C. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

D. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

10.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se ha indicios de fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.3.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.3.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacado.

10.3.4. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

10.3.5. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.4. N3o ocorrendo inabilitacdo, o Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica; a regularidade fiscal e trabalhista; e a
gualificacdo econOmica financeira conforme disposto no inciso lll do art. 21 da Instrugdo
Normativa SEGES/MPDG n? 03/2018. O SICAF também podera ser utilizado para consulta no
tocante a qualificagdo técnica conforme art. 62, inciso V e art. 14 da mencionada instrugao.

10.4.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdao publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

10.4.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

10.5. A verificagdo pelo 6rgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos oficiais de
orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

10.5.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagao vencida junto ao SICAF.

10.6 N3o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos, observado o item 6.5 deste edital.

10.6.1. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

10.6.2. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdao do recolhimento dessas contribuigdes.

10.7. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés)horas, sob pena
de inabilitagao.

10.7.1. A licitante podera solicitar prorrogacao do prazo de 03 (trés) horas, desde que este
ndo tenha se esgotado, através do préprio sistema do site https://www.gov.br/compras/pt-br/ ou
pelo email propostas.proad@ufca.edu.br.

10.7.1.1. A prorrogagao dependera de decisdo do pregoeiro, pois ndo constitui
direito do licitante e sempre serd concedida no interesse da Administracao.

10.8. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

10.8.1. Caso o pregoeiro solicite, os documentos serao remetidos em original, por
gualquer processo de cdpia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da
Administragdo, desde que conferidos com o original, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial,
para o endereco da Coordenadoria de Licitagdes da UFCA, localizada no Centro Multiuso — “Vapt
Vupt”, Rua Interventor Francisco Erivano Cruz, n? 120, 32 andar, Centro, Juazeiro do Norte-CE,
CEP: 63010-015.

10.9. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,§12da LC n2 123, de 2006.

10.10. Ressalvado o disposto no item 6.6, os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema
de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela
Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n? 03, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagao
relativa a Habilitacdo Juridica, a Regularidade Fiscal e trabalhista e a Qualificacdo EconOGmico-
Financeira:

10.11. HABILITACAO JURIDICA:

10.11.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas



Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.11.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.11.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

10.11.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.11.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

10.11.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971;

10.11.7. No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n. 7.775, de 2012.

10.11.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.11.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizagao;

10.11.10. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacdo respectiva.

10.12 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.12.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, se for o caso;

10.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.12.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.12.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 12 de maio
de 1943;

10.12.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto



contratual;
10.12.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
10.12.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

10.12.8.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto licitatdrio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei;

10.12.9. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, na
medida em que essas informagdes constem no Certificado de Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI.

10.12.10. Caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte, ou sociedade cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n? 11.488, de
2007,devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

10.13. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

10.13.1. A titulo de QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, deverdo apresentar o(s)
seguinte(s) documento(s):

10.13.2. certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, dentro do prazo de validade previsto na prdpria certiddo ou, na omissao desta, expedida
a menos de 180 (cento e oitenta) dias contados da data da sua apresentacao;

10.13.2.1. Caso a certiddo seja positiva de recuperagdao, cabe ao licitante
apresentar o plano de recuperagdo aprovado e homologado judicialmente, na forma do art. 58 da
lei 11.101, de 2005 (TCu, AC. 8271/2011 20 Camara; Parecer ne
04/2015/CPLC/DEPCONSUIPGF/AGU; Nota técnica AGU/PGF/PF-UFCA n2 035/2017).

10.13.2.2. Se a empresa postulante a recuperacdo ndo obteve o acolhimento
judicial de seu plano, ndo ha demonstracdo da sua viabilidade econdémica, ndo devendo ser
habilitada no certame licitatério (TCU, AC. 8271/2011 2° Camara; Parecer n2
04/2015/CPLC/DEPCONSUIPGF/AGU; Nota técnica AGU/PGF/PF-UFCA n2 035/2017).

10.13.2.3. E aplicdvel a empresa em recuperacdo extrajudicial, com plano de
recuperacao homologado judicialmente, a possibilidade de participar desta licitacdo, nos mesmos
moldes da empresa em recuperacdo judicial. (TCU, AC. 8271/2011 2° Camara; Parecer n2
04/2015/CPLC/DEPCONSUIPGF/AGU, Nota técnica AGU/PGF/PF-UFCA n2 035/2017).

10.13.2.4. A empresa em recuperagao (extrajudicial ou judicial) com plano de
recuperacao acolhido, como qualquer licitante, deve demonstrar os demais requisitos para a
habilitacdo econdmico-financeira. (TCU, AC. 8271/2011 2° Camara; Parecer n?
04/2015/CPLC/DEPCONSUIPGF/AGU, Nota técnica AGU/PGF/PF-UFCA n2 035/2017).

10.13.3. balan¢o patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balanc¢os provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

10.13.3.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstra¢cdes contdbeis referentes ao periodo de



existéncia da sociedade.

10.13.3.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.

10.13.3.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n?
5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador;

10.13.4. A comprovagao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas,com os valores extraidos de
seu balango patrimonial ou apurados mediante consulta “on line”, no caso de empresas inscritas
no SICAF:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

10.13.5. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior
ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdao comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo ou do item pertinente.

10.13.6. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstra¢des contdbeis do
ultimo exercicio.

10.14. DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.14.1. As empresas cadastradas ou ndo no SICAF deverdo comprovar, ainda, a
QUALIFICACAO TECNICA, por meio de:

10.14.2.Certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo (Lei 11.771/2008, art. 22 e
Decreto n? 7.381/2010, art. 18);



10.14.3. Comprovagcao de aptiddao para o fornecimento de servigos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado;

10.14.3.1. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a
servigos prestados/bens fornecidos no ambito de sua atividade econémica principal ou secunddaria
especificadas no contrato social vigente;

10.14.3.2. O(s) atestado(s) deve(m) comprovar que o licitante executa ou executou
contrato(s) de prestacao dos servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS e fornecimento de BILHETE
DE PASSAGEM, em gquantidades somadas correspondentes ao minimo de 25% (vinte e cinco por
cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e ao minimo de 25%
(vinte e cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS INTERNACIONAIS,
considerando-se a estimativa do quadro constante no item 1.7 do Anexo | deste edital (Termo de
Referéncia).

10.14.3.3. Poderd ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo,
a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao.

10.14.3.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

10.15. Em relagdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagao
complementar:

10.15.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764 de 1971

10.15.2. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

10.15.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

10.15.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

10.15.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

10.15.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

10.15.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112
da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10.16. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a



licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.16.1.A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacao.

10.16.2.Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo poderd
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

10.16.3.A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacgao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacdo.

10.17. Em havendo inabilitagdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

10.18. Na hipotese de nao haver licitante classificado NA ETAPA DE LANCE FECHADO que atenda
as exigéncias para HABILITAGAO, o pregoeiro poderd, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, mediante justificativa.

10.19. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados apresentados, caso |he seja solicitado, apresentando cépia do contrato que deu

suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram fornecidos os bens
e/ou prestados os servigos, dentre outros documentos.

10.20. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

10.20.1. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacado.

10.21. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

10.22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA:
11.1. A proposta escrita devera ser encaminhada nos seguintes moldes:

11.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

11.1.2. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento;

11.1.3. Conter as especificagbes do objeto, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e



procedéncia, se for o caso, ressalvando-se que a contratada estard vinculada a estes termos;

11.1.4. Conter o prazo de validade de no minimo 90 (noventa dias), consoante este edital,
bem como o prazo correspondente a garantia do produto.

11.1.5. Ser datada conforme o dia em que for apresentada (anexada ao sistema do site
https://www.gov.br/compras/pt-br/ ).

11.1.6. Ser assinada pelo representante legal da empresa, contendo, para fins de
esclarecimento, o nome completo de quem assina, RG e CPF.

11.2 E vedado o uso do termo “conforme o edital” ou semelhantes visando substituir informagao
que deve constar expressamente na proposta

11.3. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execucdo do contrato e no caso de eventual aplicagcdo de san¢do a Contratada.

11.3.1. Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

11.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso

11.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerao os
primeiros;

11.4.2. Havendo contradi¢dao entre o preco em algarismos e sua transcri¢cdo, prevalecerd o
valor por extenso;

11.4.3. Os precos devem conter até duas casas decimais apds a virgula.

11.5. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢ao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

11.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificaces ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta
de outro licitante.

11.7. As guantidades e valores dos itens 4, 5 e 6 devem ser repetidos pelo licitante em seu lance e
na sua proposta, conforme subitens 7.1.2.1 e 7.1.2.2. desse edital.

11.8. As propostas que contenham a descricdio do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologagao.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo analisard o mérito recursal (os motivos de quem
recorre), mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso (as condi¢des de prazo
e forma em que foi interposto).



12.2.2. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante, quanto a intencdo de
recorrer, importard na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estara autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razdes, via sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
13.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessao publica, situagao
em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente, ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipdteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

13.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

13.2.2. A convocagdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

14.2. Na auséncia de recurso, caberd ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo
devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual na presente contratacao.

16. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

16.1. N3o havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.
17. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

17.1. Apds a homologacao da licitacdo, o adjudicatario terd o prazo de 10 (dez) dias, contados a
partir da data de sua convocagdao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.



17.1.1. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condi¢cdes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
contrato.

17.2. Alternativamente a convocacdao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragcdao podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico.

17.3. O prazo previsto originalmente poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatdrio e aceita pela Administracao.

17.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

17.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n2 8.666, de 1993;

17.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

17.4.3 a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
79 e 80 da mesma Lei.

17.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdao tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 69, Ill, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

17.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e
o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem 6nus,
antes da contratacao.

17.5.2 Na hipodtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

17.6 Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém
as mesmas condi¢cdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura,
poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacao,
celebrar a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das demais cominacdes
legais.

17.7. O prazo de vigéncia do termo de contrato serd de 12 (doze) meses, prorrogavel de acordo
com o disposto na minuta do contrato anexada a este edital.

18.DO PRECO E DO REAJUSTAMENTO

18.1. Os pregos sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e



concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.1.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.1.3. No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

18.1.4. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precgos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.1.5. Nas aferi¢cOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
18.1.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

18.1.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.1.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
19. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

19.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Anexo
| (Termo de Referéncia).

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

20.1.As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de Referéncia
(Anexo | deste edital).

20.2. E obrigac3do da contratada o fornecimento do(s) objeto(s) contratado(s) de acordo com os
critérios de sustentabilidade ambiental contidos na Instrugcdao Normativa n2 01, de 19 de janeiro de
2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (SLTI/MPOG).

21. DO PAGAMENTO

21.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

21.2. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento
Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

21.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

21.3.1 No mesmo prazo, o fiscal administrativo devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com suas atribuicées e encaminha-lo ao gestor do contrato.

21.3.2. Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstaciado em
consonancia com suas atribuicées, no mesmo prazo.

21.3.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos



gue julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

21.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos relatérios mencionados
acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucgdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

21.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial, e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao
e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

21.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

21.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

21.5. Havendo instrumento de fiscalizacdo e medi¢do da qualidade definido no Anexo | (Termo de
referéncia), o pagamento estard condicionado ao atendimento das metas nele estabelecidas. A
contratada, portanto, sera comunicada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo.

21.6. Caberd retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a contratada:

21.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

21.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

21.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

21.7. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei
n? 8.666, de 1993.

21.8. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

21.8.1. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, devidamente acompanhada das comprova¢cdes mencionadas no Anexo Xl da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

21.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

21.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

21.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

21.12. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para



gue sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

21.13. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

21.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

21.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel,
nos termos do item 6 do Anexo X! da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, quando couber:

21.15.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para
as atividades de prestacdo de servicos previstas no §52-C, do artigo 18, da LC 123, de 2006, ndo
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime,
observando-se as excecOes nele previstas. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | = (6/100) | =0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

22.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

22.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

22.1.2. n3do assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
22.1.3. apresentar documentacado falsa;

22.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
22.1.5. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

22.1.6. n3o mantiver a proposta;



22.1.7. cometer fraude fiscal,
22.1.8. Comportar-se de modo inidéneo:

22.1.8.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢Ges de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances;

22.1.9. Aquele que cometer quaisquer das infragSes acima e/ou falhar na execugdo do
contrato, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido,
e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal.

22.2 O licitante/contratado que cometer qualquer das infragdes anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢Ges extraidas do termo de referéncia
(Anexo I):

22.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacoes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

22.2.2. Multas de:

22.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com
atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipodtese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdao unilateral da avenga;

22.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecucgdo parcial da obrigacao assumida;

22.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucgao total da obrigacdo assumida;

22.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo:

TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA
0,2 % ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6 % ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2 % ao dia sobre o valor mensal do contrato

TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo|05

corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, |04




0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos/03
contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servigo e|02
por dia;

5 Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o expediente, 03

sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu|01
pessoal, por funcionario e por dia;

7 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 6rgdo|02
fiscalizador, por ocorréncia;

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao|01
atenda as necessidades do servico, por funcionario e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta|03
tabela de multas, apés reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato os prepostos previstos/01
no edital/contrato;

22.3. A multa devera ser depositada na conta da contratante pelo contratado, mediante guia de
recolhimento a ser fornecida pela autoridade aplicadora da multa;

22.3.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

22.3.2. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

22.3.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unidao e cobrados judicialmente.

22.3.4. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

22.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

22.5. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos;

22.5.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa;

22.6. Declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

22.6.1. A mera participacdo de pessoa juridica autodeclarada como microempresa ou
empresa de pequeno porte visando os beneficios concedidos pela LC 123/2006 que tenha


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

participacdo societaria em outra pessoa juridica, é fato que contraria o art. 32, § 49, inciso VII,
dessa lei, ensejando a declaracdo de inidoneidade do fraudador(AC. 2891/2019 — TCU — Plenario).

22.7. As sangOes previstas nos subitens 22.2.1, 22.4, 22.5 e 22.6 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.8. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

22.8.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

22.8.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacado;

22.8.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

22.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagcao — PAR.

22.10. A apuracgdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢ao
de agente publico.

22.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

22.13. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

22.14. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

22.15. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a possibilidade de
aplicacoes de outras, previstas em Lei, inclusive responsabilizacdo do fornecedor por eventuais
perdas e danos causados a Administracao.

22.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.17. As sancgOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1 Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregao, por meio eletronico, na
forma prevista no edital, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica.



23.2 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
impugna.proad@ufca.edu.br dentro do prazo mencionado.

23.3. Acolhida a impugnacdo contra o edital, sera definida e publicada nova data para realizacdo
do certame.

23.4.0s pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, através do e-mail:impugna.proad@ufca.edu.br.

23.5. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsdveis pela
elaboracado do edital e dos anexos.

23.6. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

23.7. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de dois
dias uteis, contado do data de recebimento da impugnacgao.

23.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnac¢do é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.8. As respostas as impugnacdoes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

23.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos vincularao os participantes e a administracao.

23.10. Modificagdes no edital (incluindo as oriundas de impugnacdo acolhida) serao divulgadas
pelo mesmo instrumento de publicagao utilizado para divulgacdao do texto original e o prazo
inicialmente estabelecido sera reaberto, EXCETO SE, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar
a formulacdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

24.1.1. A autoridade competente para homologar o procedimento licitatério podera
revoga-lo somente em razao do interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogacdo, e deverd anula-lo por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado.

24.1.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento dos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

24.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

24.3. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdao de suas propostas e a
Administracdao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

24.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracgao.


mailto:impugna.proad@ufca.edu.br

24.5. O desatendimento de exigéncias formais prescindiveis ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

24.6. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Instrumento convocatério e de seus anexos
(ou demais pegas que compdem o processo) prevalecerdo aquelas constantes deste Edital.

24.7. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico do site https://www.gov.br/
compras/pt-br/ e também poderdo ser lidos e/ou obtidos na Coordenadoria de Licita¢des,
localizada no Centro Multiuso — “Vapt Vupt”, Rua Interventor Francisco Erivano Cruz, n2 120, 32
andar, Centro, Juazeiro do Norte-CE, CEP: 63010-015, em dias Uteis, no horario das 08h:00 as
12h:00min e das 13h:00min as 17h:00min, mesmo endereco e periodo nos quais os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

24.8. Este edital estd em conformidade com o modelo do sitio da Advocacia-Geral da Unido -
http://www.agu.gov.br/ da Comissdo Permanente de Atualiza¢do de Editais da Consultoria-Geral
da Unido.

24.9. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Proposta

ANEXO Il = Minuta do Termo de Contrato;

Juazeiro do Norte-CE, 07 de dezembro de 2020

Silvério de Paiva Freitas Junior

Pro-reitor de Administragao
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigo continuado de
agenciamento de viagens, para voos regulares internacionais e domésticos, bem como
servigos correlatos, destinados aos servidores, convidados e colaboradores eventuais,
quando em viagens a servico da Universidade Federal do Cariri, conforme
especificacdes definidas neste Termo de Referéncia:

LOTE UNICO
Item Descricao/Especificacio O item/servico compreende
1 Agenciamento — Emissdo de | Assessoria, cotagao, reserva e emissao de

bilhetes de passagens de | bilhetes de passagem.
voos domésticos

2 Agenciamento — Emissdo de | Assessoria, cotacdo, reserva e emissao de
bilhetes bilhete de passagem e cotacdo e emissao
de passagens de voos de seguro viagem.
internacionais
3 Agenciamento — Alteracdo e | Alteragdo, cancelamento e reembolso de
cancelamento de bilhetes de | bilhetes de passagem em voos domésticos
passagens de voos e internacionais adquiridos
domeésticos e voos
internacionais
4 Repasse — Voos domésticos | Valores das tarifas, taxas de embarque e

outras taxas ¢ multas
devidas as companhias aéreas em razao
da emissao, alteragao,
cancelamento e reembolso de bilhetes de
passagem em voos
domésticos adquiridos

5 Repasse — Voos Valores das tarifas, taxas de embarque e
internacionais outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razao
da emissao,

alteracao, cancelamento e reembolso de
bilhetes de passagem em
voos internacionais adquiridos.

6 Repasse — Seguro Valores dos prémios devidos as
viagem seguradoras em razao dos
seguros viagem contratados.

UNIVERSIDADE Av. Tenente Raimundo Rocha, 1639 | Cidade Universitaria +55(88)3221-9200
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1.2. Para fins eminentemente operacionais relacionados a execuc¢do orcamentaria e
financeira, nas atividades vinculadas ao empenho, liquidagdo das despesas e pagamento
o quadro do subitem 1.1 serd composto de itens referentes aos Servigos de: I - Emissao
de bilhetes de passagens - voos domésticos; II - Emissdo de bilhetes de passagens - voos
internacionais; III - Alteracdo e cancelamento de bilhetes de passagens - voos
domésticos e internacionais; serd composto também de Itens propriamente ditos, que
compreendem os Repasses referentes a: I — Voos domésticos; II — Voos internacionais e
III — Seguro viagem.

1.3. Os itens 4, 5 e 6 do quadro acima sdo valores estimativos € ndo serao objeto de
formulagdo de precos e lances pelos licitantes.

1.4. A divisao por itens, dentro de um lote unico, visou propiciar a ampla participagao
de licitantes e uma maior competitividade, além de oportunizar a oferta de pregos
diferenciados, de acordo com a complexidade e o esfor¢o despendido na prestacdo dos
servicos de cada item.

1.5. O objeto da licitagdao tem a natureza de servigo comum, nos termos do artigo 15 da
IN SLTI n°® 5/2017: “Art. 15. Os servigcos prestados de forma continua sdo aqueles que,
pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma permanente e
continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do orgdo ou
entidade, de modo que sua interrupg¢do possa comprometer a presta¢do de um servigo
publico ou o cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo unico. A contrata¢do de servigos prestados de forma continua devera
observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n°8.666, de 1993.”

1.6. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
assinatura, podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos
sucessivos, limitado a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso II, do
artigo 57 da Lei n° 8.666/1993.

1.6.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

1.7. O preco, as especificacdes do objeto e as demais condicdes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo os que seguem:

LOTE 1
Preco
L 1. . . 9 . Valor
Item Descricio Codigo Quantidade | Unitario Miximo
¢ CATSER de Itens Estimado Total (RS)
(RY)
Agenciamento —
1 Emissdo de bilhetes 3719 934 0.01 934
de passagens de voos
domésticos
g P - UNIVERSIDADE Av. Tenente Raimundo Rocha, 1639 | Cidade Universitaria +55 (88) 3221-9200
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Agenciamento —
2 Emissao de bilhetes 3719 50 0,01 0,50
de passagens de voos
internacionais

Agenciamento —
Alteracao e

3 cancelamento de 3719 69 0,01 0,69
bilhetes de passagens
de voos domésticos e
Vv0os internacionais

Repasse — voos

4| e 3719 934 67647 | 631 522 08
3 E:ansz:;;n‘;?: S 3719 30 e 81.259,00
6 sizzaeiie S 3719 >0 201,017 1 1.050,50

VALOR MAXIMO TOTAL ESTIMADO | 552000

) Arbitrado com base na média do valor pago por passagem pela UFCA, para viagens no periodo de 2017 a 2019.
@ Arbitrado com base na média do valor pago por passagem pela UFCA, para viagens no periodo de 2018 a 2020.

©) Arbitrado com base no quantitativo de seguros emitidos e os respectivos valores pagos, no periodo de 2018 a
2020.

1.8. A coluna "Quantidade de Itens" foi baseada na média dos quantitativos de emissdes
de passagens aéreas nacionais e alteragdes/cancelamentos realizados pela UFCA, para
viagens entre 2017 e 2019, cadastradas no SCDP e conforme pequisa realizada no
painel de viagens do Governo Federal, acrescido de 10%. Em relacdo aos itens
referentes as emissdes e repasses dos bilhetes internacionais e seguro viagem, 0s
quantitativos estimados foram arbitrados com base no oficio n° 041/2020/SCI/UFCA,
encaminhado pela Secretaria de Cooperacdo Internacional, atestando a possivel
necessidade de aquisicdo de passagens aéreas para o exterior, tendo em vista que a
UFCA possui convénios firmados com doze instituicdes estrangeiras, situadas em seis
paises, além dos quantitativos de passagens internacionais adquiridos nos ultimos anos.
Ressalte-se que em 2017 a UFCA ndo adquiriu nenhuma passagem internacional ou
emissdo de servigo correlato de seguro viagem, tendo em vista ndo possuir contrato
vigente com agéncia de viagens naquele momento, impossibilitando as referidas
emissdes. Assim, arbitrou-se o quantitativo de passagens internacionais em 50
(cinquenta) passagens, tendo em vista os convénios ja citados acima entre a UFCA e
outras instituicdes estrangeiras, bem como o intrincado mapa aeroviario internacional,
com a necessidade, dependendo do pais, da compra de mais de uma passagem aérea
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para chegada ao destino final, somando-se com isto, ainda, a possivel necessidade de
viagem de mais de um servidor para a mesma atividade, o que duplicaria a demanda de
passagens, ¢ a média de 10 (dez) passagens internacionais adquiridas por ano, nos
ultimos anos, conforme quadro abaixo.

Quantitativos de passagens domésticas emitidas pela UFCA

Ano Emissées Valor total anual gasto

2017 884 passagens R$467.753,34

2018 911 passagens R$701.471,43

2019 751 passagens R$548.445,44
Média 849 passagens

Quantitativos de alteracoes/cancelamentos de passagens domésticas no SCDP da

UFCA
Ano Alteracoes/cancelamentos em passagens nacionais
2017 82 alteragdes/cancelamentos
2018 42 alteragdes/cancelamentos
2019 64 alteragdes/cancelamentos
Média 63 alteragdes/cancelamentos

Quantitativos de passagens internacionais emitidas pela UFCA

Ano Emissoes Valor total anual gasto
2018 11 R$13.922,65
2019 09 R$14.581,86
2020 12 RS 23.875,47

UNIVERSIDADE
FEDERAL DO CARIRI
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Quantitativos de seguros viagem emitidos pela UFCA
Ano Emissées Valor total anual gasto
2018 02 R$ 560,02
2019 03 RS$ 767,26
2020 06 R$ 883,84

1.9. A coluna "Preco Unitario Estimado" constitui-se em niveis maximos aceitaveis,
visto a execugdo dos contratos atuais ser de apenas R$ 0,01 por emissdo, cancelamento
ou alteragdo, ndo tendo sido encontrado valores superiores ao valor estimado nas
pesquisas de pregos realizadas.

1.10. O valor unitario do item de “repasse — voos domésticos” foi arbitrado com base na
média do valor pago por passagem pela UFCA, para viagens no periodo de 2017 a
2019, conforme pesquisa realizada no “painel de viagens” do Ministério da Economia, a
saber:

Ano Média do valor pago por passagem
2017 R$ 529,13
2018 R$ 770,00
2019 R$ 730,29

1.11. O valor unitario do item de “repasse — voos internacionais” foi arbitrado com base
na média do valor pago por passagem pela UFCA, para viagens no periodo de 2018 a
2020, tendo em vista a ndo ocorréncia de viagens com passagens aéreas para o exterior
em 2017, conforme pesquisa realizada no “painel de viagens” do Ministério da
Economia, a saber:

Ano Média do valor pago por passagem
2018 R$ 1.265,70
2019 R$ 1.620,21
2020 R$ 1.989,62
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1.12. O valor unitério do item de “repasse — seguro viagem” foi arbitrado com base no
quantitativo de seguros emitidos e os respectivos valores pagos, no periodo de 2018 a
2020, tendo em vista a ndo ocorréncia de viagens com emissao de seguro em 2017,
conforme dados cadastrados no SCDP, a saber:

Quantitativos de seguros viagem emitidos pela UFCA
Ano Emissoes Valor total anual gasto
2018 02 RS 560,02
2019 03 RS 767,26
2020 06 R$ 883,84

1.13. Foi realizada pesquisa de precos acerca das contratagdes atuais para prestacao de
servigos de agenciamento de viagens, a fim de embasar os valores unitdrios no presente
Termo de Referéncia.

2. DAS DEFINICOES

2.1. Para perfeito entendimento deste Termo de Referéncia sdao adotadas as seguintes
definicoes:

2.2. AGENCIA DE TURISMO — empresa que tenha por objeto, exclusivamente,
prestagdo das atividades de turismo, classificando-se nas categorias de Agéncias de
Viagens Agéncias de Viagens e Turismo, conforme estabelecido na Lei n°® 12.974/2014;
2.3. AUTARQUIA - o servigo autonomo, criado por lei, com personalidade juridica
patriménio e receitas proprios, para executar atividades tipicas da Administragdo
Publica, que requeiram seu melhor funcionamento, gestdo administrativa e financeira
descentralizada (inciso I, do artigo 5°, do Decreto-Lei n° 200/1967);

2.4. AGENCIAMENTO DE VIAGEM - servico prestado por AGENCIA DE
TURISMO, compreendendo a venda comissionada ou a intermediagdo remunerada na
comercializacdo de BILHETE DE PASSAGEM e de SEGURO VIAGEM;

2.5. APF - Administracio Publica Federal, compreendendo a ADMINISTRACAO
DIRETA e a ADMINISTRACAO INDIRETA que auxiliam o Presidente da Republica
e os Ministros de Estado no exercicio das atribuicdes de suas competéncias
constitucionais, legais e regulamentares, conforme estabelecido no artigo 2° do Decreto-
lei n® 200/1967;

2.6. BILHETE DE PASSAGEM - documento fornecido pela companhia aérea,
denominado usualmente como e-ticket, comprovando a contratagdo do servico de
transporte aéreo, contendo os dados do passageiro, os horarios e o itinerario da viagem,
o valor da TAXA DE EMBARQUE e as regras e o valor da TARIFA, podendo
contemplar um ou mais TRECHOS da viagem;

2.7. CENTRAL - Central de Compras, vinculada a Secretaria de Gestdo do antigo
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, atual Ministério da Economia;

—
U
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2.8. CENTRAL DE ATENDIMENTO - unidade da CONTRATADA que realiza a
interface com os usuarios da CONTRATANTE, oferecendo suporte especializado, de
forma ininterrupta, para atender as necessidades relacionadas aos servigos contratados;
2.9. CODESHARE - acordo de cooperacdo pelo qual uma companhia aérea
comercializa BILHETE DE PASSAGEM para o transporte de passageiros em voos de
outra companhia aérea;

2.10. COMPRA DIRETA - Funcionalidade do SCDP que permite a aquisi¢ao de
passagens diretamente das companhias credenciadas, sem intermediagdo da AGENCIA
DE TURISMO;

2.11. CONTRATADA - fornecedor que firmar contrato com a CONTRATANTE para a
prestacdo dos servigos objeto da licitagao;

2.12. CONTRATANTE — o ORGAO ou ENTIDADE que firmar contrato com
fornecedor;

2.13. CREDENCIAMENTO - processo de habilitagdo de companhias aéreas para
fornecimento de BILHETE DE PASSAGEM para a APF, sem a intermediacdo de
AGENCIA DE TURISMO, procedido na forma do Edital de Credenciamento 01/2014;
2.14. ENTIDADE - unidade dotada de personalidade juridica propria que integra a
ADMINISTRACAO INDIRETA;

2.15. GDS — Global Distribution System, sistema eletronico utilizado para operagdo e
gerenciamento de cotagdes, reserva, emissdes, alteracdes, cancelamentos e reembolsos
de passagens aéreas, intermediando o processo de compra e fornecimento entre as
AGENCIAS DE TURISMO ¢ as companhias aéreas;

2.16. IATA — International Air Transport Association ou Associagao Internacional de
Transportes Aéreos, organizacdo internacional criada por um grupo de companhias
aéreas com o objetivo de representa-las em todos os assuntos relacionados a aviagao,
inclusive no processo de intermediacdo da comercializagdo de passagens aéreas;

2.17. LOCALIZADOR - coédigo alfanumérico emitido pelas companhias aéreas e
constante no BILHETE DE PASSAGEM pelo qual se identifica os dados da viagem,
tais como codigo do voo, cidades de origem e destino, datas e tipo de TARIFA;

2.18. ME — Ministério da Economia;

2.19. NO-SHOW - ndo comparecimento de passageiro no momento do embarque para o
VO0o0;

2.20. ORGAO - unidade sem personalidade juridica propria integrante da estrutura
administrativa de pessoa juridica da ADMINISTRACAO DIRETA ou INDIRETA;
2.21. PASSAGEM AFEREA — compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao;

2.22. PCDP — Proposta de Concessao de Didrias e Passagens cadastrada no SCDP, onde
constam os dados do passageiro, as informagdes do deslocamento, os documentos
comprobatorios da demanda e os dados financeiros;

2.23. SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens, ¢ o sistema de uso
obrigatorio pelos ORGAOS e ENTIDADES, inclusive autarquias e fundagdes, para a
concessao, registro, acompanhamento e controle de didrias e passagens;

—
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2.24. SEGURO VIAGEM - seguro que objetiva a garantia de pagamento ao passageiro
de indenizacdo, quando da ocorréncia de riscos previstos e cobertos durante a viagem
internacional, nos termos das condi¢des gerais e especiais contratadas;

2.25. SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, que tem como
finalidade cadastrar e habilitar parcialmente pessoas fisicas ou juridicas, interessadas em
participar de licitagdes realizadas por ORGAOS e ENTIDADES;

2.26. SLTI — Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do MP, cujas
atribuicdes atualmente estdo distribuidas entre Secretaria de Gestdo - SEGES - e
Secretaria de Tecnologia da Informacao - STI;

2.27. SOLICITANTE DE PASAGEM - servidor responsavel por realizar os
procedimentos administrativos de cotagdo, reserva e autorizagdo de emissao de bilhetes
de passagem em conformidade com as informagdes prestadas pela UNIDADE
SOLICITANTE, observados os critérios legais de compra;

2.28. TARIFA — valor unico cobrado pela companhia aérea, em decorréncia da
prestagdo do servigo de transporte aéreo de passageiros, de acordo com itinerario
determinado pelo adquirente;

2.29. TAXA DE EMBARQUE - tarifa aeroportudria cobrada do passageiro, por
intermédio das companhias aéreas;

2.30. TR — Termo de Referéncia;

2.31. TOUR CODE - coédigo fornecido pelas companhias aéreas que identifica o
comprador, as condi¢des comerciais e beneficios concedidos na aquisicdo de BILHETE
DE PASSAGEM,;

2.32. TRECHO - compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma
companhia aérea;

2.33. UNIDADE SOLICITANTE — unidade do ambito da estrutura organizacional do
ORGAO ou ENTIDADE que demanda o servigo;

2.34. UFCA — Universidade Federal do Cariri.

2.35. VOO DOMESTICO - rota regular de transporte aéreo de passageiros, de
companhias aéreas brasileiras, com cidades de origem, intermedidrias e de destino
localizadas em territorio brasileiro;

2.36. VOO INTERNACIONAL - rota regular de transporte aéreo de passageiros,
mantido por companhias aéreas brasileiras ou estrangeiras, com cidades de origem e/ou
intermedidrias e/ou de destino localizadas em pais diferente do Brasil;

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A Universidade Federal do Cariri, visando a execucdo de tarefas ligadas a
fiscalizacdo, capacitacdo, participagdo em congressos, conferéncias, reunides técnicas e
demais demandas, precisa providenciar transporte aéreo para os seus servidores e outras
pessoas necessarias para o desenvolvimento dessas atividades.

3.2. A escolha pelo transporte aéreo justifica-se pelos ganhos relacionados ao tempo
despendido, a seguranca do passageiro e ao custo-beneficio resultante desta modalidade
de deslocamento.

—
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3.3. Quanto ao suporte operacional as atividades administrativas relacionadas a
solicitacdo de passagens e didrias, 0s ORGAOS e ENTIDADES, em carater obrigatorio,
conforme Decreto n°® 5.992/2006, devem utilizar o Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens - SCDP, que abrange desde a concessdo, o registro, o acompanhamento, a
gestdo e o controle de didrias e de passagens até o envio de informagdes para a CGU —
Controladoria Geral da Unido.

3.4. A Instrugdo Normativa 03/2015 SLTI-MPOG prevé que, para as demandas ndo
contempladas pela aquisicao direta de passagens viabilizada pelo credenciamento para
habilitacdo de empresas de transporte aéreo, como a aquisi¢ao de bilhete de passagem
para voos internacionais € voos domésticos ndo supridos pelas companhias aéreas
credenciadas, nos casos de impedimento de emissao junto a empresa credenciada ou em
casos emergenciais justificados no SCDP, tais demandas poderdo ser atendidas via
agéncia de viagens devidamente contratada.

3.5. A Universidade Federal do Cariri adotou, desde 2016, a Compra Direta de
passagens aéreas, para voos domésticos, com o uso do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal, conforme o disposto na IN 03/2015 SLTI-MPOG. Por meio dessa
Instru¢ao Normativa, o agenciamento de viagens por empresa especializada deveria ser
utilizado apenas para a compra de passagens aéreas internacionais e servigos correlatos,
bem como nos casos de justificada urgéncia ou impossibilidade de utilizacdo da Compra
Direta, para voos domésticos.

3.6. Em 29 de dezembro de 2017, o entdo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo comunicou, por meio do Oficio Circular n® 582/2017-MP, a
suspensao da Compra Direta, tendo em vista o decurso de prazo ocorrido com a edigdo
da Lei 13.043/2014, que dispensou, até 31 de dezembro de 2017, a retencdo, na fonte,
do imposto sobre a renda, da contribuig¢do social sobre o lucro liquido, da contribui¢ao
para seguridade social - COFINS e da contribuicdo para o PIS/PASEP, sobre os
pagamentos efetuados por orgdos ou entidades da administragdo publica federal,
mediante a utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, no caso de
compra de passagens aéreas diretamente das companhias aéreas prestadoras de servigos
de transporte aéreo, impossibilitando, portanto, a utilizagdo do procedimento de Compra
Direta.

3.7. Em 02 de Janeiro de 2018 foi publicado no DOU a Portaria n° 490/2017,
suspendendo, por temo indeterminado, os efeitos da Portaria 555/2014, e
descentralizando os procedimentos de contratagdo de empresas especializadas em
prestagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas, anteriormente exclusivos da
Central de Compras do entdo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
3.8. Em 29 de Junho de 2018, a Secretaria Executiva do antigo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao tornou publico o Oficio Circular n® 258/2018-
MP, suspendendo a emissdao de passagens aéreas na modalidade de Compra Direta,
instruindo os orgdos e entidades da Administracdo a realizarem autonomamente
procedimentos para contratagdo de empresas especializadas em agenciamento de
viagens, conforme disposto na Instru¢do Normativa 03/2015 SLTI-MPOG.

3.9. Nos anos seguintes, tanto em 2018 quanto em 2019, foram editadas medidas
provisodrias, no intuito de retomada do procedimento da Compra Direta, porém, em
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ambos 0s anos, as mesmas perderam a eficacia por decurso de prazo, continuando, desse
modo, o agenciamento de viagens a ser o Unico meio para aquisicao de passagens aéreas
pelo Governo Federal, conforme o art. 3° da IN 03/2015 SLTI-MPOG.

3.10. Em 16 de setembro de 2020, o Ministério da Economia publicou novo Edital de
Credenciamento das companhias aéreas, a fim de realizar a futura retomada do
procedimento de Compra Direta. Apesar disso, o referido procedimento ainda nao foi
retomada, e ndo ha nenhuma data oficial ou sequer previsao da retomada.

3.11. A Universidade Federal do Cariri possui contrato vigente de agenciamento de
viagens para aquisicdo de passagens nacionais, porém, apesar da prorrogacdo ocorrida
em setembro do corrente ano, ndo ha possibilidade de emissdo de novos empenhos,
apenas refor¢os dos ja existentes, tendo em vista o fim da vigéncia da respectiva ata de
registro de precos da IRP, o que inviabiliza a continuidade da execu¢do do mesmo em
2021.

3.12. A UFCA nio possui contrato vigente para agenciamento de viagens e aquisi¢ao de
passagens aéreas internacionais € servicos correlatos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo, abrange a prestacio do servico de
Agenciamento de Viagens, cuja contratacdo ¢ forcosa pelos orgaos da APF que se
obrigam a utilizagdo do SCDP para gastos com emissdes de passagens aéreas, conforme
Decreto n° 5.992/2006 e¢ IN 03/2015 SLTI-MPOG, nao incluindo as despesas de
transporte terrestre, que ndo sdo utilizadas em escala necessdria a licitacdo, no caso
particular deste 6rgao.

4.2. A inovagdo da matéria trazida a administragdo por meio de credenciamento ao
Sistema de Compra Direta permanece como alternativa viavel, desde que sanadas as
pendéncias legais quanto a necessidade de implementagiao de todo mddulo faturamento
no SCDP, que viabilize a substituicao tributaria para a APF ou a manutencdo das
condi¢des de suspensdo aplicadas anteriormente. De outro modo, a Modalidade
COMPRA DIRETA esta suspensa no SCDP em razdo da sua incapacidade operacional
em efetuar retengdo de tributos sobre as operacdes de aquisi¢ao de bilhetes realizadas
com a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal, fato que ndo oferece
outra op¢ao a ndo ser contratar os servicos de agenciamento.

4.3. A tunica solucdo viavel para contratacdo do evento ¢ através de pregdo, do tipo
eletronico, conforme paragrafo 1° do artigo 4° da IN SLTI n°® 3/2015, tratando-se de
Servigo comum.

4.4. Ressalta-se que o servigo de AGENCIAMENTO DE VIAGENS, se enquadra como
servico de natureza continuada nos termos do artigo 6° da IN SLTI n° 2/2008: “Art. 6°
Os servigos continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administragdo
sdo aqueles que apoiam a realiza¢do das atividades essenciais ao cumprimento da
missdo institucional do orgdo ou entidade, conforme dispoe o Decreto n®2.271/97”.
4.5. Até nova decisdo sobre a possibilidade de restabelecimento do Sistema Compra
Direta pelo Ministério da Economia, a contratagdo serd definida pelos quantitativos e
valores previsto no presente estudo técnico, que devera ser avaliado continuamente para
verificacdo da execugdo pela futura contratada.
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5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

5.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica.

5.2. O enquadramento na modalidade pregdo, do tipo eletronico, encontra fundamento
no paragrafo 1° do artigo 4° da IN SLTI n°® 3/2015.

5.3. O enquadramento também encontra embasamento no paragrafo unico do artigo 1° e
no § 1° do artigo 2° da Lei n°® 10.520/2002: “Art. 1° Para aquisi¢do de bens e servigos
comuns, poderda ser adotada a licitagao na modalidade de pregdo, que sera regida por
esta Lei. Pardagrafo unico . Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e
efeitos deste artigo, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢oes usuais no mercado."
5.4. Da mesma forma, restam atendidos os postulados dispostos no Decreto n® 10.024,
de 20 de Setembro de 2019.

5.5. Acerca da maneira como se realiza a modalidade Pregdo, a Lei n® 10.520/2002
assim dispoe: “Art. 2° (VETADO). Paragrafo unico. Podera ser realizado o pregdo por
meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagdo, nos termos de
regulamentagdo especifica.”

5.6. Enquadra-se o AGENCIAMENTO DE VIAGENS como servico de natureza
continuada, nos termos do artigo 15 da IN SLTI n° 5/2017: “Art. 15. Os servigos
prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimonio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do orgdo ou entidade, de modo que sua interrup¢do possa
comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo
institucional. Paragrafo unico. A contratagdo de servigos prestados de forma continua
devera observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.”

5.7. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta ¢ vedada.

5.8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administraggo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5.9. Como consequéncia da prestagdo continuada do servico em tela tem-se a
aplicabilidade do inciso II do artigo 57 da Lei n°® 8.666/1993, que dispde: “Art. 57. A
duragdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia dos respectivos
créditos or¢amentdrios, exceto quanto aos relativos: (...) Il - a prestag¢do de servigos a
serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duragdo prorrogada por
iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de pregos e condigoes mais
vantajosas para a administragdo, limitada a sessenta meses”.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
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6.1.1. Necessaria a observancia das normas relativas a contratacdo de servigos na
administracdo publica federal: Lei n® 8.666/93; IN 05/2017 MPDG, Decreto n°
7.892/2013, Decreto 7746/2012, Lei 9.632/98, IN 03/2015 SLTI-MPOG, Lei n°
11.771/2008, Decreto n® 7.381/2010 e Decreto n°® 9.507/2018.

6.1.1.1. Considerando que as informagdes nao colocam em risco a seguranca do Estado,
nao sera necessaria classificacdo das informagdes conforme Lei 12.527/2011.

6.1.2. Conforme as especificidades nos roteiros de viagens nacionais € internacionais,
ha necessidade de exigéncia de habilitagdo e autorizacdo da empresa para emitir bilhetes
de passagens com todas as companhias aéreas que atuam regularmente no mercado
doméstico nacional e regional, € com as principais companhias aéreas internacionais,
bem como qualificagdo para uso dos respectivos sistemas de emissdao, inclusive o
Sistema de Concessao de Didrias e Passagens (SCDP) e possuir Certificado de cadastro
junto ao Ministério do Turismo, conforme art. 22 da Lei n°® 11.771/2008 e art. 18 do
Decreto n°® 7.381/2010.

6.1.3. Ha necessidade de disponibilizacdo do servico por todo o periodo de
funcionamento da UFCA, inclusive em periodos de recessos escolares, tendo como
prazo inicial da contratagdo 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, com a
possibilidade de prorrogagdo do mesmo por iguais e sucessivos periodos, visando a
obtencdo de pregos e condi¢cdes mais vantajosas para a administracao, limitada a 60
(sessenta) meses, consoante art. 57, inciso II da lei n® 8666/93 e art. 15, pardgrafo unico,
da Instrucao Normativa n° 05/2017 do MPDG.

6.1.4. Necessidade de oferecer canais de atendimento por telefone, e-mail e Central de
Atendimento, devendo a empresa ser proprietaria ou possuir licenga de uso de sistema
operacional eletronico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das
companhias aéreas brasileiras com voos domésticos regulares, das principais
companhias aéreas estrangeiras e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado.
6.1.5. A disponibilidade dos servigos contratados deverd ocorrer durante o periodo
integral de expediente da UFCA, entre 8h e 18h, nos dias uteis, devendo a empresa
disponibilizar plantdes de atendimento durante os demais horarios, inclusive em fins de
semana e feriados.

6.2. Os servigos, pelo seu impacto institucional e com base nas justificativas acima
mencionadas, se enquadram como servigos continuados, pois a sua interrup¢ao poderia
comprometer a continuidade das atividades da Administragao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E CONTRATO

7.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.2. CONDICOES GERAIS

7.2.1. As solicitagdoes de servigos serdao registradas no SCDP pela CONTRATANTE e
direcionadas a CONTRATADA, que acessarda perfil exclusivo para visualiza-las e
atendé-las.

7.2.1.1. Ap6s a reserva e/ou emissdo, os dados do BILHETE DE PASSAGEM deverao
ser encaminhados pela CONTRATADA a CONTRATANTE, pelo SCDP ou por e-mail
ou telefone.

7.2.2. Para recepcao das solicitacdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera
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login e senha de acesso a modulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagdo
das solicitagdes pendentes.

7.2.3. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de
CENTRAL DE ATENDIMENTO para execugdo dos servicos solicitados, devendo ser
as requisi¢gdes realizadas pelos servidores formalmente designados pela
CONTRATANTE, diretamente no SCDP, exceto nas situagdes em que este
procedimento for inviavel ou em casos de indisponibilidade do SCDP cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situagdes em que as
requisi¢des poderdo ser realizadas por e-mail ou telefone, somente por servidores
formalmente designados.

7.2.4. A CONTRATANTE deve efetuar a andlise, escolha das op¢des e autorizagao para
aquisi¢do levando em consideragdo as normas vigentes que orientam a emissdo de
BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na IN SLTI n°® 3/2015, orientando a
CONTRATADA sobre seus termos e sobre eventuais alteragoes.

7.2.5. Caso a CONTRATADA possua contratos de mesmo objeto do presente Termo de
Referéncia firmados com outras instituigdes, publicas ou privadas, devera manter canal
dedicado e exclusivo para o atendimento das demandas da CONTRATANTE.

7.2.6. O pedido de cotagdo enviado 8 CONTRATADA devera conter, no minimo:

A) Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;

B) Nome da UNIDADE SOLICITANTE, com e-mail, telefone e servidor responséavel
pela demanda;

C) Tipo de viagem: nacional ou internacional;

D) Natureza de viagem: missdo permanente, transitdria ou eventual, no caso de viagem
internacional;

E) Data prevista da partida;

F) Data prevista do retorno;

G) Cidade de origem;

H) Cidade de destino;

I) Nome completo do passageiro;

J) Data de nascimento do passageiro;

K) Numero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;

L) Dados do visto, no caso de viagem internacional,

M) CPF do passageiro;

N) Telefone para contato do passageiro;

O) Endereco eletronico do passageiro;

P) Classe de voo: econdmica ou executiva ou primeira classe, no caso de viagem
internacional;

Q) Horarios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missao no destino;

R) Eventual deficiéncia do passageiro.

7.3. DA CENTRAL DE ATENDIMENTO

7.3.1. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente ¢ de forma ininterrupta,
CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por meio do SCDP ou e-mail ou
telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por
semana, inclusive feriados.
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7.3.2. Para recepcionar as solicitagdes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera
manter endereco eletronico para troca de mensagens e sistema telefonico, cujo numero
deverd ser fornecido a CONTRATANTE no momento da assinatura do contrato.

7.3.3. A CONTRATADA devera gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes
realizadas por e-mail ou telefone, bem como efetuar a gravagdo das chamadas
telefonicas.

7.3.4. Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usudrios no inicio do
atendimento.

7.3.5. As gravacdes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo
inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre que houver solicitagdo da
CONTRATANTE.

7.3.6. A CONTRATADA devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores
autorizados a utilizar este servico, mediante confirmagdao de alguns de seus dados
pessoais ou outros que julgar necessarios, sem, contudo, prejudicar a celeridade no
atendimento.

7.3.7. A CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias tuteis apds a assinatura do
contrato, disponibilizar a CONTRATADA relacao contendo as seguintes informagdes
dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitacdes;

¢) Matricula no SIAPE ou equivalente;

d) Unidade de vinculagao;

e) Cargo/fungao;

f) Data de nascimento;

g) Numero do CPF

7.3.7.1. O envio da relagdo citada no subitem 7.3.7 ¢ indispensavel para o inicio da
prestagdo dos servigos por parte da CONTRATADA, para as demandas solicitadas por
e-mail ou telefone, podendo tal relagdo ser alterada a qualquer tempo.

7.3.7.2. Os BILHETES DE PASSAGEM de VOOS DOMESTICOS e VOOS
INTERNACIONALIS emitidos na forma acima deverdo ser regularizados por meio do
envio de PCDP no primeiro dia 1til subsequente a data da solicitagdo, vinculando os
dados do BILHETE DE PASSAGEM emitido, inclusive a cotagdo realizada pela
CONTRATADA, que justificou a escolha do voo.

7.3.7.3. Caso a impossibilidade de formaliza¢do da demanda via SCDP perdure além do
primeiro dia util subsequente a data da solicitagdo, o e-mail de solicitagdo podera
constituir documento habil para substituir a PCDP para fins de faturamento.

7.3.7.4. As solicitacdes encaminhadas a CONTRATADA, por e-mail ou telefone,
deverdo conter as mesmas informacgdes previstas no item I do subitem 7.4.1.2. e outras
necessarias para o atendimento da demanda.

7.4. DA EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS - VOOS DOMESTICOS E
INTERNACIONAIS

7.4.1. Este servico compreende:

7.4.1.1. Assessoria - entende-se por assessoria para emissao de BILHETES DE
PASSAGEM, o servico prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na analise e
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escolha de melhores opcdes de voos, observado o disposto no subitem 7.2.4., quando:

a) Nao houver opg¢des de voos com razoavel tempo de duragdo, devendo a
CONTRATADA apresentar opg¢des para que seja analisada aquela que apresente a
melhor relagao custo x beneficio para a CONTRATANTE;

b) Em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situacao semelhante, em
que o numero de passageiros permita a negociacdo de melhores TARIFAS, visando
economicidade a CONTRATANTE.

7.4.1.2. Cotagdo - a cotagdo para emissao de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela
CONTRATADA devera refletir com exatidao as informagoes atualizadas de todos os
voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocgdes tarifarias
vigentes.

I — O resultado deverd ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da
solicitacdo de cotagdo, as seguintes informacoes:

a) Companhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

¢) Duragao do voo;

d) Quantidade e duragdo das escalas/conexdes, se houver;

e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

f) Valor da TARIFA;

g) Valor da TAXA DE EMBARQUE.

7.4.1.3. Reserva - a reserva para emissao de BILHETE DE PASSAGEM devera ser
realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e observadas as disposi¢des
dos subitens 7.4.2 a 7.4.5., com base nas informagdes de cotacdo contidas na etapa
anterior.

I - A CONTRATADA apresentara pelo SCDP, e-mail ou telefone, a reserva contendo o
LOCALIZADOR, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na
cotacao para a CONTRATANTE, visando a necessaria aprovagao.

7.4.1.4. Emissao - serd realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des dos
subitens 7.4.2 a 7.4.5, com base nas informagdes de reserva contidas na etapa anterior.

I - Somente serd autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva
esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, o procedimento
visando a emissdo deve ser reiniciado.

II - A informacdo do BILHETE DE PASSAGEM emitido serda enviada pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, para conferéncia e cadastramento no SCDP e
envio para o passageiro.

7.4.2. A CONTRATADA devera efetuar a reserva e emissdo do bilhete em até 3 (trés)
horas ap0s a autorizagdo, seja pelo SCDP, por e-mail ou telefone.

7.4.3. O tempo total de atendimento de uma demanda ndo poderd ultrapassar 6 (seis)
horas, contadas a partir das intervencoes da CONTRATANTE nas etapas de cotacao,
reserva e emissao.

7.4.4. Caso o agente da CONTRATADA constate a existéncia de outras opgoes de voo
ao custo menor, cujo horario de embarque/desembarque e a duracdo de voo sejam
semelhantes a opgao escolhida ou sugerida, devera informar tal fato ao SOLICITANTE
DE PASSAGEM.
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7.4.5. A CONTRATADA devera manter registro de todos os bilhetes emitidos pela
CONTRATANTE de maneira que possa, a pedido e no prazo de até 72 (setenta e duas
horas), fornecer relatorios de emissdes com critérios de filtragem, tais como: periodo,
centro de custos, bilhete doméstico, bilhete internacional e companhia aérea.

7.5. SEGURO VIAGEM

7.5.1. ACONTRATADA devera providenciar, quando requerido pela CONTRATANTE,
em até 3 (trés) horas apds a formalizagdo da demanda pelo SCDP, por e-mail ou
telefone, no minimo 3 (trés) cotacdes de SEGURO VIAGEM, com seguradoras, para
aprovacao do custo e autorizagdo da emissdo, observando as regras e as coberturas
minimas previstas na Resolucdo n® 315/2014, do Conselho Nacional de Seguros
Privados.

7.5.2. A CONTRATADA DEVERA emitir a apolice ou voucher, no prazo de 3 (trés)
horas apos autorizagao pela CONTRATANTE.

7.5.3. Os servigos de emissao de SEGURO VIAGEM compreendem a cotacdo, emissao,
alteracdo, cancelamento e reembolso.

7.5.4. Serd devido 8 CONTRATADA apenas o valor de repasse referente ao prémio do
SEGURO VIAGEM quando este for emitido juntamente com o BILHETE DE
PASSAGEM INTERNACIONAL ndo podendo, neste caso, a CONTRATADA cobrar
remunerac¢do adicional pela prestacao deste servigo.

7.6. ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS DOMESTICOS E
INTERNACIONAIS

7.6.1. A alteragdo de BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e
reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragcdo ou cancelamento seguido de nova
emissdo, o que for mais vantajoso para a CONTRATANTE.

7.6.2. As alteragdes de BILHETES DE PASSAGEM serdao requeridas pela
CONTRATANTE, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

7.6.3. A alteragao dependera da disponibilidade de assentos e poderda ensejar em
aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia
aérea.

7.6.4. Imediatamente apés a alteracdo que resulte em crédito, situagcdo na qual o valor do
BILHETE DE PASSAGEM original ¢ superior a soma da multa e da diferenca tarifaria,
a CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores
aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em
fatura, mediante apresentagdo de nota crédito e comprovante das companhias aéreas,
discriminadas por UNIDADE SOLICITANTE ou de acordo com as orientagdes do
fiscal de contrato.

7.6.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa
do valor a que tem direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em
consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.
7.6.6. A CONTRATADA deve gerar com base nas informagdes resultantes da
requisi¢do, relatdorio mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com o0s respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds
a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM, contendo no minimo:
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A) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do
VO0o0;

B) Valor pago;

C) Valor da multa;

D) Valor do crédito.

7.6.7. Quando se tratar de bilhete emitido em conjunto com outros passageiros, a
alteracdo individual ou particular ndo podera implicar em inutilizagao dos bilhetes dos
demais integrantes do conjunto.

7.7. CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM - VOOS DOMESTICOS E
INTERNACIONAIS

7.7.1. Este servigo compreende:

7.7.1.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda

I - A informagdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL
DE ATENDIMENTO da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base
nas informag¢odes do BILHETE DE PASSAGEM emitido.

IT - Apdés o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isencdo da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo
com as regras da companhia aérea.

III - Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

7.7.1.2. Cancelamento originado de demanda de alteracdo - ocorre em duas situagdes:

a) analisadas as cotagdes, a CONTRATANTE verifica que ha melhor relacdo custo-
beneficio com nova emissdo, e ndo com a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM,;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM ja
emitido.

7.7.1.3. Para as situa¢des acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de
assessoria, informando nova cotacdo do voo pretendido, para escolha da melhor opgao e
posterior aprovacao, cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissao.
7.7.1.4. A solicitagdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informacdes do
BILHETE DE PASSAGEM emitido.

7.8. REEMBOLSO

7.8.1. Imediatamente apos o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a
companhia aérea, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito.
Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

7.8.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do
reembolso tdo logo lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM
ou quando da ocorréncia de NO-SHOW.

7.8.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se daré por intermédio de glosa do
valor em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras
aplicadas pela companhia aérea, discriminada por UNIDADE SOLICITANTE ou de
acordo com as orientag¢des do fiscal de contrato.
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7.8.4. A CONTRATADA deve gerar relatéorio mensal de todos os BILHETES DE
PASSAGEM cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério deve
ser apresentado juntamente com o0s respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas, contendo no minimo:

a) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data do
VO0o0;

b) valor pago;

c¢) valor da multa;

d) valor do crédito.

7.8.4.1. Sempre que necessario, a CONTRATANTE poderd solicitar emissdo de
relatorio parcial, contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera
fornecer o documento em até 72 (setenta e duas horas).

7.8.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa
do valor a que tem direito, no momento em que for vidvel e possivel, levando em
consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.
7.8.6. O reembolso obedecera as eventuais restricoes constantes das condigdes de sua
aplicacdo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

7.8.7. O prazo para reembolso ndo poderé ser superior a 60 (sessenta) dias contados da
data da solicitagao.

7.9. O contrato devera seguir o regime de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
devido a impossibilidade de precisdo quanto aos quantitativos a serem atendidos, por
conta da natureza do objeto.

8. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E RECURSOS
ORCAMENTARIOS

8.1. A circulagdo financeira anual estimada é da ordem de R$ 723.143,01 (setecentos
e vinte e trés mil, cento e quarenta e trés reais € um centavo), que corresponde ao
somatorio dos valores abaixo descritos, conforme discriminado no quadro do item 1.7:
8.1.1. R$ 631.822,98 (seiscentos e trinta ¢ um mil, oitocentos e vinte e dois reais e
noventa e oito centavos) correspondentes aos valores de repasse referentes aos
BILHETES DE PASSAGEM para VOOS DOMESTICOS emitidos pelas companhias
aéreas, como TARIFA, TAXA DE EMBARQUE e outras taxas ¢ multas decorrentes de
alteragdes e cancelamentos;

8.1.2. R§ 81.259,00 (oitenta e um mil, duzentos e cinquenta e nove reais)
correspondentes aos valores de repasse referentes aos BILHETES DE PASSAGEM
para VOOS INTERNACIONAIS emitidos pelas companhias aéreas, como TARIFA,
TAXA DE EMBARQUE e outras taxas e multas decorrentes de alteragdes ¢
cancelamentos;

8.1.3. R$ 10.050,50 (dez mil, cinquenta reais e cinquenta centavos) correspondentes aos
valores de repasse referentes aos prémios de SEGUROS VIAGEM contratados com as
seguradoras.

8.1.4. RS 10,53 (dez reais e cinquenta e trés centavos) correspondentes aos valores da
remuneracdo referentes aos servicos de AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestados
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pela CONTRATADA, que correspondem a soma dos itens 1 a 3 da tabela que consta no
topico 1.7.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

9.1. Participarao da gestdo do contrato o Gestor de Contratos ¢ a Equipe de Fiscalizacao
do contrato, auxiliados pelas informagdes e prestadas pelos SOLICITANTES DE
PASSAGEM ou demandantes de servigo autorizados.

9.2. Com base na dindmica estabelecida no Item 7. MODO DE EXECUCAO DO
OBJETO E CONTRATO deste TR, havera contato por qualquer dos canais disponiveis,
de maneira a viabilizar a realizagdo das tarefas que forem demandadas pela
CONTRATANTE.

9.2.1. Observado o modo de execug¢do do contrato tratado no Item 7, para o
cumprimento do objeto de contrato a CONTRATADA podera ser acionada por qualquer
dos canais disponiveis.

9.2.1.1. Serao avaliados os quesitos adequacdo, quantidade e efetividade dos servigos
prestados.

9.2.1.2. A avaliagdo dos servigos prestados sera realizada, inclusive, através de
comparagdo com as informacgdes disponiveis no "Histérico" do SCDP, que demonstrara
em seus registros o tipo da demanda e o momento do seu recebimento, bem como o
tempo de atendimento.

9.2.2. A Equipe de Fiscalizagdo do contrato podera notificar o representante da
contratada sobre eventuais falhas ou incorre¢des constatadas, que deverdo ser corrigidas
prontamente.

9.2.2.1. Caso a Equipe de Fiscalizacio entenda aplicdveis quaisquer penalidades
previstas neste TR diante das condutas praticadas pela CONTRATADA, tal fato sera
comunicado ao Gestor de Contratos, que adotaré as providéncias cabiveis.

9.2.3. As demais condig¢des de:

I - verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada em manter todas as
condig¢des nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugao;

IT - método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relacdao aos termos contratuais;

III - avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as
especificagdes técnicas;

IV - san¢des, glosas e condi¢des para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os
respectivos procedimentos para aplicagao;

V - forma de aferi¢do/medi¢do do servico para efeito de pagamento; e

VI - mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestacdo dos
servigos estdo contidas no presente TR em tdpicos especificos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
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dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo
para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

10.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, bem como fornecer os respectivos
comprovantes.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e
apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA;
10.6.3. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais
do proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informac¢des necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato.

10.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA.

10.9. Dirimir as duavidas que surgirem no curso da prestacdo dos servigos, por
intermédio do servidor formalmente designado para a gestdo do contrato, que de tudo
daré ciéncia a APF, conforme artigo 67 da Lei n® 8.666/1993.

10.10. Conferir os valores a serem pagos a CONTRATADA comparando-os com o0s
valores constantes das faturas emitidas pelas companhias aéreas, por meio de
cruzamento eletronico de dados ou por conferéncia manual, integrais ou selecionados
por amostragem, conforme previsto na Orientagdo Normativa SLTI n°® 1/2014.

10.11. Providenciar login e senha de acesso ao SCDP para os funcionarios da
CONTRATADA, indicados por esta e sob a sua responsabilidade.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta.
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11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27 da Lei n® 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

11.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade 8 CONTRATANTE.

11.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

11.9. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

11.10. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execuc¢ao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.11. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.13. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo.
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11.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

11.16. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

11.17. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.17.1. A quebra da confidencialidade ou sigilo de informag¢des obtidas na prestacao de
servicos pela CONTRATADA ensejara a rescisdo unilateral do contrato e a
responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras providéncias nas
demais esferas.

11.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993

11.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da CONTRATANTE.

11.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.
11.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a” ¢ “b”, do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
11.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagcdes que vierem a ser realizadas, logo apos o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CONTRATANTE
distribuir, alterar ¢ utilizar os mesmos sem limitagoes;

11.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdao produzida e congéneres, ¢ de todos os demais produtos gerados na
execu¢do do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagdio sem que exista autorizagdo expressa da
CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.
11.22. Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacao do objeto da licitagao.

11.23. Receber, registrar e solucionar ou encaminhar na CENTRAL DE
ATENDIMENTO, todas as solicitagdes de atendimento.
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11.24. As tentativas de contato telefonico com a CENTRAL DE ATENDIMENTO
deverdo resultar em comunicagao com o atendente em prazo de espera ndo superior a 01
(um) minuto.

11.25. As interrup¢des programadas dos servigos telefonicos da CENTRAL DE
ATENDIMENTO deverdao ser comunicadas a CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 24 horas.

11.26. Executar procedimentos de analise da solicitagdo, procurando atendé-la ainda no
primeiro contato, registrando as requisi¢gdes e provendo solugdes imediatas, com a
utilizacao de procedimentos formais, através da CENTRAL DE ATENDIMENTO e do
SCDP.

11.27. Acompanhar e controlar o andamento do processo de atendimento até a completa
solugdo da solicitacao.

11.28. Responsabilizar-se pela manutencdo, recuperagdo e seguranca dos dados do
servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS.

11.29. Atender, no prazo maximo de 3 horas, cada procedimento de solicitagdo de
cotagdo, reserva e emissdo ou alteracio de BILHETE DE PASSAGEM de VOOS
DOMESTICOS ¢ VOOS INTERNACIONAIS.

11.30. Atender, no prazo maximo de 30 minutos, as solicitacdes de cancelamento de
bilhetes.

11.31. Observar os demais requisitos e prazos de atendimento previstos no Item 7.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

11.32. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituigdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execugdo do servigo, conforme
descrito neste Termo de Referéncia.

11.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao.

11.34. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestagao dos servigos.

11.35. Efetuar o pagamento dos BILHETES DE PASSAGEM emitidos as companhias
aéreas nos respectivos prazos exigidos por estas, ficando estabelecido que a
CONTRATANTE nao responderd, sob qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente,
por esse pagamento.

11.36. Repassar a CONTRATANTE todos os valores relativos a descontos, bonus,
cortesias, TARIFAS promocionais ou outros beneficios oferecidos pelas companhias
aéreas, ainda que sazonais ou advindos de meta de movimentagdo de volume atingido
pela CONTRATADA em fun¢ao do contrato.

11.37. Reembolsar a CONTRATANTE, em até 60 (sessenta) dias, contados da data do
cancelamento, o valor do BILHETE DE PASSAGEM emitido, pago e nao utilizado ou
alterado que gerou crédito, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
companhias aéreas, assim como o crédito relativo aos prémios das apolices ou vouchers
de SEGURO VIAGEM cancelados, emitindo Nota de Crédito em favor da
CONTRATANTE que, por medida de simplificacdo processual, podera efetuar
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desconto dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
CONTRATADA.

11.37.1. Tal obrigagdo de reembolso remanesce mesmo apds o encerramento da
vigéncia do contrato, sendo que, neste caso, a devolu¢do do valor a CONTRATANTE
se dara mediante a utilizagdo de GRU - Guia de Recolhimento da Unido emitida pela
CONTRATANTE e paga pela CONTRATADA no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da entrega da guia a CONTRATADA.

11.38. Dispor de equipe para a CENTRAL DE ATENDIMENTO, cujos servigos serao
executados de forma ininterrupta, 7 (sete) dias por semana, inclusive sdbados, domingos
e feriados, imediatamente apds a assinatura do contrato.

11.39. Substituir a apdlice ou o voucher do SEGURO VIAGEM quando a
CONTRATANTE solicitar remarcagao de data ou o cancelamento € nova emissao.
11.40. Prover toda a estrutura para atendimento as exigéncias contidas neste TR

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Nao serd admitida a subcontratagdao do objeto licitatorio.
12.2. Nao sera permitida participacdo de empresas em consorcio.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢des do contrato; nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da CONTRATANTE a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢dao do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. A verificagdo da adequagao da prestacdo do servigo deverd ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.3. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda na execug¢do do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.4. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

14.5. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA, ensejara a aplicacao de sangdes administrativas, previstas neste
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Termo de Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual,
conforme disposto na Lei n° 8.666, de 1993.

14.6. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugao contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

14.7. A fiscalizagdo técnica avaliard constantemente a execucdo do objeto, devendo
haver o redimensionamento no pagamento, com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com quantidade inferior a demandada.

14.8. As disposicdes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

14.9. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70
da Lei n® 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
Servigos.

15.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacao comprobatdria do cumprimento
da obriga¢do contratual.

15.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizagdo, apos a entrega da documentacdo acima.

15.3.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

15.3.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,

as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

15.3.3. No prazo de at¢ 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio
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Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, € encaminha-lo ao gestor do
contrato.

15.3.3.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa ¢ demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo;

15.3.3.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

15.3.3.2.1. na hipotese de a verificagdo a que se refere o topico anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

15.3.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servigos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
15.3.4.1. realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes.

15.3.4.2. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

15.3.4.3. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

15.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplica¢dao de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo
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de até 5 (cinco) dias tuteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia.

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.
16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucio
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

16.4.1. O prazo de validade;

16.4.2. A data da emissio;

16.4.3. Os dados do contrato e do 6rgio CONTRATANTE;

16.4.4. O periodo de prestacao dos servicos;

16.4.5. O valor a pagar; e

16.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apoOs a comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer o6nus para a
CONTRATANTE.

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

16.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

16.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida; e

16.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

16.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF
para verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA,
serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

16.10. Previamente a emissao de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
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participagao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao
regularize sua situacdo junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢cdo com a CONTRATADA inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item
6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do orgdo
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.16. Para cada item de servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS descrito no
subitem 1.1 deste TR prestado pela CONTRATADA, sera devida uma remuneragao.
16.17. Caso o itinerario da viagem contenha dois ou mais trechos e para prestar o
servigo sejam envolvidas companhias aéreas distintas, a quantidade do item
corresponderda ao numero de BILHETES DE PASSAGEM emitidos, alterados ou
cancelados.

16.17.1. Assim, serdo devidas duas remuneragdes a CONTRATADA, quando a
CONTRATANTE solicitar uma viagem de ida e volta da localidade “A” para a
localidade “B”, onde a ida e a volta sejam operadas por companhias aéreas distintas.
16.17.2. No caso de alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM com multiplos trechos
emitidos na mesma companhia aérea, sera devida apenas uma remuneragao, exceto nos
casos em que o pedido de alteragdo seja feito em momentos alternados, situagdo em que
serd devida uma remuneracao para cada pedido atendido.

16.18. O valor da fatura mensal serd composto pelo somatério dos valores dos servigos
prestados com os valores de repasse.

16.19. A fatura devera ser apresentada discriminando, separadamente:

a) Valores referentes ao AGENCIAMENTO DE VIAGENS, separadamente por item de
Servico;
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b) Valores referentes aos repasses dos BILHETES DE PASSAGEM (TARIFAS, multas
e TAXAS DE EMBARQUE), separadamente por companhia aérea e por VOO
DOMESTICO e VOO INTERNACIONAL;

c) Valores referentes aos reembolsos, separadamente por companhia aérea e por VOO
DOMESTICO e VOO INTERNACIONAL;

d) Valores dos créditos;

e) Valores referentes aos repasses de SEGURO VIAGEM.

16.19.1. A fatura devera ser apresentada em arquivo eletronico, em até 5 (cinco) dias
uteis apds o encerramento do més, acompanhadas das correspondentes faturas/notas
fiscais emitidas pelas companhias aéreas a CONTRATADA, conforme previsto na
Orientacao Normativa SLTI n° 1/2014, discriminando as informagdes necessarias para
efetivacdo das retengdes e recolhimentos dos tributos, conforme estabelecido na
legislagao vigente.

16.19.2. O aceite dos servigos prestados por forga desta contratagdo serd feito mediante
ateste das faturas, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente utilizados. Em
hipotese alguma serdo pagos servigos nao utilizados.

16.19.3. A fatura também devera destacar os valores devidos em func¢ao da substitui¢ao
tributéria, para cada beneficiario dos créditos.

16.19.4. Serao consideradas validas para efeito de pagamento, as comprovacdes de
solicitacdes feitas fora do SCDP através dos protocolos de atendimentos dos canais de
telefone e/ou e-mail.

16.19.5. Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a
CONTRATADA ¢ a contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da
reapresentacdo da fatura devidamente corrigida.

16.19.6. Sendo identificada cobranca indevida apdés o pagamento da fatura, os fatos
serdo informados 8 CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente
no proximo documento de cobranga.

16.20. Os servigos cujo detalhamento ndo contiverem as informag¢des minimas que
permitam a sua correta identificagdo serdo considerados como cobrangas indevidas e
nao serao pagos.

16.21. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto no referido dispositivo legal.

16.22. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensac¢do financeira = 0,00016438, assim apurado:
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1=(TX)
1=_(6/100)
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

17. REAJUSTE

17.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagdo das propostas.

17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o
Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) ou outro indice que
venha a substitui-lo oficialmente, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
17.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdao entdo em vigor.

17.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pela razdo abaixo
justificada:

18.2. Deve-se considerar a natureza da prestagcdo do servico sem dedicagdo exclusiva e
que nao houve em contratos recentes dessa natureza qualquer entrave na execucao do
objeto por auséncia de prestacdo de garantia, pelo que ndo se vislumbra necessidade de
exigi-la, bastando para o certame as demais clausulas estabelecidas neste TR.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

19.1.1.Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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19.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

19.1.3. Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

19.1.4. Comportar-se de modo inidoneo; ou

19.1.5. Cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execu¢ao dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdao
unilateral da avenga;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecug¢ao parcial da obrigacdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigacao assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

19.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o o6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

19.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Uniao,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

19.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa deste
Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
19.3 As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:
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Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdao corporal ou|05
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por | 04
dia e por unidade de atendimento;

Manter funciondrio sem qualificagdo para

3 executar os servicos contratados, por empregado e | 03
por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela 02

fiscalizacdo, por servigo e por dia;

Retirar funciondrios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do |03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e
6 a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e |01
por dia;

Cumprir determinagdo formal ou instrugdo

7 complementar do oOrgdo fiscalizador, por |02
ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo |01
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inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funciondrio e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apos

9 A . .~ 103
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar ¢ manter durante a execug¢dao do contrato 01

os prepostos previstos no edital/contrato;

19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

19.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

19.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

19.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lein®9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administrag¢do, observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdio publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao — PAR.

19.11. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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19.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagdo de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

20.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificagdo economica a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo os
seguintes:

a) necessidade de certificado de cadastro junto ao Ministério do Turismo;

b) declaragcdo de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado demonstrando que executa ou executou contrato de prestagdo dos servicos de
AGENCIAMENTO DE VIAGENS e fornecimento de BILHETE DE PASSAGEM,
concomitantemente em quantidades somadas correspondentes ao minimo de 25% (vinte
e cinco por cento) das quantidades de BILHETES DE PASSAGEM de VOOS
DOMESTICOS e ao minimo de 25% (vinte e cinco por cento) das quantidades de
BILHETES DE PASSAGEM de VOOS INTERNACIONAIS, considerando-se a
estimativa do quadro constante no item 1.7.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo aqueles previstos nas normas
aplicaveis a modalidade Pregao.

20.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego.

20.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

21.1. O custo estimado da contratacdo ¢ o previsto no quadro do subitem 1.7 deste TR.
21.2. As justificativas detalhadas acerca dos valores de cada item a ser contratado
constam dos itens 1.8 a 1.12 deste TR.

21.3. Os valores estimados para os itens 1, 2 e 3 foram arbitrados com base em valores
encontrados em contratacdes do mesmo objeto realizadas nos ultimos 180 dias,
mediante pesquisa de precos.

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. A dotagdo or¢amentaria da presente contratacdo serd indicada, posteriormente,
pela Coordenadoria Executiva da Pré-Reitoria de Administragdo, por meio de Boletim
de Licitacao.

Juazeiro do Norte-CE, 25 de novembro de 2020.

Membros da Equipe de Planejamento:

—
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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI

Pré-reitoria de Administragcao
ANEXO Il DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 45/2020

Modelo de Proposta

DADOS DO PROPONENTE
RAZAO SOCIAL:

CNPJ/CPF:

ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE:

E-mail (se houver):

Banco:

Tipo de Conta:
Numero da conta:

Agéncia:
LOTE 1
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
DE ITENS UNIT.
(RS)
(R$)

1 Agenciamento — Emissdo de bilhetes | 934

de passagens de voos domésticos
2 Agenciamento — Emissao de bilhetes | 50

de passagens de voos internacionais
3 Agenciamento -  Alteracao e| 69

cancelamento de bilhetes de

passagens de voos domésticos e voos

internacionais
4 Repasse — voos domésticos 934 676,47 631.822,98
5 Repasse — voos internacionais 50 1.625,18 | 81.259,00
6 Repasse — seguro viagem 50 201,01 10.050,50
VALOR MAXIMO TOTAL ESTIMADO (RS):

Valor Total do lote em algarismos:
Valor Total do lote por extenso:

Prazo de validade (ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao):



Prazo de garantia dos itens e/ou servigos:

Composicao dos pregos: Nos precos propostos acima estdo incluidos todas as despesas, frete,
tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste Pregao.

Esta empresa DECLARA estar ciente de que a apresentacao da presente proposta implica na plena
aceitacdo das condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

Esta empresa DECLARA que as aquisicdes constantes da presente proposta ATENDEM AS
ESPECIFICACOES e todas as exigéncias constantes no edital e seus anexos.

(Local e data)
(Assinatura do Representante Legal, com NOME COMPLETO e CPF, ambos legiveis)



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
Pré-reitoria de Administracdo
ANEXO 11l DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 45/2020
Minuta
Termo de Contrato
(pode ser substituido por instrumento equivalente)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N2 ........ /...., QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI - UFCA E A
EMPRESA ...cooiiiiiiiiir s

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI — UFCA, com sede na Av. Tenente Raimundo Rocha, n? 1639,
bairro Cidade Universitaria, na cidade de Juazeiro do Norte/CE, inscrita no CNPJ sob o n®
18.621.825/0001-99, neste ato representada pelo seu Pré-Reitor de Administragdo, o Sr. SILVERIO
DE PAIVA FREITAS JUNIOR, nomeado pela Portaria n? 1.362, de 14 de novembro de 2016, da
Reitoria da UFCA, publicada no DOU de 16 de novembro de 2016, Secdo 2, pag. 22, portador da
matricula funcional n2 1772643 no exercicio da competéncia que Ihe foi subdelegada pela Portaria
n? 062, de 18/02/2020, da Reitoria da UFCA, doravante denominada CONTRATANTE, e

(o] ) IR inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ....evveinenne, , sediado(a)
- TR =11 o TR doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) .cocceeeeeeeeeennnn. , portador(a) da Carteira de Identidade n? ................. ,
expedida pela (0) .cceevvveenneee. ,€CPFN2 i, , tendo em vista o que consta no Processo

n? 23507.003020/2020-88 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de
1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteracdes, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n2 45/2020, mediante as cldusulas
e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contrata¢do de servigo continuado de agenciamento de
viagens, para voos regulares internacionais e domésticos, bem como servicos correlatos,
destinados aos servidores, convidados e colaboradores eventuais, quando em viagens a servigo da
Universidade Federal do Cariri, que sera prestado nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagao:



Item (servico) Local de execucdao |Quantidade Horario/Periodo |Valores

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data
de ........... [eennn. [oninn. e encerramento em ........... [oviinnn. [eiiinn, , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdao dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execu¢ao do contrato, com informacodes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PREGO

3.1. O valor total da contratacg3o é de RS.......... (.....).

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:
Gest3o/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.



5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUGCAO
7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdao aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s3ao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGCOES ADMINISTRATIVAS.
10.1. As sancgdes relacionadas a execucdo do contrato sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos incisos | a
Xll e XVII do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n? 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indeniza¢des e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES E PERMISSOES



12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebragdao de termo aditivo, dependera
de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacdo de
gue a cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas,
glosas e prejuizos causados a Administragao, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os
da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n? 5, de 2017, caso
aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na
Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicadveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO
15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO
16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execuc¢ao deste Termo de Contrato sera
o da Secdo Judicidria de Juazeiro do Norte/CE - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 2 (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.




Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



