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APRESENTACAO

Visando apresentar de forma clara e objetiva orientaces técnicas para a
classificacdo das despesas orcamentarias por natureza das despesas, este Manual de
Classificacao da Despesa Orcamentaria da Universidade Federa do Cariri (UFCA) foi criado
como instrumento de apoio e referéncia para auxilio nos procedimentos de execucao
orcamentaria. Portanto, o publico-alvo do presente manual sdo todas aquelas unidades

administrativas e académicas que, de alguma forma, participam da execucéo do orcamento.

As informac¢des aqui apresentadas, descricdo e exemplos das despesas, foram
extraidas do Sistema Integrado de Administrac@o Financeira do Governo Federal (SIAFI),
\por meio do comando >CONNATSOF, e tem a finalidade de facilitar a associa¢éao de cada
demanda de execucdo do orcamento (compras, contratacdes, bolsas, auxilios, diarias,
passagens, contribuicdes etc.) a respectiva natureza de despesa, contribuindo, assim, para
diferenciacdo entre despesas correntes e despesas de capital. Por fim, destacamos a
importancia de se fazer constar a informacao de natureza de despesas na formalizacéo das

demandas durante o periodo de execucao.



1. INTRODUCAO

Considerando que as Instituicdes Federais de Ensino — IFES s&o obrigadas a adotar
as regras orcamentéarias fixadas na Lei n® 4.320/64, e nas normas internacionais de
contabilidade aplicadas ao setor publico, de acordo com o que preceitua o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). Constatou-se, pela falta de um
instrumento orientador para os procedimentos relacionados as despesas orcamentarias no
ambito da UFCA, a necessidade de elaboragcdo de um Manual que permitisse a consulta da
classificagdo orgcamentaria da despesa detalhada por natureza, servindo como instrumento
norteador para os procedimentos relacionados as despesas or¢camentarias, realizados

pelas unidades académicas e administrativas desta instituicao.

Entende-se por classificagdo orcamentaria o conjunto de informacdes que constitui
a natureza de despesa orcamentaria, a qual é formada por um cédigo estruturado que
agrega a categoria econ6mica, o grupo, a modalidade de aplicacéo e o elemento. Essa

estrutura deve ser observada na execucéo orcamentaria de todas as esferas de governo.

Este Manual visa dar cumprimento ao objetivo de padronizacdo da classificacédo
orcamentéria, por natureza de despesas, correntes e de capital, utilizada com maior
frequéncia no ambito da UFCA, indicadas no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico, no Manual Técnico de Orcamento e demais normas sobre o tema.

2.  TABELA DE CLASSIFICACAO

A tabela apresenta a natureza de despesa detalhada e sua respectiva descricéo,
conforme Consulta Natureza de Despesa SOF (CONNATSOF), extraida do Sistema

Integrado de Administragcéo Financeira do Governo Federal (SIAFI).

Ademais, a classsificacdo da despesa por Categoria Econémica subdivide-se em 3
- Despesas Correntes e 4 - Despesas de Capital. Convém mencionar que a classificacao
da despesa apresentada abaixo pode ser consultada no SIAFI através do comando
>CONNATSOF.



2.1. Despesas correntes

3 DESPESAS CORRENTES

Classificam-se nessa categoria todas as despesas que ndo contribuem, diretamente para a formacaao

ou aquisicdo de um bem de capital.
339014-XX DIARIAS - PESSOAL CIVIL

Registra despesas or¢camentarias com cobertura de alimentacdo, pousada e locomocao urbana, do

servidor publico estatutario ou celetista, que se desloca de sua sede, em objeto de servico, em carater
eventual ou transitério, entendido como sede o municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o

servidor tiver exercicio em carater permanente.

Registra o total de despesas com diarias de pessoal civil no pais, cobrindo alimentagéo, pousada e

locomocéo urbana do servidor publico estatutario ou celetista que se deslocar de sua sede em objeto de

servico, em carater eventual ou transitério.

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de diarias no exterior.

339018-XX AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES

Registra despesas orcamentdrias com ajuda financeira concedida pelo estado a estudantes

comprovadamente carentes, e concessao de auxilio para o desenvolvimento de estudos e pesquisas de
natureza cientifica, realizadas por pessoas fisicas na condicdo de estudantes, observado o disposto no

artigo 26 da Lei Complementar no 101/2000.

Registra despesas orgcamentdrias com ajuda financeira concedida pelo estado a estudantes
comprovadamente carentes, e concessao de auxilio para desenvolvimento de estudos e pesquisas de
natureza cientifica, realizadas por pessoas fisicas na condicdo de estudante, observado o disposto no
artigo 26 da lei complementar n° 101/2000.

Registra as despesas realizadas com bolsas de estudo no exterior, a qualquer titulo.

Registra as despesas realizadas com concessao de auxilios financeiros a estudantes para

desenvolvimento de estudos e pesquisas de natureza cientifica, observado o disposto no art. 26 da lei

complementar n.101, de 2000.

339020-XX AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES

Registra o valor das apropriagcdes das despesas com auxilio financeiro a pesquisadores, individual ou

coletivamente, exceto na condicdo de estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e

tecnoldgicas, nas suas mais diversas modalidades. Ex. cartdo pesquisador.




Registra os valores das despesas com auxilio financeiro a pesquisadores, individual ou coletivamente,
exceto na condicao de estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnolégicas, nas suas
diversas modalidades.

339030-XX MATERIAL DE CONSUMO

Registra o valor de realizacdo das despesas com aquisi¢cdo de materiais de consumo.

Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a combustido interna de veiculos
rodoviarios, tratores em geral, embarcacfes diversas e grupos geradores estacionados ou
transportaveis, e todos os 6leos lubrificantes destinados aos sistemas hidraulicos, hidramaticos, de caixa
de transmisséo de forga e graxas grafitadas para altas e baixas temperaturas. Aditivos - &lcool hidratado
- fluido para amortecedor - fluido para transmissao hidraulica - gasolina - graxas - 6leo diesel - 6leo para
carter - Oleo para freio hidraulico e outros.

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras finalidades que néo se
enquadram em itens anteriores. Carbureto - carvao mineral - carvao vegetal - lenha - querosene comum

- combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e outros.

Registra o valor das despesas com gas de uso industrial, de tratamento de agua, de iluminacéo, de uso
médico, bem como gases nobres para uso em laboratdrio cientifico, tais como: acetileno - carbbnico freon
- hélio - hidrogénio - liquefeito de petréleo - nitrogénio - oxigénio e outros. Registra, ainda, o valor das
despesas com gés, po quimico, 4gua pressurizada e outros materiais utilizados na recarga de extintores
de incéndio.

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino, equino, muar e bufalino,
caprinos, suinos, ovinos, aves de qualgquer espécie, como também para animais silvestres em cativeiro
(jardins zoolégicos ou laboratérios) e outros. Alfafa - alpiste - capim verde - farelo - farinhas em geral -

fub& grosso - milho em gréo - racdo balanceada - sal mineral - suplementos vitaminicos e outros.

Registra o valor das despesas com géneros de alimentagdo ao natural, beneficiados ou conservados.
Agucar - adogante - agua mineral - bebidas - café - carnes em geral - cereais - chas - condimentos -

frutas - gelo - legumes - refrigerantes - sucos - temperos - verduras e outros.

Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta classificacdo os
peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para estudos, pesquisa e producéo de mel,
bem assim qualquer outro animal destinado a estudo genético ou alimentagdo. Boi - cabrito - cobaias em
geral - macaco - rato - rd e outros.




Registra o valor das despesas com medicamentos ou componentes destinados a manipulacdo de drogas

medicamentosas. Medicamentos - soro - vacinas e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na area odontoldgica, bem como
os utilizados indiretamente pelos protéticos na confec¢éo de préteses diversas. Agulhas - amalgama -
anestésicos - broca - cimento odontolégico - espéatula odontoldgica - filmes para raio x - platina — seringas

- sugador e outros.

Registra o valor das despesas com todos os elementos ou compostos quimicos destinados ao fabrico de
produtos quimicos, andlises laboratoriais, bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou

epizootias. Acidos - inseticidas - produtos quimicos para tratamento de 4gua - reagentes quimicos - sais

- solventes - substancias utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento de animais destinados a montaria,
com excegdo da sela, como também aqueles destinados ao adestramento de cées de guarda ou outro
animal doméstico. Argolas de metal - arreamento - barrigueiras - briddes - cabrestos - cinchas - cravos -
escovas para animais - estribos - ferraduras - mantas de pano - material para apicultura - material de

ferragem e contencgédo de animais - peitorais - raspadeiras e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas atividades
educativas e esportivas de criancas e adultos. Apitos - bolas - bonés - botas especiais - brinquedos
educativos - calgbes - camisas de malha - chuteiras - cordas - esteiras - joelheiras - luvas - materiais
pedagogicos - meias - 6culos para motociclistas - patins - quimonos - raquetes - redes para pratica de

esportes - ténis e sapatilhas - tornozeleiras - touca para natacéo - cartilhas informativas e outros.

Registra o valor das despesas com 0s materiais utilizados diretamente nos trabalhos administrativos, nos
escritérios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, has escolas, nas universidades etc., tais como:
agenda - alfinete de aco - almofada para carimbos - apagador - apontador de lapis - arquivo para disquete
- bandeja para papéis - bloco para rascunho - bobina papel para calculadoras - borracha - caderno -
caneta - capa de processo - carimbos em geral - cartolina - classificador - clipe - cola — colchete - corretivo
- envelope - espatula - esténcil - estilete - extrator de grampos - fita adesiva - fita p/ maquina de escrever
e calcular - giz - goma elastica - grafite - grampeador - grampos - guia para arquivo - guia de
enderecamento postal - impressos e formulario em geral - intercalador para fichario - lacre - lapis -
lapiseira- limpa tipos - livros de ata, de ponto e de protocolo - papéis - pastas em geral - percevejo -
perfurador - pinca - placas de acrilico - plasticos - porta-lapis - registrador - régua - selos para

correspondéncia - tesoura - tintas - toner - transparéncias - etiquetas e outros.
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E aquele que, em raz&o de seu uso corrente e da definicdo da lei n. 4.320/64, perde normalmente sua
identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois anos. A esse critério, acrescentam-se o critério
da fragilidade, perecibilidade, incorporabilidade e da transformabilidade, conforme pode ser visto no
manual da contabilidade aplicada ao setor publico, parte i procedimentos contabeis orcamentérios. A
despesa de tecnologia da informacéo e comunicagéo - TIC, que seja material de consumo, devera ser
classificada como despesa corrente ou despesa de capital. Abrange os materiais que s@o considerados
suprimentos de TIC, tais como: cartuchos de tinta, pen- drives, fitas de backup, discos oOpticos, toners
para impressora laser, entre outros. As pecas compradas com o destino de reposicao também devem
ser classificadas como material de TIC. Assim, placas, teclados e mouses adquiridos para repor

equipamento semelhante sdo considerados material de TIC.

Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas preservagdes, acomodacdes ou
embalagens de qualquer produto. Arame - barbante - caixas plasticas, de madeira, papeldo e isopor -
cordas - engradados - fitas de ago ou metalicas - fitas gomadoras - garrafas e potes - linha - papel de

embrulho - papeldo - sacolas - sacos - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitorios coletivos, residenciais, hotéis,
restaurantes etc. Cobertores - colchas - colchonetes - fronhas - guardanapos - lencgéis - toalhas -

travesseiros - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitérios de qualquer tipo, cozinhas
residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas etc. Abridor de garrafa -
acucareiros - artigos de vidro e plastico - bandejas - coadores - colheres - copos - ebulidores - facas -
farinheiros - fésforos - frigideiras - garfos - garrafas térmicas - paliteiros - panelas - panos de cozinha -

papel aluminio - pratos - recipientes para agua - suportes de copos para cafezinho - tigelas - velas -

xicaras - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizacdo pessoal, de ambientes de
trabalho, de hospitais etc. Alcool etilico - anticorrosivo - aparelho de barbear descartavel - balde plastico
- bomba para inseticida - capacho - cera - cesto para lixo - creme dental - desinfetante - desodorizante -
detergente - escova de dentes - escova para roupas e sapatos - espanador - esponja - estopa - flanela -
inseticida - lustra-moveis - mangueira - naftalina- pa para lixo - palha de aco - panos para limpeza- papel
higiénico - pasta para limpeza de utensilios - porta sab&o - removedor - rodo - sab&o - sabonete — saco

para lixo - saponéceo - soda cdustica - toalha de papel - vassoura - e outros.
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Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético que se destine a
confeccdo de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a costuras e outros materiais de
consumo empregados direta ou indiretamente na confec¢éo de roupas. Agasalhos - artigos de costura -
aventais - blusas - botfes - cadarcos - calcados - calgas - camisas - capas - chapéus - cintos - elasticos
- gravatas - guarda-pés - linhas - macacdes - meias - tecidos em geral - uniformes militares ou de uso

civil - ziperes - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo, manutencgéo e reposi¢céo de
qualquer bem publico. Amianto - aparelhos sanitarios - arames liso e farpado - areia - basculante - boca
de lobo - boia- brita- brochacabo metalico - cal - cano - ceramica - cimento - cola - condutores de fios -
conexdes - curvas - esquadrias - fechaduras - ferro - gaxetas - grades - impermeabilizantes - isolantes
acusticos e térmicos - janelas - joelhos - ladrilhos - lavatérios - lixas - madeira - marcos de concreto -
massa corrida - niple - papel de parede - parafusos - pias - pigmentos - portas e portais - pregos - rolos
solventes - sifdo - tacos - tampa para vaso - tampdao de ferro - tanque - tela de estuque - telha - tijolo -

tinta - torneira - trincha - tubo de concreto - valvulas - verniz - vidro - aquecedores a gas e outros.

Registra o valor das despesas com componentes, pecas, acessorios e sobressalentes para aplicagéo,

manutencdo e reposicdo em bens moéveis em geral. Cabos - cilindros para maquinas copiadoras -
compressor para ar condicionado - esferas para maquina datilografica - mangueira para fogdo -
margaridas - pecas de reposicdo de aparelhos e maquinas em geral - materiais de reposicao para

instrumentos musicais - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagcdo, manutencao e reposicao dos
sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrdnicos. Benjamins - bocais - calhas - capacitores e
resistores - chaves de ligacao - circuitos eletrdnicos - condutores - componentes de aparelho eletrénico
- diodos - disjuntores - eletrodos - eliminador de pilhas - espelhos para interruptores - fios e cabos — fita
isolante - fusiveis - interruptores - lampadas e luminarias - pilhas e baterias - pinos e plugs - placas de

baquelite - reatores - receptaculos - resisténcias - starts - suportes - tomada de corrente - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na protecao de pessoas
ou bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e
embarcacdes assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de
pessoas, nha selva, no mar ou em sinistros diversos. Botas - cadeados - calcados especiais - capacetes
- chaves - cintos - coletes - dedais - guarda-chuvas - lona - luvas - mangueira de lona - mascaras - 6culos
- cabina de papeldo e outros.
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Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego direto em filmagem e revelacéo,
ampliacdes e reproducdes de sons e imagens. Aetze especial para chapa de papel - 4lbuns para retratos
- alto-falantes - antenas - artigos para gravagdo em acetato - filmes virgens - fitas virgens de audio e
video - lampadas especiais - material para radiografia, microfiimagem e cinematografia - molduras - papel

p/ revelacdo de fotografias - pegadores - reveladores - e outros.

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e mudas de plantas
frutiferas ou ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para fertilizacdo. Adubos - argila -
plantas ornamentais - borbulhas - bulbos - enxertos - fertilizantes - mudas envasadas ou com raizes nuas

- sementes - terra - tubérculos - xaxim - e outros.

Registra o valor das despesas com matérias-primas utilizadas na transformacéo, beneficiamento e

industrializacdo de um produto final. Borracha - couro - matérias-primas em geral - minérios - e outros.

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em analises laboratoriais. Almofarizes -
bastbes - bico de gas - calices - corantes - filtros de papel - fixadoras - frascos - funis - garra metalica -
laminas de vidro para microscopio - lampadas especiais - luvas de borracha- metais e metal6ides para
analise - pincas - rolhas - vidraria: baldo volumétrico - becker - conta-gotas - erlenmeyer - pipeta — proveta

- termbmetro - tubo de ensaio - material de laboratério didatico e outros.

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo utilizados na area hospitalar ou
ambulatorial. Agulhas hipodérmicas - algoddo - canulas - cateteres - compressa de gaze - drenos -

esparadrapo - fios cirlrgicos - laminas para bisturi - luvas - seringas - termémetro clinico - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais para aplicagdo e manutencdo de veiculos rodoviarios,
viaturas blindadas e tratores em geral. Agua destilada - amortecedores - baterias - borrachas - buzina -
cabos de acelerador - cabos de embreagem - cadmara de ar - carburador completo - cifa - colar de
embreagem - condensador e platinado - correias - disco de embreagem - ignicéo - junta homocinética -
lampadas e lanternas p/ veiculos - lonas e pastilhas de freio - mangueiras - material utilizado em
lanternagem e pintura - motor de reposicdo - para-brisa - para-choque - platd - pneus - reparos -

retentores - retrovisores - rolamentos - tapetes - valvula da marcha lenta e termostatica - velas - e outros.

Registra o valor das despesas com amostras e outros itens de materiais biolégicos utilizados em estudos

e pesquisas cientificas em seres vivos e inseminacao artificial. Meios de cultura - sémen - e outros.

13



Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas, carpintarias,
jardins, etc. Alicate - broca - caixa para ferramentas - canivete - chaves em geral - enxada - espatulas -
ferro de solda - foice - lamina de serra - lima - machado - martelo - pa - picareta - ponteira - prumo -
serrote - tesoura de podar - trena - e outros.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de reabilitacdo profissional.
Bastdes - bengalas - joelheiras - meias elasticas e assemelhados - 6culos - érteses - pesos - préteses,

instrumentos de trabalho e implementos profissionais.

Registra 0 valor das despesas com materiais utilizados para identificacdo, sinalizacdo visual,
enderecamento e outros. Placas de sinalizagdo em geral, tais como, placas indicativas para o setores e
sec¢les, placas para veiculos, plaquetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de transito,
cones sinalizadores de transito, crachas, botons identificadores para servidores e outros.

Registra o valor das despesas com material bibliografico tais como:

Jornais - revistas - periddicos em geral - anuarios médicos - anudrio estatistico - livros em geral e outros,
podendo estar na forma de cd-rom e os materiais bibliograficos para bibliotecas publicas, conforme
manual SIAFI cédigo 02.11.35.

Registra o valor das despesas com aquisicéo de bandeiras, flamulas e insignias, a saber: brasdes,

escudos, armas da republica, selo nacional e outros.

Registra o valor das despesas com aquisicdo de material para divulgacdo institucional ou promocional
do governo e de interesse publico. Ex.: banner, painéis ilustrativos para divulgacao de eventos, faixas

promocionais, placas, etc.

339031-XX PREMIACOES CULTURAIS, ARTISTICAS, CIENTIFICAS, DESPORTIVASE|
OUTROS

Registra despesas orcamentérias com a aquisi¢cdo de prémios, condecoracdes, medalhas, troféus, etc.,

bem como com o pagamento de prémios em pecunia, inclusive decorrentes de sorteios lotéricos.

Registra o valor das despesas com prémios, condecorac¢des, medalhas, troféus, etc., de carater cultural.

Registra o valor das despesas com prémios, condecorag¢fes, medalhas, troféus, etc., de carater artistico.

Registra o valor das despesas com prémios, condecoracdes, medalhas, troféus, etc., de carater

cientifico.
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Registra o valor das despesas com prémios, condecoracdes, medalhas, troféus, etc., de carater

desportivo.

Registra o valor das despesas com prémios, condecoracdes, medalhas, troféus, insignias etc., relativo a

ordens honorificas.
339032-XX MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUI(;AO GRATUITA

Registra o valor das despesas or¢camentarias com aquisicdo de materiais, bens ou servicos para

distribuicdo gratuita, tais como: livros didaticos, medicamentos, géneros alimenticios e outros materiais,
bens e servigos que possam ser distribuidos gratuitamente, exceto se destinados a premiacdes culturais,

artisticas, cientificas, desportivas e outras.

Registra valor aquisicdo de material de saude (farmacologico, odontoldgico, hospitalar, medicamentos,
ortese e protese), géneros alimenticios, material de cama, mesa, copa, cozinha, limpeza, higienizagéo,

uniformes, tecidos, aviamentos, manutencdo de méveis e iméveis, ferramentas e outros assist.

Registra o valor das despesas com aquisicdo de material para publicidade e divulgacdo de programas
do governo, para conscientizacdo social ex.:. camisetas, bonés, chaveiros, canetas, botons, com

logomarcas, folders, cartazes, cartilhas e manuais, etc.

339033-XX PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO

Registra despesas orgamentarias com aquisicdo de passagens (aéreas, terrestres, fluviais ou maritimas),

taxas de embarque, seguros, fretamento, pedagios, locacdo ou uso de veiculos para transporte de
pessoas e suas respectivas bagagens, inclusive nos casos de mudancas de domicilio no interesse da

Administracéo.

Compreende o valor das apropriacdes de despesas correntes c¢/ aquisicdo de passagens (aéreas,
terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros para transporte de pessoas e suas
respectivas bagagens no pais, inclusive quando ocorrer em decorréncia de mudanca de domicilio no

interesse da administracao.

Compreende o valor das apropriacbes de despesas correntes c¢/ aquisicdo de passagens (aéreas,
terrestres, fluviais ou maritimas), taxas de embarque, seguros para transporte de pessoas e suas
respectivas bagagens no exterior, inclusive quando ocorrer em decorréncia de mudancas de domicilio

no interesse da administracao.

Registra o valor das apropriadas despesas com locacdo de meios de transporte, tais como: veiculos,

aeronaves, embarcagfes e assemelhados.
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Registra o valor das despesas com locacédo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas

respectivas bagagens em decorréncia de mudancas de domicilio no interesse da administracao.

Registra o valor das despesas com tarifas de pedagio, taxa mensal pela utilizacdo do sistema e adesao

ao sistema de identificagdo do veiculo sem a necessidade de para-lo.

339034-XX OUTRAS DESP. PESSOAL DEC. CONTRATOS TERCEIRIZADOS

Despesas orcamentdrias relativas a salérios e demais encargos de agentes terceirizados contratados

em substituicdo de mao-de-obra de servidores ou empregados publicos, bem como quaisquer outras
formas de remuneracao por contratacao de servicos de mao-de-obra terceirizada, de acordo com o art.
18, § 1°, da lei complementar n® 101, de 2000, computadas para fins de limites da despesa total com

pessoal previstos no art.19 dessa lei.

Despesas orcamentarias relativas a mao-de-obra constantes dos contratos de terceirizagdo, de acordo
com o art. 18, § 1°, da lei complementar n® 101, de 2000, computadas para fins de limites da despesa

total com pessoal previstos no art. 19 dessa lei.(nr)

339035-XX SERVICOS DE CONSULTORIA

Registra despesas orgamentarias decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras

de servicos nas areas de consultorias técnicas, auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas.

Registra as despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas para prestagédo de

servi¢os de consultoria técnica ou juridica ou assemelhada.

339036-XX OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA FiSICA

Despesas com servicos de terceiros — pessoa fisica — ndo enquadrados nos elementos de despesas

especificos.

Registra o valor das despesas com diarias pagas a prestadores de servigos para a administracdo

publica, exceto a servidores publicos estatutarios ou celetistas. (No pais)

Registra o valor das despesas com servi¢cos prestados por profissionais técnicos, nas seguintes areas:

administracdo - advocacia - arquitetura - contabilidade - economia - engenharia - estatistica e outras.

Registra o valor das despesas com servi¢os de reparos, consertos, revisdes e adapta¢fes de bens

maveis ndo contemplados em subitens especificos.
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Registra o valor das despesas com servicos de comunicacdo geral prestados por pessoa fisica, tais
como: confeccdo de material para comunicacéo visual; geracdo de matérias para divulgacéo por meio

dos veiculos de comunicacgéo; e outros.

Registra as despesas com a gratificagdo por encargo de curso e concurso (GECC) devidas ao servidor
publico decorrentes do desempenho eventual das atividades previstas no art.2° do decreto 6.114/2007.

Base legal: art.76-a e decreto 6.114, de 15 de maio de 2007. Obs.: para as demais despesas nas areas

de orientacéo e instru¢do, sugerimos utilizar a natureza 33903633.

Registra o valor das despesas com servicos médicos e odontolégicos prestados por pessoa fisica, sem

vinculo empregaticio. Consultas - raio x - tratamento odontoldgico - e outros.

Registra as despesas prestadas nas areas de instrucéo e orientacéo profissional, recrutamento e selecéo
de pessoal e treinamento por pessoa fisica, tais como: bolsa sénior (servidores aposentados do 6rgéo),
bolsa de multiplicadores (servidores da ativa do 6érgéo), etc. Obs.: a gratificacdo por encargo de curso e
concurso (art.76-a da lei 8.112/1990) é registrada em ND especifica (33903628).

Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual prestados por pessoa fisica, tais como:

assisténcia técnica - capina - jardinagem - operadores de maquinas e motoristas - recepcionistas -

servi¢os auxiliares - e outros.

Destinada aos registros dos valores das despesas com servigos prestados por pessoa fisica em: fretes

e carretos - remessa de encomendas - transporte de mercadorias e produtos - e outros.

Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de acdes judiciais, diligéncias
(inclusive conducéo) salérios e honorarios dos avaliadores, peritos judiciais e servigos de cartorio,

guando a nota é emitida em nome do tabelido.

339037-XX LOCACAO DE MAO DE OBRA

Registra despesas or¢amentdrias com prestacéo de servigos por pessoas juridicas para 6rgéos publicos,

tais como: limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em que o contrato especifique o

quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado.

Registra o valor das apropriages das despesas com apoio administrativo, operacional e assisténcia

técnica necessarios a manutencéo das atividades do 6rgédo, nos casos em que o contrato especifique o
quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado. Assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de

maquina, motoristas, recepcionistas, servi¢cos auxiliares e outros.

17



Registra o valor das apropriagdes das despesas com limpeza e conservagéo em geral, tais como: limpeza
e conservacgdo de imoveis, lavagem de veiculos, lavagem e higienizagdo de roupas e outros, desde que

0 contrato especifique o quantitativo de pessoal a ser utilizado.

Registra o valor das apropriagfes das despesas com vigilancia ostensiva nos casos em que o contrato

especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado.

Registra o valor das apropriacdes de despesas com locacdo de méo-de-obra para efetuar reparos e
reformas de imdveis em geral, instalagbes elétricas, hidraulica e correlatas desde que o contrato

especifique o quantitativo fisico de pessoal a ser utilizado.

Registra o valor das apropriacdes de despesas com locacdo de mao-de-obra para efetuar servigcos
inerentes a copa e cozinha, tais como: preparo de alimentacado, lanches, café e outros, desde que o

contrato especifique o quantitativo de pessoal.

Registra o valor das apropriacdes das despesas com manutencédo de bens méveis, nos casos em que 0
contrato especifiqgue o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado.

339039-XX OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Registra o valor das apropriacdes das despesas com outros servigos de terceiros — pessoa juridica.

Registra o valor das despesas com assinaturas de tv por assinatura (TV a cabo), jornais, inclusive diario
oficial, revistas, recortes de publica¢fes, software, podendo estar na forma de disquete, cd-rom, boletins

e outros que ndo se destinem a coleg¢des ou bibliotecas.

Registra o valor das despesas com servigos prestados por empresas especializadas nas seguintes areas:
advocacia - arquitetura - contabilidade - economia - engenharia - estatistica - informética e outras. Exceto

0s servicos de consultoria que devem ser classificados no elemento 35.

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de galpdes, silos e outros locais
destinados a armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos

estoques armazenados.

Registra o valor das despesas com remuneracao de servigos de aluguel de prédios, salas e outros

imoveis de interesse da administracéo publica.




Registra os valores das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de maquinas e
equipamentos, tais como: aparelhos de medi¢cdo e afericdo - aparelhos médicos, odontolégicos,
hospitalares e laboratoriais - aparelhos telefonicos, teles e fax - calculadoras - eletrodomésticos -
equipamentos de processamento de dados e periféricos - equipamentos graficos - maquinas de escrever

- turbinas - e outros.

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptacdes de bens
imoveis. Pintura - reparos e reformas de iméveis em geral - reparos em instalacdes elétricas e hidraulicas
- reparos, recuperacdes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisérias e lambris - manutencdo de

elevadores - limpeza de fossa - e outros.

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptacées de maquinas
e equipamentos. Aparelhos de fax e telex - aparelhos de medicdo e afericdo - aparelhos médicos,
odontolégicos, hospitalares e laboratoriais - calculadoras - eletrodomésticos - equipamentos de protecdo
€ seguranga - equipamentos graficos - equipamentos agricolas - maquinas de escrever - turbinas e

outros.

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, manutencdo, consertos, conservacgao e revisdes

de veiculos, tais como: alinhamento e balanceamento - estofamento - funilaria - instalagdo elétrica -

lanternagem - mecanica - pintura - franquia e outros.

Registra o valor das despesas com servicos de reparos - consertos - revisdes, inspecdes e adaptacdes

de bens moéveis ndo contemplados em subitens especificos.

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na instalacéo e manutencdo de: conferéncias -

reunides técnicas - congressos - exposicdes - feiras - festejos populares - festivais e outros.

Registra o valor das despesas com servicos utilizados na organizagao de eventos - tais como: coquetéis

- festas de congracamento - recepc¢des e outras.

Registra o valor pago em contrapartida aos servigcos de organiza¢do e administracdo prestados por
pessoa juridica - tais como: taxa de administracdo paga ao Instituto Euvaldo Lodiiel e ao centro de
integracdo empresa-escola CIEE - decorrente dos servi¢os de selecdo e recrutamento de estudantes,
tendo como objetivo o0 ingresso ao mercado de trabalho e programas de estagio - taxa de administracao
patrimonial das contribuicées do banco central do brasil, ha qualidade de patrocinador, destinado ao
custeio das aposentadorias e pensdes concedidas com base na lei 8.112/1990, e outros - taxa de
administracdo referente a prestagdo de servicos de administracéo e gerenciamento de frota de veiculos
do érgdo/entidade, inclusive gestao de abastecimento de combustiveis e de manutencao de veiculos,

com a utilizagdo de cartdo magnético. Dentre outras taxas de administracao de outras naturezas.




Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigagdes devidas a pessoas juridicas (ndo
consideradas como despesa operacional para efeito de apuracgédo do lucro tributavel), bem como aquelas
decorrentes de penalidades aplicadas em fungcdo de infracdo a uma legislacdo existente. N&o

relacionadas a obrigacdes tributérias.

Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigacdes decorrentes de clausula contratual

ou pagamento apds vencimento. N&o relacionadas a obrigacdes tributarias.

Registra o valor das despesas com aquisicao de refei¢cdes preparadas, inclusive lanches e similares.

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses servigos.

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo de servicos de agua e esgoto.

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo de gas canalizado.

Registra o valor das despesas com servicos de comunicacdo - radiodifusédo e producdo audiovisual
prestados por pessoa juridica, tais como: correios e telégrafos e outros. Servigos técnicos de captacao,

gravacéo, transmisséo e distribuicdo de sinal de tv. Servicos de audio, incluindo gravagdo, sonorizagao

e locucéo."

Registra o valor das despesas com servicos prestados nas areas de instru¢éo e orientacédo profissional,

recrutamento e selecéo de pessoal (concurso publico) e treinamento.

Registra o valor das despesas com servicos médico-hospitalares - odontolégicos e laboratoriais,
prestados por pessoas juridicas sem vinculo empregaticio - tais como: andlises clinicas - cirurgias,
consultas - ecografias - endoscopias - enfermagem - esterilizacdo exames de laboratério - raios-x,

tomografias - tratamento odontoldgico - ultrassonografias e outros.

Registra o valor das despesas com servi¢cos de analises fisico-quimicas e pesquisas cientificas, ndo
relacionadas com apoio ao ensino, tais como: analises minerais, andlises de solo, analises quimicas,

coleta de dados em experimentos, tratamento e destinagdo de residuos e outros.

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses servigos, inclusive telefonia
celular, centrex 2000, tarifa de habilitacdo e cartBes telefénicos para aparelhos de celular. Obs.: os
servicos de telefonia fixa e médvel, quando integrarem pacote de comunicacdo de dados, serédo
registrados na ND 33904014. Base legal: portaria conjunta SOF/STN 2, de 30/10/17.
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Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravagfes, revelagdes, ampliagbes e
reproducdes de sons e imagens, tais como: confec¢édo de albuns, confeccdo de crachas funcionais por
firmas especializadas, emolduramento de fotografias, imagens de satélites, revelacao de filmes,

microfilmagem e outros.

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na transformagédo beneficiamento e

industrializacdo de matérias-primas que resultardo em um produto final.

Registra o valor das despesas com servicos de artes graficas prestados por pessoa juridica, bem como
com servicos editoriais diversos, tais como: confec¢do de impressos em geral, encadernagdo de livros
jornais e revistas, impressdo de jornais, boletins, encartes, folder e assemelhados, plastificacdo de
impressos, servigos de identificacdo de livros editados usando codigo de barras, servicos editoriais
diversos.

Registra o valor das despesas de todos os servicos utilizados com o objetivo de proporcionar o
desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas experiéncias e

assemelhados.

Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de ac¢des judiciais, diligéncias
(inclusive conducgdo) salarios e honorarios dos avaliadores, peritos judiciais e oficiais de justica e servi¢os

de cartério.

Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer natureza, inclusive cobertura
de danos causados a pessoas ou bens de terceiros, prémios de seguros de bens do estado ou de

terceiros, seguro obrigatério de veiculos (DPVAT).

Registra o valor das despesas com servicos de transporte de mercadorias e produtos diversos, prestados

por pessoa juridica, tais como: fretes e carretos, remessa de encomendas e outras.

Registra o valor das despesas com servicos de vigilancia e seguranca de reparticdes publicas, de
autoridades (nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado),

despesa com monitoramento eletrénico e rastreamento de veiculos.

Registra o valor das despesas com servicos de limpeza, higienizacdo, coleta de lixo, retirada de entulho,
conservacao dedetizacéo e asseio dos 6rgaos publicos (nos casos em que o contrato ndo especifique o
quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado). Registra também, os servi¢os de coleta, armazenamento,

transporte, tratamento e destinacéo final de residuos sélidos.




Registra o valor das despesas decorrentes da prestacdo de servicos de outsourcing para operacéo de

almoxarifado virtual, conforme disp&e a in 8, de 27/09/2018 do entdo MPDG.

339040-XX SERVIGCOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNIC. — PJ

Despesas orcamentarias decorrentes da prestacdo de servicos por pessoas juridicas para érgaos e
entidades da administracao publica, relacionadas a tecnologia da informacgéo e comunicacdo — TIC, ndo

classificados em outros elementos de despesa

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de softwares. Contabiliza os
programas de computador que sdo locados ou licenciados prontos (software de prateleira). Um dos
termos mais utilizados é licenciamento temporario ou subscricdo do software, ou seja, o software vai ser
utilizado por um prazo definido em contrato. Ao término do contrato, o fornecedor podera exigir a retirada

do software do ambiente de producéo do contratante.

Registra o valor das despesas com servi¢os de sustentacdo, atualizacdo e adaptacdo de software ja
existente (em producdo), incluindo: manutencdo corretiva, preventiva e adaptativa de software em
demandas sem necessidade de alteracbes em requisitos funcionais. N&o inclui os servicos que
acrescentem novas funcionalidades ao programa. O servico de sustentacdo engloba os servigcos de
operacao, correcdo de defeitos e manutengdo continuada de solugBes de softwares assim como as
demais atividades que garantam a disponibilidade, estabilidade e desempenho de solucdes de softwares

implantadas nos ambientes de producao.

Registra os servicos de operacdo e monitoramento para suporte a datacenter, infraestrutura da rede,

mainframe high end e outras plataformas de TIC.

Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e adaptacées de maquinas
e equipamentos de TIC e periféricos, quando a alteracao realizada subtraia defeitos e vicios ou substitua

pecas defeituosas, e ndo havendo o aumento no valor contabil do bem.

Registra o valor das despesas realizadas com servigos de comunicagdo de dados e redes em geral, de

diversos portes e abrangéncias geograficas.

Registra os servicos de telefonia fixa e moével, quando integrarem pacote de comunicacao de dados.
Obs.: os servicos de telefonia fixa e mével que ndo integram pacote de comunicagdo de dados continuam

sendo registrados no elemento de despesa 33903958.




Registra o valor gasto com servicos de outsourcing de impresséo. Para o registro nestas naturezas, sdo
consideradas as contrata¢des de prestacdo de servico que envolvam o fornecimento de equipamentos
de impressdo dentro das dependéncias da contratante, nas seguintes modalidades: franquia mais
excedente de paginas; locacdo de equipamentos com pagamento por paginas impressas e modalidade
“click" - sem franquia com pagamento apenas pelas paginas impressas. Servicos graficos;
impress@es/copias avulsas e impressdo de grandes formatos néo fazem parte do escopo desta natureza
e devem ter seus lancamentos registrados em cédigos distintos apropriados como por exemplo servigos

gréficos; servi¢os de copias e reproducdo de documentos, etc.

Registra o valor das despesas com emisséo de certificados digitais.

339047-XX OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS

Registra o valor das apropriag@es das despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribui¢cdes

sociais e econdmicas, exceto os incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como obrigacbes
patronais, bem como o0s encargos resultantes do pagamento com atraso dessas obrigacdes. Aplica-se
também para o pagamento de contribuicdo previdencidria incidente sobre servico de terceiro, pessoa
fisica, contratada para a execucéo de servicos técnicos profissionais, sem vinculo com a Administracgao,
conforme Parecer SOF/DESOC 101, de 17 de dezembro de 1997.

Registra o valor da despesa com taxas pagas em funcao do exercicio regular do poder de policia, ou
pela utilizagdo, efetiva ou potencial, de servigo publico especifico e divisivel, prestado ao contribuinte ou

posto a sua disposi¢ao.

Registra o valor da despesa com juros resultantes do pagamento com atraso das obrigagdes tributarias
e contributivas. Os juros pagos pela administrag@o publica estdo sujeitos ao direito de regresso contra

aqueles que os deram causa.

Registra o0 valor da despesa com a contribuicdo para custeio da iluminacdo publica (art.149-a da

Constituicdo Federal)

Registra o valor da despesa com multas resultantes do pagamento com atraso das obrigac¢des tributarias
e contributivas, como também as multas pagas pelo descumprimento de obrigacdes acessorias exigidas
pela legislacdo tributaria. As multas pagas pela administracdo publica estdo sujeitas ao direito de
regresso contra aqueles que lhes deram causa. Esta conta registra as multas consideradas indedutiveis
pela legislagcdo na determinac¢éo do lucro real, ou seja, todas as multas por infragées fiscais, salvo as de
natureza compensatéria e as impostas por infragGes de que nao resultem falta ou insuficiéncia de
pagamento de tributo (art. 344, 85° do decreto 3.000, de 26 de marco de 1999 - RIR/99).
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339048-XX OUTROS AUXILIOS FINANCEIROS A PESSOA FiSICA

Registra despesas orgamentarias com a concesséo de auxilio financeiro diretamente a pessoas fisicas,

sob as mais diversas modalidades, tais como: ajuda ou apoio financeiro e subsidio ou complementagéo
na aquisicdo de bens nao classificados, explicita ou implicitamente, em outros elementos de despesa,

observado o disposto no artigo 26 da Lei Complementar n°® 101/2000.

Registra o valor das despesas com a concessédo de auxilio financeiro diretamente a pessoas fisicas, sob
as mais diversas modalidades, tais como ajuda ou apoio financeiro e subsidio ou complementagéo na

aquisicdo de bens, ndo classificados explicita ou implicitamente em outros elementos de despesas.

339092-XX DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

Registra o cumprimento do artigo 37 da Lei n° 4320/1964, que dispde: "As despesas de exercicios

encerrados, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente para
atendé-las, que ndo se tenham processado na época propria, bem como os Restos a Pagar com
prescricdo interrompida e 0s compromissos reconhecidos apds 0 encerramento do exercicio
correspondente, poderdo ser pagos a conta de dotacdo especifica consignada no orgamento,

discriminada por elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica”.

Registra as despesas orcamentarias decorrentes de servicos prestados por pessoa fisica pagos
diretamente a esta e ndo enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneracéo
de servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio estagiarios,
monitores diretamente contratados; gratificacdo por encargo de curso ou de concurso; diarias a
colaboradores eventuais; locagéo de imoveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas

pagas diretamente a pessoa fisica. Despesas de exercicios anteriores (artigo 37 da lei 4.320/1964).

Registra as despesas or¢camentarias com prestacdo de servicos por pessoas juridicas para 0rgaos
publicos, tais como limpeza e higiene, vigilancia ostensiva e outros, nos casos em que 0 contrato
especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado. Despesas de exercicios anteriores (artigo 37
da lei 4.320/1964).

Registra as despesas orgcamentarias decorrentes do pagamento de tributos e contribuicdes sociais e
econdmicas (imposto de renda, ICMS, IPVA, IPTU, Taxa de limpeza publica, COFINS, PIS/PASEP, etc.),
exceto os incidentes sobre a folha de salérios, classificadas como obrigac6es patronais, bem como os

encargos resultantes do pagamento com atraso das obrigacdes de que trata este elemento de despesa.

Despesas de exercicios anteriores (artigo 37 da lei 4.320/1964).
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Registra as despesas orgcamentarias com &alcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo;
lubrificantes automotivos; combustivel e, lubrificantes de aviacéo; gas engarrafado; outros combustiveis
e lubrificantes; material biolégico, farmacolégico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate;
alimentos para animais; material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas;
géneros de alimentagcdo; material de construcdo para reparos em imoveis; material de manobra e
patrulhamento; material de protecdo, seguranca, socorro e sobrevivéncia; material de expediente;
material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de higienizacdo; material grafico e de
processamento de dados; aquisicdo de disquete; material para esportes e diversbes; material para
fotografia e filmagem; material para instalacdo elétrica odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material
guimico; material para telecomunicag@es; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos;
material de acondicionamento e embalagem; suprimento de aviacdo; sobressalentes de maquinas e
motores de navios e esquadra; explosivos e muni¢des; bandeiras, flamulas e insignias e outros materiais

de uso ndo duradouro. Despesas de exercicios anteriores (artigo 37 da lei 4.320/1964).

339093-XX INDENIZACOES E RESTITUICOES

Compreende o valor das apropriacbes de despesas correntes, com indeniza¢cbes, exclusive as
trabalhistas, e restituicdes, devidas por 6rgdos e entidades a qualquer titulo, inclusive devolucdo de
receitas quando ndo for possivel efetuar essa devolugdo mediante a compensacdo com a receita
correspondente, bem como outras despesas de natureza indenizatoria, nao classificadas em elementos

de despesa especificos.

Compreende o valor das apropriacbes de despesas correntes, com indeniza¢cbes, exclusive as
trabalhistas, e restituicdes, devidas por 6rgdos e entidades a qualquer titulo, inclusive devolugéo de
receitas quando ndo for possivel efetuar essa devolugcdo mediante a compensagcdo com a receita
correspondente, bem como outras despesas de natureza indenizatoria, nao classificadas em elementos

de despesa especificos.

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de ajuda de custo de pessoal civil. O servidor removido
de oficio, no interesse da administracao e com mudanca de sede (art.53 § 3°, lei 8.112/90) tem direito a

ajuda de custo.

Registra o valor das despesas realizadas a titulo de indenizacdo de transporte de pessoal civil.

339147-XX OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS (INTRA)

Registra o valor das apropriagdes das despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribui¢cdes
sociais e econdmicas, exceto os incidentes sobre a folha de salarios, classificadas como obrigacGes
patronais, bem como 0s encargos resultantes do pagamento com atraso dessas obrigacdes. Aplica-se
também para o pagamento de contribui¢cdo previdenciaria incidente sobre servico de terceiro, pessoa
fisica, contratada para a execucédo de servigcos técnicos profissionais, sem vinculo com a Administracéo,

conforme Parecer SOF/DESOC 101, de 17 de dezembro de 1997. Serd utilizada para operacdes entre




orgaos, fundos e entidades dos orcamentos fiscal e da seguridade social.

Registra o valor da despesa com taxas pagas em fun¢do do exercicio regular do poder de policia, ou
pela utilizacéo, efetiva ou potencial, de servico publico especifico e divisivel, prestado ao contribuinte ou

posto a sua disposicéo.

Registra o valor da despesa com contribuicdo para o programa de integracdo social (PIS) ou para o
programa de formacao do patriménio do servidor publico (PASEP), apurada: - pelas empresas publicas
e as sociedades de economia mista e suas subsidiarias, com base no faturamento do més; - pelas
pessoas juridicas de direito pablico interno, com base no valor mensal das receitas correntes

arrecadadas e das transferéncias correntes e de capital recebidas. (Lei n° 9.715/1998)

Registra o valor da despesa com juros resultantes do pagamento com atraso das obrigagdes tributarias

e contributivas. Os juros pagos pela administragédo publica estdo sujeitos ao direito de regresso contra

aqueles que os deram causa.

Registra o valor das apropriagdes das despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribui¢cdes
sociais e econdmicas, exceto os incidentes sobre a folha de saléarios, classificadas como obrigacfes
patronais bem como o0s encargos resultantes do pagamento com atraso dessas obriga¢fes. Aplica-se
também para o pagamento de contribuicdo previdenciaria incidente sobre servico de terceiro pessoa
fisica, contratadas para a execucdo de servigcos técnicos profissionais, sem vinculo & administracéo
conforme parecer SOF/desoc 101 de 17/12/1997. Serd utilizada para operagfes entre orgaos, fundos e

entidades dos or¢gamentos fiscal e da seguridade social.

Registra o valor da despesa com multas resultantes do pagamento com atraso das obrigac¢Ges tributarias
e contributivas, como também as multas pagas pelo descumprimento de obriga¢des acessorias exigidas
pela legislacé@o tributéria. As multas pagas pela administracdo publica estdo sujeitas ao direito de
regresso contra aqueles que Ihes deram causa. Esta conta registra as multas consideradas indedutiveis
pela legislagdo na determinacgéo do lucro real, ou seja, todas as multas por infracdes fiscais, salvo as de
natureza compensatéria e as impostas por infragbes de que ndo resultem falta ou insuficiéncia de
pagamento de tributo (art. 344. 85° do decreto 3.000, de 26 de marco de 1999 - RIR/99). As multas
decorrentes de atraso no recolhimento de tributos retidos pagos por entidades que gozam da imunidade

tributaria deverdo ser registradas nesta conta.
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2.2. Despesas de capital

DESPESAS DE CAPITAL

Classificam-se nessa categoria aquelas despesas que contribuem,

diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital.

449020-XX AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES

Registra o valor das apropriagGes das despesas com auxilio financeiro a pesquisadores, individual ou

coletivamente, exceto na condicdo de estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e

tecnolégicas, nas suas mais diversas modalidades.

Registra os valores das despesas com auxilio financeiro/bolsa a pesquisadores, individual ou

coletivamente, exceto na condicdo de estudante, desenvolvimento de pesquisas cientificas e

tecnolégicas, nas suas diversas modalidades.

449030-XX MATERIAL DE CONSUMO

Registra o valor das apropriacdes das despesas com material de consumo.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificacdo, sinalizagdo visual,

enderecamento e outros.

449040-XX SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGAO - PJ

Despesas or¢camentarias decorrentes da prestacdo de servicos por pessoas juridicas para 6rgaos e
entidades da administracao publica, relacionadas a tecnologia da informacédo e comunicacéo — TIC, ndo

classificados em outros elementos de despesa, compreendem as despesas classificadas como

Despesas de capital.

Registra o valor dos programas de computador que sé&o adquiridos prontos (software de prateleira). Um
dos termos mais utilizados na aquisicao de software e o licenciamento perpétuo do software, ou seja, o
comprador podera utilizar o software por um prazo indefinido. O material de consumo e aquele que, em
razdo de seu uso corrente e da definicdo da lei 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizacdo limitada a dois anos. A esse critério, acrescentam-se o critério da fragilidade,

perecibilidade, incorporabilidade e da transformabilidade, conforme pode ser visto no Manual da

contabilidade aplicada ao setor publico, parte | procedimentos contdbeis orcamentarios.




449051-XX OBRAS E INSTALAGOES

Registra o valor da realizagdo das despesas com obras em andamento, benfeitorias e instalagbes que

sejam incorporaveis ao imovel.

Registra o valor das apropriacbes das despesas com a realizagdo de pesquisas, levantamentos
estatisticos, elaboracdo de projetos, estudos de viabilidade, etc., com o fim de avaliar a necessidade de

uma obra.

Registra o valor das apropriacdes das despesas com obras em andamento, tanto na fase de construcao
guanto em momento de operacdo da edificacdo. Exceto instalagcdes hidraulicas, elétricas, etc., que
deverdo ser registradas em conta especifica (3.4.4.9.0.51.92 - instalacdes).

Registra o valor das apropriages das despesas com instalacées que sejam incorporaveis ou inerentes
ao imovel, tais como: elevadores, aparelhagem para ar-condicionado central, elétricas, hidraulicas,

sanitarias, de vapor, de ar comprimido, frigorificas, contra incéndio, de climatizacéo, entre outras.

449052-XX EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

Registra valor das despesas realizadas com aquisicdo de equipamentos e materiais que, com sua

utilizacdo, ndo percam a identidade fisica e constituam meio para a produg¢éo de outros bens ou servigos.

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medi¢cdo ou contagem. Quando estes
aparelhos forem incorporados a um equipamento maior serdo 0s mesmos considerados componentes -
amperimetro - aparelho de medigédo meteoroldgica - balangas em geral - bissola - calibrador de pneus -
condutivimetro - crondmetro - espectrofotdmetro - hidrdmetro - magnetdémetro - manémetro - medidor de
gas - mira-falante - niveis topogréficos - osciloscopio - paquimetro - pirdmetro - planimetro - psicrémetro
- relégio medidor de luz - sonar - sonda - taquimetro telémetro - teodolito - turbidimetro navegador GPS
e outros.

Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente portatil ou transportavel, de
uso em comunicacgdes, que nao se incorporem em instalacdes, veiculos de qualquer espécie, aeronaves
ou embarcacdes. Antena parabdlica bloqueador telefénico - detector de chamadas telefénicas - fax-simile
- fonégrafo - interfone - pabx - radio receptor radio telegrafia - radio telex - radio transmissor - secretaria
eletrdnica - tele-speaker e outros.
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Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso médico,
odontolégico, laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a instalagdes, ou a outros conjuntos
monitores. No caso de fazerem parte de instalacbes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados
componentes. Afastador - alargador - aparelho de esterilizacdo - aparelho de raio x - aparelho de
transfusdo de sangue - aparelho infravermelho - aparelho para inalagdo - aparelho de ultravioleta -
balanc¢a pediétrica - berco aquecido - biombo - boticdo - cadeira de dentista - cadeira de rodas - camara
de infravermelho - cAmara de oxigénio - camara de radioterapia - carromaca - centrifugador - destilador
- eletro analisador - eletrocardiogréafico - estetoscopio - estufa - maca - medidor de pressao arterial
(esfigmomanémetro)- negatoscopio - mesa para exames clinicos - microscopio - tenda de oxigénio -

termocautério e outros.

Registra o0 valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a qualquer
modalidade de esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que ndo integrados a instalacdes de
ginasios de esportes, centros esportivos, teatro, cinema, etc. - arco - baliza - barco de regata - barra -
bastéo - bicicleta ergométrica - carneiro de madeira - carrossel - cavalo - dardo - deslizador - disco -

halteres - martelo - peso - placar - remo - vara de salto e outros.

Registra o valor das despesas com aquisicao de eletrodomésticos em geral e utensilios domésticos, com
durabilidade superior a dois anos, utilizados em 6rgédos publicos, tais como: - aparelhos de copa e cozinha
- aspirador de po - batedeira - botijdo de gas - cafeteira elétrica - chuveiro ou ducha elétrica - circulador
de ar - conjunto de cha/café/jantar -escada portatil - enceradeira - exaustor - faqueiro - filtro de 4gua -
fogao - forno de micro-ondas- geladeira - grill -liquidificador - maquina de lavar louga - maquina de lavar
roupa -maquina de moer café - maquina de secar pratos - secador de prato - tAbua de passar roupas -
torneira elétrica - umidificador de ar - aparelho de ar condicionados (tipo de embultir, portatil e split) e

outros.

N

Registra o valor das despesas com colegdes bibliograficas de obras cientificas, romanticas, contos e

documentérios histéricos e outros, mapotecas, dicionarios, enciclopédias, periddicos encadernados, etc.
Album de carater educativo - colecbes e materiais bibliogréaficos informatizados - dicionarios -
enciclopédia - ficha bibliogréafica - jornal e revista (que constitua documentario) - livro - mapa - material

folclérico - partitura musical - publicacdes e documentos especializados - repertério legislativo e outros.

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados na prote¢éo e seguranca
de pessoas ou bens pulblicos, como também qualquer outro utilizado para socorro diverso, ou
sobrevivéncia em qualquer ecossistema - alarme - algema - arma para vigilante - barraca para uso nao
militar - boia salva-vidas - cabine para guarda (guarita) - cofre - extintor de incéndio - para-raios -

sinalizador de garagem - porta giratdria - circuito interno de televisao, catracas e outros.
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Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussao, como também
outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral - clarinete - guitarra - pistéo - saxofone - trombone

- xilofone e outros.

Registra o valor das despesas com qualquer maquina, aparelho ou equipamento empregado na
fabricacdo de produtos ou no recondicionamento de outros - balcédo frigorifico - betoneira - exaustor

industrial - forno e torradeira industrial - geladeira industrial - maquina de fabricacao de laticinios -maquina

de fabricacao de tecidos - e outros.

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos ndo incorporaveis a
instalac6es, destinados a geragéo de energia de qualquer espécie - alternador energético - carregador
de bateria - chave automética - estabilizador - gerador - haste de contato - nobreak - poste de iluminacao

- retificador - transformador de voltagem - trilho - truck- tunga - turbina (hidrelétrica) e outros.

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados em
reprografia ou artes graficas - aparelho para encadernacgéo - copiadora - cortadeira elétrica - costuradora
de papel - duplicadora - grampeadeira - gravadora de extenso - guilhotina - linotipo - maquina de offset -
operadora de ilhoses - picotadeira - teleimpressora e receptadora de paginas e outros.

Registra o valor das despesas com aquisicéo de equipamentos de filmagem, gravacgéo e reproducéo de
sons e imagens, bem como os acessoérios de durabilidade superior a dois anos- amplificador de som -
caixa acustica - data show -eletrola - equalizador de som - flmadora - flash eletrdnico - fone de ouvido -
gravador de som- maquina fotografica - microfiimadora - microfone - objetiva - projetor - radio -
rebobinadora - retroprojetor - sintonizador de som - tanques para revelacéo de filmes tape-deck -televisor

- tela para projecéo - toca-discos - video cassete e outros.

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos que nao estejam
enquadrados nos demais grupos especificos- aparador de grama - bebedouro - carrinho de feira -

container - furadeira - maleta executiva - urna eleitoral - ventilador de coluna e de mesa e outros.

Registra a despesa orcamentaria com aquisicao de aparelhos e equipamentos de TIC. Material de TIC
permanente é aquele que, em raz&o de seu uso corrente ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma
durabilidade superior a dois anos, conforme dispde o MCASP. Obs.: normalmente as pecas de
informatica devem ser contabilizadas como despesa de capital. Na contabilizacédo de pecas de reposicao,
imediata ou para estoque, deve ser considerada a natureza material de consumo (33903017). Entretanto,
guando a aquisicdo for para substituir partes do computador e implicar relevantes alteracdes nas
caracteristicas funcionais, como, por exemplo, substituicdo de processador com aumento de velocidade

da maquina, a despesa deve ser classificada como de capital (44903017).

30



Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e utensilios utilizados em escritério e
destinados ao auxilio do trabalho administrativo - aparelho rotulador - apontador fixo (de mesa) - caixa
registradora - carimbo digitador de metal - compasso - estojo para desenho - globo terrestre - grampeador
(exceto de mesa) - maquina autenticadora - maquina de calcular - maquina de contabilidade - maquina
de escrever -maquina franqueadora - normdégrafo - pantografo - quebra-luz (luminéria de mesa) - régua

de preciséo - régua t e outros - reldgio protocolador.

Registra o valor das despesas com todos os equipamentos de TIC categorizados como ativos de rede:
switches, roteadores, firewalls, equipamentos wireless - ap, roteadores e etc., exceto quando for

aquisicdo de pecas destinadas a reposi¢cdo diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque.

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, ferramentas e utensilios utilizados em oficinas
mecanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas que néo fagcam parte de um
conjunto, nem tdo pouco materiais permanentes utilizados em oficinas graficas. - analisador de motores
- arcos de serra - bomba para esgotamento de tambores - compressor de ar - conjunto de oxigénio -
conjunto de solda - conjunto para lubrificagéo - desbastadeira - desempenadeira - elevador hidraulico -
esmerilhadeira - extrator de preciséo - forja - fundidora para confecc&o de broca - laminadora - lavadora
de carro - lixadeira - macaco mecéanico e hidraulico - mandril - marcador de velocidade - martelo mecénico
- niveis de a¢o ou madeira - pistola metalizadora - polidora - prensa - rebitadora - recipiente de ferro para
combustiveis - saca-pino - serra de bancada - serra mecénica - talhas - tanques para agua - tarracha -

testadora - torno mecéanico - vulcanizadora e outros.

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalagdo, conservagédo e manutencao
de sistemas hidraulicos e elétricos. — bomba d'dgua - bomba de desentupimento - bomba de irrigacao -
bomba de lubrificagdo - bomba de succédo e elevacdo de adgua e de gasolina carneiro hidraulico -

desidratadora - maquina de tratamento de 4gua - maquina de tratamento de esgoto - maquina de

tratamento de lixo - moinho - roda d 4gua e outros.

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, tratores e equipamentos utilizados na agricultura,
na construcéo e conservacédo de estradas. - arado - carregadora - ceifadeira - compactador - conjunto de
irrigacéo - conjunto moto-bomba para irrigacdo - cultivador - desintegrador - escavadeira - forno e estufa
de secagem ou amadurecimento - maquinas de beneficiamento - microtrator - misturador de racao -
moinho agricola - motoniveladora - motosserra - pasteurizador - picador de forragens - plaina
terraceadora - plantadeira - pulverizador - de tragdo animal ou mecanica - rolo compressor - rogadeira -

semeadeira - silo para depdsito de cimento - sulcador - trator de roda e esteira e outros.
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Registra o valor das despesas com 0s seguintes equipamentos de TIC: desktops - notebooks
(computadores portateis ou ultraportateis) - tablet - projetores - monitores ou tvs (quando utilizados em

solucbes de TIC) exceto quando for aquisicdo de pecas destinadas a reposicdo diretamente ao

equipamento.

Registra o valor das despesas com moveis destinados ao uso ou decoragdo interior de ambientes. -
abajur - aparelho para apoiar os bracgos - armario - arquivo de agco ou madeira - balcao (tipo atendimento)
- banco - banqueta - base para mastro - cadeira - cama - carrinho fichario - carteira e banco escolar -
charter negro - cinzeiro com pedestal - colchdo - criado mudo - cristaleira - escrivaninha - espelho
moldurado - estante de madeira ou acgo - estofado- flipsharter - guarda louca - guarda roupa - mapoteca
-mesa - penteadeira - poltrona - porta chapéu - prancheta para desenho - quadro de chaves - quadro
imantado - quadro para editais e avisos - reldgio de mesa/ parede/ponto - roupeiro - sofa - suporte para

tv e video - suporte para bandeira (mastro) - vitrine e outros.

Registra o valor das despesas com o0s seguintes equipamentos de TIC: impressoras multifuncionais,
plotters, scanners e leitoras de cddigo de barras, exceto quando for aquisicdo de pecgas destinadas a

reposicdo diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque.

Registra o valor das despesas com animais para trabalho, producdo, reproducdo ou exposi¢do e

equipamentos de montaria. - Animais ndo destinados a laboratério ou corte - animais para jardim

zooldgico - animais para producao, reproducdo e guarda - animais para sela e tragao - selas e outros.

Registra o valor das despesas com 0s seguintes equipamentos de TIC: centrais telefénicas, aparelhos
telefénicos, equipamentos para videoconferéncia (terminais, conversores de video, solucdes de
streaming, cameras para videoconferéncia), exceto quando for aquisicdo de pecas destinadas a

reposi¢ao diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque.

Registra o valor das despesas com veiculos ndo contemplados em subitens especificos. - bicicleta -
carrinho de méo - carroca - charrete - empilhadeira e outros.

Registra o valor das despesas com materiais empregados em imdéveis e que possam ser removidos ou
recuperados. - Biombos - carpetes (primeira instalacéo) - cortinas - divisérias removiveis - estrados -

persianas - tapetes - toldo - grades - mastro para fixacdo de antena de radio - bicicletarios removiveis.
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Registra o valor das despesas com veiculos de tragdo mecanica, tais como: - ambulancia - automovel -
basculante - cagamba - caminh&o - carro-forte - consultério volante - furgéo - lambreta - microdnibus -
motocicleta - 6nibus - rabec8o - vassoura mecéanica - veiculo coletor de lixo - unidade movel de

radiomonitoragem e outros.

Registra o valor das apropriacfes das despesas com materiais de consumo controlados como de uso
duradouro.
Fonte: CONNATSOF.

3. DUVIDAS RECORRENTES

3.1.0 que é despesa orcamentaria?

De acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, a
Despesa orcamentaria ou despesa publica compreende “o conjunto de dispéndios
realizados pelos entes publicos para o funcionamento e manutencdo dos servigos publicos
prestados a sociedade.” Assim, a despesa orcamentaria é toda saida de numerario que
depende de autorizacdo legislativa para ser efetivada. Esta autorizacao legislativa diz

respeito a consignacao de dotacdo orcamentaria na Lei Orcamentaria Anual — LOA.

3.2.Como a despesa or¢camentaria é classificada?

No que concerne a classificacdo, a despesa orcamentaria possui algumas categorias
como: i) institucional; ii) funcional; ii) por estrutura programatica; e iv) por natureza. Para
efeito de aplicagédo ao caso da Universidade Federal do Cariri, nos interessa saber o que
representa a classificacdo por natureza.

A classificacdo por natureza subdivide-se em Categoria Econbmica, Grupo de
Natureza de Despesa e Elemento de Despesa.

A Categoria Econdmica compreende as despesas correntes e de capital, representa

nos seguintes cédigos:

Categoria Econémica

3 Despesas correntes Sao todas as despesas que nao contribuem, diretamente, para a

formacéo ou aquisicdo de um bem de capital.

4 Despesas de capital Sao aquelas despesas que contribuem, diretamente, para a formacé&o ou

aquisicdo de um bem de capital.

Fonte: MCASP (2018).



O Grupo de Natureza de Despesa (GND) serve como um agregador de elementos
de despesa orcamentaria com as mesmas caracteristicas quanto ao objeto de gasto. O
Grupo de Natureza de Despesa € representado pelos seguintes codigos:

Grupo de Natureza de Despesa

1 | Pessoal e Encargos Sociais Despesas or¢camentarias com pessoal ativo e inativo e pensionistas,
relativas a mandatos eletivos, cargos, funcdes ou empregos, civis,
militares e de membros de Poder, com quaisquer espécies
remuneratérias, tais como vencimentos e vantagens, fixas e variaveis,
subsidios, proventos da aposentadoria, reformas e pensoes, inclusive

adicionais, gratificacdes etc.

2 | Juros e Encargos da Divida Despesas or¢camentarias com o pagamento de juros, comissdes e
outros encargos de operagbes de crédito internas e externas

contratadas, bem como da divida publica mobiliaria.

3 | Outras Despesas Correntes Despesas or¢camentarias com aquisicdo de material de consumo,
pagamento de diarias, contribuicdes, subvencdes, auxilio-
alimentacao, auxilio-transporte, além de outras despesas da categoria
econdmica "Despesas Correntes" ndo classificAveis nos demais

grupos de natureza de despesa.

4 | Investimentos Despesas orgcamentarias com softwares e com o planejamento e a
execucdo de obras, inclusive com a aquisicdo de imobveis
considerados necessarios a realizacdo destas Ultimas, e com a

aquisicdo de instalacdes, equipamentos e material permanente.

5 | Inversdes Financeiras Despesas orcamentarias com a aquisicdo de imoOveis ou bens de
capital ja em utilizagcéo; aquisigcdo de titulos representativos do capital
de empresas ou entidades de qualquer espécie, ja constituidas,
guando a operacdo ndo importe aumento do capital; e com a
constituicdo ou aumento do capital de empresas, além de outras

despesas classificaveis neste grupo.

6 | Amortizacédo da Divida Despesas orgamentarias com o pagamento e/ou refinanciamento do
principal e da atualizacdo monetaria ou cambial da divida publica

interna e externa, contratual ou mobiliaria.

Fonte: MCASP (2018).

No caso da Universidade Federal do Cariri, 0s GNDs mais recorrentes sdo 3 — Outras
Despesas Correntes e 4 — Investimentos. A titulo de ilustracdo, a combinacédo da Categoria
Econdbmica “3 — Despesas Correntes” com o codigo do GND “3 — Outras Despesas
Correntes” resulta na numeracado 33, sendo estes os primeiros digitos que compdem a
codificacdo da natureza de despesa constante nas notas de empenho, a qual sera

complementada pela Modalidade de Aplicacao e, finalmente, pelo Elemento de Despesa.
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A Modalidade de Aplicacdo, normalmente identificada pelos codigos 90 (Aplicacbes
Diretas decorrentes de operacéo entre Orgédos Federais e Instituicdes ndo Integrantes dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social - OFSS) e 91 (Aplicagéo Direta Decorrente de
Operacdo entre Orgdos, Fundos e Entidades Integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social), serve para indicar se 0s recursos sao aplicados diretamente por érgéos
ou entidades no ambito da mesma esfera de Governo ou por outro ente da Federacéo e
suas respectivas entidades. A combinacao com os dois digitos do exemplo anterior resulta
nos seguintes codigos: 3390 e 3391.

O Elemento de Despesa é o quarto codigo que compde a natureza de despesa,
sendo representado por dois digitos, servindo para identificar os objetos de gasto, tais como
vencimentos e vantagens fixas, juros, diarias, material de consumo, servi¢os de terceiros
prestados sob qualquer forma, subvencdes sociais, obras e instalacdes, etc. Utilizando os
dados do exemplo anterior, o resultado da combinacéo dos trés primeiros codigos com o
Elemento de Despesa identifica a despesa propriamente dita. Por exemplo, a numeracao
33.90.30, identifica uma despesa corrente com aquisicdo de material de consumo
(informac&o fornecida pelo codigo 30), realizada pelo Orgédo integrante do OFSS com
terceiros (ndo integrante do OFSS). Ademais, o Elemento de Despesa pode ser
complementado pela informacéo de SUB-item, a qual é composta por dois digitos, e serve

para especificar/detalhar o Elemento de Despesa.
3.3. Como diferenciar material de consumo e material permanente?

O art. 2°, da Portaria n°® 448, de 13 de setembro de 2002, define o que se entende

por material de consumo e material permanente, conforme segue:

A) Material de Consumo: aquele que, em razédo de seu uso perde sua identidade
fisica e/ou tem sua utilizacdo limitada a dois exercicios;
B) Material Permanente: aquele que, em razdo de seu uso ndo perde a sua

identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois exercicios.

Para distinguir se um material € ou ndo permanente, sdo adotados os seguintes
parametros excludentes:

| - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas

condicdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacéo, por ser quebradico ou

deformavel, caracterizando- se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
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identidade;

lIl - Perecibilidade, quando sujeito a modifica¢des (quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporacdo a outro bem, nao
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacéao.

3.4. Quando classificar despesas correntes?

Classificam-se como despesas correntes todas aquelas com manutencdo e
funcionamento dos servigos publicos em geral, que ndo contribuem, diretamente, para a
formagdo ou aquisicdo de um bem de capital como, por exemplo, material de consumo,

bolsas académicas, mao de obra, diarias, manutencéo de software, apoio administrativo.

3.5.Quando classificar despesas de capital?

Classificam-se como despesas de capital todas aquelas que contribuem,
diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital. Integram essa categoria
as despesas que contribuem para a expansao da maquina publica, entendidas como as
despesas com a producgéo ou geracdo de novos bens ou servicos.

Se faz importante observar que as despesas orcamentarias de capital mantém uma
correlacdo com o registro de incorporacéo de ativo imobilizado, intangivel ou investimento
(no caso dos grupos de natureza da despesa 4 — investimentos e 5 — inversdes financeiras)
ou o registro de desincorporacdo de um passivo (no caso do grupo de despesa 6 —
amortizacdo da divida).

Séao exemplos de despesas de capital as despesas relacionadas com aquisicdo de
materiais e equipamentos, obras e instalacdes, aquisi¢cao de veiculos, aquisicdo de imoveis,
aquisicao e desenvolvimento de softwares.

No caso de aquisi¢éo de pecas para substituicdo de partes de computador implicar
em melhorias na sua funcionalidade como, por exemplo, aumento da velocidade da
maquina decorrente da substituicAo de processador, a despesa com essa aquisicao

classifica-se como despesa de capital, devendo haver registro de incorporacéo do ativo.
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3.6.Como se estrutura a identificacao da natureza de

despesa orcamentaria?

A codificacao da natureza de despesa obedece a estrutura estabelecida no art. 5°

da Portaria Interministerial STN/SOF n°® 163/2001, que sera “c.g.mm.ee.dd”, onde:

a)

b)

d)

“c” representa a Categoria Econ6mica: Despesas Correntes e Despesas de
Capital;

“g” identifica 0o Grupo de Natureza de Despesa. As despesas correntes
possuem o0s Grupos: 1 - Pessoal e Encargos Sociais; 2 - Juros e Encargos da
Divida; e 3 - Outras Despesas Correntes. Os Grupos das despesas de capital
sdo: 4 - Investimentos; 5 - Inversfes Financeiras; e 6 - Amortizacdo da Divida;
‘mm” representa a Modalidade de Aplicagéo, tendo por finalidade indicar se
0S recursos sao aplicados diretamente por 6rgaos ou entidades no ambito da
mesma esfera de Governo ou por outro ente da Federacao e suas respectivas
entidades;

‘ee” representa o Elemento de Despesa, cuja finalidade € identificar os
objetos de gasto; e

“dd” identifica 0 Subitem da natureza da despesa, e detalha o elemento de

despesa.

3.7.Como escolher o tipo de empenho que devo utilizar?

O empenho de despesa classifica-se em:

Ordinario: € o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e

previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez;

II. Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante nao

se pode determinar previamente, tais como servicos de fornecimento de agua e

energia elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

lll.Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de

valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0S cCompromissos

decorrentes de aluguéis.

Trazendo para o contexto da UFCA, a modalidade de empenho ordinario € recorrente

nas aquisicdes de materiais e equipamentos, contratacao de pessoa juridica para ministrar

cursos de capacitacdo, pagamento de Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso —
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GECC. A modalidade de empenho estimativo, normalmente, € utilizada nos empenhos de
diarias, bolsas académicas, passagens e outros cujo valor poderé ser reforcado/anulado ao
longo do exercicio. A modalidade de empenho global é utilizada para empenhar despesas
referentes a contratos de carater continuado como, por exemplo, apoio administrativo,
limpeza e conservacao, locacdo de mao de obra, manutencdo de elevadores, obras e

instalacdes, entre outras, sujeitas a reforco/anulacédo ao longo do exercicio.

3.8.Como diferenciar quando as despesas contratadas devem ser
consideradas investimentos (obras e instalacftes), ou quando devem ser

consideradas prestacdo de servicos de terceiros?

De acordo com o item 4.6.1.3. do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

(MCASP), serdo considerados servigos de terceiros as despesas com:

a) Reparos, consertos, revisdes, pinturas, reformas e adaptacdes de bens imoveis sem
gue ocorra a ampliacao do imovel;

b) Reparos em instalag6es elétricas e hidraulicas;

c) Reparos, recuperacoes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris; e

d) Manutencao de elevadores, limpeza de fossa e afins.

As despesas com investimentos classificadas como obras e instala¢cées sao aquelas
gue ocasionam a ampliacdo relevante do potencial de geragdo de beneficios econébmicos

futuros do imével.

3.9.Como diferenciar quando as despesas contratadas devem ser

consideradas Reformas, ou quando devem ser consideradas Ampliagdo?

a) Reforma: trata-se da modificacdo de uma edificacdo ou a substituicdo de materiais
nela empregados, sem acréscimo de area. Pode significar, ainda, a execucédo de
melhoramento nas construgdes, colocando o objeto em condigbes normais de uso
ou funcionamento, sem alterar ou ampliar a sua capacidade ou medidas originais.
Sendo assim, classificar-se-a em 3.3.90.39.XX.

b) Ampliacdo ou acréscimo: trata-se de obra realizada em edificacdo preexistente, que

acarrete aumento da area construida. Diz respeito, ainda, a obra que preserva o
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projeto originario, mas amplia a area ou a capacidade de construcdo. Sendo assim,

classificar-se-4 em 4.4.90.51.XX.

OBS: Quando a despesa ocasionar ampliagcdo do imovel, tal despesa devera ser
considerada como obras e instalacdes, ou seja, despesa de capital. Quanto as reformas
em que ndo ocorram a ampliagdo fisica do imével, mas que comprovadamente as despesas
ocasionam ampliagéo relevante do potencial de geragdo de beneficios econémicos futuros
do imével, tais despesas deverdo ser consideradas como despesas de investimento.

Se algum imovel tiver sua estrutura ampliada, ou seja, forem construidos novos
acessos de acessibilidade como rampas, esse gasto deve se enquadrar como despesa de

capital.

3.10. Como classificar a despesa com a contratacdo de servi¢os de terceiros

para confeccédo de material por encomenda?

De acordo com o MCASP, 82 edicdo — Procedimentos Contabeis Orcamentérios, a
despesa orcamentéria s6 devera ser classificada como servicos de terceiros, (elemento de
despesa 33.90.36.XX - Pessoa Fisica, ou 33.90.39.XX - Pessoa Juridica), se o proprio
orgao ou entidade fornecer a matéria-prima. Dessa forma, se ndo houver fornecimento do
material destinado a confeccéo por parte do 6rgdo ou entidade, a despesa serd de material
e ndo de servicos.

Quanto a classificacado do material, depende do fim a que ele se destina, podendo
ser nos seguintes elementos:

e 33.90.30.XX —Material de Consumo
e 33.90.32.XX —Material de Distribuicdo Gratuita
e 44.90.52.XX —Equipamentos e Material Permanente.

Convém salientar que estas situacbes podem ocasionar duvidas em razdo da

divergéncia entre a adequada classificagdo orgcamentaria e o tipo de documento fiscal

emitido pela contratada.

3.11. Como proceder quando a natureza do documento fiscal (Nota Fiscal)
apresentada pela Contratada é diferente da classificacdo orgcamentaria

(objeto) contratado (situac&o anterior)?

Conforme constante no MCASP, 82 edicdo, nesses casos, a Contabilidade deve
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procurar bem informar, seguindo, se for necessario para tanto, a esséncia, ao inves da
forma, e buscar a consecucdo de seus objetivos: demonstrar o patrimonio e controlar o
orcamento. Portanto, a despesa orgamentaria devera ser categorizada independentemente
do tipo de documento fiscal emitido pela contratada, sendo classificada como servi¢os de
terceiros ou material mediante a verificagdo do fornecimento ou ndo da matéria-prima.

Um exemplo classico dessa situacdo é a contratacdo de confeccdo de placas de
sinalizacao. Nesse caso, serd emitida uma nota fiscal de servico, e a despesa orcamentaria
sera classificada no elemento de despesa 30 — material de consumo —, pois ndo ha
fornecimento de matéria-prima.

Obs: No que se refere a retencao dos tributos, a mesma se dard em conformidade

com o documento fiscal emitido.

3.12. Como classificar as despesas com “Estudos e Projetos™?

As despesas com a realiza¢cdo de pesquisas, levantamentos estatisticos, elaboracéo
de projetos, estudos de viabilidade etc, cuja finalidade seja avaliar a necessidade de uma
obra, devem ser classificadas na natureza 4.4.90.51-80. Exemplos: topografia, combate a

incéndio, projeto ambiental.
3.13. Como classificar as despesas com softwares?

A classificacdo das despesas com aquisicdo/locacdo de softwares e demais
despesas com Tl sdo detalhadas na Macrofuncdo 021130, disponivel em:
https://conteudo.tesouro.gov.br/manuais/index.php?option=com_content&view=article&id=
1621:021130-despesas-com-ti&catid=755&Itemid=376

3.14. Como devo classificar os materiais para divulgacao?

De acordo com a macrofuncéo 02.03.32 - Classificacdo das despesas do Tesouro
Nacional, os materiais de divulgagcdo podem ser classificados nas naturezas de despesa:
3.3.90.32-09 — MATERIAL PARA DIVULGACAO, se for material para distribuicdo gratuita;
e 3.3.90.30-59 — MATERIAL PARA DIVULGACAO, se for material de publicidade sem
distribuicdo gratuita.

Nesses casos, deve-se observar a finalidade de aplicagcdo desses materiais. Caso
seja para divulgacao de acdes institucionais, classifica-se na natureza 3.3.90.30-59; caso

seja para divulgacdo de campanhas de conscientizacdo social, a natureza deve ser
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3.3.90.32-09.

Nessas contas registram as despesas com aquisicdo de material para publicidade,
divulgacéo e distribuicdo gratuita, como: camisetas, bonés, chaveiros, canetas, botons, com
logomarcas, adesivos, banner, botons, faixa de divulgacao, kit universitario para distribuicéo
em projeto. A grafica pode fornecer todo o material e médo de obra, entregando o produto

pronto para distribuicao.
3.15. Como classificar os servicos gréaficos e editoriais?

Essa duvida surge quando se faz necessario adquirir materiais que sdo impressos e
consequentemente estocaveis e/ou eventos que demandam algum tipo de servigos
gréficos. Deve-se observar, para uma correta classificacdo, os aspectos que caracterizam
o tipo de evento, se servico prestado ou se material adquirido, se é editorial ou de
impresséao.

Servigos editoriais: classificam-se na natureza de despesa 3.3.90.39-63 -
SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS. Exemplo: Aquisicdes de servicos de diagramacao.
A diagramacao é fundamental em websites, blogs, revistas, jornais e outros materiais
gréficos.

Quando for referente a materiais impressos, analisa-se a finalidade da aplicagdo, ou
seja, se materiais de expediente, bibliografico ou de divulgagéo.

MATERIAL DE EXPEDIENTE — 3.3.90.30-16: Registra as despesas com materiais
impressos para utilizagdo direta na gestao e organizagao das atividades administrativas da
area meio e fim da instituicao.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO — 3.3.90.30-46: Registra as despesas com impressdes
de revistas e demais publica¢gdes e periddicos de Ensino, Pesquisa e Extensédo. Exemplo:
Revista Caracteres.

MATERIAL PARA DIVULGACAO - 3.3.90.30-59: Registra 0s materiais impressos
pela gréfica utilizados na divulgacao institucional. Exemplo: Revista Entrelinhas.

Obs: este questionario foi adaptado de IF Sul de Minas Gerais
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