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UNIVERSIDADE FEDERAL DO CARIRI
SECRETARIA DE DOCUMENTAGAO E PROTOCOLO
COORDENADORIA DE ADMISSAO E DIMENSIONAMENTO

EDITAL N° 01/2026 — SEDOP )
SELECAO DE BOLSISTAS PARA O PROGRAMA DE APRENDIZAGEM PRATICA

1. A Secretaria de Documentacio e Protocolo - SEDOP, da Universidade Federal do Cariri -
UFCA, torna publica as inscri¢des para o Programa de Aprendizagem Pratica - PAP do ano de
2026. As bolsas tém como objetivo proporcionar ao estudante de graduacdo atuar em atividades
praticas que desenvolvam competéncias nas suas respectivas areas de formagdo, aliando teoria e

pratica e promovendo atividades aplicadas a realidade profissional.

A SEDOP/UFCA

A Secretaria de Documentagdo e Protocolo ¢ o setor responsavel pelo planejamento e
desenvolvimento da gestdo de documentos de valor administrativo, académico e historico, no
ambito da Universidade. E de responsabilidade do setor zelar pela padronizagdo dos procedimentos
inerentes as atividades de tramitacdo da correspondéncia oficial, as atividades relacionadas ao
protocolo, gestdo de documentos e arquivo da Universidade.

2. DAS VAGAS

Serdo selecionados bolsistas para os seguintes setores da UFCA, com a quantidade e os

conhecimentos descritos na tabela abaixo:

Setor(es) Qtd. Cursos Desejaveis Conhecimentos Necessarios

Conhecimentos em gestdo de
documentos e informacao,
no¢des de  arquivamento,
analise, avaliagao,
classificagdo por tipologia e
indexacdo de documentos
fisicos e arquivos digitais.
Conhecimento da legislagcdo
arquivistica e normas do
CONARQ.
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3. DOS REQUISITOS

Os(as) candidatos(as) interessados(as) em participar como bolsistas do Programa de

Aprendizagem Pratica (PAP), no setor SEDOP, deverdo atender aos seguintes requisitos:
a) Estar regularmente matriculado(a) em um dos cursos de graduacao da UFCA;

b) Nao possuir acumulo de bolsas no periodo de vigéncia do PAP;

c) Ter conhecimento dos fundamentos e pratica em arquivologia e/ou documentacao;
d) Possuir habilidades na utilizacdo de programas Word, Excel e Power BI (Elaboragdo de
graficos, planilhas e relatdrios).

4. DA INSCRICAO
A inscricdo para selegdo de bolsas, validas para o exercicio de 2026, serd realizada via

internet, por meio do enderego sedop@ufca.edu.br, no periodo de 05/05/2026 a 12/05/2026.
5. DA BOLSA

A bolsa terd carga horaria de 20 (vinte) horas semanais. E atribuicdo do aluno bolsista
cumprir a carga horaria de atividades de aprendizagem pratica, distribuidas em 4 horas diarias a
serem cumpridas de segunda a sexta-feira conforme horarios preestabelecidos, sem prejuizo de suas
atividades do curso de graduacao. A duragdo da bolsa serda de 04 de maio a 30 de dezembro de
2026, tendo como valor mensal R$ 700,00 (setecentos reais), conforme disponibilidade

or¢amentdria e financeira.

O bolsista devera encaminhar ao seu orientador a frequéncia assinada, até o quinto dia util

de cada més subsequente a realizag¢do das atividades.

6. DA SELECAO PARA O CURSO DE ARQUIVOLOGIA

Os(as) candidatos(as) serdo selecionados(as) por uma Comissdao de Selegdo do setor. A
sele¢do acontecera em duas fases, seguindo os critérios abaixo:
a) Historico — 20 pontos;

b) Carta de Intengao —20 pontos;
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c) Entrevista — 15 pontos;
d) Conhecimentos Especificos na area da vaga — 30 pontos;

e) Caracteristicas pessoais: Comunicacdo, desenvoltura, proatividade etc. — 15 pontos.

7. DO CALENDARIO

ETAPAS PRAZOS
ica 05/05/2026 a 12/05/ 2026
Inscrigdo
Periodo de Selecdo de cada setor 14/05/2026 a 16/05/ 2026
Resultado Parcial 17/05/ 2026
Recurso do Resultado Parcial 18/05/2026
Resultado Final 18/05/2026
Entrega de Documentos de admissdo 21/05/2026
Inicio das Atividades 22/05/ 2026

8. OBSERVACOES GERAIS

A inscrigdo por parte do (a) estudante para este processo seletivo implica a aceitacao de
todos os itens constantes deste Edital ¢ da Resolugao n® 01/2014/CONSUP/UFCA, bem como do
Anexo IX.

O bolsista devera apresentar, no final do periodo de vigéncia da bolsa, o Relatério Final de
Atividades, devendo envia-lo ao seu orientador, a quem cabe avaliar o relatério final do bolsista e
repassa-lo a PROGEP, a fim de possibilitar a emissao de certificado para o bolsista.

Para receber o certificado de participagdo no Programa de Aprendizagem Pratica (PAP), o
bolsista devera permanecer no programa por, no minimo, 1 (um) més, mediante apresentagdo do

Relatorio Final de Atividades.

Os casos omissos neste Edital serdo apreciados e decididos pelo setor SEDOP.
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9. CONTATOS

Av. Tenente Raimundo Rocha, 1639 - Bairro Cidade Universitaria (bloco K, sala 205)
Juazeiro do Norte — Ceara

CEP: 63048-080

Telefone Geral: 3312-5000

e-mail: sedop@ufca.edu.br

Para acompanhar as etapas desta selecdo, acessar a pagina Selecoes de bolsistas e
estagiarios, no Portal da UFCA [Pagina principal > Estudantes > Selecdes de bolsistas e
estagiarios > Programa de Aprendizagem PAP > (nome do setor de interesse: Sedop).

Juazeiro do Norte - CE, 04 de maio de 2026

JOSEDETE GONCALVES XAVIER
A conformidade com a assinatura pode ser verificada
https://serpro.gov.br/assinador-digital

G Serpro

Josedete Goncalves Xavier
Secretaria da Secretaria de Documentacio e Protocolo — SEDOP
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