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Apresentacao

E com satisfagio que apresentamos o Manual do Cerimonial Universitario da Universidade
Federal do Cariri (UFCA) - Colagao de Grau. EAD. Este material tem como objetivo orientar os
concludentes quanto aos procedimentos necessarios para participacdo na solenidade em
formato remoto.

A Colacdo de Grau representa um momento de grande significado na trajetdria académica,
marcando oficialmente a conclusdo do curso de graduacdo e o inicio de uma nova etapa
profissional. Mesmo em formato virtual, este ato mantém sua relevancia institucional e
simbdlica, sendo conduzido com seriedade e respeito aos protocolos académicos. Este manual
reune orientagOes praticas essenciais para garantir a adequada participacao dos formandos,
contribuindo para a organizacao e o bom andamento da cerimonia.

Esperamos que esta ferramenta se revele um recurso valioso para o bom andamento da
Colacdo de Grau UFCA par que ela se torne um momento Unico e especial para cada
formando(a). O Cerimonial se encontra a disposi¢cdo para fornecer outras informacoes e tira-
duvidas que possam surgir antes da sua colagao.

Cerimonial da Reitoria/UFCA
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1. Orientacoes para Colacao de Grau EAD

A Colacdo de Grau EAD da UFCA é o ato solene no qual a autoridade académica confere ao(a)
estudante o grau correspondente a sua formagao, nos cursos de graduagao na modalidade EAD

vinculados ao Centro de Educacdo a Distancia (Cead) da UFCA.

Para participar da Colacao de Grau EAD, os estudantes devem:

7

Estar coma

curso EAD

Ter cumprido situagdao Ter realizado os
integralmente académica procedimentos
as exigéncias regular no administrativos

do curso (PPC) SIGAA em junto 3 PROGRAD

Estar
devidamente
incluidos na lista
oficial de
concludentes
aptos a colagao.

Na modalidade EAD, a cerimbnia ocorre de 7
forma remota, por meio de sessdo solene C
por  videoconferéncia, realizada  por e
plataforma digital institucional. Podera
acontecer na plataforma Conferéncias WEB
- Rede Nacional de Ensino e Pesquisa (RNP)
ou Google Meet, mantendo sua validade

o) ConferénciaWeb  RINIP |

(s

oficial e carater académico. A plataforma Google Meet

escolhida, juntamente com o link de acesso,
serd enviado por email aos formandos.



Estas cerimOnias serdo presididas prioritariamente pelo
Magnifico Reitor ou Vice-Reitora. Na auséncia de ambos,
o Reitor designara em ato oficial, seu representante.

A Solenidade de Colacdo de Grau EAD da UFCA, embora
realizada em formato virtual, contempla etapas solenes
essenciais, como:

« Discursos institucionais, como do(a) orador(a) discente e docente;
« Hino Nacional;

» Realizagao do juramento oficial e
« Outorga de grau.

A participagao na cerimonia é condicdo necessaria &

para a outorga oficial do grau. m " g ~

Sendo a Colagdo de Grau um direito, a UFCA NAO cobra
nenhuma taxa ou valor aos estudantes para a participacao na

cerimonia.
Acompanhe seu email institucional. TODAS as m
informagdes da Colagdo de Grau serdao repassadas aos UNIVERGIDADE
emails vinculados a UFCA (@ufca.edu.br)

FEDERAL DO CARIRI

O6
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2. Acesso a Plataforma

Na modalidade de Colagdo de Grau EAD, o(a) formando(a) precisarad entrar na plataforma em
dia e hordrio sinalizado por email aos formandos em 02 momentos: Reunido de Preparag¢ao dos
Formandos e a Solenidade de Colacdo de Grau da UFCA.

No primeiro momento, serdo repassadas informacdes sobre a programacdo, os horarios, a
documentagdo necessdria, os oradores e o(a) juramentista, conforme detalhado na pagina 15.
Além disso, serdo realizadas simulagdes da Colacdo de Grau, contemplando as falas, o
posicionamento da camera e as regras de etiqueta, conforme orienta¢des apresentadas nas
paginas 09 a 12.

Para acessar o sistema, clique no link que serd encaminhado pelo Cerimonial por e-mail. Caso
ndo tenha recebido o link até, no maximo, 1 (um) dia antes da cerimonia, entre em contato pelo
e-mail cerimonial.reitoria@ufca.edu.br.

y

N

ativada. E assim que deverd passar a maior parte do tempo,

Confira se seu microfone esta desativado e sua camera esta
eﬂ' exceto quando orientado pelo Mestre de Cerimonias.

N3o serd autorizado entrada nestes links por outras pessoas que
nao sejam os formandos e autoridades do evento (Acesso
exclusivo)


mailto:cerimonial.reitoria@ufca.edu.br

2.1.Plataforma RNP

Reunides de Colagdo de Grau Reunides de Colagio de Grau Reunides de Colacio de Grau

Voker R T e

/ o “

Clique em Convidado Escreva seu Nome O e-mail ultilizado devera ser
Completo, assim como o institucional
estd em seu documento de nomedeusuario@aluno.ufca.
identidade edu.br)

Aguarde na Sala de Espera Ao entrar na sala, aguarde o
até o Moderador autorizar direcionamento dos responsaveis.
sua participacdo na sala
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2.2. Plataforma Google Meet

Fronto para participar?

Lembre-se de acessar pelo seu
email institucional
(aluno@ufca.edu.br)

Ao entrar na sala, aguarde o
direcionamento dos responsaveis.

3.Usodacameraeprojecaodeimagem

Para que haja uma melhor propor¢ao da sua imagem a ser transmitida, elencamos algumas
dicas para melhor posicionamento e uso da camera durante a ceriménia. Atente-se a cada
observacao abaixo:

Altura dos Olhos: A lente da cdmera deve estar na mesma altura dos olhos. Isso evita angulos
distorcidos, cortes na cabeca e transmite equilibrio e profissionalismo.

CORRETO ERRADO ERRADO
Camera na altura dos olhos. Camera muito baixa. Carmera muito alta.
Imagem equilibrada e natural. Angulo de baixo para cima. Angulo de cima para baixo.
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Enquadramento (Regra dos Ter¢os): Tente posicionar seu rosto no terco superior da tela ou
levemente centralizado. Evite ficar muito baixo (aparecendo sé a testa) ou muito alto.

1
]
1
i
i
i
t

oo D

CORRETO ERRADO ERRADO
Rosto posicionado no tergo Muito baixe. Muito alto.
superior ou levemente centralizado. Aparece s6 a testa. Corta queixo ou topo da cabega.

Distancia: Mantenha uma distancia de cerca de um brago mais dois palmos da camera para um

enquadramento equilibrado.

e e e i P—————— e e ————————— - e ———————— —l
CORRETO ERRADO ERRADO
Distancia ideal: cerca de Muito perto. Muito longe.
1 brago + 2 palmaes. Rosto cortado e Muito espaco vazio

Enguadramento equilibrado. Enquadramento desequilibrado. e pouca visibilidade.
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Postura: Sente-se com as costas eretas e os ombros relaxados. Evite debrucar-se sobre a camera.

S,

ERRADO ERRADO

CORRETO

Costas eretas e ombros Debrugado sobre a camera. Muito relaxado.
relaxades. Postura confiante Postura cansada e Passa impressao de desanimo
e profissional. pouco profissional. e desinteresse.

Orientagdes técnicas: Indicamos uso de notebook ou webcam. Caso ndo seja possivel, utilize o
celular na posigao horizontal (deitado) para melhor visualizagdo na maioria das plataformas ao
vivo.

& notesoOK € wescam (@) CELULAR HORIZONTAL

Opgao ideal. Otima qualidade de imagem.  Boa alternativa quando nao
houver outras opgdes.
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Orientacdao do Aparelho: Indicamos uso de notebook ou webcam. Caso nao seja possivel, se
usar o celular, deixe-o sempre na horizontal (deitado) e em um suporte fixo

CORRETO ERRADO
; _ : _ CORRETO ERRADO
Sempre na herizontal (deitado). Na vertical (em pé). = Na mdo.
Melhor visualizagdo nas Imagem pequena e com CEHIAT o/m sUpOr e/ APt imagem tremida
plataformas ao vive. faixas laterais, Imagem estavel e segura. R

Reforcamos que este evento é online e ao vivo, de modo que ndo haverd edi¢des. Assim, para
garantir a adequada participa¢do na cerimonia remota, orienta-se que os formandos:

» Estejam em ambiente silencioso, com o minimo de interferéncias externas e circulacdo de
pessoas;

« Evitem a presenca de terceiros no mesmo espaco durante a realizacdo da cerimonia;

e Mantenham a cdmera estavel, evitando o uso de dispositivos em movimento ou
participacdo em transito (como em veiculos);

« Permanecam com a camera ligada ou conforme orientacdo do mestre de cerimonias.
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4. Participacaode padrinhos, madrinhase
convidados

Na cerimonia presencial de Colacdo de Grau, padrinhos e madrinhas desempenham func¢des
especificas, como o acompanhamento dos formandos e a participacdo em momentos simbélicos
da solenidade. Na modalidade EAD, tais fun¢des ndo se aplicam, em razdo do formato remoto
da cerimoOnia. Dessa forma, ndo ha necessidade de padrinhos e madrinhas.

Para os convidados poderem acompanhar a cerimoénia, sera disponibilizado um link especifico
destinado aos convidados, distinto daquele utilizado pelos formandos na plataforma oficial
(RNP). Assim, uma pagina de Youtube do Auditério Virtual da UFCA sera utilizada para
transmissao da Solenidade de Colagdo de Grau EAD, com link disponibilizado aos formandos.

OBS. 1: O link de acesso dos convidados é diferente do link do
formando(a). Para assistir a solenidade, utilize e divulgue o link do
Auditorio Virtual da UFCA no Youtube.

OBS. 2: Evite permanecer no mesmo ambiente que o formando, a fim
de reduzir distracGes e ruidos externos durante a transmissao.

m Audibrio Virual - UFGA

Audtirio Virtual UFCA Canal destinado a reakzageo dos
EVEIEOS. QU OoOrTEIm de forma presenciyd ras
dependanciny da unreessedade. Mad, gue oom o aunal

e e

N
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5. Trajes oficiais

Na modalidade de Colacdo de Grau EAD, n3ao ha obrigatoriedade do uso de vestes talares para
os formandos e autoridades. No entanto, recomenda-se a adog¢do de vestimenta adequada a
formalidade do momento. Trata-se de uma solenidade institucional, com valor legal e com
registros publicos.

Os formandos, autoridades e professores devem utilizar vestimenta completa e adequada,
considerando a possibilidade de precisar mover-se durante a transmissao, bem como a
possibilidade de grava¢ao e transmissdo da Cola¢do de Grau EAD em canal puiblico de internet,
no Auditério Virtual da UFCA.

Portanto, sugere-se que vistam-se de forma confortavel e adequada ao ambiente, desde que
mantenham a seriedade da ocasido. Por se tratar de uma Colacdo EAD, em que o(a) formando(a)
permanece na totalidade de tempo sentado(a), pedimos aten¢do em especial as vestimentas da
parte superior do tronco. Assim, repassamos algumas dicas de etiqueta quanto aos trajes:

FORMANDOS

Roupas

Vestidos e conjuntos elegantes sdo opg¢des adequadas para a
cerimoénia, com preferéncia por cores sobrias e cortes cldssicos.
Também é possivel optar por traje social ou esporte fino, como
camisa em tom neutro com calga preta, sem necessidade de gravata.
Pecas superiores também podem incluir camisetas, blusas, camisas,
jaquetas ou suéteres, desde que cubram o torso. Prefira itens lisos a
estampados.




6.Reuniaode preparacao
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Para garantir que a solenidade de Colagdao de Grau EAD ocorra de maneira organizada e
tranquila, é realizada a Reunido de Preparagdao para a Colagdo de Grau UFCA. Ela tem o
objetivo de esclarecer duvidas e orientar sobre os procedimentos da cerimoénia. Essa reunido é
fundamental para garantir que todos os detalhes da cerimonia sejam compreendidos e que a
ocasido seja memoravel para todos os presentes.

Os formandos receberdo via email as informacgdes sobre o dia e horario da reunido remota.
Durante a reunido, serdo apresentadas orienta¢cdes sobre o que cada formando deve fazer
durante a solenidade. Além disso, este serd um momento oportuno para que todas as duvidas
sejam esclarecidas. Outro ponto importante da reunido serd a realizagdo de sorteios entre as
turmas. Serdo definidos os seguintes papéis obrigatérios:

Orador Discente

O(A) estudante que fard o
discurso em nome de todos
os formandos, representando
os colegas e compartilhando
as memodrias e conquistas do
periodo académico.

Orador Docente

A escolha do(a) professor(a)
gue representard os docentes
durante a solenidade,
proferindo um discurso aos
formandos.

Juramentista

O(A) estudante responsavel
por conduzir o juramento
oficial dos formandos.
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7. Discursos

Todos os discursos (Orador discente e orador docente) devem ter duracdo maxima de 5
minutos, o que corresponde a, no maximo, duas paginas tamanho A4, fonte Arial tamanho 14
e espagcamento 1,5 entrelinhas (para facilitar a leitura). Tanto o discurso do(a) orador(a)
discente, quanto do(a) orador(a) docente, devem iniciar cumprimentando componentes da
mesa diretiva virtual (na pessoa da autoridade de maior hierarquia) e em seguida,
cumprimentar o publico, citando pais, familiares e amigos.

E importante destacar que deve-se manter a objetividade e a clareza. O(A) orador(a) devera
manter a formalidade que a ocasido exige, evitando citagdes que possam causar
constrangimentos aos colegas e convidados. Os discursos devem ser encaminhados ao
Cerimonial no prazo determinado em Reunido de Preparagao.

7.1.Orador discente

Havera apenas 01 (um) orador discente que representara todos os concludentes. A escolha se
fara por meio de sorteio, que ocorrerd durante Reunido de Preparagao, com 01 (um)
representante indicado por cada seguimento. O orador discente deverd estar presente na
Reunido de Preparacdo e confirmar, ou ndo, sua indicacdo. Caso ndo haja confirmacdo, isso
implicara na escolha do segundo colocado no sorteio.

OBS.: O(a) orador(a) sorteado(a) participara previamente de teste de som e imagem com o
Cerimonial, para verificagcdo das condicGes técnicas e conferéncia do texto a ser apresentado.

Ao ser anunciado para proferir o discurso no dia da Colagdo de Grau, o orador discente deve ler
seu texto pausadamente para melhor compreensao do publico (Treine antes).
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7.2.0rador docente

O Patrono é um docente escolhido através de sorteio, por meio da indicacdo dos formandos e
sorteio durante a Reunido de Preparacdao. Normalmente sdo indicados aqueles profissionais
vistos como referéncia profissional e/ou pessoal para os estudantes, que seja uma inspiracdo da
turma. Apés o sorteio, independente da Unidade Académica, ou Curso, o Patrono representara
todo o corpo docente da Universidade naquela ocasido.

Assim como o Orador discente, o Orador docente também devera encaminhar seu discurso.

7.3.Juramentista
O mestre de cerimOnias convidara o juramentista para proferir o juramento em nome da turma.
Este deve ler pausadamente o texto. O juramento sera encaminhado pelo chat da plataforma de

videoconferéncia no momento da leitura.

Obs: Nao ha necessidade de estender o brago direito na altura do ombro.

TODOS 0S FORMANDOS (EXCETO 0 JURAMENTISTA) DEVEM MANTER O MICROFONE DESLIGADO,
MAS ACOMPANHAR E REPETIR O JURAMENTO.
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JURAMENTO

Prometo
Sob o penhor da minha honra
Exercer com dignidade profissional
As atribuigOes inerentes ao grau
Que ora me é conferido
Visando ao engrandecimento da patria
E a maior compreensdo entre as pessoas
Manter elevados
O relacionamento com a sociedade
A nagdo
E a todos aqueles
Que necessitarem dos meus servigos profissionais
Visando o bem da humanidade

Assim PROMETO!



8. Procedimentos anteriores a Cerimonia
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Para garantir o bom andamento da cerimonia, é fundamental que os formandos observem os
seguintes procedimentos:

TESTES:

Testar conexdo com a internet; N
Se localizem em ambiente silencioso, com o minimo de

interferéncias externas e circulagdo de pessoas; Yo | O
Evitem a presenga de terceiros no mesmo espago durante a an W Wan
realizacao da cerimonia; ro\ g ro\
Mantenham a cdmera estavel, evitando o uso de dispositivos em

movimento ou participacdo em transito (como em veiculos); —

Permanecam com a cdmera ligada durante a cerimonia, conforme orientacao.

ACESSO A PLATAFORMA:

« Verificar previamente a data, horario e link de acesso enviados pelo Cerimonial;
» Acessar a plataforma com antecedéncia minima de 1h00;
 Utilizar nome completo para identificacdo na sala virtual.

APRESENTACAO PESSOAL:

Embora ndo haja exigéncia de vestes talares, recomenda-se:
» Uso vestimenta completa e adequada, considerando a possibilidade de precisar levantar-se

durante a transmiss3o;

» Evitem o uso de roupas com decotes excessivos ou inadequadas ao contexto formal;

Postura condizente com a solenidade académica.
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8.1.AssinaturadaAta

A presenca dos formandos serd registrada pelo Nucleo de Diplomas da Pré-Reitoria de
Graduacdo (PROGRAD), mediante chamada nominal para conferéncia da documentacao, a ser
realizada antes do inicio da cerimoénia.

« E obrigatéria a apresentacdo de documento oficial
com foto (RG ou equivalente), bem como o acesso a
sala virtual no hordrio previamente informado em
reuniao preparatodria.

» A ata de colacdo de grau sera formalizada pela UFCA.

o A declaracdo de conclusdo de curso poderd ser
disponibilizada posteriormente, por meio dos canais
oficiais da Universidade.

9. Procedimentos durantea Cerimonia

Durante a realizacdo da Colacdo de Grau EAD, os participantes deverdo:

» Manter o microfone desligado, salvo quando orientado;
Permanecer atentos as orienta¢des do mestre de cerimonias;
Evitar conversas paralelas no chat;

N3o se ausentar da sala virtual durante o ato oficial;

Manter postura respeitosa durante toda a cerimonia.

A participacdo ativa e organizada contribui para a fluidez e solenidade do momento.
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9.1.Outorgade Grau

A outorga de grau é o momento central da cerimonia, no qual a autoridade académica confere
oficialmente o titulo ao(a) formando(a).

Durante este ato:
» Os formandos deverdo permanecer atentos;
» Poderdo ser orientados a realizar gestos simbdlicos (como confirmacdo verbal ou postura
especifica);
» A conclusdo do ato caracteriza o reconhecimento formal da graduacao.

A partir da outorga, o(a) estudante passa a ser oficialmente graduado(a). No entanto, aguarde o
final da cerimonia. Este ato ndo encerra o evento.

10. Programacao da Cerimonia

1.Abertura (Mestre de Cerimonias)
2. Abertura oficial (Presidente da mesa)
3.Execucdo do Hino Nacional
4.Nominata (Mestre de Cerimonias)
5.Discurso (Orador Discente)
6. Discurso (Orador Docente)
7.Juramento (Juramentista)
8.0utorga de grau ou conferéncia de titulo (Presidente da mesa)
9.Discurso (Presidente da mesa)
10.Encerramento (Presidente da mesa)



22

DETALHAMENTO:

A cerimobnia de colacdo de grau é um momento solene e marcante na trajetdria académica,
repleto de significados e emocdo. Para que tudo ocorra de maneira organizada e respeitosa, é
importante seguir atentamente as etapas e procedimentos estabelecidos. Abaixo, detalhamos
cada passo desta celebracdo:

1. Abertura (Mestre de Cerimonias)
» Todos permanecem sentados durante toda a cerimonia.

2. Execugao do Hino Nacional
» Todos permanecem em posicao de respeito durante a execucao do hino nacional.

3. Abertura oficial (Presidente da mesa)
e O Presidente da mesa faz a abertura oficial da cerimonia.

4. Nominata (Mestre de Cerimonias)
» As autoridades externas sdao anunciadas primeiro, seguidas das autoridades internas.

5. Discurso (Orador Discente)
» O orador discente aguarda ser anunciado e, quando autorizado, |é o seu discurso.

6. Discurso (Orador Docente)
» O orador docente aguarda ser anunciado e, quando autorizado, |é o seu discurso.

7. Juramento
» O juramentista aguarda ser ser anunciado e, quando autorizado, Ié o juramento.
« Durante o juramento, os formandos NAO devem estender o braco direito a altura do
ombro.

8. Outorga de grau ou conferéncia de titulo (Presidente da Mesa)
» O Presidente da mesa faz a abertura oficial da Outoga de Grau da cerimoénia.



9. Discurso (Presidente da Mesa)
» O Presidente da Mesa aguarda ser ser anunciado e, quando autorizado, |é o seu discurso.

10. Encerramento (Presidente da Mesa)
« O Presidente da Mesa faz o encerramento oficial da cerimoénia.

11. Consideracoes finais

A Colacdo de Grau EAD mantém seu carater oficial e simbdlico, representando a conclusdo de
uma importante etapa na vida académica. Reforcamos a importdncia do comprometimento dos

participantes com as orientacbes apresentadas neste manual, garantindo a seriedade e
organizacdo da cerimonia.

23
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	Cerimonial da Reitoria/UFCA
	A Colação de Grau EAD da UFCA é o ato solene no qual a autoridade acadêmica confere ao(à) estudante o grau correspondente à sua formação, nos cursos de graduação na modalidade EAD vinculados ao Centro de Educação à Distância (Cead) da UFCA.
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	Estejam em ambiente silencioso, com o mínimo de interferências externas e circulação de pessoas;
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